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De conformidad con lo establecido en el Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, los articulos los articulos 26 fraccion Il y 42 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y articulo 71 de su Reglamento, asi como las Politicas,
Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Administracion
Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V,, se emite el siguiente:

DICTAMEN

Que justifica la propuesta de contratacion del: “SERVICIO DE BAJA DOCUMENTAL DE ARCHIVOS
CORRESPONDIENTES A LA APITUXPAN" y proponer su formalizacion mediante el procedimiento
de adjudicacién directa, debido a que no contamos con ningln contrato vigente.

Justificacion de criterio de evaluacion Binario
Derivado que no se requiere vincular las condiciones que deberan cumplir los proveedores con las
caracteristicas y condiciones del servicio a contratar; se aplicara el método Binario de evaluacion,

mediante el cual s6lo se adjudicara a quién cumpla con todos los requisitos establecidos por la APl'y
oferte el precio mas bajo.

Se realiz6 estudio de mercado mediante registros de CompraNet y se recibieron cotizaciones de
proveedores a nivel nacional con posibilidad de cumplir con las necesidades de contratacion en la
cantidad, calidad y oportunidad requeridas.

I. Descripcion de los servicios
Se requiere el servicio de inventario, organizacion y baja documental de archivos, las actividades incluyen
en forma enunciativa, pero no limitativa, a lo siguiente:

1. Ordenar los archivos administrativo y contable sistematicamente, basado en lo siguiente:
e La Normatividad aplicable a los tramites o asuntos de que dan testimonio los documentos
e Frecuencia de uso y utilidad institucional de los documentos

e El orden en que fueron producidos los documentos, respetando la secuencia de la atencion
del tramite o asunto del que deriven.

2. Inventario de Archivo Contable:
e Clasificacion general de archivo contable por tipo de pélizas y documentacién soporte:
ingresos, egresos y diario, libros de contabilidad, etc.
e Cuantificacién de pélizas por mes y ejercicio fiscal
e Guarda de recopiladores en cajas de archivos por tipo de pélizas (por ejercicio fiscal)
e Clasificacion de Estados Financieros, movimientos auxiliares, catalogos de cuentas y guias
contabilizadoras por mes y ejercicio fiscal.

e Relacién, numeracion y rotulacion de cajas o legajos de los expedientes.

3. Elaboracién de Inventarios:
o General
e Contabilidad

4. Elaboracion de solicitudes de baja documental ante la Unidad de Contabilidad Gubernamental y
Archivos General de la Nacion:

-
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Solicitud de oficio de baja
Ficha técnica
Declaracién de pre valoracién de archivos.

L Plazos y condiciones de entrega de los servicios
a) Plazo: El servicio tendra una vigencia a partir del 15 de Agosto al 31 de diciembre de 2018
b) Condiciones: El servicio sera realizado, de acuerdo a las indicaciones de la APITUX.

Las caracteristicas se indican en el ANEXO 1.

. Resultado de la investigacion de mercado

La investigacion de mercado se realiz6 con la finalidad de encontrar las mejores condiciones y precios
en la adquisicién de los bienes antes sefialados, que garantice el 6ptimo aprovechamiento de los
recursos de la entidad, motivo por el cual, el area juridica en términos de lo previsto en el articulo 2,
fraccion X, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico, identificé a
posibles prestadores de servicios, a los cuadles se les solicitd por escrito cotizar los trabajos a
desarrollar en base a las caracteristicas proporcionadas, a fin de conocer las necesidades imperantes
en el mercado.

Los proveedores que proporcionaron la informacién requerida son:

1. FAUSTINO RAMIREZ VASQUEZ
2. CONSULTORA STC, S.C.
3. MARTIN SALINAS BAZAN

. Procedimiento de contratacion propuesto

Se determina que la contratacién se realice mediante el procedimiento de adjudicacién directa, de
conformidad con lo establecido en el articulo 42, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Iv. Monto de la contratacion
El monto total es de $250,000.00 (Doscientos cincuenta mil pesos 00/100 M.N.) sin IVA.

Los pagos se realizaran previa entrega y aceptacion a entera satisfaccion de la siguiente
documentacion:

1. Factura debidamente requisitada
2. El reporte, debidamente requisitado y autorizado por la Gerencia de Administracion y
Finanzas.

Para la contratacion se cuenta con suficiencia presupuestal para el ejercicio 2018 por $250,000.00
(Doscientos cincuenta mil pesos 00/100 M.N.) con cargo a la partida 33104.

Ejercicio 2018 Total
Monto a ejercer (en pesos mexicanos) $250,000.00 $250,000.00
Partida: 33104
V. Proveedor propuesto
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Se verifico la existencia de proveedores a nivel nacional con posibilidad de cumplir con las necesidades
de contratacién en la cantidad, calidad y oportunidad requeridas y se propone la contratacién del

domicilio en

proveedor: Faustino Ramirez Vésiuez (Asesoria v Consultin'a ioniabli Ramu’rpi v ianlndnc) con

Vi.

Acreditacion de los criterios de excepcion

Acreditamiento de los criterios para la contratacion de los servicios mediante el procedimiento de
adjudicacion directa.

a)

b)

c)

d)

e)

f)

ECONOMIA - Con la contratacién del servicio de Baja documental de archivos, se genera la
economia propiciando las mejores técnicas, materiales, financieras y humanas

EFICACIA.-- La adjudicacion agil y oportuna del contrato del servicio de Baja documental de
archivos, promueve que la entidad esté en posibilidad instrumentar los cambios
organizacionales autorizados por la Secretaria de la Funcion Publica;

EFICIENCIA - La Administracion Portuaria Integral de Tuxpan, realiza la contratacion teniendo
un adecuado aprovechamiento de los recursos logrando el objetivo de obtener el servicio
solicitado, mediante la contratacion del proveedor que ofrezca la mejor opcién y que reuna las
condiciones legales, técnicas, de calidad y econdmicas requeridas.

IMPARCIALIDAD.- Se tomaran en cuenta los elementos que permitan determinar que el

proveedor ofrece las mejores condiciones en relacion a que proporciona el mejor servicio para
la APITUXPAN.

HONRADEZ - La Administracion Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V. emite el presente
dictamen en estricto cumplimiento a lo previsto por las normas aplicables en materia de
servicios, prevaleciendo Unicamente el interés publico que funda y motiva la actuacion de los
servidores publicos que intervienen en el mismo.

TRANSPARENCIA - Todos los documentos que anteceden para la realizacion de la contratacion
o en los hechos declarados dentro del procedimiento son accesibles, claros, oportunos
verificables y respetando por sobre todo, las normas que se consideran correctas y adecuadas
para esta Administracion Portuaria Integral de Tuxpan S.A de C.V.

Dado en Tuxpan, Veracruz, a los veintitrés dias del mes de julio del afio dos mil dieciocho.

L}

Atentamente

Administracion Portuaria Integral de Tuxpan





