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ANEXOS:
INFORMACION ESPECIFICA DE LOS SERVICIOS.

NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA
ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICOS (OCDE).

MODELO DE CONTRATO.

ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA.
DECLARACION DE NACIONALIDAD.

ESCRITO PARA PARTICIPAR EN JUNTA DE ACLARACIONES.

LISTA DE PRECIOS DE LOS SERVICIOS.

. EJERCICIO DE EVALUACION

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPOSICION.

DECLARACION DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS LEGALES.

DECLARACION DE INTEGRIDAD.

DECLARACION DE ACEPTACION DE PARTICIPACION POR MEDIOS ELECTRONICOS.

DECLARACIC)N DE CONOCIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE DOCUMENTOS DE LA
INVITACION.

DECLARACION DE TIPO DE EMPRESA.
FORMATO DE SOLICITUD DE PAGO MEDIANTE TRANSFERENCIA O DEPOSITO BANCARIO

NORMAS OFICIALES MEXICANAS, NORMAS MEXICANAS Y A FALTA DE ESTAS, LAS
NORMAS INTERNACIONALES, NORMAS DE REFERENCIA Y ESPECIFICACIONES API.

MANIFIESTO QUE PODHAN FORMULAR LOS PARTICULARES EN LOS PROCEDIMIENTOS
DE CONTRATACIONES PUBLICAS, DE OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

Esta invitacion y sus anexos constan de 61 hojas.
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TERMINOLOGIA.

Los términos: area contratante, area requirente, area técnica, servicios, CompraNet, licitante,
partida, renglon, concepto o posicion, proveedor y sobre cerrado, tienen la connotacién que les
sefala la Ley y su Reglamento, asi como el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

Anticipo: Pago adelantado que la API entrega al proveedor para que esté en disponibilidad de invertir
dicha suma en la prestacion de servicios.

API: 1a Administracidn Portuaria Integral de Tuxpan, S. A.de C. V.

Caso fortuito o de fuerza mayor: Hecho o acto imprevisible o inevitable generado por la naturaleza o
por el hombre, que impide a una de las partes el cumplimiento de una obligacion, sin culpa o negligencia
de la parte afectada. Dejaran de ser fortuitos o de fuerza mayor, aquellos que se produzcan
deliberadamente por el afectado o éste hayan contribuido para que se produzcan.

Contrato: Documento legal que constituye el acuerdo de voluntades entre la APl y el proveedor y por
medio del cual se producen o transfieren las obligaciones y derechos objeto del procedimiento licitatorio.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

Documentos de la invitacion: Todos aquellos documentos que integran en su conjunto el procedimiento
licitatorio; constan de invitacion, anexos, especificaciones, aclaraciones, modificaciones, respuestas,
adiciones, actas de juntas de aclaraciones y de presentacion y apertura de proposiciones, fallo y demas
documentos que forman parte de esta invitacion o que se deriven de la misma.

IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

Invitacion o procedimiento de invitacion: el presente procedimiento de invitacién a cuando menos tres
personas nacional para la contratacion de servicios.

ISR: Impuesto Sobre la Renta.
IVA: Impuesto al Valor Agregado.
Ley, LAASSP: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Licitacién: Procedimiento de contratacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios a que se refiere
la LAASSP.

OIC: Organo Interno de Control en la API dependiente de la SFP.

Precios fijos: Los que no estan sujetos a variacion alguna y se mantienen fijos desde el momento de la
presentacidn de la proposicién y hasta la entrega y pago de los servicios.

Proposiciones o propuestas: La documentacion que conforma las secciones técnicas y econdmicas
presentadas por los licitantes.

RFC: Registro Federal de Contribuyentes expedido por la SHCP.
Reglamento: Reglamento de la LAASSP.

SAT: Servicio de Administracién Tributaria.

SE: Secretaria de Economia.

SFP: Secretaria de la Funcién Publica.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
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ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN S.A. DE C.V.

DATOS GENERALES.
PROEMIO.

La Administracién Portuaria Integral Tuxpan, S. A. de C. V., en lo sucesivo API, a través de la
Subgerencia de Administracion, con domicilio en Carretera a la Barra Norte Km. 6.5 S/N, Colonia
Ejido La Calzada, Tuxpan, Veracruz, C.P. 92800, con fundamento en el Articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico (LAASSP) y su Reglamento y demas disposiciones legales aplicables
convoca a todos los interesados en parhcnpar en la invitacion nacional electronica para la contratacion
de: “SERVICIO DE ADECUACION CONTABLE PARA LA ADMINISTRACION PORTUARIA
INTEGRAL DE TUXPAN” con destino a todas las areas de esta Administracion Portuaria Integral de
Tuxpan, S.A. de C.V., de conformidad con el anexo (1).

CARACTER DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION.

El presente procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas es por medio electronico y es
de caracter nacional, en el cual los licitantes podran participar a través de CompraNet, utilizando
medios de identificacion electronica.

NUMERO DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION.

Esta invitacion tiene asignado por CompraNet el No. I1A-009J2X001-E5-2018
EJERCICIO FISCAL DE LA CONTRATACION.

El contrato que derive de esta invitacion abarcara el ejercicio fiscal de 2018
IDIOMA EN QUE SE PRESENTARAN LAS PROPOSICIONES.

La proposicién que presente el licitante, la correspondencia y documentos relativos a ella que
entregue a la APl y el contrato derivado de la invitacién, deberan redactarse en espafol. Cualquier
otro material impreso, como folletos y anexos técnicos, catdlogos y publicaciones que proporcione el
licitante respecto de los bienes y/o servicios ofertados, objeto de la invitacién, podra estar redactado,
en idioma inglés acompafiados de la traduccion simple al espafiol. SERA CAUSA DE
DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION SI ESTA SE PRESENTA EN UN IDIOMA DISTINTO AL
ESPANOL.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA.
El area requirente cuenta con la autorizacion y disponibilidad presupuestaria correspondiente.
DECLARACION CON FALSEDAD Y COMBATE AL COHECHO.

Se hace saber a los licitantes que en caso de declarar con falsedad o infringir de alguna forma la
LAASSP, se haran acreedores a sanciones econémicas por el equivalente a la cantidad de cincuenta
hasta mil veces el salario minimo general vigente elevado al mes, en la fecha de la infraccion,
ademas de la inhabilitacion temporal para participar en procedimientos de contratacion y celebrar
contratos con las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal de tres meses
hasta cinco afnos, de conformidad con los articulos 59 y 60 de la citada LAASSP.

México, como miembro de la Organizacién para la Cooperacién y el Desarrollo Econémicos (OCDE)
y firmante de la Convencién para Combatir el Cohecho de Servidores Publicos Extranjeros en
Transacciones Comerciales Internacionales (Convencion  Anticorrupcién) ha  adquirido
responsabilidades que involucran a los sectores publico y privado, y por ello se ha comprometido a
difundir sus lineamientos y asegurar que tanto el sector publico como el privado, conozcan los
lineamientos de la Convencion, anexo (2), de esta invitacion.

Asimismo, los licitantes aceptan conocer las sanciones previstas en la Ley Federal Anticorrupcién en
Contrataciones Publicas, por infracciones a la misma.
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OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION.
IDENTIFICACION DE LOS SERVICIOS.

Los servicios seran contratados de acuerdo con los requerimientos, especificaciones técnicas,
términos de referencia, entregables y demas conceptos descritos en el anexo (1) de esta invitacion.

NO CUMPLIR CON LOS REQUERIMIENTOS, ESPECIFICACIONES TECNICAS, TERMINOS DE
REFERENCIA, ENTREGABLES Y DEMAS CONCEPTOS DEL ANEXO 1, ES CAUSA DE
DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION QUE PRESENTE EL LICITANTE.

DETERMINACION DE PARTIDAS.

La asignacion de esta contratacion se hara con base en partidas completas de conformidad con el
anexo (1) de esta invitacion. S| EL LICITANTE COTIZA PARTIDAS INCOMPLETAS, SERA CAUSA
DE DESECHAMIENTO DE SU PROPOSICION.

PRECIO MAXIMO DE REFERENCIA. (CUANDO APLIQUE)
No aplica.
NORMAS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS SERVICIOS.

Los licitantes y/o servicios deberan cumplir con las Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas,
Normas Internacionales, Normas de Referencia y/o las Especificaciones establecidas en el anexo (1)

La edicion aplicable de las normas y especificaciones sera la vigente, localizables en las siguientes
direcciones electrénicas:

http://www.economia.gob.mx/comunidad-negocios/competitividad-
normatividad/normalizacion/catalogo-mexicano-de-normas

VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES.

El método que se utilizara para verificar el cumplimiento de las especificaciones, el resultado minimo
gue debe obtenerse y la unidad administrativa que las realizara, se indica en el anexo (1).

VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES.

El método que se utilizara para verificar el cumplimiento de las especificaciones, el resultado minimo
que debe obtenerse y la unidad administrativa que las realizard, se indica en el anexo (1).

TIPO DE CONTRATO.

Los servicios objeto de esta invitacion seran adquiridos bajo cantidades previamente definidas, de
acuerdo con lo sefalado en el anexo (1).

ADJUDICACION A UN LICITANTE O ABASTECIMIENTO SIMULTANEO.

14.1. La totalidad de los servicios o de cada partida o conceptos de los mismos seran adjudicados a
un sdlo licitante, de conformidad con lo establecido en el anexo (1).

MODELO DE CONTRATO.

El modelo de contrato se encuentra en el anexo (3) y forma parte de esta invitacion. En ese sentido
el licitante interesado debera consultar el modelo de contrato en el cual se establecen, entre otras, las
condiciones de pago (anexo (14)), si se otorgarda o no anticipo, el plazo para la prestacion de los
servicios, el porcentaje y forma de garantia, la garantia de anticipo, pago mediante transferencia o
depdsito bancario, penas convencionales y deducciones, en su caso.

FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.
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CALENDARIO DE ACTIVIDADES.

ACTIVIDAD FECHA HORA

Junta de Aclaraciones 09-02-2018 12:00 Hrs.

Acto de presentacion y apertura de proposiciones 13-02-2018 12:00 Hrs.

Junta publica para dar a conocer el fallo 14-02-2018 12:00 Hrs.

Firma del Contrato 14-02-2018 12:00 Hrs.

17.

18.

19.

20.

21.

LUGAR PARA CONSULTAR LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

Con fundamento en el Articulo 43 de la Ley la presente invitaciéon se publicara a través de la pagina
de internet de la APl y su obtencion sera gratuita; ademads, simultdaneamente se enviara para su
publicacién en la pagina de CompraNet. La API no esté obligada a entregar una version impresa al
licitante.

PROHIBICION DE RETIRAR LAS PROPOSICIONES O DEJARLAS SIN EFECTO.

Recibidas las proposiciones por la API en la fecha y hora establecidas éstas no podran ser retiradas
o dejarse sin efecto, por lo que se consideraran vigentes dentro del procedimiento de invitacion hasta
su conclusion.

PROPOSICIONES QUE SE PUEDEN PRESENTAR.

Los licitantes solo podran presentar una proposicién para esta invitacién y sufragaran todos los
costos relacionados con la preparacion y elaboracion de su proposicién y la APl no asumira en
ningun caso dichos costos, cualquiera que sea la forma en que se realice la invitacion o el resultado
de ésta, salvo en los casos previstos en la LAASSP. Sl EL LICITANTE PRESENTA DOS O MAS
PROPOSICIONES SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO.

DOCUMENTACION DISTINTA A LA PROPOSICION.

La documentacion distinta a la proposicién podra depositarse, a eleccién del licitante, en la parte
técnica o econdmica de CompraNet.

ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA.

El escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades
suficientes para comprometerse por si o por su representada podra presentarse simultaneamente con la
proposicion, dentro del mismo sobre o fuera de él a eleccion del licitante.

21.1. El escrito que exhiban los licitantes (personas fisicas o morales), contendra los siguientes
datos:

21.1.1.  Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes (RFC), nombre y domicilio (calle
y numero, colonia, cddigo postal, delegacion o municipio, entidad federativa,
teléfono, fax y correo electrénico), asi como, en su caso, de su apoderado o
representante. Tratdndose de personas morales, ademds se sefialard la
descripcién del objeto social de la empresa, identificando los datos de las
escrituras publicas y, de haberlas en su caso, sus reformas y modificaciones, con
las que se acredita la existencia legal de las personas morales asi como el nombre
de los socios, y;

21.1.2.  Del representante legal del licitante: Datos de las escrituras publicas en las que
le fueron otorgadas las facultades para suscribir la proposicion.

s
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Este escrito podra presentarse en el formato que se indica en el anexo (4). SI EL LICITANTE O
LICITANTES NO PRESENTAN EL ESCRITO DE QUE CUENTAN CON FACULTADES
SUFICIENTES PARA COMPROMETERSE POR Si O POR SU REPRESENTADA Y NO ACREDITA
SU EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA, SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO
DE LA PROPOSICION.

MODIFICACION A LOS ASPECTOS ESTABLECIDOS EN LA INVITACION.

La API podra modificar, mediante enmienda, los aspectos establecidos en la invitacion por razones
plenamente justificadas, hasta inclusive el séptimo dia natural previo al acto de presentacion y
apertura de proposiciones, lo cual se debe difundir en su pagina de internet y en CompraNet a mas
tardar el dia habil siguiente a aquél en que se efectde la modificacion, de acuerdo al articulo 33 de la
LAASSP.

Cualquier modificacién a la invitacion, incluyendo las que resulten de la o las juntas de aclaraciones,
formara parte de la invitacion y debera ser considerada por los licitantes en la elaboraciéon de su
proposicion.

Las modificaciones mencionadas en ninglin caso, podran consistir en la sustitucién de los servicios
convocados originalmente, adicién de otros distintos rubros o variacion significativa de sus
caracteristicas.

JUNTA DE ACLARACIONES.

23.1. La junta de aclaraciones se desarrollard en la fecha, hora y lugar indicados en el
CALENDARIO DE ACTIVIDADES de la invitacion. La asistencia a la junta de aclaraciones es
optativa para los licitantes.

23.2. Solamente podran formular solicitudes de aclaracién a los aspectos contenidos en esta
invitacion, las personas que presenten un escrito, en el domicilio de la APl o a través de
CompraNet en el que expresen su interés en participar en la junta de aclaraciones y en el
procedimiento de contratacién, por si 0o en representacion de un tercero, manifestando sus
datos generales y, en su caso, los de su representado, anexo (6).

23.3. Las solicitudes de aclaracion se presentaran por escrito, a través de CompraNet a mas tardar
veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones.

23.4. Con lafinalidad de facilitar el proceso de revision y respuestas a las solicitudes de aclaracion,
en su caso dichas solicitudes de aclaracion se agruparan por temas técnicos y
administrativos para su andlisis y respuesta. Los licitantes acompanaran a la solicitud
correspondiente una version electronica de la misma, utilizando como minimo, el procesador
de textos Word para Windows de la plataforma Office 2003. El medio fisico que la contenga
le sera devuelto al licitante en la junta de aclaraciones.

23.5. La APl tomara como hora de recepcion de las solicitudes de aclaracion del licitante la que
registre en CompraNet, al momento de su envio.

23.6. En lafecha, lugar y hora indicados en la invitacién, el servidor publico que presida la junta de
aclaraciones, con la asistencia del representante del area técnica o requirente y, en su caso,
del representante del OIC, procedera a enviar a través de CompraNet las respuestas a las
solicitudes de aclaracion.

23.7. La API podra optar por dar contestacién a dichas solicitudes de manera individual o de
manera conjunta tratandose de aquéllas que hubiera agrupado por corresponder a un mismo
punto o apartado de la invitacion.

23.8. Cuando en razén del nimero de solicitudes de aclaracion recibidas o algin otro factor no
imputable a la APl y que sea acreditable, el servidor publico que presida la junta de
aclaraciones, informara a los licitantes si las contestaciones seran enviadas en ese momento
o si se suspendera la sesién para reanudaria en hora o fecha posterior a efecto de que las
respuestas sean remitidas.

A
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Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior la APl informara a los
licitantes, atendiendo al nimero de solicitudes de aclaracion contestadas, el plazo que éstos
tendran para formular las preguntas que consideren necesarias en relacion con las
respuestas remitidas. Dicho plazo sera de veinticuatro horas. Una vez recibidas las
preguntas, la APl informara a los licitantes el plazo maximo en el que enviara las
contestaciones correspondientes.

La API| estara obligada a dar contestacion, en forma clara y precisa, tanto a las solicitudes de
aclaraciéon como a las preguntas que los licitantes formulen respecto de las respuestas dadas
por la API en la junta de aclaraciones.

Las solicitudes de aclaracion deberan plantearse de manera concisa y estar directamente
vinculadas con los puntos contenidos en esta invitacion, indicando el punto especifico o del
anexo con el cual se relaciona. LAS SOLICITUDES DE ACLARACION QUE NO CUMPLAN
CON ESTOS REQUISITOS, PODRAN SER DESECHADAS.

Las solicitudes de aclaracion que sean recibidas con posterioridad al plazo previsto en el
articulo 33 Bis de la LAASSP, no seran contestadas por la APl por resultar extemporaneas,
debiéndose integrar al expediente respectivo, en caso de que algun licitante presente nuevas
solicitudes de aclaracion en la junta correspondiente las debera entregar por escrito a través
de CompraNet, la API las recibird, pero no les dara respuesta. En ambos supuestos, si el
servidor publico que presida la junta de aclaraciones considera necesario citar a otra junta, la
API debera tomar en cuenta dichas solicitudes para responderlas.

De la o las juntas de aclaraciones se levantara el acta respectiva, haciendo constar los
siguientes datos: los participantes, las solicitudes de aclaracion, las respuestas y los
comentarios formulados durante su desarrollo. El acta sera firmada por los servidores
publicos de las areas contratante y requirente presentes en el acto, sin que la falta de firma
de alguno de ellos reste validez o efectos a la misma, y se difundird un ejemplar de dicha
acta a través de CompraNet, para efectos de su notificacion a los licitantes, en sustitucion de
la notificacién personal.

Si derivado de la o las juntas de aclaraciones se determina posponer la fecha de celebracion
del acto de presentacién y apertura de proposiciones, la modificacion respectiva a la
invitacién debera publicarse en CompraNet, en este caso, el diferimiento debera considerar
la existencia de un plazo de al menos seis dias naturales desde el momento en que concluya
la junta de aclaraciones hasta el momento del acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

De conformidad con el Articulo 37 Bis de la LAASSP, al finalizar el acto se difundird un
ejemplar del acta, en CompraNet, procedimiento que sustituye a la notificacion personal.
Asimismo, un ejemplar del acta se pondra a disposicién de los asistentes en la Gerencia de
Administracion y Finanzas ubicada en Carretera a la Barra Km. 6.5 S/N, Colonia Ejido La
Calzada, Tuxpan, Veracruz, C.P. 92800 por un término no menor a cinco dias habiles.

24. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

24.1.

24.2.

24.3.

El representante de la API realizara la apertura de proposiciones por medio de CompraNet,
en la fecha y hora sefaladas en el CALENDARIO DE ACTIVIDADES de esta invitacién, sin la
presencia de los licitantes invitados.

A partir de la hora sefalada para el inicio del acto de presentacion y apertura de
proposiciones, el servidor publico que lo presida no debera permitir el acceso a ningln
licitante ni observador, o servidor publico ajeno al acto, ni la entrega de documentos después
de la hora indicada.

El envio de las proposiciones deberan hacerlo a través de CompraNet, quedando bajo la
responsabilidad de los licitantes realizar su registro para hacer uso de CompraNet 5.0.
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25.

26.

24.4.

24.5.

24.6.

24.7.

24.8.

24.9.

24.10.

24.11.

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN S.A. DE C.V.

En el supuesto de que durante el acto de presentacién y apertura de proposiciones, por
causas ajenas a la API, no sea posible iniciar o continuar con el acto de presentacion y
apertura de proposiciones, el mismo se podra suspender hasta en tanto se restablezcan las
condiciones para su inicio o reanudacion; a tal efecto la API difundird en CompraNet la fecha
y hora en la que iniciara o reanudara el acto.

La SFP podra verificar en cualquier momento que, durante el lapso de interrupcién, no se
haya suscitado alguna modificacion a las proposiciones que obren en poder de la API.

Iniciado el acto de presentacion y apertura de proposiciones se registrara a los asistentes.
Los servidores publicos no podran efectuar ninguna modificacion, adicion, eliminaciéon o
negociacion a las condiciones de la invitacion y/o a las proposiciones de los licitantes.

El acto no podra concluir hasta en tanto se realice la recepcion de todos los sobres enviados
a CompraNet.

Una vez recibidas todas las proposiciones, se procedera a su apertura, haciéndose constar la
documentaciéon presentada, sin entrar al analisis técnico, legal o administrativo de su
contenido.

El servidor publico que presida el acto, atendiendo el nimero de proposiciones presentadas y
a las partidas licitadas, podra optar entre dar lectura al precio unitario de cada una de las
partidas que integran las proposiciones o anexar copia de la propuesta econémica de los
licitantes al acta respectiva.

Los licitantes aceptan que se tendran como no presentadas sus proposiciones y, en su caso,
la documentacion requerida por la API, cuando el archivo electrénico en el que se contenga
las proposiciones y/o demas informacién no pueda abrirse por tener algun virus informatico o
por cualquier otra causa ajena a la API.

Se levantara acta que servird de constancia de la celebracion del acto de presentacién y
apertura de proposiciones, en la que se haran constar el importe de cada una de ellas, se
sefalara fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la invitacion, fecha que debera
quedar comprendida dentro de los veinte dias naturales siguientes a la establecida para este
acto y podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de veinte dias naturales
contados a partir del plazo establecido originalmente.

Los servidores publicos designados por las areas requirente y contratante y, en su caso, el
designado por el OIC rubricaran las partes de las proposiciones (indicar las partes de la
propuesta técnica y econdémica que deberdn ser rubricadas) presentadas por los licitantes.
También sera firmada por los participantes que hubieren asistido, sin que la falta de firma de
alguno de ellos reste validez o efectos a la misma.

24.12.

De conformidad con el Articulo 37 Bis de la LAASSP, al finalizar el acto se difundira un
ejemplar del acta, en CompraNet, procedimiento que sustituye a la notificaciéon personal.
Asimismo, un ejemplar del acta se pondra a disposicién de los licitantes en la Gerencia de
Administracion y Finanzas ubicada en Carretera a la Barra Km. 6.5 S/N, Colonia Ejido La
Calzada, Tuxpan, Veracruz, C.P. 92800 por un término no menor a cinco dias habiles.

SUSPENSION DE LA INVITACION.

Se suspendera la invitacion por orden escrita de la autoridad competente.

En caso fortuito o fuerza mayor los plazos y términos, previstos en la presente invitacion, podran ser
suspendidos de conformidad con el articulo 28 de la Ley Federal del Procedimiento Administrativo.

CANCELACION DE LA INVITACION.

Se podra cancelar la invitacion, partidas o conceptos incluidos en éstas, en los siguientes casos:

26.1.

En caso fortuito o de fuerza mayor;

11
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27.

28.

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN S.A. DE C.V.

26.2. Cuando existan circunstancias debidamente justificadas, que extingan la necesidad para
contratar los servicios o que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un
dano o perjuicio a la API.

En caso de ser cancelada esta invitacion, partidas o conceptos, se precisara el acontecimiento que
motiva la decision el cual se hara del conocimiento de los licitantes a través de CompraNet.

DECLARACION DE INVITACION DESIERTA.
Se podra declarar desierta la invitacion cuando:

27.1. La totalidad de las proposiciones presentadas no retnan los requisitos establecidos en esta
invitacion;

27.2. lLos precios de todos los servicios ofertados no resulten aceptables para la APl o
convenientes si asi lo considera la API; o

27.3. Ninguna proposicién sea recibida, a través de CompraNet para el acto de presentacion y
apertura de proposiciones.

Cuando se declare desierta la invitacion por los conceptos de los incisos 27.1. 0 27.2., se hara del
conocimiento de los licitantes del fallo que se difundira en CompraNet.

INDICACIONES RELATIVAS AL FALLO Y FIRMA DEL CONTRATO.
28.1. EMISION DEL FALLO.

Una vez hecha la evaluacién de las proposiciones, la AP| emitira el fallo, el cual debera contener lo
siguiente:

28.1.1. La relacion de licitantes cuyas proposiciones se desecharon, expresando todas las
razones legales, técnicas o econdmicas que sustentan tal determinacién e
indicando los puntos de la invitacidn que en cada caso se incumpla;

28.1.2. La relacion de licitantes cuyas proposiciones resultaron solventes, describiendo en
lo general dichas proposiciones. Se presumira la solvencia de las proposiciones,
cuando no se sefale expresamente incumplimiento alguno;

28.1.3. En caso de que se determine que el precio de una proposicién no sea aceptable o
no es conveniente, se debera anexar copia de la investigacion de precios realizada
o del célculo correspondiente;

28.1.4. Nombre(s) del (o los) licitante(s) a quién(es) se adjudica el contrato, indicando las
razones que motivaron la adjudicacion, de acuerdo a los criterios previstos en la
invitacién, asi como la indicacion de la o las partidas, los conceptos y montos
asignados a cada licitante;

28.1.5. Fecha, lugar y hora para la firma del contrato, la presentacién de garantias y, en su
caso, la entrega de anticipos;

28.1.6. Nombre, cargo y firma del servidor publico responsable de la evaluacién de las
proposiciones; y

28.1.7. Nombre, cargo y firma del servidor publico que emite el fallo, sefialando sus
facultades de acuerdo con los ordenamientos juridicos que rigen a la API.

28.2. NOTIFICACION DEL FALLO.

En la fecha y hora sefialadas en la invitacion o en el acta de presentacion y apertura de
proposiciones, la APl dard a conocer el fallo de la invitacion a los licitantes que presentaron sus
proposiciones, difundiendo el documento de fallo a través de CompraNet el mismo dia en que se
emita, para efectos de su notificacion a los licitantes, en sustitucién de la notificacién personal.
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28.2.1.

28.2.2.

Se levantara el acta de la junta publica del fallo que sera firmada por los servidores
publicos y asistentes al acto, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste
validez o efectos a la misma.

De conformidad con el Articulo 37 Bis de la LAASSP, al finalizar el acto se difundira
un ejemplar del acta, en CompraNet, procedimiento que sustituye a la notificacion
personal. Asimismo, un ejemplar del acta se pondra a disposicién de los licitantes
en Gerencia de Administracion y Finanzas ubicada en Carretera a la Barra Km. 6.5
S/N, Colonia Ejido La Calzada, Tuxpan, Veracruz, C.P. 92800 por un término no
menor a cinco dias habiles.

28.3. FIRMA DEL CONTRATO.

28.3.1.

28.3.2.

28.3.3.

La firma del contrato se realizara en la fecha y hora sefalada en el CALENDARIO
DE ACTIVIDADES o en el acta de fallo en Gerencia de Administracion y Finanzas
ubicada en Carretera a la Barra Km. 6.5 S/N, Colonia Ejido La Calzada, Tuxpan,
Veracruz, C.P. 92800. La APl entregara un ejemplar del contrato con firmas
autdgrafas al licitante ganador. El representante del licitante que firme el contrato
debera identificarse y acreditar su personalidad en los términos de este
documento. Aquel licitante ganador que no firme el contrato en la fecha sefalada
por causas imputables al mismo, serd sancionado en los términos de los articulos
59, primer parrafo y 60, fraccion | de la LAASSP.

En caso de que la API, previo a la formalizacion del contrato, reciba del SAT la
opinion en el sentido de que el licitante ganador se encuentra en incumplimiento de
sus obligaciones fiscales, la APl no podra formalizar el contrato y remitira a la
autoridad competente la documentacion de los hechos presumiblemente
constitutivos de infraccién por la falta de formalizacidn del mismo, derivado de las
causas imputables al adjudicado.

La API procedera de igual manera si recibe del Instituto Mexicano del Seguro
Social la opinién en el sentido de que el licitante no esta al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones de seguridad social.

La invitacidn, sus anexos y, en su caso, las actas de las juntas de aclaraciones a la
invitacion, prevaleceran, en caso de existir discrepancias, sobre el contrato.

REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR.
CONFORMACION DE LA PROPOSICION.

El sobre cerrado debera contener la documentacion que se describe y en el orden que se indica a

continuacion:

29.1. La seccion técnica:

29.1.1.

29.1.2.

29.1.3.
29.1.4.
29.1.5.
29.1.6.

29.1.7.

Copia simple por ambos lados de la identificacion oficial vigente con fotografia de
la persona fisica o del representante de la persona moral que firma la proposicion;

Escrito de acreditacion de existencia legal y personalidad, de acuerdo con el anexo

(4);

Carta de presentacion de la proposicion, de acuerdo con el anexo (8);
Declaracion de Nacionalidad, de acuerdo con el anexo (5);

Escrito informando la direccion del correo electronico del licitante;

Escrito de la declaracién de ausencia de impedimentos legales, de acuerdo con el
anexo (9);

Declaracion de integridad, de acuerdo con el anexo (10);
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30.

31.

32.

33.

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN S.A. DE C.V.

29.1.8. Declaracién de conocimiento y cumplimiento de documentos de la invitacion, de
acuerdo con el anexo (12);

29.1.9. Declaracién de aceptacién de participacion por medios electrénicos, de acuerdo
con el anexo (11);

29.1.10. Declaracion de tipo de empresa, de acuerdo con el anexo (13);

29.1.11. Acreditaciéon de Experiencia del licitante, de acuerdo con el punto 43.11, segun
informacion solicitada en el Formato (1), del Anexo (1);

29.1.12. Acreditacion de Especialidad del licitante, de acuerdo con el punto 43.12, segun
informacion solicitada en el Formato (2), del Anexo (1);

29.1.13. Acreditacién de Cumplimiento del licitante, de acuerdo con el punto 43.13, segln
informacion solicitada en el Formato (3), del Anexo (1);

29.1.14. Propuesta técnica detallada.
29.2. La seccién econémica:
29.2.1.  Condicién de los precios, de acuerdo con el punto 31;

29.2.2. Proposicion econdmica detallada segtn informacién solicitada en el Anexo (7) del
Anexo (1).

PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

El licitante ganador prestara los servicios conforme a los términos y requerimientos de la invitacién y
condiciones pactadas en el contrato, entendiéndose por ello la forma, lugar, y el plazo, entre otros,
conforme con el Anexo (1). PRESENTAR UNA CONDICION DE PRESTACION DE LOS
SERVICIOS Y PLAZO DISTINTOS A LOS SENALADOS EN EL ANEXO 1, SERA CAUSA DE
DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

CONDICION DE LOS PRECIOS.

Precios fijos: La API requiere le sean cotizados precios fijos. Se entiende por precios fijos los que no
estan sujetos a ninguna variacién y se mantienen asi desde el momento de la presentacion de la
proposicion hasta la entrega y facturacion correspondiente de los servicios, asi como se indica en el
formato denominado “Lista de precios de los servicios”, anexo (7).

St EL LICITANTE PRESENTA UNA CONDICION DE PRECIOS DISTINTA A LA SENALADA EN
ESTE PUNTO, SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE SU PROPOSICION.

MONEDA EN QUE SE EXPRESARA LA PROPOSICION.

Los licitantes deben presentar su proposicion en pesos mexicanos. Sl EL LICITANTE PRESENTA
SU PROPOSICION EN UNA MONEDA DISTINTA A LA SENALADA POR LA API, SERA CAUSA
DE DESECHAMIENTO DE LA MISMA.

PROGRAMA DE APOYO A PROVEEDORES DEL SECTOR PUBLICO: PROGRAMA DE
CADENAS PRODUCTIVAS

Conforme a las “Disposiciones Generales a las que deberan sujetarse las dependencias y entidades
de la Administracion Puablica Federal para su incorporacién al Programa de Cadenas Productivas de
Nacional Financiera, S.N.C., Institucion de Banca de Desarrollo”, publicadas en el DOF el 28 de
febrero de 2007, la API informa a los licitantes que esta entidad tiene la obligacion de dar de alta e
incorporar la totalidad de sus cuentas por pagar al Programa de Cadenas Productivas, mismas que
podréan ser consultadas en el portal www.nafin.com a efecto de que el licitante ganador que decida
afiliarse pueda adelantar el cobro de sus facturas en condiciones preferenciales ejerciendo la cesién
de derechos de cobro al intermediario financiero que él decida, en apego a los términos del ultimo
parrafo del articulo 46 de la LAASSP.
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34.

35.

36.

37.

38.
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Considerando lo anterior, la AP| recomienda que el licitante ganador inicie su afiliacion en un plazo no
mayor a cinco dias naturales posteriores al fallo, comunicandose al numero telefénico
01.800.NAFINSA (01-800-6234672), o bien acudiendo a las oficinas de Nacional Financiera, S.N.C.
donde se le atendera para el proceso de afiliacion. Al concretar su afiliacién tendra como beneficio
formar parte del Directorio de Compras que ofrece ser un proveedor elegible para el Sistema de
Compras del Gobierno Federal. Si el licitante ganador decide no afiliarse, el tramite de su pago se
realizara conforme a lo establecido en el contrato.

Se hace del conocimiento de los licitantes que las cuentas por pagar derivadas de este procedimiento
de contratacién se incorporaran al portal de NAFIN independientemente de que la fuente de
financiamiento del presupuesto autorizado sea recursos propios, recursos provenientes de
aportaciones de terceros y/o lineas de crédito.

MODIFICACION DE LAS PROPOSICIONES.

Ninguna de las condiciones contenidas en esta convocatoria, asi como de las proposiciones
presentadas por los licitantes, podran ser negociadas, modificadas, adicionadas o eliminadas una vez
iniciado el acto de presentacion y apertura de proposiciones.

PERIODO DE VIGENCIA DE LA PROPOSICION.

La proposicién que presente el licitante estara vigente mientras dure el procedimiento de
contratacion.

COMUNICACIONES CON LA ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE
C.v.

Las comunicaciones entre las partes, se haran a través de CompraNet.

Desde la apertura de las proposiciones y hasta el momento de emision del fallo, los licitantes no se

pondran en contacto con la APl para tratar cualquier aspecto relativo a la evaluacion de su
proposicion.

Cualquier intento por parte de un licitante de ejercer influencia sobre la APl en la evaluacion,
comparacion de proposiciones o en su decision sobre la adjudicacion del contrato, dara lugar a que
se notifique a la autaridad competente de tal intencién para los efectos procedentes.

UTILIZACION DE LOS DOCUMENTOS E INFORMACION DE ESTA INVITACION.

El licitante ganador debera proporcionar la informaciéon que en su momento se requiera por la SFP y
el OIC, con motivo de las auditorias, visitas o inspecciones que practiquen relacionadas con el
contrato que se derive de este procedimiento.

Los licitantes se obligan a no utilizar, sin previo consentimiento por escrito de la APl o en su nombre,
los documentos o informacién contenida en esta invitacion y los documentos que de ella deriven,
especificaciones técnicas, componentes, etc., salvo los que tengan relacién indispensable para el
buen cumplimiento de su objeto y sera bajo su propia responsabilidad y sin menoscabo de los
términos y condiciones asentados en el contrato respectivo.

El licitante debera indicar, en la carta de presentacion de la proposicion, de acuerdo con el anexo (8),
los documentos que contengan informacién confidencial, reservada o comercial reservada y si otorga
a la AP| su consentimiento para proporcionarla en caso de que exista una solicitud de acceso que
incluya informacion confidencial, de conformidad a los articulos 18 y 19 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

DERECHOS DE PROPIEDAD INDUSTRIAL, DERECHOS DE AUTOR U OTROS DERECHOS
EXCLUSIVOS.

En caso de violacion en materia de derechos inherentes a propiedad industrial, derechos de autor u

otros derechos exclusivos la responsabilidad estara a cargo del licitante o proveedor, segun sea el
caso.
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Para el caso de la contratacion de servicios de consultoria, asesoria, estudios e investigaciones los
derechos patrimoniales y de autor que correspondan se estipularan a favor de la API, en los términos
de las disposiciones legales aplicables.

PRESENTACION, FORMATO Y FIRMA DE LA PROPOSICION.

El licitante, presentara su proposicién y documentacion adicional a través de CompraNet, conforme al
“Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberan observar para la utilizacién del
Sistema Electrénico de Informacion Pdblica Gubernamental denominado CompraNet”, publicado en
el DOF el 28 de junio de 2011.

En la presentacién de su proposicion, el licitante debera observar lo siguiente:

39.1.

39.2.

39.3.

39.4.

39.5.

39.6.

39.7.

39.8.

Elaborarla en formatos WORD o EXCEL (de la plataforma Office 2003), PDF (version 7 o
superior), HTML o en su caso, utilizar archivos de imagen tipo JPG o GIF, seglin se requiera;

Identificar cada una de las paginas que integran la proposicién, con el RFC, nimero de
invitacion y numero de péagina, dicha identificacion debe reflejarse, en su caso, en la
impresién que se realice de los documentos durante el acto de apertura de proposiciones;

Por lo que respecta a la integracion de elementos tales como catdlogos, folletos y/o
informacién obtenida de la pagina en Internet del fabricante de los bienes o distribuidor
directo del mismo, el licitante podra cumplir con dicho requisito, integrando la informacién de
paginas Web, indicando la respectiva direccion URL en formato HTML, o convirtiéndolas a
formatos WORD (de la plataforma Office 2003), PDF (versién 7 o superior), 0 en su caso,
utilizar archivos de imagen tipo JPG o GIF;

En sustitucion de la firma autografa, se utilizara la firma electrénica avanzada que emite el
SAT para el cumplimiento de obligaciones fiscales. SI EL LICITANTE PRESENTA SU
PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA SIN LA FIRMA ELECTRONICA, SERA CAUSA
DE DESECHAMIENTO DE LA MISMA.

Los licitantes aceptan que se tendran como no presentadas sus proposiciones y, en su caso,
la documentacién requerida por la API, cuando el archivo electrénico en el que se contengan
las proposiciones y/o demas informacion, no pueda abrirse por tener algin virus informético,
por estar encriptado o por cualquier otra causa ajena a la API. SERA CAUSA DE
DESECHAMIENTO DE SU PROPOSICION.

Cada uno de los documentos que integren la proposicién y aquéllos distintos a ésta, deberan
estar foliados en todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se deberan
numerar de manera individual las proposiciones técnica y econémica, asi como el resto de
los documentos que entregue el licitante. ES CAUSA DE DESECHAMIENTO QUE LA
PROPOSICION TECNICA Y/O ECONOMICA Y/O EL RESTO DE LA DOCUMENTACION
SE PRESENTE EN SU TOTALIDAD SIN FOLIO.

En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos mencionados en el parrafo
anterior carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad,
la API no podra desechar la proposicion. En el supuesto de que falte alguna hoja y la omision
pueda ser cubierta con informacién contenida en la propia proposicién o con los documentos
distintos a la misma, la API tampoco podra desechar la proposicion. ES CAUSA DE
DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION SI ALGUNA O ALGUNAS HOJAS DE LOS
DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LA PROPOSICION CAREZCAN DE FOLIO Y NO SEA
POSIBLE CONSTATAR QUE LA (S) HOJA (S) NO FOLIADA (S) MANTIENEN
CONTINUIDAD.

Si alguna o algunas hojas del documento que integran la proposicién carecen de folio y no
sea posible constatar que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad o que en la
proposicion falte alguna hoja y la omisién no pueda ser cubierta con informacion contenida
en la misma, dara origen a que la proposicion sea desechada. ES CAUSA DE
DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION S! EN ESTA FALTA ALGUNA HOJA Y LA
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40.

V.
41.

39.9.

39.10.
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OMISION NO PUEDA SER CUBIERTA CON INFORMACION CONTENIDA EN LA MISMA
PROPOSICION.

La proposicion no debe contener textos entre lineas, raspaduras, tachaduras, ni
enmendaduras. Para esta invitacién se podran recibir las proposiciones foliadas por volumen,
tomo o carpeta. PRESENTAR LA PROPOSICION CON TEXTOS ENTRE LINEAS,
RASPADURAS, TACHADURAS Y ENMENDADURAS, ES CAUSA DE DESECHAMIENTO
DE LA PROPOSICION.

El licitante debe incluir como parte de su propuesta técnica y econdmica la carta de
presentacion de su proposicion dirigida a la API, anexo (8) el cuestionario de informacion
general resumida, con la informacién solicitada.

CAUSAS DE DESECHAMIENTO DE LAS PROPOSICIONES.

Ademas de las causas expresamente sefaladas en esta invitacidon como causas de desechamiento

de las

proposiciones, se adiciona la de comprobar que algun licitante tiene acuerdos con otros

licitantes para elevar los precios de los servicios objeto de la presente invitaciéon o cualquier otro
acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes. En estos casos, se
incluiran las observaciones que correspondan, en el acta de apertura de proposiciones y/o el acta de

fallo.

CRITERIOS PARA LA EVALUACION Y ADJUDICACION DE LAS PROPOSICIONES.
CRITERIOS PARA LA EVALUACION.

La evaluacién sera dada bajo el criterio de:

41.1.

41.2.
41.3.

41.4.

41.5.

41.6.

Binario. Mediante el cual sdélo se adjudicara a quién cumpla con todos los requisitos
establecidos por la APl y oferte el precio mas bajo.

Qué las proposiciones cumplan con lo sefalado en el anexo (1).

Se hara en base a partidas completas de conformidad con el anexo (1), puede cotizarse una
o varias de ellas.

Si se presenta un error aritmético en las proposiciones presentadas, sélo habra lugar a su
rectificacién por parte de la API, cuando la correccién no implique la modificaciéon de precios
unitarios, lo que se hara constar en el documento de fallo a que se refiere el articulo 37 de la
LAASSP.

En caso de errores aritméticos en las proposiciones, se aplicaran los criterios de rectificacion
que se indican a continuacién:

41.5.1.  Sila discrepancia tiene lugar entre el precio unitario y el total, prevalecera el precio
unitario, corrigiéndose el precio total. La rectificacion sélo habra lugar por parte de
la API. Si el licitante no acepta la correccion, se desechara la proposicién.

41.5.2. Si la discrepancia tiene lugar entre las cantidades expresadas en letra y las
expresadas en numero, prevalecera lo expresado en letra, aplicando la correccién
respectiva.

La APl elaborara tablas comparativas econdmicas y técnicas para emitir el resultado
correspondiente, donde se consideraran los siguientes aspectos para definir la evaluacion.

41.6.1. En la evaluacién técnica el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos
solicitados en el anexo (1) de esta invitacion conforme a normas y especificaciones
sefaladas.

41.6.2. En la evaluacion econémica:

i. Los precios cotizados se consideraran sin incluir el IVA;

A(
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ii. Los porcentajes de descuento que ofrece el licitante en su proposicion,
cuando se haya establecido un precio maximo de referencia;

iii. Cumplimiento de la condicién de precios especificada en el punto 31; y

iv. Aceptacion de las condiciones de pago.
CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION.

Una vez que la APl haya hecho la evaluacion de las proposiciones, el contrato se adjudicara al
licitante cuya oferta resulte solvente por que cumple con los requisitos legales, técnicos vy
econémicos, establecidos en ésta invitacion y por tanto garantiza satisfactoriamente el cumplimiento
de las obligaciones respectivas y, en su caso:

42.1. La proposicion que haya obtenido el mejor resultado en la evaluacion combinada de puntos y
porcentajes, o bien de costo beneficio;

42.2. De no haberse utilizado las modalidades antes mencionadas, la proposicion sélo se
adjudicara al licitante que cumpla con los requisitos establecidos por la APl y oferte el precio
mas bajo, para lo cual la API evaluara al menos las dos proposiciones cuyo precio resulte ser
mas bajo, de no resultar éstas solventes, se evaluaran las que les sigan en precio. Los
precios ofertados que se encuentren por debajo del precio conveniente podran ser
desechados;

42.3. Siresultase que dos o mas proposiciones, en el proceso de evaluacion binario, son solventes
y por tanto, satisfacen los requerimientos de los documentos de la invitacion, el contrato se
adjudicara a quien presente la proposicién cuyo precio sea el mas bajo, considerando como
precio mas bajo el precio total de acuerdo con lo senalado en el punto 31;

42.4. Si derivado de la evaluacion econdmica se obtuviera un empate en el precio de dos o mas
proposiciones, se debera adjudicar el contrato en primer término a las micro empresas, a
continuacién se considerara a las pequefias empresas y en caso de no encontrarse con
alguna de las anteriores, se adjudicara a la que tenga el caracter de mediana empresa;

42.5. De subsistir el empate entre empresas de la misma estratificacion de los sectores sefalados
en el parrafo anterior, o bien de no haber empresas de este sector y el empate se diera entre
licitantes que no tienen el caracter de MIPYMES, la adjudicaciéon se efectuard a favor del
licitante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion que celebre la API en el
propio acto de fallo; en caso de que el fallo no se celebre en junta publica se requerira, previa
invitacion por escrito, la presencia de los licitantes y de un representante del OIC y se
levantara acta que firmaran los asistentes, sin que la inasistencia o la falta de firma de los
licitantes invalide el acto;

42.6. El sorteo por insaculacién consistira en la participacion de un boleto por cada proposicién
que resulte empatada y depositada en una urna, de la que se extraera en primer lugar el
boleto del licitante ganador y posteriormente los demas boletos empatados, con lo que se
determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan tales proposiciones; y

42.7. En caso de abastecimiento simultaneo, se aplicara lo indicado en el punto 14.
DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES.
DOCUMENTOS Y DATOS DE LOS LICITANTES.

Los licitantes deberan entregar junto con su proposicion:

43.1. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE

Copia simple por ambos lados de la identificacion oficial vigente con fotografia de la persona fisica o
del representante de la persona moral que firma la proposicion. NO PRESENTAR COPIA DE LA
IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA
PROPOSICION.

o ST
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43.2. ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA.

El escrito a que se refiere la fraccion V del articulo 48 del Reglamento de la LAASSP; anexo (4);

NO ACREDITAR LA EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA, SERA CAUSA DE
DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

43.3. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPOSICION.
Carta de presentacion de la proposicién, de acuerdo con el formato del anexo (8);
43.4. DECLARACION DE NACIONALIDAD.

El escrito a que se refiere la fraccién V del articulo 48 del Reglamento de la LAASSP; anexo (5). Sl
EL LICITANTE NO PRESENTA ESTE ESCRITO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE SU
PROPOSICION.

43.5. CORREO ELECTRONICO DEL LICITANTE.

En caso de contar con direccion de correo electrénico, debera proporcionarla a la AP| por escrito; en
caso de no proporcionarlo, la APl queda eximida de la obligacion de realizar el aviso a que hacen
referencia los parrafos cuarto y quinto del articulo 37 de la LASSP.

43.6. DECLARACION DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS LEGALES.

Escrito bajo protesta de decir verdad, donde indique que no se encuentra en los supuestos de los
articulos 50 y 60 de la LAASSP, conforme al texto indicado en el anexo (9); NO PRESENTAR EL
ESCRITO DONDE EL LICITANTE INDIQUE QUE NO SE ENCUENTRA EN LOS SUPUESTOS DE
LOS ARTI'C[JLO 50 Y 60 DE LA LAAASP, SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE SU
PROPOSICION.

43.7. DECLARACION DE INTEGRIDAD.

Escrito bajo protesta de decir verdad en donde manifieste, que por si mismo o a través de interpésita
persona se abstendra de adoptar conductas, para que los servidores publicos de la APl induzcan 6
alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que le
otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes, anexo (10). SI EL
LICITANTE NO PRESENTA ESTE ESCRITO EN LA FORMA SOLICITADA EN ESTE PARRAFO
SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE SU PROPOSICION.

43.8. DECLARACIO'N DE CONOCIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE DOCUMENTOS DE LA
INVITACION.

Declaracién de que conoce y cumple con lo dispuesto en las disposiciones juridicas y administrativas
aplicables en esta invitacion, de conformidad con el anexo (12). NO PRESENTAR ESTA
DECLARACION DE CONOCIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE DOCUMENTOS DE LA INVITACION,
ES CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

43.9. DECLARACION DE ACEPTACION DE PARTICIPACION POR MEDIOS ELECTRONICOS.

Se debera de presentar una declaracién manifestando que aceptan la participacion por medios
electrénicos en términos del “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan
observar para la utilizacion del Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental
denominado CompraNet", publicado en el DOF el 28 de junio de 2011, y las demas disposiciones que
regulen la operacion de dicho sistema anexo (11). NO PRESENTAR LA DECLARACION DE
ACEPTACION DE PARTICIPACION POR MEDIOS ELECTRONICOS, ES CAUSA DE
DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION.

43.10. DECLARACION DE TIPO DE EMPRESA.

Copia del documento expedido por autoridad competente que determine su estratificacion como
micro, pequeia o mediana empresa, o bien, un escrito en el cual manifiesten bajo protesta de decir
verdad, que cuentan con ese caracter, utilizando para tal fin el formato del anexo (13). Sl EL
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LICITANTE NO PRESENTA LA COPIA DEL DOCUMENTO EXPEDIDO POR AUTORIDAD
COMPETENTE QUE DETERMINE SU ESTRATIFICACION COMO MICRO, PEQUENA O MEDIANA
EMPRESA, O EL ESCRITO EN EL CUAL MANIFIESTEN BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE CUENTAN CON ESE CARACTER, SE ENTENDERA QUE NO CORRESPONDE A NINGUNA
DE LAS ESTRATIFICACIONES SENALADAS.

43.11. ACREDITACION DE EXPERIENCIA DEL LICITANTE

Informacion referente a contratos, que acredite la experiencia del licitante, segun informacion
solicitada en el Formato (1) y detallada en el punto nimero XVIl. METODO DE EVALUACION del
Anexo 1 de esta convocatoria. EL INCUMPLIMIENTO PARCIAL O TOTAL DE ESTE REQUISITO
SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO.

43.12. ACREDITACION DE ESPECIALIDAD

Informacion referente a contratos, que acredite la especialidad del licitante, segln informacion
solicitada en el Formato (2) y detallada en el punto nimero XVIl. METODO DE EVALUACION del
Anexo 1 de esta convocatoria. EL INCUMPLIMIENTO PARCIAL O TOTAL DE ESTE REQUISITO
SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO.

43.13. ACREDITACION DE CUMPLIMIENTO

Informacion referente a contratos, que acredite el cumplimiento del licitante, de conformidad con la
informacién solicitada en el Formato (3) y detallada en el punto namero XVIl. METODO DE
EVALUACION del Anexo 1 de esta convocatoria. EL INCUMPLIMIENTO PARCIAL O TOTAL DE
ESTE REQUISITO SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO.

LICITANTE GANADOR.

El licitante ganador debe proporcionar los documentos que a continuacién se enlistan, al area
contratante, previo a la formalizacion del contrato, durante los tres dias habiles posteriores a la fecha
de la notificacion del fallo:

44.1. ACUSE DE RECEPCION DE SOLICITUD DE OPINION DE CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES FISCALES Y EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL.

44.1.1. Para los casos en que el monto de la adjudicacién sea superior a $300,000.00
M.N., sin incluir el IVA, el licitante debera presentar a la APl previo a la firma del
contrato, el documento vigente expedido por el SAT en el que se emita opinion
sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales, prevista en la Resolucion
Miscelanea Fiscal para el presente ejercicio fiscal.

44.1.2. Para efectos de lo anterior, el licitante debera obtener el acuse de recepciéon de
solicitud de opinién a través del portal de internet del SAT, en los términos de la
citada Resolucién Miscelanea Fiscal.

44.1.3. De igual manera, el licitante ganador deberad proporcionar el documento vigente
expedido por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) en el que emita
opinién sobre el cumplimiento de obligaciones de seguridad social, de conformidad
con el Acuerdo ACDO.SA1.HTC.101214/281.P.DIR y su Anexo Técnico, del H.
Consejo Técnico, relativo a las Reglas para la obtencién de la opinion de
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, publicado en
el DOF el dia 27 de febrero de 2015. Para tal efecto, el licitante debera obtener la
opinién a través del portal de internet del IMSS, en los términos del citado Acuerdo.

44.1.4. Los licitantes deberdn tomar en consideracién, que de no presentar la opinién
sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales y en materia de seguridad social en
sentido positivo, antes de la firma del contrato, la AP| podra adjudicar el contrato
respectivo al licitante que haya quedado en segundo lugar, siempre que la
diferencia en precio con respecto a la proposicion inicialmente adjudicada no sea
superior a un margen del diez por ciento, de conformidad con lo asentado en el
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fallo correspondiente, y asi sucesivamente en caso de que este Ultimo no acepte la
adjudicacion.

44.2. RFC: Expedido por la SHCP para las personas fisicas o morales.
44.3. Original o copia certificada de los siguientes documentos:

443.1. Tratdndose de persona moral, testimonio de la escritura publica en la que conste
que fue constituida conforme a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el
territorio nacional, con la constancia de inscripcion en el Registro Publico de
Comercio correspondiente y, en su caso, sus modificaciones;

44.3.2. Tratandose de persona fisica, copia certificada del acta de nacimiento o, en su
caso, carta de naturalizacién respectiva, expedida por la autoridad competente, asi

como la documentacion con la que acredite tener su domicilio legal en el territorio
nacional.

44.3.3. Poder otorgado ante fedatario publico al representante legal que firme la
proposicion: facultado para ejercer actos de dominio, administracién, o especial en
el que expresamente se le faculte para firmar proposiciones y suscribir contratos;
ademas, deben presentar identificacion vigente emitida por una autoridad
competente de la persona que ostenta el poder.

INCONFORMIDADES.

Los licitantes podran promover inconformidades contra los actos de este procedimiento de invitacion
publica, en los términos del Titulo Sexto, Capitulo Primero de la LAASSP, que se indican a
continuacion: la invitacién a la invitacion y las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y
apertura de proposiciones y fallo, la cancelacién de la invitacién, los actos y omisiones por parte de la
API que impidan la formalizacién del contrato.

En las inconformidades que se presenten a través de CompraNet deberan utilizarse medios de
identificacion electrénica, en sustitucion de la firma autdgrafa.

La instancia de inconformidad se podra presentar ante la autoridad competente; o en el OIC, ubicado
en la Carretera a la Barra Km. 6.5 S/N, Colonia Ejido La Calzada, Tuxpan, Veracruz, C.P. 92800; o
a través de CompraNet, en la siguiente direccidn electrénica hitp://compranet.funcionpublica.gob.mx.

Los tribunales federales en la Ciudad de Tuxpan, Veracruz seran los drganos jurisdiccionales
competentes para conocer las posibles controversias que pudieran surgir durante el procedimiento de
la invitacién o del contrato que de ella derive, por lo que el licitante o proveedor renuncia a cualquier
otro fuero que pudiera corresponderle en razén de su domicilio presente o futuro.

FORMATOS QUE FACILITEN Y AGILICEN LA PRESENTACION Y RECEPCION DE LAS
PROPOSICIONES.

Los formatos que faciliten la presentacion de las proposiciones, son los mencionados en el punto 29
de esta invitacion.

-
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ANEXOS
ANEXO 1
I. OBJETIVO

Servicio de Adecuacion Contable para la Administracion Portuaria Integral de Tuxpan S.A. de C.V.
Il. JUSTIFICACION

La APITUX requiere el servicio de adecuacion contable de un profesional con capacidad de respuesta
inmediata; asi como los conocimientos, la practica y la experiencia necesaria, para hacer frente a las
eventualidades que en materia contable pudiera afrontar la Administracién Portuaria Integral de Tuxpan.
Asi mismo apoyo directo en toda clase de asuntos y asesoria con el servicio de adecuacion contable.

. DESCRIPCION Y ALCANCE DE LOS SERVICIOS

Derivado de la Resolucién Miscelanea Fiscal para 2017, que contiene los lineamientos para la
contabilidad en medios electronicos, el SAT da a conocer el Anexo Técnico al que hace referencia el
anexo 24 y que contiene las instrucciones para la elaboracién de los archivos formato XML para la
entrega de la Contabilidad Electrénica.

Para lograr un intercambio de informacion entre el contribuyente y el SAT, crearon la Contabilidad
Electrénica. Consiste primordialmente en la creacion de archivos XML con la informacion de la Balanza
de Comprobacién, Catdlogo de Cuentas, Pdlizas y otros auxiliares. Estos XML’s se envian directamente
al SAT mensualmente los archivos en .zip, a través del Buzén Tributario o en la seccidn Tramites de este
Portal; el envio debe hacerse con firma electrénica vigente.

El Anexo 24 de la Resolucién Miscelanea Fiscal para 2017, contiene los lineamientos para la contabilidad
en medios electrdnicos, el SAT da a conocer el Anexo Técnico al que hace referencia el anexo 24 y
contiene las instrucciones para la elaboraciéon de los archivos formato XML para la entrega de la
Contabilidad Electrénica.

Los documentos técnicos de una nueva version para la generacion de los 5 archivos XML de la
Contabilidad Electrénica, ahora como anexo 24 version 1.3.

Segln las ultimas informaciones del propio SAT estos cambios entraran en vigor a partir del 1 de Junio
2017, por lo que cualquier contribuyente para hacer el envio de manera adecuada de su Contabilidad por
medios electronicos a partir de junio, debera actualizar su software contable y adaptar su proceso del
registro de la contabilidad ya que la actual forma de capturar o registrar los movimientos en la
contabilidad no cumpliran con los cambios a este anexo.

Uno de los cambios mas importantes, es que ahora no solo serd necesario que los contribuyentes
agreguen la informacién del método de pago en los elementos cheque, transferencia y “otrometodopago”
cuando existe salida de recursos, ahora también sera necesario registrar esta informacion cuando exista
una entrada de recursos.

Ademés se modifica la version de todos los archivos XML que se integran con la informacion de la
contabilidad, recordando que los 5 archivos son:

1. Catalogo de Cuentas
2. Balanza de Comprobacion

3. Pdlizas
4. Aucxiliar de Folios ( \[
5. Auxiliar de Cuentas DL
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Por lo que se requiere los servicios de Adecuacion Contable, que incluyan el analisis del sistema y
proceso de contabilizacién actual, la determinacién de las adecuaciones que deberan implementarse asi
como la implementacion y puesta en operacion de las adecuaciones correspondientes

IV. LUGAR DE EJECUCION DE LOS SERVICIOS

Oficinas de la Administracion Portuaria Integral de Tuxpan S.A de C.V., ubicada en Carretera a la barra
norte km 6.5 Ejido la Calzada C.P. 92800 Tuxpan de Rodriguez Cano, Veracruz.

V. HORARIO Y PROGRAMA DE ACTIVIDADES

El horario sera de lunes a viernes, de 8:30 a 18:00 horas.
El programa de actividades se debera elaborar en forma conjunta con el proveedor.

VI. FORMA DE EJECUCION DE LOS SERVICIOS

Los servicios se realizaran a partir de la formalizacion del contrato hasta el 31 de diciembre de 2018. El
precio del servicio sera fijo durante toda la vigencia del contrato. No aplican ajustes de precios. El precio
ofertado debera ser expresado en Moneda Nacional.

El servicio se pagara en dos partes;

1. El primer pago correspondiente al 50% a la entrega del diagdstico e informe sobre las
condiciones actuales del sistema de contabilidad, asi como de la propuesta de adecuaciones que
en su caso procedan.

2. El segundo y ultimo pago correspondiente al 50% restante, serd a la entrega del sistema de
contabilidad adecuado con la documentacién soporte correspondiente.

Forma de pago

La facturacién correspondiente sera entregada en las Oficinas de la APITUX de forma electrénica, para
su tramite de pago.

El proveedor debera presentar la factura que ampare los servicios debidamente requisitada y a entera
satisfaccién por parte de la Gerencia de Administracion y Finanzas y se pagara por la APITUXPAN en
moneda nacional, a través de un depésito a la cuenta bancaria del proveedor, 20 dias naturales después
de la recepcion de la factura.

Supervision del contrato
La supervision del contrato sera realizada por el titular de la Gerencia de Administracién y Finanzas o el
funcionario que designe para tal efecto, quién emitira las érdenes de servicio correspondientes y recibira
los servicios.

VIl. EQUIPO Y HERRAMIENTA DE TRABAJO
No aplica.

Vill. PERSONAL

El proveedor se obliga a tener por el tiempo que dure la vigencia del contrato, un representante
responsable del proyecto, debidamente capacitado y enterado de los alcances de este, con poder de
decision, con disponibilidad de lunes a viernes de 8:30 a 18:00 horas.

El personal requerido para proporcionar el servicio objeto de este contrato, es responsabilidad del

proveedor. \/
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IX. MATERIALES
No aplica.
X. OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

El proveedor se obliga a cumplir con el servicio, apegandose estrictamente a la normatividad y
procedimientos de la APl Tuxpan.
El proveedor se obliga a contar con el personal especializado para el desarrollo del servicio.

El licitante debera considerar todas las erogaciones necesarias para el desarrollo de los trabajos en la
propuesta econdmica, por lo que el proveedor adjudicado no tendra derecho a realizar cobro adicional
por dichos gastos.

El proveedor se obliga, cuando el supervisor de APl Tuxpan le solicite informacién, conducirse con
veracidad.

XI. CODIGOS, ORGANIZACIONES Y NORMAS ESTANDARES
No aplica.
Xil. REPORTES

Todos los reportes referentes al servicio proporcionado y en general todos los resultados obtenidos
durante la ejecucidon del servicio de este contrato, son propiedad de APITUXPAN y bajo ninguna
circunstancia seran divulgados por el proveedor o sus empleados a personas o empresa alguna, salvo a
los empleados de APITUXPAN que se senalen como autorizados para estar al tanto de dicha
informacioén.

XHl. PENAS CONVENCIONALES

Con fundamento en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y 96 de su Reglamento, las penalizaciones que se pactaran en el contrato son las siguientes:

Servicios y Debera realizar No realizar los servicios 0.5% del importe

actividades satisfactoriamente los servicios y | y actividades en tiempo | total por cada dia de

solicitados actividades solicitados en la fecha y forma. atraso
indicada.

La acumulacion de penas convencionales no podra exceder el 10% (diez por ciento) del importe total de
la contratacion, en cuyo caso podra iniciar el procedimiento de rescision administrativa.

Xlv. DEDUCCIONES

Conforme a lo establecido por el articulo 53 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del 96 de su Reglamento, por conducto del Supervisor del Contrato, aplicara Deductivas por la prestacion
parcial o deficiencias de los servicios objeto del presente Anexo Técnico conforme a lo siguiente:

Servicios y Debera realizar los trabajos a | Servicios profesionales 2% sobre el
actividades satisfaccion del area usuaria | rechazados por el drea importe total del
solicitados usuaria contrato

B |
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XV. GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO

Para esta contratacién se exceptuara la presentacion de la Garantia de cumplimiento del contrato y se
indicara en la clausula respectiva del contrato que se podra penalizar hasta un 20% del monto del
contrato sin |.V.A. en caso de incumplimiento.

De conformidad con lo establecido por el segundo parrafo del articulo 53 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico el Licitante que resulte adjudicado se obliga a responder
por los defectos y vicios ocultos en los equipos suministrados y por la calidad de los servicios durante la
vigencia del servicio de arrendamiento.

XVI. ANTICIPOS

La APITUXPAN no otorgara anticipos en esta contratacion.

XVIl. METODO DE EVALUACION
Evaluacion técnica

Experiencia del licitante

Para acreditar su EXPERIENCIA, el licitante debera acreditar una experiencia minima de 12 meses,
mediante escrito firmado por el representante legal en hoja membretada, en el que liste de 1 a 3
contratos entregados para acreditar su experiencia sefalando la vigencia de los mismos. Para tal efecto
utilizara el Formato 1 del Anexo Técnico de la presente convocatoria. Debera anexar copia simple de
contratos, facturas, érdenes de compra, cartas de aceptacion o de liberacién de fianza de los cuales se
puedan obtener los siguientes requisitos:

v Que contengan informacién que permita validar como minimo: nimero de contrato, objeto,
vigencia y empresa o persona fisica con quien se formalizo;

v Que estén debidamente formalizados por las partes;

v Que los contratos hubiesen sido celebrados dentro de los 5 afos previos a la fecha de
presentacion y apertura de proposiciones;

La experiencia sera acumulable sumando los contratos que presente el licitante, sin embargo, para

efectos de este cdmputo, no se acumularan los meses de contratos con vigencia en periodos de tiempo
simultaneos.

La omision total o parcial de este requisito sera causa de desechamiento de la propuesta.

Especialidad del licitante

Para acreditar su ESPECIALIDAD el licitante debera acreditar 1 contrato de servicios similares mediante
escrito firmado por el representante legal en hoja membretada, en el que liste 1 contrato entregado para
acreditar su especialidad. Para tal efecto utilizara el Formato 2 del Anexo Técnico de la presente
convocatoria. Debera anexar copia simple de contratos, facturas, 6rdenes de compra, cartas de
aceptacion o de liberacion de fianza de los cuales se puedan obtener los siguientes requisitos:

v Que contengan informacién que permita validar como minimo: nimero de contrato, objeto,
vigencia y empresa o persona fisica con quien se formalizo;

v Que estén debidamente formalizados;

v Que los contratos hubiesen sido celebrados dentro de los 5 afos previos a la fecha de
presentacion y apertura de proposiciones;

La omisidn total o parcial de este requisito sera causa de desechamiento de la propuesta.

v" Que el contrato esté concluido a la fecha de la presentacion y apertura de proposiciones. D( \/
i
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Acreditacion de Cumplimiento

A fin de acreditar el CUMPLIMIENTO de contratos, el licitante debera acreditar haber cumplido
satisfactoriamente 1 contrato de servicios similares, mediante manifestacién por escrito en papel
membretado, firmada por el representante legal de la empresa Licitante donde liste de 1 contrato
entregado satisfactoriamente mediante el Formato 3 de esta Convocatoria.

Debera anexar copia simple de contratos, facturas, érdenes de compra, cartas de aceptacién o de
liberacidn de fianza de los cuales se puedan obtener los siguientes requisitos:

v Que contengan informacién que permita validar como minimo: nimero de contrato, objeto,
vigencia y empresa o persona fisica con quien se formalizo;

v" Que se hayan celebrado dentro de los 5 afios previos a la fecha de presentacién y apertura de
proposiciones;

v" Que el contrato esté concluido a la fecha de la presentacion y apertura de proposiciones.

v' Tratandose de contratos celebrados con el Sector Publico, debera anexar documento en el que
conste la cancelacion de la garantia de cumplimiento respectiva;

v Tratandose de contratos celebrados con el Sector Privado, debera anexar copia del documento
expedido en papel membretado y firmado por la persona facultada en la empresa contratante, en
el que manifieste el cumplimiento satisfactorio de las obligaciones.

La omisidn total o parcial de este requisito sera causa de desechamiento de la propuesta.

XVIll. CATALOGO DE CONCEPTOS

| Partida

Descripcion

Unida_d He | Cantidad
iimedida¥hll e

[Servicio de Adecuacion Contable pr la
Administracién Portuaria Integral de Tuxpan S.A. de
C.V.

=)

servicio

Evaluacion Econémica

Binario. Mediante el cual sélo se adjudicara a quién cumpla con todos los requisitos establecidos por la
APITUX y oferte el precio mas bajo.

Proposicion Econémica

El licitante adjuntara el Anexo 7 “Lista de precios de los servicios” en el cual consignara la siguiente
informacién: El nimero de procedimiento, los datos del licitante y a quién dirige la oferta; debera
presentar de manera desglosada la cotizacibn en moneda nacional de la partida objeto de esta
contratacién, el precio unitario debera ser redondeado a centésimos, el licitante debera manifestar que
los precios ofertados seran fijos durante la vigencia del contrato y asentara la vigencia de la propuesta
econdmica, la cual no podra ser inferior a sesenta dias naturales.

ATENTAMENTE

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DE API TUXPAN)

D
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FORMATO 1

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA
No. 1A-009J2X001-E5-2018
“SERVICIO DE ADECUACION CONTABLE PARA LA ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN”
(ESCRITO FIRMADO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Tuxpan, Veracruz, a de de 2018

Administracion Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V.
Presente.

A fin de acreditar la EXPERIENCIA DEL LICITANTE en la prestacién de servicios iguales o similares a los del objeto de la presente invitacion,
adjunto al presente __ contratos mismos que se relacionan a continuacion:

Empresa/Dependencia con la que se

No. Nuamero de contrato Objeto Vigencia A
formalizo

ATENTAMENTE

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)
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ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN S.A. DE C.V. \ \ .

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA

No. 1A-009J2X001-E5-2018
“SERVICIO DE ADECUACION CONTABLE PARA LA ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN”
(ESCRITO FIRMADO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Administracion Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V.

Presente.

A fin de acreditar la ESPECIALIDAD en la prestacion de servicios iguales o similares a los del objeto de la presente invitacion, adjunto al presente

__contratos mismos que se relacionan a continuacion:

No.

Numero de
contrato

Objeto

Vigencia

Empresa/Dependencia con la que se formalizé

ATENTAMENTE

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)
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FORMATO 3

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA
No. 1A-009J2X001-E5-2018
“SERVICIO DE ADECUACION CONTABLE PARA LA ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN”
(ESCRITO FIRMADO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Administracién Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V.

Presente.

A fin de acreditar el CUMPLIMIENTO en la prestacién de servicios iguales o similares a los del objeto de la presente invitacién, adjunto al

presente __ contratos mismos que se relacionan a continuacion:

Tuxpan, Veracruz, a de de 2018

No.

Numero de contrato

Objeto

Vigencia

Empresa/Dependencia con la que se
formalizé

ATENTAMENTE

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)
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ANEXO 2

NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE P[-\iSES MIEMBROS DE LA ORGANIZACION
PARA LA COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICOS (OCDE).

El compromiso de México en el combate a la corrupcion ha transcendido nuestras fronteras y el ambito
de accién del gobierno federal. En el plano internacional y como miembro de la Organizacién para la
Cooperacion y el Desarrollo Econémico (OCDE) y firmante de la Convencion para combatir el cohecho
de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido
responsabilidades que involucran a los sectores publico y privado.
Esta Convencidon busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas
gue prometan o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones
comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de
oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones gubernamentales.
La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convencion
cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México, inicid en noviembre de
2003 una segunda fase de evaluacidn -la primera ya fue aprobada- en donde un grupo de expertos
verificg, entre otros:

e Lacompatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencion.

e El conocimiento que tienen los sectores publico y privado de las recomendaciones de la

Convencioén.

El resultado de esta evaluacion impacté el grado de inversion otorgado a México por las agencias
calificadoras y la atraccion de inversion extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:
e Profundizar las reformas legales que inicié en 1999.
e Difundir las recomendaciones de la Convencién y las obligaciones de cada uno de los actores
comprometidos en su cumplimiento.
e Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con
lavado de dinero y extradicion).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

e Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cédigos de conducta,
de mejores préacticas corporativas (controles internos, monitoreo, informacién financiera publica,
auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos
o bienes a servidores publicos, para obtener beneficios particulares o para la empresa.

¢ Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad
y transacciones indebidas, como asientos contables falsificados, informes financieros
fraudulentos, transferencias sin autorizacién, acceso a los activos sin consentimiento de la
gerencia); utilizar registros contables precisos; informar a los directivos sobre conductas ilegales.

e Los abogados: promover el cumplimento y revision de la Convencién (imprimir el caracter
vinculatorio entre ésta y la legislacion nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben
adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores publicos que
incumplan las recomendaciones de la Convencidn, implican entre otras, privacién de la libertad,
extradicion, decomiso y/o embargo de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido y
castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las investigaciones pueden
iniciarse por denuncia, pero también por otros medios, como la revision de la situacion patrimonial de los
servidores publicos o la identificacién de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencion, independientemente del
lugar donde el acto de cohecho haya sido cometido. e
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En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos
estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las
recomendaciones de la Convencién y por tanto la comisién de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefalar que el Codigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes
términos:

“Articulo 222

Cometen el delito de cohecho:

| El servidor publico que por si, o por interposita persona solicite o reciba indebidamente para si o
para otro, dinero o cualquiera otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer algo justo
o injusto relacionado con sus funciones, y

il El que de manera espontdnea dé u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a alguna de las
personas que se mencionan en la fraccién anterior, para que cualquier servidor publico haga u omita un
acto justo o injusto relacionado con sus funciones.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas
veces el salario minimo diario general vigente en el momento de cometerse el delito, 0 no sea
valuable, se impondran de tres meses a dos afos de prision, de treinta a trescientos dias multa y
destitucion e inhabilitacion de tres meses a dos anos para desempefar otro empleo, cargo o
comision publicos.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacion exceda de quinientas veces el
salario minimo diario general vigente en el momento de cometerse el delito, se impondran de dos
a catorce afnos de prision, de trescientos a mil dias multa y destitucion e inhabilitacién de dos a
catorce afos para desempeifiar otro empleo, cargo o comisién publicos.

En ningun caso se devolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas,
las mismas se aplicaran en beneficio del Estado.

Capitulo XI Cohecho a servidores publicos extranjeros.

Articulo 222 Bis

Se impondran las penas previstas en el Articulo anterior al que con el propdsito de obtener o retener para
si o0 para otra persona ventajas indebidas en el desarrollo o conduccidn de transacciones comerciales
internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si o por interpdsita persona, dinero o cualquiera otra dadiva,
ya sea en bienes o servicios:

| A un servidor publico extranjero o a un tercero que éste determine, para que dicho
servidor publico gestione o se abstenga de gestionar la tramitacion o resolucion de asuntos
relacionados con las funciones inherentes a su empleo, cargo o comisién;

Il A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacion o resolucién de
cualquier asunto que se encuentre fuera del ambito de las funciones inherentes a su empleo,
cargo o comision o,

i A cualquier persona para que acuda ante un servidor publico extranjero y le requiera o le
proponga llevar a cabo la tramitacion o resolucidén de cualquier asunto relacionado con las
funciones inherentes al empleo, cargo o comisién de este ultimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que
desempefie un empleo, cargo o comisidon en el poder legislativo, ejecutivo o judicial o en un 6érgano
publico auténomo en cualquier orden o nivel de gobierno de un Estado extranjero, sea designado o
electo; cualquier persona en ejercicio de una funcion para una autoridad, organismo o empresa publica o
de participacion estatal de un pais extranjero; y cualquier funcionario o agente de un organismo u

organizacion publica internacional. D(
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Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se refiere
el articulo 11 de este Cddigo, el juez impondra a la persona moral hasta mil dias multa y podra decretar
su suspension o disolucion, tomando en consideracién el grado de conocimiento de los érganos de
administraciéon respecto del cohecho en la transaccién internacional y el dafio causado o el beneficio
obtenido por la persona moral.”
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ANEXO 3
MODELO DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA
ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL...S.A. DE C.V,, A LA QUE EN LO SUCESIVO, SE LE
DENOMINARA LA APl REPRESENTADA POR (nombre del servidor piblico), EN SU CARACTER DE

(cargo designado), Y POR LA OTRA, (nombre de la empresa: persona fisica o moral), A QUIEN EN LO
SUCESIVO SE LE DENOMINARA EL PROVEEDOR REPRESENTADA POR (nombre del representante)
EN SU CARACTER DE (cargo designado), AL TENOR DE LAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

I. LA API declara que:

I.1.  Es una sociedad anénima de capital variable, con personalidad juridica y patrimonio propios, cuyo
objeto es (descripcion del objeto de la API) y acredita su caracter en los términos de la escritura

l.2. Requiere: (descripcion de la contratacion de la prestacion de servicios solicitados).

I1.3. El Sr. (servidor publico), en su caracter de (cargo designado), cuenta con las facultades legales
suficientes para suscribir el presente Contrato, en representacion de LA APl mismas que a la fecha
no le han sido modificadas, revocadas o canceladas, de conformidad con el testimonio de la
Escritura Publica No. de fecha (dia, mes y afio), pasada ante la fe del Notario Publico
No. de la ciudad de (ciudad que corresponda), Lic. (Nombre del notario).

1.4. Para asegurar las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad, crecimiento econdémico, generaciéon de empleo, eficiencia energética, uso responsable del
agua, optimizacion y uso sustentable de los recursos, asi como la proteccién al medio ambiente y demas
circunstancias pertinentes, LA API, con fundamento en los articulos 26, fraccién | y 28, fraccién (/ si es
nacional, Il si es internacional bajo cobertura de tratados o lll internacional abieria), de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, con fecha (dia, mes y afo) publicé en
CompraNet la Convocatoria No. IA-009J2X001-E5-2018, para licitar la prestacién de los servicios

materia del presente Contrato, publicando, a su vez, un resumen de ésta en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha (dia, mes y afio).

NOTA: En caso de que se opte por no llevar a cabo el procedimiento de licitacion publica, se
deberd indicar el fundamento legal en que se respalde el procedimiento de contratacion, llevado a
cabo mediante invitacion a cuando menos tres personas o mediante adjudicacion directa, y
sustituir las declaraciones 1.4 y 1.5 que anteceden, por alguna de las siguientes, segin
corresponda:

1.4. De acuerdo con lo dispuesto por los articulos 26 fraccion |l y (fraccion No. 41 o 42), de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se llevo a cabo el procedimiento de
invitacion a cuando menos tres personas y se adjudicé el presente Contrato, en términos del fallo emitido

por (drea contratante) con fecha (dfa, mes y afno) y notificado el (dia, mes y afno).

1.4. De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 26 fraccion Il y (fraccion No. 41 o0 42), de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se llevd a cabo el procedimiento de
adjudicacion directa.

NOTA: En el caso de Contratos derivado de un supuesto de excepcién a la licitacion publica
conforme al articulo 41, fracciones |, lll, VI, IX, segundo parrafo, X, Xlil a XVIil, de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se debera sustituir la declaracion

1.4 que antecede, con la siguiente: \,
X
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1.4. Con fundamento en el articulo 22, fraccion Il de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, con fecha (dfa, mes y afo), el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios en la sesion (ordinaria o extraordinaria) dictamind procedente el caso de excepcidn de licitacion
publica y la contratacién mediante el procedimiento de (tipo de procedimiento).

NOTA: En el caso de Contratos derivados de un supuesto de excepcién a la licitacion publica
conforme al articulo 41, fracciones Il, IV, V, VII, IX, primer parrafo, XI, Xll y XX de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se debera sustituir la declaracién
1.4., que antecede, con la siguiente:

1.4. Con fundamento en el articulo 41 segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, el (nombre del servidor publico ) en su caracter de (cargo designado)
dictaminé procedente el caso de excepcién de licitacion publica y la contratacién mediante el
procedimiento de (tipo de procedimiento ).

1.5. Mediante fallo emitido con fecha (dia, mes y afio) y notificado el (dia, mes y afo), se adjudico el
presente Contrato a (nombre del proveedor), en virtud de que la persona adjudicada cumplié con los
requisitos legales, técnicos y econdmicos solicitados en la convocatoria.

1.6. Para el presente ejercicio fiscal, cuenta con la autorizacion presupuestal correspondiente, de
acuerdo con el oficio No. ____, de fecha , emitido por y, con los fondos necesarios para
hacer las erogaciones que se motiven con la adquisicion objeto del presente Contrato, con cargo a la
partida presupuestal No. ____ del Area (drea solicitante).

NOTA: La siguiente declaracion se debera incluir tratéandose de la contratacion de consultorias,
asesorias, estudios o investigaciones.

1.7. La erogacion para la contratacion de los servicios objeto de este Contrato, fue autorizada por el
Director General, mediante acuerdo de fecha (dia, mes y afno). Asimismo, se verific6 mediante las
constancias correspondientes que no existen trabajos similares al interior de LA APl y el area requirente
dictamindé que no cuenta con personal capacitado o disponible para la ejecucion de los servicios.

NOTA: El numeral siguiente es aplicable en los casos de contratos plurianuales.

1.8. En términos de lo dispuesto en los articulos 25, parrafos tercero y cuarto de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 50, primer parrafo, de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y 148, fraccion I, de su Reglamento; asi como en las
Disposiciones Generales para la Celebracion de Contratos Plurianuales, se manifiesta que la referida
contratacion quedo relacionada en el Programa de Contratos Plurianuales aprobada por el Consejo de
Administracion y autorizado por el Director General de LA API, con fecha (dia, mes y afio).

Il. EL PROVEEDOR declara que:
1. Es una Sociedad (tipo de sociedad) legalmente constituida de conformidad con la legislacién

mexicana, segun consta en Escritura Pdblica No. , otorgada ante la fe del Notario Publico
No. , de la ciudad de (lugar) Lic. (Nombre), inscrita en el Registro Publico de Comercio de la

ciudad de (ciudad gue corresponda) folio mercantil (ndmero) de fecha (dia, mes y ario).

l.2. El Sr. (nombre del representante) en su carécter de (cargo designado) cuenta con las facultades

legales suficientes para suscribir este Contrato en su representacion, de conformidad con el testimonio de

la Escritura Publica No. de fecha (dia, mes y afio), pasada ante la fe del Notario Publico No.
, de la ciudad de (ciudad que corresponda), Lic. (Nombre del Notario).

3.  Su Registro Federal de Contribuyentes es (ndmero de registro).y su domicilio fiscal se encuentra
ubicado en (direccidn).
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1.4. Bajo protesta de decir verdad, manifiesta que la sociedad o las personas que forman parte de
ella, no se encuentran en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

NOTA: En el supuesto de que el proveedor sea una persona fisica, la declaracion
1.4 se debera sustituir por la siguiente:

11.4. Bajo protesta de decir verdad, manifiesta que no se encuentra en alguno de los supuestos

establecidos por los articulos 50 y 60, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

NOTA: Si el Contrato es superior a 300 mil pesos moneda nacional, debera incluirse la siguiente
declaracion.

IL.5. Para los efectos del Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién, ha cumplido con el
requisito de presentar copia del acuse de recibo de la solicitud de opinién en el Portal del Servicio de

Administracion Tributaria (SAT), respecto del cumplimiento de sus obligaciones fiscales, lo cual acredita
con el documento de folio , de fecha

NOTA: En el supuesto de que el proveedor no se encuentre al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales, se sustituira la declaracion anterior, por la que resulte aplicable de entre las
siguientes:

I.5. Para los efectos del Articulo 32-D del Cdédigo Fiscal de la Federaciéon, ha cumplido con el
requisito de presentar solicitud en la que se compromete a celebrar convenio con las autoridades fiscales
para pagar los adeudos fiscales existentes, con los recursos que se obtengan por la enajenacion, objeto
del presente Contrato, en la fecha en que las autoridades fiscales sefialen.

1.5. Para los efectos del Articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion, ha garantizado conforme al
articulo 141 del mismo Cddigo Fiscal de la Federacién, la autorizacién para pagar a plazos (o haber
interpuesto algtin medio de defensa judicial contra créditos fiscales a su cargo).

NOTA: En caso de que habiendo estado obligados a garantizar créditos fiscales, no lo hayan
hecho o el importe de dicha garantia no se encuentra actualizado con la ampliacion

correspondiente, se debera sefialar la forma en que el proveedor los garantizara ante las
autoridades fiscales.

11.6. El proveedor también declara estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones de
seguridad social, lo que acredita con el documento de opinién favorable del Instituto Mexicano del Seguro
Social (IMSS) y que lo seguira haciendo durante la vigencia de este contrato.

I.L7. De acuerdo a la estratificacion establecida en el articulo 3, fraccion lll de la Ley para el Desarrollo
de la Competitividad de la Micro, Pequefa y Mediana Empresa, su empresa se ubica como (indicar tipo

de empresa).

Expuesto lo anterior, LA APl y EL PROVEEDOR, celebran el presente Contrato al tenor de las
siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA. - OBJETO.

EL PROVEEDOR se obliga a prestar a LA API los servicios que se describen en el anexo 1 del presente
Contrato, debidamente firmado por las partes. A/ \’
t

35



SCT ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN S.A. DE C.V. Y\'—

NOTA: Cuando el servicio sea prestado por una persona fisica, deberd incluirse el pdrrafo
siguiente:

El proveedor se obliga a prestar por si mismo el servicio, sin requerir de la utilizacién de mas de un
especialista o técnico.

NOTA: Los servicios podréan ser de: mantenimiento, limpieza, vigilancia, jardineria, reparacion de
bienes, instalacion de bienes, transporte publico federal de carga, consultoria, asesoria, estudios
e investigaciones, capacitacion, profesionales y otros servicios de cualquier naturaleza, sin
incluir los de comunicacion social.

SEGUNDA.- PLAZO DE INICIO DE PRESTACION DEL SERVICIO.

EL PROVEEDOR iniciara la prestacion del servicio a los dias naturales que seran computados a
partir del dia siguiente natural a de la firma del Contrato por EL PROVEEDOR, conforme al programa que
se indica en el anexo 1 del presente Contrato.

TERCERA.- LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

EL PROVEEDOR prestara los servicios en (el) (los) domicilio(s) que se indica(n) en el anexo 1 del
presente Contrato.

CUARTA.- PRORROGA EN LAS FECHAS PACTADAS DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

En términos del articulo 45 fraccidon XV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el Contrato podra prorrogarse por caso fortuito,
fuerza mayor, o causas atribuibles a LA APl y se debera llevar a cabo el convenio modificatorio
correspondiente.

QUINTA.- IMPORTE.

LA API y EL PROVEEDOR convienen que el importe total de este Contrato es de $ (ndmero, letra y tivo
de moneda), sin IVA.

EL PROVEEDOR esta de acuerdo en que la suma indicada incluye la remuneracién o pago total por los
servicios que prestara.

SEXTA.- CONDICION DE LOS PRECIOS

LA APl y EL PROVEEDOR estan conformes en que el precio de la prestacion del servicio es (fijos o
variables).

NOTA: En el supuesto de que los precios sean variables se debera agregar:

El precio sera variable, por lo que se procedera al ajuste de precios conforme a lo siguiente:
- Descripcion de la férmula genérica o indicador econémico por cada partida o posicién.

- Estructura de la formula genérica.

- Mecanismo para el calculo del factor de ajuste.

EL PROVEEDOR debera presentar sus solicitudes de ajuste de precios, de acuerdo al Formato de
Solicitud de Ajuste de Precios del anexo 3 de este Contrato.

EL PROVEEDOR solicitara por escrito a LA API el monto del ajuste y éste, una vez autorizado se le
pagara en el mismo plazo pactado en este Contrato, para el pago de la factura base.

Ny
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En el supuesto que la variacién en el precio unitario de los servicios implique un decremento, EL
PROVEEDOR abonara a LA API la cantidad que resulte del ajuste de precios dentro del término de 5
(cinco) dias naturales posterior a su notificacion y en caso de que no realice la devolucidn
correspondiente en el plazo sefalado, causara intereses a una tasa igual a la que la Ley de Ingresos de
la Federacion en vigor establezca para el caso de prérroga de pago de créditos fiscales.

Dichos intereses se calcularan sobre las cantidades no pagadas y se computaran por dias naturales
desde que se vencid el citado plazo hasta la fecha en que EL PROVEEDOR los pague a LA API

Los precios seran revisados a partir de que se presten los servicios y se cuente con la informacion de los
indices, a fin de conocer si hay variacion de los mismos y se aplicara la férmula de ajuste de precios
establecida en este Contrato. Para el célculo del ajuste de precios se considerara el periodo comprendido
entre la fecha del acto de presentacién y apertura de proposiciones, hasta la fecha pactada de prestacion
del servicio o la evidencia de la prestacion del servicio, lo que ocurra primero, sobre los servicios no
prestados o los prestados atin no pagados.

Una vez que las partes determinen el monto del ajuste de precios, EL PROVEEDOR presentara la
factura correspondiente, la cual sera liquidada en el plazo establecido en la CLAUSULA DECIMA.

NOTA: El parrafo siguiente es aplicable en los casos en que el plazo de ejecucion del Contrato
abarque mas de un ejercicio presupuestal.

LA APl y EL PROVEEDOR convienen que la asignacion aprobada para el presente ejercicio es de
$(numero, letra y tipo de moneda); asimismo, acepta que la autorizacién de la erogacion relativa a los
servicios objeto del presente Contrato emitida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, corresponde
exclusivamente al presente ejercicio presupuestal.

LA AP! y EL PROVEEDOR aceptan que los servicios en los subsecuentes ejercicios, quedaran sujetos, para

los fines de ejecucion y pago, a la disponibilidad presupuestal de los afios préximos y a la autorizacién que,
en su caso, emita la misma dependencia.

SEPTIMA.- IMPUESTOS.
El Impuesto al Valor Agregado sera trasladado en los términos de la ley de la materia.

Cada una de las partes del presente Contrato convienen en cubrir los impuestos que les correspondan de
conformidad con la legislacién aplicable, en la inteligencia de que LA API realizara las retenciones que
procedan cuando asi lo requiera la legislacion fiscal aplicable.

OCTAVA.- ANTICIPO (CUANDO APLIQUE).

LA API otorgara a EL PROVEEDOR un anticipo del (por ciento) % del monto total del Contrato, que
importa la cantidad de $ (nimero, letra y tipo de moneda) mas IVA.

EL PROVEEDOR debera entregar para su revision y, en su caso aceptacion, la garantia correspondiente,
dentro de los (ndmero y letra) dias naturales siguientes de la formalizacion del Contrato. La forma de
garantia del anticipo sera alguna de las previstas en este modelo de contrato para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones. (Elegida la forma de garantia por el proveedor en su proposicion
técnica o econdmica sera la tnica que se mencione en el contrato que se formalice entre las partes). La

revisioén y, en su caso, aceptacion de la garantia debera realizarse en un plazo maximo de (numero y
letra) dias naturales.

Una vez aceptada la garantia del anticipo y presentada la factura correspondiente, el anticipo sera
entregado a los (numero y letra) dias naturales posteriores a la aceptacion de la factura.
O\
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La garantia otorgada para garantizar la correcta inversién del anticipo se cancelara cuando EL
PROVEEDOR haya amortizado el importe total del mismo, previa manifestaciéon escrita de LA API. En
caso de que EL PROVEEDOR no haya amortizado el anticipo en la fecha de la ultima factura, podra
hacerse efectiva la garantia.

En caso de incumplimiento en la prestacion de los servicios, EL PROVEEDOR debera reintegrar el
anticipo que haya recibido mas los intereses correspondientes, conforme a la tasa contemplada por la
Ley de Ingresos de la Federacién, como si se tratara del supuesto de prorroga para el pago de créditos
fiscales. Los cargos se calcularan sobre el monto del anticipo no amortizado y se computaran por dias
naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicion de LA API

En el plazo programado para la prestacion de los servicios esta considerado el tiempo de la entrega del
anticipo. No obstante, los dias en que se exceda LA API de los plazos citados para revisar la garantia o
pagar el anticipo serdn computados para prorrogar la fecha de prestacién de los servicios.

NOTA: En caso de pagos parciales, el anticipo sera amortizado en forma proporcional en cada uno
de ellos.

NOTA: En caso de que no se prevea otorgar anticipo se debera eliminar la cldusula de anticipo y
adecuar el orden consecutivo de las clausulas.

NOVENA.- PLAZO Y CONDICIONES DE PAGO.

EL PROVEEDOR, una vez cumplida la obligacion consignada en la CLAUSULA PRIMERA y recibida la
prestacion del servicio por LA API, para el efecto de obtener el pago del precio pactado, presentara la
factura que ampare la operacién correspondiente, acompanada de la documentaciéon que de manera
fehaciente acredite dicho cumplimiento.

Por su parte, LA API cubrira el precio convenido a los (ndmero y letra) dias naturales posteriores a la
presentacién de la factura, previa presentacion de la evidencia de ejecucién del servicio a entera
satisfaccion de LA APL.

El pago sera en (moneda nacional, al tipo de cambio vigente para solventar obligaciones denominadas en
moneda extranjera pagaderas en la reptblica mexicana, publicadas por el Banco de México en el Diario
Oficial de la Federacion, en Ia fecha en que se haga el pago) (moneda extranjera).

EL PROVEEDOR debera presentar de (indicar los dias de la semana en que podran presentar facturas)
en un horario de (indicar horario), las facturas para su revision y tramite de pago en (sefalar lugar de
pago).

En el caso de que las facturas entregadas por EL PROVEEDOR para su pago, presenten errores o
deficiencias, LA API dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes al de su recepcion, indicara a EL
PROVEEDOR las deficiencias que debera corregir. El periodo que transcurra a partir de que se le
indiquen las deficiencias y hasta que EL. PROVEEDOR presente las facturas corregidas, interrumpira el
plazo para el pago.

Preferentemente los pagos a EL PROVEEDOR se realizaran via transferencia electrénica de fondos o
depdsitos en cuentas de cheques, de ser el caso EL. PROVEEDOR debera indicar a LA API, el numero
de cuenta bancaria, CLABE (SWIFT), o cualquier otro requisito necesario para realizar el pago por ese
conducto. LA APl no asume ninguna responsabilidad por el tiempo que se tomen las instituciones
bancarias en realizar la transferencia bancaria.

EL PROVEEDOR acepta que LA API podra descontar a EL PROVEEDOR, las penas convencionales y las
deducciones de la documentacién que éste presente para los efectos del pago.

P
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LA API cubrira a EL PROVEEDOR el importe de sus facturas en un plazo de (cantidad) dias naturales,
posteriores a la presentacion de la factura respectiva, previa prestacion de los servicios en los términos

del presente Contrato y siempre que haya sido presentada y autorizada previamente, a satisfaccion de
LA API, la garantia de cumplimiento.

EL PROVEEDOR podra solicitar a LA API la condicién de pronto pago, misma que operara en caso de
existir disponibilidad presupuestaria y calendarios autorizados, cuando EL PROVEEDOR acepte el
descuento en el precio de los bienes por el adelanto en el pago con relacién a la fecha pactada. Se
cubrird el importe de los servicios, previa solicitud por escrito de EL PROVEEDOR, una vez que se
realice la prestacion de los mismos a entera satisfaccion de LA APl y que presente el documento o la
factura correspondiente en el que se refleje el descuento por el pronto pago o aceptara en su caso el
descuento que determine el area de finanzas a su solicitud con la recepcién del pago y el documento que
indique la forma de determinarlo.

Para el caso de falta de pago oportuno de las facturas, LA API, a solicitud de EL PROVEEDOR, debera
pagar gastos financieros conforme a la tasa contemplada por la Ley de Ingresos de la Federacién,
como si se tratara del supuesto de prérroga para el pago de créditos fiscales. Dichos gastos se
calcularan sobre las cantidades no pagadas y se computaran por dias naturales, desde que se vencid
el plazo hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicién de EL
PROVEEDOR.

DECIMA.- DEVOLUCION DE PAGOS EN EXCESO.

En el supuesto de que EL PROVEEDOR reciba pagos en exceso; este debera reintegrar las cantidades
pagadas de mas, asi como los intereses correspondientes, conforme a lo establecido en el articulo 51 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Los intereses se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y se computaran por dias

naturales desde la fecha del pago hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicion de LA APL.

NOTA: El parrafo siguiente es aplicable en los casos en que EL PROVEEDOR establezca convenio
con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, para pagar los adeudos fiscales existentes, con
los recursos que se obtengan por la prestacion del servicio objeto del presente Contrato.

Para los efectos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion EL PROVEEDOR autoriza a LA API
a retener la parte de la contraprestacion establecida en el convenio que celebré con la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

DECIMA PRIMERA.- LUGAR DE PAGO.

LA API pagara a EL PROVEEDOR, las facturas por la prestacion de los servicios realizados, en: (sefalar

. (Solo aplica si no se realiza mediante transferencia electrénica

NOTA: En caso de haber establecido el pago por transferencia electronica se debera eliminar esta
clausula.

DECIMA SEGUNDA. -TRANSFERENCIA DE DERECHOS DE COBRO
NOTA: En caso de procedimientos de caracter nacional debera agregarse el parrafo siguiente:

Tratandose del Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, Sociedad Nacional de
Crédito, LA API otorga su conformidad para que EL PROVEEDOR pueda transferir su derecho de cobro a
favor de cualquier intermediario financiero mediante operaciones factoraje o descuento electronico en

cadenas productivas.
A\
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EL PROVEEDOR podra transferir los derechos de cobro, debiendo cumplir para ello con las siguientes
condiciones:

I. Solicitud por escrito al 4rea de finanzas, en el que se exprese su intencion de transferir todos o parte de
sus derechos de cobro. La solicitud que aqui se menciona debera darse cuando menos con 5 (cinco)
dias habiles de anticipacion, especificando claramente los derechos que seran materia de la futura
transferencia.

En esta solicitud debera declarar EL PROVEEDOR, que no ha celebrado con anterioridad otra
transferencia de derechos o acto juridico que se traduzca en transferencia a favor de terceros de dichos
derechos de cobro. De existir una transferencia anterior, debera expresarlo asi y aportar todos los datos
y documentos que permitan su plena identificacion.

Il Conformidad previa, expresa y por escrito de LA API respecto de la solicitud del punto anterior.

Ill. Notificacién, preferentemente a través de corredor o notario publico, de la constitucion de la
transferencia de derechos celebrada, en la que se indique claramente el numero, fecha y objeto del
Contrato fuente, las facturas y, en su caso, contra-recibos materia de la transferencia, con el desglose de
la transferencia, asi como el importe y la fecha de cada uno de ellos, el importe total de la transferencia,
con el desglose correspondiente y cualquier otro dato o documento indispensable que se requiera a juicio
de LA API para que quede plenamente identificado el crédito cedido.

IV. En caso de que no se opte por la notificacién a través de corredor o notario publico, ésta debera
hacerse en forma fehaciente con el acuse de recibo correspondiente por LA API a fin de que quede
constancia indubitable de que se cumplié con el requisito que establece la ley, sin perjuicio de que se
satisfagan los demas requisitos senalados en el parrafo anterior.

V. La notificacion o en su caso el aviso de la transferencia sobre los derechos de cobro, debera ser hecha
a LA API dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a la celebracién del Contrato respectivo o entre
las partes que celebren el Contrato o acto juridico cuyo objeto sea transferir a favor de una de ellas el
cobro de las facturas y/o contra-recibos materia del Contrato.

VI.  Proporcionar cualquier otro dato o documento que LA API estime necesario.

LA API tendra facultad para rescindir de pleno derecho y sin necesidad de declaracion judicial el
Contrato, cuando una vez notificada la transferencia de derechos o el acto juridico de que se trate, los
derechos de crédito que comprenda sean cobrados por el cedente o cualquier otra persona distinta del
nuevo titular del derecho.

LA API también podra rescindir de pleno derecho y sin necesidad de declaracion judicial el presente
Contrato, cuando después de ser cobradas las facturas o contra-recibos, éstas se hagan figurar por EL
PROVEEDOR en un Contrato de transferencia de crédito o de constituciéon de garantia prendaria, de
fideicomiso en garantia o en cualquier otro acto juridico que tenga como consecuencia conferir a un
tercero los derechos de EL PROVEEDOR, a los créditos generados conforme a este Contrato, con
preferencia sobre dichos créditos.

VII. Queda expresamente convenido y asi lo admite EL PROVEEDOR, que LA API no asume
ninguna responsabilidad frente a terceros por el incumplimiento del Contrato, convenio o acto juridico a
través del cual EL PROVEEDOR sea sustituido en los créditos que surgieren a su favor, conforme a lo
estipulado en el presente instrumento.

VIil. LA APl y EL PROVEEDOR convienen en que en caso de rescision de este Contrato, los créditos a
favor de terceros tendran la siguiente prelacion u orden de preferencia en su pago:
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a. Créditos a favor de los trabajadores de EL PROVEEDOR.
b. Créditos fiscales en los términos del Cédigo Fiscal de la Federacion.

c. Créditos a favor de LA API teniendo preferencia dentro de éstos los que resulten de falta de
amortizacién del o de los anticipos que se le hayan otorgado a cuenta de este Contrato.

d. Otros créditos a favor de terceros distintos a los referidos en los puntos anteriores.
DECIMA TERCERA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO Y CALIDAD.

EL PROVEEDOR se obliga a garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones

derivadas de este Contrato, incluyendo la calidad de los servicios, a través de alguno de los siguientes
instrumentos:

a) La fianza, expedida por una compania afianzadora autorizada por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico;

b) El certificado de caucién emitido por una compaiia aseguradora;

c) La carta de crédito Stand by, expedida por una institucion bancaria autorizada en términos de la
Ley de Instituciones de Crédito, para operar en la Republica Mexicana o bien por una institucion de
crédito constituida en el extranjero. En este ultimo caso, debera ser confirmada invariablemente por una
institucion bancaria autorizada para operar en la Republica Mexicana.

La carta de crédito Stand by estara sujeta a las practicas internacionales para Stand by ISP98, emitidas
por la Camara de Comercio Internacional; o.

d) El Cheque certificado o de Caja expedido por Institucion Bancaria autorizada para operar en la
Republica Mexicana a favor de la API, previa autorizacion de ésta.

(NOTA: Elegida la forma de garantia por el proveedor, se omitiran las demds en el contrato que se
formalice).

EL PROVEEDOR debera entregar la garantia a (drea que administrard el contrato), ubicada en
(domicilio), en el plazo o fecha previstos en la convocatoria a la licitacién, en la invitacion a cuando
menos tres personas o en la solicitud de cotizacion, en su defecto, a mas tardar dentro de los diez dias
naturales siguientes a la firma del Contrato, atendiendo para esto el modelo de péliza que LA API
entreg6 a EL. PROVEEDOR en la convocatoria a la licitacion o invitacion a cuando menos tres personas
(ajustar texto de acuerdo al tipo de adjudicacion y garantia convenida ).

La garantia correspondera a un (por ciento) % del valor total del Contrato sin incluir el IVA.

Si transcurrido el plazo sefalado, no se hubiere otorgado la fianza respectiva en los términos pactados,
LA API iniciara el procedimiento de rescisién del Contrato conforme lo estipula la CLAUSULA DECIMA
NOVENA y lo podra declarar rescindido.

Cuando las partes celebren un convenio modificatorio al Contrato, EL PROVEEDOR se obliga a entregar
un documento adicional a la garantia en los términos del articulo 117 de la Ley Federal de Instituciones
de Fianzas en vigor.

LA APl y EL PROVEEDOR acuerdan que la comprobacién de los servicios se realizara conforme a los
mecanismos de comprobacién, supervision y verificacién de los servicios contratados que se establezcan
en el anexo 1, el cual debidamente firmado por las partes forma parte integrante de este Contrato.
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EL PROVEEDOR garantiza a LA API que los servicios objeto del presente Contrato seran de dptima
calidad y en la eventualidad de que tengan deficiencias, errores o sean de mala calidad, se obliga a
tomar las medidas conducentes para corregir dichas deficiencias en un plazo de (cantidad) dias habiles,
contados a partir del momento en que le sean reportados por LA API dichos defectos, sin que se tenga
derecho a efectuar cargo adicional alguno a la contraprestacién pactada en la CLAUSULA PRIMERA.

(NOTA: PARA LOS CASOS DONDE SE EXENTE DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE LOS
CONTRATOS, LA CLAUSUSLA DECIMA TERCERA SE REDACTARA DE LA SIGUIENTE MANERA)

DECIMA TERCERA.- EXENCION DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

Este Contrato se exceptlia de la garantia de cumplimiento, con fundamento en el articulo 48, parrafo
segundo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, no obstante, EL
PROVEEDOR se obliga a responder por la calidad de los servicios, durante un periodo de (ndmero y
letra) meses a partir de la conclusién de la prestacion del servicio.

DECIMA CUARTA.- REPRESENTANTES DE LAS PARTES.

EL PROVEEDOR se obliga a designar por escrito y a establecer un representante una vez formalizado el
presente Contrato, el cual debera tener poder para cumplir con los términos y condiciones pactados en el
Contrato, en todo lo relacionado con la prestacion de los servicios. LA APl se reserva el derecho de su
aceptacidn, o en su caso la solicitud de su sustitucién, el cual podra ejercer en cualquier tiempo.

LA API en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 55-A del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, designa como responsable de administrar y vigilar el

cumplimiento del Contrato a (anotar nombre y cargo del representante), quien tendra las facultades y
obligaciones que sefiala el precepto indicado.

DECIMA QUINTA.- NOTIFICACIONES.

Para todos los efectos derivados del presente Contrato, en especial para oir y recibir notificaciones,
mismas que solo surtiran efectos si se realizan por escrito, las partes convienen en sefalar como sus
domicilios, los siguientes:

EL PROVEEDOR: (indicar domicilio).
LA API: (indicar domicilio).

Las notificaciones de caracter legal o relativo a procedimientos judiciales se sujetardn a los
ordenamientos juridicos aplicables.

DECIMA SEXTA.- TERMINACION ANTICIPADA.

LA API podra dar por terminado anticipadamente este Contrato, por razones de interés general, o bien
cuando se extinga la necesidad de requerir los servicios contratados y se demuestre que de continuar
con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se causaria dafio al Estado, o cuando se determine la
nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al Contrato, con motivo de la resolucion de una
inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcion Publica.

En estos casos se reembolsaran los gastos no recuperables, a solicitud de EL. PROVEEDOR, en los
términos del articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y
66 de su Reglamento.

En este supuesto, LA API notificard a EL PROVEEDOR mediante escrito las razones o las causas
justificadas que den origen a la terminacién anticipada del Contrato. ~J
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Asimismo, LA API pagara a EL PROVEEDOR los servicios efectivamente devengados hasta la fecha en
que, en su caso, se dé por terminado anticipadamente el presente Contrato.

DECIMA SEPTIMA.-RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.

LA API podra en cualquier momento rescindir administrativamente el presente Contrato cuando EL
PROVEEDOR incumpla con las obligaciones a su cargo.

La rescisién se sujetara al procedimiento previsto en los articulos 54, fracciones |, Il y Il de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Ptblico y 98 de su Reglamento.

Cuando LA API determine rescindir el Contrato, dicha rescisién operara de pleno derecho y sin
necesidad de declaracion judicial, bastando para ello que se cumpla el procedimiento mencionado en el
parrafo anterior, en tanto que si es EL PROVEEDOR quien decide rescindirlo, sera necesario que acuda
ante la autoridad judicial y obtenga la declaracion correspondiente.

DECIMA OCTAVA.- PENAS CONVENCIONALES.

EL PROVEEDOR pacta con LA API, que en caso de que los servicios se prestaren fuera de los plazos

establecidos en este Contrato, pagara por el atraso en que incurra, una pena convencional que no podra
exceder del 20% (veinte por ciento) del valor del Contrato.

Para el efecto de la aplicacion de la pena, se calculara multiplicando el 0.5% de penalizacién diaria por el
numero de dias de atraso, y el resultado se multiplicara por el valor de los servicios prestados con atraso,
de acuerdo con la siguiente féormula:

Férmula: (pd) x (nda) x (vbsepa) = pca

Doénde:

pd: (0,5%) penalizacion diaria

nda: nimero de dias de atraso

vbsepa: valor de los servicios prestados con atraso
pca: pena convencional aplicable

NOTA: Se debera establecer el importe de la pena maxima, la cual debera ser equivalente al 10%
del valor de los servicios prestados con atraso de acuerdo a las caracteristicas de los mismos.

NOTA: Cuando el cumplimiento se garantice a través de carta de crédito se deberd agregar el
péarrafo siguiente.

En caso de que EL PROVEEDOR no liquide a LA API el importe que resultare por concepto de pena
convencional, dentro de los 5 (cinco) dias naturales siguientes a la fecha en que se le requiera el pago,
se procedera a efectuar la reclamacion respectiva ante el banco emisor de la carta de crédito.

NOTA: En caso de que se trate de un Contrato en donde se exente de garantia de cumplimiento, la
clausula anterior se debera sustituir por la siguiente:

DECIMA OCTAVA.- PENAS CONVENCIONALES.

EL PROVEEDOR pacta con LA APl, que en caso de prestar los servicios fuera de los plazos
establecidos en la CLAUSULA SEGUNDA, pagaré por el atraso en que incurra, una pena convencional
que no podra exceder del 20 % (veinte por ciento) del valor total del Contrato. A(\ﬂ
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Para el efecto de la aplicacion de la pena, se conviene en un porcentaje de penalizacion diario del 0.5 %
(punto cinco por ciento), que se multiplicara por el nimero de dias de atraso y el resultado se multiplicara
a su vez, por el valor de los servicios prestados con atraso, aceptando EL PROVEEDOR, de dar lugar a
este supuesto, se deduzca del importe de la factura que presente para su cobro, el monto de la
penalizacion.

De acuerdo a la siguiente férmula:

Férmula: (pd) x (nda) x (vbea) = pca

Dénde:

pd: (0,5%) penalizacion diaria

nda: nimero de dias de atraso

vbepa: valor del servicio prestado con atraso

pca:  pena convencional aplicable

DECIMA NOVENA.-DEDUCCIONES

En caso del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir EL PROVEEDOR respecto a las
partidas o conceptos que integran el presente instrumento, LA API podra efectuar deducciones al pago

hasta por el (indicar porcentaje ) % (con letra) del importe del Contrato; limite a partir del cual LA API
podra iniciar el procedimiento de rescision.

Las deducciones consistiran en: (las aplicables en su caso)

La aplicacién de las penas convencionales por motivo de la prestacion por atraso, es independiente de la
aplicacion de las deducciones establecidas.

En caso que EL PROVEEDOR incurra en atraso en la prestacion de servicios o incurra en algun
supuesto que amerite deducciones al pago, acepta que LA API descuente la pena convencional o
deduccidn correspondiente de la facturacién.

VIGESIMA.-MODIFICACIONES AL CONTRATO.

LA APl y EL PROVEEDOR acuerdan que el presente Contrato solo podrd modificarse por razones
fundadas y explicitas mediante la celebracion del convenio modificatorio correspondiente, atento a lo
previsto por el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

VIGESIMA PRIMERA.- RELACIONES LABORALES.

EL PROVEEDOR como empresario y patron del personal que ocupe con motivo de los trabajos materia
de este Contrato, sera el Unico responsable de las obligaciones derivadas de las disposiciones legales y
demas ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social. EL PROVEEDOR se obliga a sacar en
paz y a salvo a LA API de las reclamaciones que sus trabajadores presentasen en su contra o en contra
de LA API en relacion con los servicios objeto de este Contrato.

AL
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VIGESIMA SEGUNDA.- CONTRATO INTUITU PERSONAE.

En virtud de ser el presente un Contrato intuitu personae, EL PROVEEDOR solamente podra ceder a
otras personas fisicas o morales los derechos de cobro que se deriven a su favor de las facturas que se
generen en los términos del presente Contrato, con la autorizacion previa y por escrito de LA API.

VIGESIMA TERCERA.-DERECHOS DE AUTOR Y CONFIDENCIALIDAD.

EL PROVEEDOR asume la responsabilidad total para el caso de que en cumplimiento del presente
Contrato se infrinjan derechos de terceros sobre patentes o marcas, o se violen derechos de autor.

Las partes acuerdan que los derechos inherentes a la propiedad intelectual, que se deriven de los
servicios objeto del presente Contrato, invariablemente se constituiran a favor de LA API, segun
corresponda, en términos de las disposiciones legales aplicables.

Como consecuencia de esto, EL PROVEEDOR no podra divulgar por medio de publicaciones,
conferencias, informes o cualquier otra forma, la informacion que le proporcione LA API, ni los datos y

resultados obtenidos de la prestacion del servicio objeto de este Contrato, sin autorizacién previa y por
escrito de LA APL.

EL PROVEEDOR tomara las medidas necesarias para que el personal que ocupe con motivo de la

prestacion del servicio objeto de este Contrato, observe la confidencialidad establecida en el parrafo
anterior.

En el caso de que EL PROVEEDOR sea el que otorgue informacién confidencial a LA API, para la
realizacion del objeto del Contrato, las partes se obligan a guardar reserva respecto de la informacién
que conozcan con motivo del presente Contrato o que deriven de su ejecucion, en los términos de la Ley
de Transferencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

VIGESIMA CUARTA.-SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO.

LA API podra suspender temporalmente en todo o en parte los servicios contratados en cualquier
momento por caso fortuito o fuerza mayor en cuyo caso LA APl unicamente pagara aquellos servicios
que hubieren sido efectivamente prestados y EL PROVEEDOR reintegrara los anticipos no amortizados
que en su caso se hubieren otorgado.

Para tales efectos, LA API notificard por oficio a EL PROVEEDOR, en el que se expresen los motivos y
justificaciones de la suspensién temporal, asi como la fecha prevista para la reanudacién de los servicios.
De prevalecer las condiciones que dieron motivo de la suspension se podra convenir un nuevo plazo de
suspensién o podra determinarse la terminacién anticipada del Contrato.

Cuando la suspension obedezca a causas atribuibles a LA API, ésta pagara, a solicitud de EL
PROVEEDOR, los gastos no recuperables durante el tiempo que dure la suspension.

VIGESIMA QUINTA.- INFORMACION.

La Secretaria de la Funcién Publica y el Organo Interno de Control de LA API, con motivo de las
auditorias, visitas o inspecciones que practiquen, podran solicitar a EL PROVEEDOR informacién y/o

documentacion relacionada con este Contrato debiendo proporcionar la informacion que en su momento
se le requiera.

VIGESIMA SEXTA.- INTEGRIDAD DEL CONTRATO

Las partes convienen que la (convocatoria, invitacion o solicitud de cotizacion) y sus anexos, forman

parte integral del presente Contrato, sin embargo, en caso de existir discrepancia entre lo establecido en D&\/.,
1
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la (convocatoria, invitacion o solicitud de cotizacion) y sus anexos con lo previsto en el presente Contrato,
prevalecera lo estipulado en la (convocatoria, invitacion o solicitud de cotizacion) y sus anexos.

VIGESIMA SEPTIMA.- LEGISLACION.

Al presente Contrato le es aplicable la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, su Reglamento y supletoriamente el Cédigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo y el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

VIGESIMA OCTAVA.- JURISDICCION Y TRIBUNALES COMPETENTES.

Para la interpretacion y cumplimiento de las obligaciones contraidas en virtud del presente Contrato, las
partes se someten a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales Federales de la (ciudad), por lo que
EL PROVEEDOR renuncia al fuero que pudiera corresponderle por razén de su domicilio o por cualquier
causa.

El presente Contrato se firma, en (cantidad) tantos, por las partes en la ciudad de Tuxpan, Ver. el
dia__ de de 2018.

LA API EL PROVEEDOR
(firma) ! firma
(nombre) (nombre)
Las firmas y antefirmas corresponden al Contrato de prestacion de servicios No. , celebrado

entre la Administracion Portuaria Integral Tuxpan y (nombre del proveedor).
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ANEXO 4

ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA

Invitacién a cuando menos tres personas Nacional
No. IA-009J2X001-E5-2018

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN

PRESENTE.

(Nombre) . manifestamos, bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados son
ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir
la proposicién en la presente invitacion, a nombre y representacion de (persona fisica o moral)
Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calle y nimero:

Colonia: Delegacion o Municipio:

Céadigo postal: Entidad Federativa:

Teléfonos: Fax:

Correo electrénico:

(En su caso, anotar la clave del registro federal de contribuyentes, nombre y domicilio del apoderado o
representante)
Numero de la escritura publica en la que consta su Acta Constitutiva:
Fecha

Nombre, nimero y circunscripcion del Notario Publico que la protocolizé:
Fecha y datos de su inscripcion en el Registro Publico de Comercio:

Relacidn de socios
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s):
Descripcion del objeto social:
Reformas o modificaciones al acta constitutiva:
Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura publica nimero: Fecha:
Nombre, nimero y circunscripcion del Notario o Fedatario Piblico que las protocolizé:

(Firma)
- NOTA: El presente formato podra ser reproducido por cada licitante en el modo que estime conveniente,
debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado.
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ANEXO 5
DECLARACION DE NACIONALIDAD

Lugar y fecha de expedicion: ..........cccccceuvenene

Invitacion a cuando menos tres personas Nacional
No. 1A-009J2X001-E5-2018

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN
PRESENTE

En cumplimiento a lo ordenado en el articulo 35 del Reglamento la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que (el suscrito/mi representada)
es de nacionalidad mexicana y que es proveedora de los servicios solicitados por la API.

ATENTAMENTE

DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA
R.F.C. de la empresa

El Representante Legal de la Empresa

NOMBRE FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

R.F.C. del Representante Legal

Va
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ANEXO 6
ESCRITO PARA PARTICIPAR EN JUNTA DE ACLARACIONES

Lugar y fecha de expedicion: ...........c............
Invitacidn a cuando menos tres personas Nacional
No. 1A-009J2X001-E5-2018

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN
PRESENTE

{Nombre) , por este medio manifiesto bajo protesta de decir verdad, que tengo interés
en participar en la invitacién por si o en representacién de un tercero y que cuento con facultades

suficientes para intervenir en la junta de aclaraciones en la presente invitacién, en nombre y
representacion de:

Nombre del licitante: (Persona _ fisica o _moral )
Nacionalidad

Domicilio: Calle: numero: Colonia:

Delegacién o Municipio: Cadigo postal:

Entidad Federativa:

Teléfono Fax

Correo electrénico:
Registro Federal de Contribuyentes:
Numero de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:
Fecha:

Nombre, nimero y circunscripcion del Notario Publico que la protocolizé:
Fecha y datos de su inscripcién en el Registro Publico de Comercio:
Descripcion del objeto social:

Relacion de socios:

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)

Reformas o modificaciones al acta constitutiva:
Nombre y domicilio del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

NOMBRE Y FIRMA DC\/
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ANEXO 7
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA

No. IA-009J2X001-E5-2018

“SERVICIO DE ADECUACION CONTABLE PARA LA ADMINISTRACION PORTUARIA
INTEGRAL DE TUXPAN”

LISTA DE PRECIOS DE LOS SERVICIOS

NOMBRE DEL LICITANTE:

El licitante adjuntara el Anexo 7 “Lista de precios de los servicios” en el cual consignara la siguiente
informacién: El ndmero de procedimiento, los datos del licitante y a quién dirige la oferta; debera
presentar de manera desglosada la cotizacion en moneda nacional de la partida objeto de esta
contratacién, el precio unitario debera ser redondeado a centésimos, el licitante debera manifestar que
los precios ofertados seran fijos durante la vigencia del contrato y asentara la vigencia de la propuesta
econdémica, la cual no podra ser inferior a sesenta dias naturales.

b@r
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A D1

ANEXO 8

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPOSICION

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS NUMERO: 1A-009J2X001-E5-2018

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN
PRESENTE

Después de examinar las condiciones de los documentos de invitacion, sus especificaciones y los
acuerdos derivados de las juntas de aclaraciones, los suscritos ofrecemos proveer y entregar........

(breve descripcion de los _servicios)............ de conformidad con sus disefios, condiciones vy
especificaciones.

Si nuestra proposicion es aceptada, nos comprometemos a realizar inicio de la prestacion de los
servicios especificados en los documentos de invitacion a los..... dias naturales siguientes a la fecha de
formalizacion del contrato.

Si nuestra proposicion es aceptada, contrataremos, de entre las previstas por esta invitaciéon en el
modelo de contrato, la garantia, por un monto equivalente al...% del total del precio del contrato, para
asegurar el debido cumplimiento del mismo.

Convenimos en mantener esta proposicion mientras dure el procedimiento de contratacion.

Asimismo, en la relaciéon anexa, se indican los documentos que contienen informacion confidencial,
reservada o comercial reservada y otorgamos a la API, nuestro consentimiento para proporcionarla en
caso de que exista solicitud de acceso y que incluya informacion confidencial, de conformidad con los
articulos 18 y 19 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

El domicilio consignado en nuestra proposicion sera el lugar donde recibiremos toda clase de
notificaciones que resulten de los actos, contratos y convenios de esta invitacion, cuando las
notificaciones correspondientes sean distintas a las sefaladas en la Invitacién del procedimiento de
contratacion.

Durante el procedimiento de contratacion nos daremos por notificados personalmente a través del

sistema CompraNet.

PERSONA FiSICA
[NfoT1 0] o] {= OO

Domicilio: (calle y numero, colonia, cédigo postal, delegacion o municipio, entidad federativa, teléfono, fax
y.correo electronico). .........o.oeeeueeniuninnnnen.

PERSONA MORAL
Nombre o razén social: ...................

Domicilio: (calle y nimero, colonia, cédigo postal, delegacion o municipio, entidad federativa, teléfono, fax
y correo electrénico).

Nombre, Cargo y Firma del Representante Legal del Licitante DQ\/
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ANEXO 9
DECLARACION DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS LEGALES
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL PARA LA CONTRATACION DE

SERVICIOS NUMERO: 1A-009J2X001-E5-2018
Lugar y fecha de expedicion: .........c..cooeveenencccnanne

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN

PRESENTE
PERSONA Fisica
(Nombre del que se suscribe), R.F.C.: , con domicilio en:_{calle y numero, colonia, cddigo

postal, delegacion o municipio, entidad federativa),

Bajo protesta de decir verdad, en mi caracter de licitante y proveedor, declaro que no me encuentro en
alguno de los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 de la LAASSP.

PERSONA MORAL

En mi caracter de (representante legal, apoderado especial o general) de la empresa (nombre o razon

social).

Bajo protesta de decir verdad, declaro que mi representada o las personas que forman parte de ella no
se encuentran en alguno de los supuestos establecidos en los articulos, 50 y 60 de la LAASSP ni que por
su conducto, participan en este procedimiento de contratacion personas fisicas o morales que se
encuentren inhabilitadas por resolucién de la autoridad competente, en términos de la LAASSP o la
LOPSRM, ni que adeuden multas, o que participen con el propdsito de evadir los efectos de la
inhabilitacién, tomando en consideracion entre otros, los supuestos siguientes:

a) Personas morales en cuyo capital social participen personas fisicas 0 morales que se encuentren
inhabilitadas.

b} Personas morales que en su capital social participen personas morales en cuyo capital social, a
su vez, participen personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas.

c) Personas fisicas que participen en el capital social de personas morales que se encuentren
inhabilitadas. La participacién social debera tomarse en cuenta al momento de la infraccién que
hubiere motivado la inhabilitacién.

NOMBRE Y FIRMA

N
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ANEXO 10
DECLARACION DE INTEGRIDAD

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS NUMERO: 1A-009J2X001-E5-2018

Lugar y fecha de expedicion:

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN
PRESENTE

(Nombre del que suscribe) en mi caracter de (el funcionario o directivo de mds alto _nivel y/o el
Representante Legal) de (nombre o razén social).

De conformidad con lo establecido en el Articulo 29, fraccidn IX de la LAASSP, bajo protesta de decir
verdad, declaro que en la presente invitacion se actuara con integridad, asimismo manifiesto que todos
los integrantes de la empresa que represento se abstendran de adoptar conductas por si mismas o a
través de interpdsita persona, para que los servidores publicos de la API induzcan 6 alteren las
evaluaciones de las proposiciones, el resultado de los procedimientos u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacién a los demas participantes.

ATENTAMENTE

Nombre y Firma
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ANEXO 11

DECLARACION DE ACEPTACION POR MEDIOS ELECTRONICOS

Invitacion Nacional Num. 1A-009J2X001-E5-2018

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN
PRESENTE

(Nombre del que suscribe) en mi caracter de (el funcionario o directivo de mas alto nivel y/o el
Representante Legal de la empresa)  (nombre o razén social), declaro que en la presente invitacion se
participara por medios electrénicos, en términos del “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones
que se deberan observar para la utilizacion del Sistema Electrénico de Informaciéon Publica
Gubernamental denominado CompraNet”, publicado en el DOF el 28 de junio de 2011.

Atentamente

Nombre y Firma

\-
s
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ANEXO 12

DECLARACION DE CONOCIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE DOCUMENTOS DE LA

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS NUMERO: 1A-009J2X001-E5-2018

Lugar y fecha de expedicion: ...........cccceveeveennnnnnn.

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN
PRESENTE

De conformidad con lo indicado en el punto 11 de la invitacién arriba citado, manifestamos que
conocemos y cumplimos la legislacién mexicana y lo sefialado en los documentos denominados:

a) Normas oficiales mexicanas, normas mexicanas y a falta de éstas, las normas
internacionales.  (http://www.economia.gob.mx/?P=144) de conformidad con Ilo
establecido en los articulos 55 y 67 de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacidn.
La edicién aplicable sera la vigente en la fecha de publicaciéon de la invitacién

b) Normas de referencia y especificaciones de la API aplicables, de conformidad con lo
establecido en los articulos 55 y 67 de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

La edicidon aplicable sera la vigente en la fecha de publicacion de la invitacion.
(http://www.  .gob.mx)

Nombre, Cargo y Firma

del Representante Legal del Licitante D}r
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ANEXO 13

DECLARACION DE TIPO DE EMPRESA

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS NUMERO: 1A-009J2X001-E5-2018

Lugar y fecha de expedicién: ...... (1) isvsvammsaisnanines

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN

PRESENTE
Me refiero al procedimiento de (2) No. (3) en el que mi
representada, la empresa (4) , participa a través de la presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD que mi representada esta constituida conforme a las leyes mexicanas, con Registro
Federal de Contribuyentes (5) , ¥ asimismo que considerando los criterios (sector,
nimero total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se establece la
estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope Maximo Combinado de
(6) , con base en lo cual se estratifica como una empresa (7)

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento de que la
omisién, simulacidon o presentacién de informacion falsa, son infracciones previstas por el articulo 8
fracciones IV y VIII, sancionables en términos de lo dispuesto por el articulo 27, ambos de la Ley Federal
Anticorrupcion en Contrataciones Publicas, y demas disposiciones aplicables.

ATENTAMENTE

BN

(8)
(Nombre y firma del representante)
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INSTRUCTIVO DEL ANEXO 13

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA DECLARACION DE TIPO DE
EMPRESA

Descripcion
Formato para que los licitantes manifiesten, bajo protesta de decir verdad, la estratificacion que les
corresponde como Mipymes, de conformidad con el Acuerdo de Estratificacion de las Mipymes, publicado

en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009.

Instructivo de lienado

Llenar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el Acuerdo antes
mencionado.

NUMERO DESCRIPCION

Senalar el lugar y la fecha de suscripcion del documento.

Precisar el procedimiento de invitacidon a cuando menos tres personas.

Indicar el nimero de procedimiento de contratacién asignado por CompraNet.
Anotar el nombre, razén social o denominacién del licitante.

Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.

Sefialar el numero que resulte de la aplicacién de la expresiéon: Tope Maximo
Combinado = (Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x
90%. Para tales efectos puede utilizar la calculadora MIPYME disponible en la
pagina http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que
cuenta la empresa a la fecha de la emisién de la manifestacion.

Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su
ejercicio fiscal correspondiente a la dltima declaracion anual de impuestos
federales, expresados en millones de pesos.

DO | B[N |-+

7 Sefalar el tamano de la empresa (Micro, Pequeiia o Mediana), conforme al
resultado de la operacién senalada en el numeral anterior.
8 Anotar el nombre y firma del apoderado o representante legal del licitante.
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ANEXO 14

FORMATO DE SOLICITUD DE PAGO MEDIANTE TRANSFERENCIA O DEPOSITO
BANCARIO
(EN PESOS MEXICANOS)

México, D.F.,a ___de de 200__
C
Gerente de Administracién y Finanzas.
(Tel.)
en mi caracter de

, de la empresa denominada ,
acreditando mis facultades con el testimonio de la escritura publica numero

, de fecha , pasada ante la fe del Lic.
, Notario Publico niumero ,
con ejercicio en la ciudad de , atendiendo a que mi

representada funge actualmente como proveedor/ prestador de servicios/ arrendador de esa Entidad y
que esperamos en lo futuro seguira siéndolo de manera habitual, por medio del presente escrito le
solicito se sirva girar sus instrucciones a quien corresponda para que los pagos que en lo futuro tenga
derecho a recibir mi representada, derivados de los contratos o pedidos que formalice con ese
Organismo, sean efectuados mediante transferencia o depdsito bancario a la cuenta cuyos datos se
sefialan a continuacion:
Institucién de Crédito:
No. de Cuenta (CLABE):
Sucursal:

No. de Plaza y Lugar:
Titular de la Cuenta:
La presente solicitud se refiere tinicamente a la utilizacion del medio de pago referido en el parrafo
precedente, por lo que no modifica en forma alguna las estipulaciones contenidas en los contratos o
pedidos que tenga celebrados o que en lo futuro llegue a celebrar mi representada con esa Entidad,
quedando en consecuencia subsistentes todas y cada una de las obligaciones pactadas entre las
partes, segun conste en cada uno de ellos.

Asimismo, manifiesto bajo protesta de decir verdad que la informacién proporcionada es veraz y
auténtica y que la personalidad y facultades con que me ostento no me han sido revocadas o
modificadas en forma alguna.

La presente instruccion se considerara subsistente hasta en tanto no se gire a esa Entidad instruccién
expresa revocandola o modificandola, por lo que el depdsito o transferencia que se realice a la cuenta
antes indicada liberara a esta Comisién de toda responsabilidad respecto del pago de que se trate.

Atentamente

(Nombre del Representante Legal o Apoderado que hubiera firmado el contrato)

~
~
N
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ANEXO 15

NORMAS OFICIALES MEXICANAS, NORMAS MEXICANAS, NORMAS INTERNACIONALES,
NORMAS DE REFERENCIA, ESPECIFICACIONES API.
DoV
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ANEXO 16

MANIFIESTO QUE PODRAN FORMULAR LOS PARTICULARES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, DE OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

(EN HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA)

INVITACION No. IA-009J2X001-E5-2018

TUXPAN, VER. DE DEL20_

En cumplimiento a lo establecido en el ACUERDO por el que se expide el Protocolo de Actuacidn en
materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones y sus modificaciones, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion, que en su numeral 4
del Anexo Segundo indica lo siguiente:

“4. A fin de fomentar las mejores prdcticas en la prevencion de conflictos de interés, los
particulares formulardn el manifiesto por dnica vez cuando tengan la intencion de participar en
los siguientes procedimientos:

I. Contrataciones publicas;
Il. Otorgamiento y prérroga de concesiones, y

Ill. Otorgamiento y prorroga de licencias, permisos y autorizaciones.”
Para personas fisicas:

De conformidad con lo que establece el numeral 2 del citado Anexo Segundo, el que suscribe
C. afirmo/niego vinculos o relaciones de negocios, laborales,
profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tenga
con el o los servidores publicos a que se refiere el numeral 5 del citado anexo.

Para personas morales:

De conformidad con lo que establece el numeral 3 del citado Anexo Segundo, el que esto suscribe
C. , representante legal de , afirmo/niego
vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por
consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan las personas que a continuacion se sefialan,
con el o los servidores publicos a que se refiere el numeral 5 del citado anexo:

a) Integrantes del consejo de administracion o administradores;

b) Director general, gerente general, o equivalentes;

DY
c) Representantes legales, y Dé
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d) Personas fisicas que posean directa o indirectamente cuando menos el diez por ciento de los
titulos representativos del capital social de la persona moral.

En caso de que el manifiesto sea en forma afirmativa, enlistar los vinculos o relaciones de negocios,
laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto
grado:

Los vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por
consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tenga con el o los servidores publicos a que se
refiere el numeral 5 del citado anexo son los siguientes:

Nombre del funcionario Puesto del servidor publico Tipo de vinculo
publico

ATENTAMENTE

NOMBRE Y CARGO DEL REPRESENTANTE QUE FIRMA

NOMBRE DE LA EMPRESA
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