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De conformidad con lo establecido en el Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, los articulos 26 fraccion lll, 40 y 41 fraccion XIV de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico y 71 de su Reglamento, asf como las Politicas,
Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Administracion Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V,, se emite el siguiente:

DICTAMEN

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 40 de la Ley y el 71 de su reglamento, se
emite para justificar el ejercicio de la excepcién a la licitacion publica para la contratacién del
“SERVICIO DE APOYO EN LA INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE LA GERENCIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS PARA TRANSFERENCIA PRIMARIA AL ARCHIVO DE LA
ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, SA. DE CV.” y proponer su
formalizacion mediante el procedimiento de adjudicacién directa.

I. Descripcion de los servicios

El objetivo del servicio es el de asegurar la correcta integracién documental de los archivos,
documentos, expedientes y demas registros de la gerencia de administracion y finanzas,
correspondiente al ejercicio 2017, para la transferencia primaria de los mismos al archivo que
tiene a su cargo la Administracion Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V.

De conformidad a lo establecido en el articulo 4 de a la Ley Federal de Archivos, la Entidad de
encuentra obligada a dar cumplimiento a los principios de:

a) Conservacion: Adoptar las medidas de indole técnica, administrativa, ambiental y
tecnologica para la adecuada preservacion de los archivos;

b) Procedencia: Conservar el orden original de cada fondo documental producido por los
sujetos obligados en el desarrollo de su actividad institucional, para distinguirlo de otros
fondos semejantes;

¢) Integridad: Garantizar que los documentos de archivo sean completos y veraces para
reflejar con exactitud la informacion contenida; y

d) Disponibilidad: Adoptar medidas pertinentes para la localizacién de los documentos de
archivo.

Asimismo, en cumplimiento a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental y con los Lineamientos Generales para la Organizaciéon y Conservacion de los
Archivos de las Dependencias y Entidades de la Administracién Piblica Federal, especialmente,
tiene el fin de dar progresivo cumplimiento al mandato constitucional que establece que los
sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados
articulo sexto, fraccion V de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, luego
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entonces resulta necesaria la adecuada organizacion de los archivos ya que una es condicién
fundamental para cumplir con los preceptos legales antes indicados.

Las actividades a realizar durante la ejecucion de los servicios incluyen, pero no se limitan, a las
siguientes:

¢ Realizar el proceso de organizacion de expedientes para transferencia primaria al archivo;

» Verificar que la documentacion a entregar este completamente foliada;

* En caso de que la documentacién no se encuentre debidamente foliada, proceder a foliarla
utilizando un boligrafo de tinta negra en el angulo superior derecho de cada folio y en el
mismo sentido del texto del documento;

e Verificar que la documentacién tenga un orden sucesivo y cronologico ordenado de forma
numeérica y consecutiva;

» Verificar que el espacio fisico en el que se encuentran resguardados los expedientes sea el
adecuado;

e En caso de que el espacio fisico se encuentre desordenado o sin los cuidados adecuados,
realizar las actividades necesarias para corregir la situacion.

ll. Plazos y condiciones de entrega de los servicios
Se propone contratar el servicio por un periodo de seis meses, hasta el 30 de junio de 2017.

Durante la ejecucion de los servicios, el proveedor debera entregar un reporte en forma
quincenal al area administradora del contrato, en este caso la Subgerencia de Finanzas de
APITUX. Este informe debera ser acompanado de la factura que ampare los servicios.

El pago se realizard en plazo no mayor a 20 dias después de recibida la factura por el area
usuaria mediante transferencia electrénica en una cuenta designada por el proveedor.

lll.  Resultado de la investigacion de mercado

En cumplimiento de lo establecido por el Art. 26 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, se realizo la investigacion de mercado, de la que se obtuvieron los
siguientes resultados:

o Se verificd la existencia de proveedores de servicios a nivel nacional con posibilidad de
cumplir con las necesidades de contratacion en la cantidad, calidad y oportunidad
requeridas. Los proveedores que proporcionaron la informacion requerida son:

1. Lic. Yannick Aimeé Morales Méndez
2. Lic. Nidia Santiago Reyes
3. Lic. Carmen Cruz Martinez
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e Se determind el precio prevaleciente en el mercado al momento de llevar a cabo la
investigacion, determinando un monto aproximado de $78,000.00 (Setenta y ocho mil
pesos 00/100 M.N.);

e Se determind un periodo de ejecucidn de los servicios hasta el 30 de junio de 2017.
IV. Procedimiento de contratacion propuesto

Debido a que los servicios seran proporcionados por una persona fisica que no requerird la
utilizacion de mas de un especialista o técnico, se determina que la contratacion se realice
mediante el procedimiento de Adjudicacion Directa, de conformidad con lo establecido en el
articulo 41 fraccion XIV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pdblico.

V. Monto de la contratacion

El monto de la contratacion es de $77,524.47 (Setenta y siete mil quinientos pesos 47/100
M.N.).

Para la contratacion se cuenta con suficiencia presupuestal para el ejercicio 2017 por
$78,000.00 (Setenta y ocho mil pesos 00/100 M.N.) con cargo a la partida 33104.

Ejercicio 2017 Total

Monto a ejercer (en pesos mexicanos) $ 78,000.00 $ 78,000.00

Partida: 33104

Pl

VI. Proveedor propuesto

Para la ejecucion de los servicios, se propone la contratacion del proveedor Lic. Yannick Aimeé

Morales Méndez, con domicilio e

VIl. Acreditacion de los criterios de excepcion

La propuesta de contratacion mediante el ejercicio de la excepcién a la licitacion publica se funda
en los siguientes criterios:

a) EFICIENCIA.- La Administracién Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V,, a través de la
Gerencia de Administracion y Finanzas y a fin de dar cumplimiento en el logro de sus
objetivos, propone la contratacién del servicio de apoyo en la integraciéon de
expedientes mediante el procedimiento de Adjudicacion Directa;

b) EFICACIA.- La adjudicacion agil y oportuna del contrato de servicio de apoyo en la
integracion de expedientes que contrata la Administracién Portuaria Integral de
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Tuxpan, S.A. de C.V., promueve que la entidad esté en posibilidad de brindar a clientes y
usuarios servicios 6ptimos;

c) ECONOMIA - La Administracién Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V., contrata el
servicio de apoyo en la integracion de expedientes en las mejores condiciones para
el Estado, al contratar al proveedor que proporcione las mejores condiciones para la
entidad, optimizando los recursos econémicos autorizados;

d) IMPARCIALIDAD.- La adjudicacion del contrato se lleva a cabo considerando el método de
evaluacion binario, buscando privilegiar aspectos que permitan determinar que el
proveedor esté en posibilidad de proporcionar el servicio de apoyo en la integracion
de expedientes y ofrece las mejores condiciones para esta Administracion Portuaria lo
que se acredita con el resultado de estudio de mercado;

e) HONRADEZ.- La Administracién Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V. adjudicara el
servicio de apoyo en la integracion de expedientes objeto del presente dictamen en
estricto cumplimiento a lo previsto por las normas aplicables en materia de adquisiciones,
prevaleciendo Unicamente el interés publico que funda y motiva la actuacién de los
servidores publicos que intervienen en el mismo;

f) TRANSPARENCIA.- Todos los documentos que anteceden para la realizacion de la
contratacién o en los hechos declarados dentro del procedimiento son accesibles, claros,
oportunos verificables y respetando por sobre todo, las normas que se consideran
correctas y adecuadas para esta Administracion Portuaria Integral de Tuxpan S.A de C.V.

Dado en Tuxpan, Veracruz, a los nueve dias del mes de enero del afio dos mil diecisiete.

ATENTAMENTE

ciano Rivera Villa
e Administracion
a Integral de Tuxpan, S.A. de C.V.

Lic. Rubén






