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SECRETARIA DE TUXPAN
COMUNICACIONES
Y TRANSPORTES COORDINACION GENERAL DE

. . ) ) . PUERTOS Y MARINA MERCANTE
#2017, Aiio del Centenario de la Promulgacién de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos”

Licitacién Pablica Nacional No. LO-009J2X002-E1-2017

MINUTA DE JUNTA DE ACLARACIONES.

En la Ciudad y Puerto de Tuxpan de Rodriguez Cano, Estado de Veracruz, siendo las once horas del dia dieciséis
de febrero del afio dos mil diecisiete, se reunieron en la Sala M de la Administraci6n Portuaria Integral de Tuxpan
S.A.de C.V,, Los C. Representantes de las Compaiifas Licitantes que participan en la Licitacién Piiblica Nacmna

No. LO-009J2X002-E1-2017 “ESTUDIO DEL COMPORTAMIENTO DEL RIO TUXPAN, PROCESO DE
CAMBIO MORFOLOGICO HIDRODINAMICO DERIVADO DE LA PROFUNDIZACION DEL
MISMO, EN EL PUERTO DE TUXPAN, VER.” El C.C. Ing. Adolfo Garcez Cruz, Subgerente de Ingenierfa

Ecologia y la C.C. Ing. Blanca Beatriz Cruz Morales, Jefa del Departamento de Proyectos y Construccién., con el

objeto de indicar por parte del representante, a los postores, algunas aclaraciones pertinentes al caso.-----------------

para el presente dia y en cumplimiento a los Articulos 34, 35 y 39 Bis de la Ley de Obras Piiblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas (LOPSRM), 39 y 40 de su (RLOPSRM) y al Requisito segundo de las bases de la
Licitacién en mencién y Fraccién 4, Numeral 4.2.1.2., del Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia
de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

HECHOS g
Como resultado, de la Licitacién Piiblica Nacional No. LO-009)2X002-E1-2017 se acordd la Junta de aclaraciones

Se hace del conocimiento a las empresas licitantes, lo siguiente:

1.- Los servidores piblicos en su contacto con los particulares, deberdn conducirse con diligencia, rectitud,
imparcialidad, honradez, legalidad y respeto, asi como atender estrictamente las disposiciones juridicas que regulan
sus obligaciones, el conflicto de interés y los casos en que deberdn abstenerse de intervenir y de excusarse para
conocer de determinados asuntos.

2.- Que los servidores piblicos en el contacto con particulares deberdn observar el “PROTOCOLO DE
ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES”, que puede ser consultado en la pagina de
internet de la Secretarfa de la Funcién Piblica y fue publicado el 20 de agosto de 2015 en el Diario Oficial de la
Federacién, asi como su modificacién mediante ACUERDO publicado en el Diario Oficial de la Federacidn, el
pasado 19 de febrero de 2016, mismo que podrin consultar en la direccién electrénica siguiente:
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5426312&fecha=19/02/2016

Asi mismo, se informa que dicho Protocolo se encuentra para su consulta en los anexos de esta minuta de junta de

aclaraciones, mismas que formaran parte de las bases de licitacién que fueron publicadas en el Sistema Compranet
Plataforma 5. (ANEXO 1)

3.- Que a partir del mes de marzo de 2017, las comunicaciones telefénicas serdn grabadas y las reuniones, visitas y
actos publicos videograbados, asi como que dicha informacién podrd ponerse a disposicién de las autoridades
encargadas de verificar la legalidad de las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones
y ser utilizada como elemento de prueba.
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4.- Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran protegidos y tratados
conforme a las disposiciones juridicas aplicables. m .
5.- Que tienen el derecho de presentar queja o denuncia, ante el Organo Interno de Control correspondiente, por el
incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores piblicos.

Se llevé a cabo la visita de obra donde se realizardn los trabajos motivo de la presente licitacién, una vez concluidé/]
se dio inicio a este acto de junta de aclaraciones.

Pregunta 1.- En relacién con el titulo séptimo denominado "inicio y plazo de ejecucién” de las bases de licitacién, se menciona
en los incisos "a” y "b" que la fecha de inicio serd el dia 10 de marzo de 2017 y el de terminacién de los servicios sera el dia
20 de diciembre de 2017 respectivamente, teniendo 286 dias naturales para la ejecucion de los trabajos, mds sin embargo en el
inciso "b" de dicho apartado, se menciona un total de 256 dias.

PREGUNTAS EFECTUADAS POR PARTE DE LA EMPRESA: PROCOMAR, S.A. DEC.V. 3

Por tanto, ;se deberd considerar como periodo de ejecucién del 10 de marzo al 20 de diciembre de 2017?, o en su defecto ;se
deberdn considerar los 256 dias a partir de la fecha de inicio para la realizacién de los trabajos?

R= Se confirma que la fecha estimada para el inicio de los trabajos serd el 10 de marzo de 2017 y su
conclusidn el 20 de diciembre de 2017 y cuyo plazo sera de 256 dias naturales y los eventos se realizaran de
acuerdo a lo indicado en el documento PE-11 “Programa mensual de ejecucién general de los trabajos y de
erogaciones, calendarizado y cuantificado’

PREGUNTAS EFECTUADAS POR PARTE DE LA EMPRESA: GEOTEM INGENIERIA, S.A. DE C.V.

Pregunta 1.- Con base en el apartado de las bases VI.2 LEVANTAMIENTO HIDROGRAFICOS, en el CRITERIO DE
CONTROL DE CALIDAD Y DE ASEGURAMIENTO DE CALIDAD en el inciso c) MUESTREOS DE DENSIDAD IN

SITU BASADOS EN PROBETAS PERFILADORAS DE DENSIDAD, se plantea la siguiente pregunta ;El espaciamiento \
entre puntos de muestreo IN SITU del fondo marino cudl seria? ]

R= Para identificar el espaciamiento, se requiere identificar las zonas que tienen mayor espesor de lodos en suspensién VK
ya identificadas estas zonas se realizara una cuadricula para localizar los sondeos en un separacién que no sea menor a 2
200 entre uno y otro muestreo.

Pregunta 2.- Con base en el apartado de las bases VIL.2 LEVANTAMIENTO HIDROGRAFICOS, en el CRITERIO DE
CONTROL DE CALIDAD Y DE ASEGURAMIENTO DE CALIDAD en el inciso c) MUESTREOS DE DENSIDAD IN
SITU BASADOS EN PROBETAS PERFILADORAS DE DENSIDAD, se plantea la siguiente pregunta, LA CONVOCANTE
tiene considerado el sistema de muestreo por gravedad o el sistema de muestro por draga tipo Van Veen, como sistemas para
medir IN SITU, para determinar las caracteristicas de densidad y reo-16gicas del medio cercano a las capas de sedimento fluido.
Esto seria suficiente por medio de pruebas de laboratorio?
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R= La convocante no considera a los sistemas de muestreo por gravedad o por draga Tipo van veen como adecuados,
ya que estos sistemas solo permiten obtener densidades promedios de capaz de lodo consolidado. La convocante requiere
que sean utilizadas sondas reologicas que permitan obtener IN SITU los perfiles de 1a densidad y el esfuerzo de corte
de manera continua en las capaz de lodo fluido. Cabe mencionar que las sondas reologicas requeridas utilizan un
software especializado para procesar los datos obtenidos en campo.

Pregunta 3.- Con base en el apartado de las bases VII.2 LEVANTAMIENTO HIDROGRAFICOS, en el CRITERIO DE

j
CONTROL DE CALIDAD Y DE ASEGURAMIENTO DE CALIDAD en el inciso ¢) MUESTREOS DE DENSIDAD IN

SITU BASADOS EN PROBETAS PERFILADORAS DE DENSIDAD, se plantea la siguiente pregunta, ;los muestreos
propuestos por LA CONVOCANTE se realizardn en el poligono AREA _3000 (Corrientes) o en el poligono AREA _6000
(Area de Levantamiento Haz Simple y Densimetro)?

R= Los muestreos se realizaran en el poligono area _3000 (mapeo de Corrientes)

Pregunta 4.- Con base en el apartado X VIII. ESPECIFICACIONES PARTICULARES EPO1, ALCANCES APARTADO 5.
LEVANTAMIENTO BATIMETRICO CON SISTEMA DE ECOSONDA DE HAZ SIMPLE; ;LA CONVOCANTE puede
explicar més claro a que se refiere con lineas fijas a cada 5 metros?

R= Las lineas fijas a cada 5 metros se refiere a los puntos que el ecograma marca como fijos para la captura de
informacion para procesar a las marcas a que se sefialan.

Pregunta 5.- LA CONVOCANTE cuenta con informacién de planos con dimensiones y taludes del canal o cubeta que pueda
ser consultada por EL LICITANTE.

R=La Convocante afirma que si cuenta con planos con dimensiones y taludes del canal o cubeta, sin embargo estos solo
podran ser consultados por el Licitante ganador.

Pregunta 6.- LA CONVOCANTE otorgard permisos permanentes a LA LICITANTE mientras duren los trabajos sobre e
canal de navegaci6n o se otorgaran por lapsos de tiempo, esto debido al trafico maritimo en el canal.

R= No, Durante el periodo de ejecucion de los trabajos, el licitante debera realizar los tramites ante Capitania de Puerto
con anticipacién al inicio de cada uno de los levantamientos a realizar.

Pregunta 7.- LA CONVOCANTE exige una embarcacién en particular con dimensiones minimas o ;queda a juicio del
LICITANTE para cumplir con los alcances del proyecto?

R= No, EL LICITANTE debera apegarse a lo establecido en la fraccién XVIII Especificaciones Particulares del
CONCEPTO 1 del alcance por concepto del NUMERAL 08 que a la letra dice:

Embarcacién con motor de potencia minima de 150 H.P., para uso en aguas costeras en hasta 20 millas nuticas, con
matricula y registro de navegacién expedido por Capitania del Puerto, equipo de seguridad y salvamento maritimo
autorizado en su certificado, con capacidad de carga minimo de 800 Kg., con caseta y/o resguardo para equipo y
personal, por lo que no se aceptaran embarcaciones del tipo pescador o aquellas que no garanticen confiabilidad y
estabilidad para la obtencién de los datos y aquellas que no cuentan con sus registros actualizados.
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Pregunta 8.- Con base en el apartado en el punto VIL2 LEVANTAMIENTOS HIDROGRAFICOS, subtema .
LEVANTAMIENTO HIDROGRAFICOS CON SISTEMA DE ECOSONDA DE HAZ SIMPLE (pag. 108). La frecuencia 78\
baja, ;puede ser de 33KHz con 23°, en lugar de 24KHz con 20°?
R= No, Los levantamientos hidrogrificos deben ser tal como se solicita en el documento PE02 términos de referencia y
especificaciones particulares fraccién VIL2 LEVANTAMIENTOS HIDROGRAFICOS, subtema LEVANTAMIENTO
HIDROGRAFICOS CON SISTEMA DE ECOSONDA DE HAZ SIMPLE.

PREGUNTAS EFECTUADAS POR PARTE DE LA EMPRESA: COMISION FEDERAL DE
ELECTRICIDAD.

Pregunta 1.- ;Se puede realizar el estudio con otros equipos que cumplan con los objetivos mencionados en el numeral 3.
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS, pig. 1?
R= Para la realizacion del estudio se debera de apegar a lo establecido en el documento PE02 términos de
referencia y especificaciones particulares fraccion XVIII Especificaciones Particulares EP-01 de las bases de
Licitacién.

Pregunta 2.- En la pg. 41 se menciona que “EL PRESTADOR DE SERVICIO” no podr4 hacer ejecutar por otro
el contrato, sin la autorizacién previa de “LA ENTIDAD”, de acuerdo a esto ;Se pueden subcontratar servicios
como lanchas, equipos, personal de apoyo, etc.?

R= No se permitira la subcontratacién, por lo que el Licitante deber4 apegarse a lo establecido en la Cldusula
Decima Cuarta.- Integracién de Propuestas, PROPUESTA ECONOMICA Documento PE-04 RELACION,
ANALISIS, CALCULO E INTEGRACION DE LOS COSTOS HORARIOS DE LA MAQUINARIA Y/O EQUIPO
QUE SE EMPLEARAN EN LOS SERVICIOS. De las bases de la Licitacién.

En cuanto al personal se debera de apegar a lo establecido en la Cldusula Decima Cuarta.- Integracion d
Propuestas, PROPUESTA TECNICA DOCUMENTO PT-04.- EXPERIENCIA Y CAPACIDAD TECNIC
Y FINANCIERA. Numeral 1 inciso b. de las bases de licitacién.

Pregunta 3.- ;Cudl es el didmetro del sedimento o densidad considerada como capa dura o capa blanda?

R= En cuanto a esta pregunta la Entidad manifiesta que no se puede considerar como didmetro el sedimento,
si no que se clasifica por su consistencia y su consolidacién.

Pregunta 4.- ;Cudles son los permisos requeridos para realizar mediciones en la zona, asi como el tiempo que tardan
estos en solicitarse?

R= Durante el periodo de ejecucién de los trabajos, el licitante debera realizar los tramites ante Capitania de Puerto
con anticipacion al inicio de cada uno de los levantamientos a realizar.
Pregunta 5.- ;Se tienen instalados, por parte de API equipos de medicién de clima marino (oleaje, marea)? .
R=La API No cuenta con esos equipos instalados.
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Pregunta 6.- ;Se pueden instalar equipos de medicién continua en la zona de estudio?
R=Es decisién del Licitante instalar equipos de medicién continua en la zona. m

Pregunta 8.- ;En la pag. 112 se menciona que la referencia sea el Nivel de Bajamar Media Inferior, de acuerdo a la norma de
la SCT para estudios en el Golfo de México se utiliza el Nivel de Bajamar Medio del Mar, ;Cuil se considerar?

R= Se ratifica que se utilizara el Nivel de Baja Mar Media Inferior.

Pregunta 9.- ;Cudl es el espaciamiento entre las secciones de los levantamientos mediante haz simple? En la pag. 105 se
menciona un espaciamiento no mayor a 60 m y después en la pag. 120 se indica que deberd ser a 20 m.

R= Los espaciamientos deberan de ser a cada 20 m.

de borda menores a una potencia 150 HP? Restriccién indicada en la pag. 120

Pregunta 10.- ;Para las mediciones con el equipo doppler dentro del canal se pueden utilizar embarcaciones con motor fuera

R= EL LICITANTE debera apegarse a lo establecido en el documento PE02 términos de referencia y especificaciones
particulares fraccién X VIII Especificaciones Particulares del CONCEPTO 1 del alcance por concepto del NUMERAL

08 que a la letra dice: {
Embarcacién con motor de potencia minima de 150 H.P., para uso en aguas costeras en hasta 20 millas nduticas, con
matricula y registro de navegacién expedido por Capitania del Puerto, equipo de seguridad y salvamento maritimo
autorizado en su certificado, con capacidad de carga minimo de 800 Kg., con caseta y/o resguardo para equipo y
personal, por lo que no se aceptaridn embarcaciones del tipo pescador o aquellas que no garanticen confiabilidad y

estabilidad para la obtencién de los datos y aquellas que no cuentan con sus registros actualizados.

Pregunta 11.- ;Se proporcionaran los puntos o bancos de referencia (xyz) existentes o se deberd de considerar en la cotizacién
la liga con la red de INEGI?

R=La Entidad proporcionara al Licitante ganador los bancos de niveles existente.
ACLARACIONES EFECTUADAS POR LA ENTIDAD:
En cuanto a la convocatoria se realizan las siguientes aclaraciones a considerar en sus propuestas:

1.- Referente a la Documentacién Distinta a la proposicién solicitada en la cldusula PRIMERA .- EL LICITANTE
debera presentar los siguientes documentos.

Adicionalmente se deberd de incorporar el documento DD 10.- Escrito de manifestacién de no conflicto de
intereses, mismo que formara parte de las bases de licitacién que fueron publicadas en el Sistema Compranet
Plataforma 5. (ANEXO 2).

Referente a la cldusula DECIMA CUARTA.- INTEGRACION DE LAS PROPUESTAS
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2.- En el DOCUMENTO PT 04.- EXPERIENCIA Y CAPACIDAD TECNICA Y FINANCIERA.- Inciso b)
segundo parrafo, se adiciona el siguiente texto:

pbra local, en la integracién de su proposicion, 7y
3.- Enel DOCUMENTO PE 03 ANALISIS, CALCULO E INTEGRA CION DEL FACTOR DEL SALARIO
REAL CONFORME A LOS ARTICULOS 191 y 192 DEL REGLAMENTO Y TABULADOR

SALARIOS BASE DE MANO DE OBRA POR JORNADA DE TRABAJO E INTEGRACION DE LOS
SALARIOS.

En el primer pérrafo, se adiciona el siguiente texto: [INNNEIGONNONNENOON D SN

4.- Referente a la clausula DECIMA SEXTA.- LICITACIONES DESIERTAS.
En el parrafo segundo y tercero que a la letra dice:

Para llevar a cabo la adjudicacion correspondiente, se debera contar con un minimo de tres proposiciones
susceptibles de analisis;

En caso de que no se presenten el minimo de proposiciones sefialado en el parrafo anterior, la convocante
podra optar por declarar desierta la invitacién, o bien, continuar con el procedimiento y evaluar las
proposiciones presentadas. En caso de que sélo se haya presentado una propuesta, la convocante podra
adjudicarle el contrato si considera que retine las condiciones requeridas, o bien proceder a la adjudicacién
directa conforme al Wltimo parrafo del articulo 44 de la Ley de Obras Piiblicas y Servicios Relacionados con -
las Mismas.

NO APLICA PARA ESTE PROCESO DE LICITACION

5.- Referente al documento PE-10 CATALOGO DE CONCEPTOS en el Concepto 01

DICE:

Levantamiento Hidrografico de Reconocimiento General de Profundidades en el canal de Navegacién Principal,
Canal de Navegacién Interior, y Dérsena de Ciaboga, con equipo de posicionador satelital, ecosonda monohaz entre
los cadenamientos -5+300 al 6+600, sonda aciistica y perfilador aciistico doppler entre los cadenamientos (-3+000
al 64-600) en el puerto de Tuxpan Ver., por unidad de obra terminada. EP 01)

DEBE DECIR:

Levantamiento Hidrografico de Reconocimiento General de Profundidades en el canal de Navegacién Principal,
Canal de Navegacién Interior, y Darsena de Ciaboga, con equipo de posicionador satelital, ecosonda monohaz y
densimetro entre los cadenamientos -5+300 al 6+600, sonda acustica y perfilador acistico doppler entre los
cadenamientos (-3+000 al 6+600) en el puerto de Tuxpan Ver., por unidad de obra terminada. EP 01)
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En el documento PE-11 PROGRAMA MENSUAL DE EJECUCION GENERAL DE LOS TRABAJOS Y

DE EROGACIONES, CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO.

DICE:

Levantamiento Hidrografico de Reconocimiento General de Profundidades en el canal de Navegacién Principal,
Canal de Navegacién Interior, y Darsena de Ciaboga, con equipo de posicionador satelital, ecosonda monohaz entre

los cadenamientos -5+300 al 6+600, sonda acustica y perfilador aciistico doppler entre los cadenamientos (-3+000
al 6+600) en el puerto de Tuxpan Ver., por unidad de obra terminada. EP 01)

DEBE DECIR:
Levantamiento Hidrogrifico de Reconocimiento General de Profundidades en el canal de Navegacién Principal,
Canal de Navegaci6n Interior, y Ddrsena de Ciaboga, con equipo de posicionador satelital, ecosonda monohaz y

densimetro entre los cadenamientos -5+300 al 6+600, sonda acistica y perfilador acustico doppler entre los
cadenamientos (-3+000 al 6+600) en el puerto de Tuxpan Ver., por unidad de obra terminada. EP 01).
¢

Conforme a lo previsto en el articulo 34 de la LOPSRM las modificaciones a la convocatoria de la licitacién
realizada por la convocante, incluyendo los resultados de la junta de aclaraciones, forman parte de esta
convocatoria y deberan de ser consideradas por los licitantes en la elaboracién de su proposicién.

En términos de lo previsto en el articulo 39 Bis de la LOPSRM se entrega copia de la presente acta a los
participantes presentes y con fecha de la presente acta un ejemplar de la misma en la oficina de la
convocante, asi mismo se publicara un ejemplar en la pigina de COMPRANET.

CIERRE DE MINUTA

Una vez hechas las aclaraciones anteriores, se dan por enterados los representantes de las empresas licitantes)
obteniendo de esta manera todos los datos necesarios para presentar su mejor proposicién. Asi mismo se confirma
que la entrega de proposiciones y apertura de las mismas, se llevardn a cabo el dia miércoles 22 de febrero de
2017 alas 12:00 horas, en la Sala M de la Administracién Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V. ubicada
en Carretera a la Barra Norte km. 6.5 Col. Ejido La Calzada en Tuxpan, Ver.

No habiendo més que hacer constar, se da por concluida la presente diligencia siendo las 18:00 horas del mismo
dia de su elaboracién, levantidndose en original, entregdndose una copia perfectamente legible a los postores que
asistieron al acto, la cual una vez leida y ratificada se firma de conformidad al margen y/o al calce. Damos Fe.

POR LA ADMINJSTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V.
z é 7z # \ {

ING. ABOLFO GARCEZ CRUZ ING. BLAN {IZ TRUZ MORALES.
SUBGERENTE DE INGENIERIA Y JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
ECOLOGIA PROYECTOS Y CONSTRUCCION
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ANEXO 1 DE LA MINUTA DE JUNTA DE ACLARACIONES

ACUERDO por el que se expide el protocolo de actuacion en materia de contrataciones pablicas, otorgamiento y prorroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la Funcidn
Publica.

VIRGILIO ANDRADE MARTINEZ, Secretario de la Funcién Publica, con fundamento en los articulos 37, fracciones VI,
XIX, XXV y XXVII de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, en relacion con el Segundo Transitorio del
Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Organica de la Administracién
Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de enero de 2013; 1, 2, 3, fraccién I, 7, 8, fracciones
VI, Xi'y Xili, 40 y 48 de |la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos; 5 y 6, fracciones
[, Vy XXIV del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica, y

CONSIDERANDO

Que el ejercicio de la funcién publica debe apegarse a los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y
eficiencia, establecidos en el articulo 113 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, con el proposito
de que impere invariablemente en los servidores plblicos una conducta digna que fortalezca a las instituciones publicas y
que a su vez responda a las necesidades de la sociedad,

——

Que el articulo 134 Constitucional establece que los recursos econdmicos de que dispongan la Federacion, se
administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén
destinados; principios que deben ser observados, entre otros, en los procedimientos de contratacion publica y en el
otorgamiento de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, asi como sus prorrogas;

Que la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos en su articulo 8, previene
obligaciones propias de los servidores publicos, las cuales tienden especificamente a la salvaguarda de los principios de
honradez e imparcialidad en el desempefio de la funcién plblica cuando ésta se desarrolla, entre otros, en interaccion con
los particulares, a efecto de que no obtengan beneficios indebidos utilizando el empleo, cargo o comisién que ostentan;
circunstancia que motivé la necesidad de contar con un diagnéstico que permita conocer el nivel de responsabilidad de
los servidores publicos que intervienen en los procedimientos de contrataciones publicas y en el otorgamiento de licencias,
permisos, autorizaciones, concesiones y sus prorrogas, para lo cual esta Secretaria integré un registro de dichos servidore
publicos en el cual se identifica y clasifica su nivel de responsabilidad;

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018 contempla cinco metas nacionales dentro de las que se encuentra la
denominada México en Paz, misma que tiene por objeto, entre otros, fortalecer el combate a la corrupcion y el fomento de
una mayor rendicién de cuentas y, por su parte, en el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018, se
prevé como una de sus estrategias obtener las mejores condiciones en la contratacion de bienes, servicios y obras publicas
de la Administracion Publica Federal, sefialando como lineas de accién, entre otras, las de establecer un sistema de
contrataciones pulblicas basado en la transparencia, competencia y criterios objetivos, que promueva la integridad y la
prevencion de la corrupcion;

Que con la finalidad de proveer al cumplimiento de lo establecido en el Plan y en el Programa antes sefialados, y con el
propésito de fortalecer la legalidad y cerrar espacios a la corrupcion, el 3 de febrero de 2015 el Titular del Ejecutivo Federal
presentd y encomendo a esta Secretaria, un conjunto de acciones ejecutivas para prevenir la corrupcion y evitar los
conflictos de interés, entre las cuales se encuentra la de establecer protocolos de contacto entre particulares y los
servidores publicos responsables de los procedimientos de contrataciones publicas y el otorgamiento de licencias,
permisos y concesiones y la obligacion de los servidores publicos de presentar una declaraciéon de posible conflicto de

!

interés, misma que debe entregarse al ingresar a cargos publicos federales y actualizarse anualmente o en cualquier
momento en que un funcionario considere que pudiera ocurrir un posible conflicto de interés en su responsabilidad;

Que resulta necesario contar con un mecanismo que permita a la Secretaria verificar las declaraciones de conflictos de
interés de los servidores puablicos, y en ciertos casos, a través de su vinculacién con un documento equivalente en el que
particulares manifiesten sus vinculos o relaciones de negocios, personales o familiares, asi como de posibles conflictos
de interés con servidores publicos de mando superior, y con aquélios que intervienen en contrataciones publicas y en el
otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones;

Que conforme al Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones constitucionales en materia
de combate a la corrupcion, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de mayo de 2015, los particulares que
lleguen a participar en la comisién de faltas administrativas graves habran de ser sancionados administrativamente, y si
bien tal supuesto entrara en vigor conforme al citado Decreto, previene un reconocimiento a nivel Constitucional sobre la
corresponsabilidad de los ciudadanos que se vinculan en la comision de diversos actos de corrupcién, el cual también ha
sido regulado en ordenamientos secundarios como la Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas, que
establece diversas infracciones administrativas en que pueden incurrir los particulares por la comisién de conductas
indebidas en contrataciones plblicas de caracter federal;

— |l
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ANEXO 1 DE LA MINUTA DE JUNTA DE ACLARACIONES

Que resulta de interés para la sociedad que el Estado implemente mayores acciones preventivas contra los actos de
corrupcién que garanticen que la toma de decisiones gubernamentales no sea vulnerada por intereses particulares, por lo
que la Administracion Publica Federal requiere medidas que eviten la corrupcion en las contrataciones publicas y en el
otorgamiento de licencias, permisos y concesiones, incluyendo las autorizaciones que otorgan derechos de explotacién
de bienes o servicios, lo cual permitira asegurar las mejores condiciones de contratacién y que la administracion de los
recursos publicos se realice con estricta observancia a los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
honradez,

Que ante la necesidad de que se constituya un esfuerzo conjunto entre ciudadania y gobierno para el fortalecimiento de
la ética y la integridad en el servicio publico; ante la demanda social y legitima de que este gobierno tome medidas eficaces
y frontales en la prevencion y el combate a la corrupcion, y tomando en cuenta que esta Secretaria esta facultada para
establecer normas, directrices, politicas, estrategias, acciones y medidas que le permitan verificar el cumplimiento de las
obligaciones de los servidores publicos y que rijan el actuar de aquellos que intervienen en procedimientos que impliquen
la entrega de recursos publicos, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

ARTICULO PRIMERO.- E| presente Acuerdo tiene por objeto expedir el Protocolo de actuacién que deben observar los
servidores publicos de las dependencias y entidades inscritos en el registro que la Secretaria de la Funcién Publica lleva
de quienes participan en las contrataciones publicas, asi como en el otorgamiento y prorroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, y aquellos que funjan como residentes de obra en los contratos de obra publica y de
servicios relacionados con las mismas, en su contacte con los superintendentes de construccién, conforme al Anexo
Primero, y en su caso, aplicar los formatos que deberan utilizarse para que los particulares formulen un manifiesto de
vinculos o relaciones de negocios, personales o familiares, asi como de posibles conflictos de interés, conforme al Anexo
Segundo.

ARTICULO SEGUNDO.- El incumplimiento a lo dispuesto en el presente Acuerdo por parte de los servidores publicos,
serd causa de responsabilidad administrativa en términos de lo establecido en la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos.

ARTICULO TERCERO.- La aplicacion del presente Acuerdo debe realizarse sin perjuicio del cumplimiento de las
disposiciones juridicas que regulen las contrataciones publicas, el otorgamiento y prorroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones.

La inobservancia de alguna de las previsiones contenidas en este Acuerdo, no afectara por si misma la validez juridica de
los actos a que se refiere el parrafo anterior.

ARTICULO CUARTO.- La informacién que se obtenga, genere o resguarde por las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, con motivo de la aplicacién del presente Acuerdo, estara sujeta a lo establecido en las
disposiciones en las materias de archivos, proteccion de datos personales, transparencia y acceso a la informacion publica

ARTICULO QUINTO.- La Secretaria de la Funcién Publica podra aplicar los mecanismos que le permitan evaluar el
cumplimiento del presente Acuerdo, incluyendo la realizacién de encuestas a los particulares que establecieron contacto
con servidores publicos.
ARTICULO SEXTO.- La interpretacion para efectos administrativos y la resolucion de los casos no previstos correspondera
a la Secretaria de la Funcion Publica, a través de la Subsecretaria de Responsabilidades Administrativas y Contrataciones
Publicas en el caso del Anexo Primero, y de la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés en el [
caso del Anexo Segundo. /

La Secretaria de la Funcién Publica, por conducto de las unidades administrativas correspondientes, brindara capacitacién,

asesoria y apoyo a las personas que lo requieran con relacion a la implementacion de los Anexos de este Acuerdo, y a los

particulares en el lienado del formato a que se refiere el Anexo Segundo, inclusive mediante tutorial en linea o
personalmente segun los datos de contactos disponibles en la direccion electronica www.manifiesto.gob.mx.

ARTICULO SEPTIMO.- La Secretaria de la Funcion Pblica y los correspondientes érganos internos de control, vigilaran
el cumplimiento de lo dispuesto en el presente Acuerdo.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor a los treinta dias naturales siguientes al de su publicacion en el Diario
Oficial de la Federacién.

SEGUNDO.- Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, contaran con un plazo de un afio contado
a partir de la fecha de publicacion del presente Acuerdo en el Diario Oficial de la Federacion, para dar total cumplimiento
al presente Acuerdo y su Anexo Primero.
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Los organos internos de control de las dependencias y entidades verificaran el avance en el cumplimiento de las

disposiciones sefialadas en el parrafo anterior, para lo cual elaboraran semestralmente un informe.

L.a determinacién de los casos e instrumentacion de los formatos a que se refiere el Anexo Segundo del presente Acuerdo
correspondera a la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Confiictos de Interés, la cual debera comunicar la
disponibilidad de los mismos y los lineamientos de casos, a mas tardar a los cuatro meses de la entrada en vigor de las
disposiciones juridicas por las que se cree y se le confieran atribuciones.

Sufragio Efectivo. No Reeleccion.

México, D.F., alos 19 dias del mes de agosto de 2015 - El Secretario de la Funcién Publica, Virgilio Andrade Martinez.-

Rubrica.
Anexo Primero

PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

Seccion |
Aspectos Generales

1. Este Protocolo tiene por objeto establecer los lineamientos generales que deberan observar los servidores publicos
a que se refiere el articulo Primero del Acuerdo.

2. Para los efectos del presente Protocolo, se entendera por:
I. Contacto con particulares: Comunicacién a través de cualquier medio entre particulares y los servidores

publicos sujetos a este Protocolo; 3
Il. Contrataciones publicas: Los actos a partir de las autorizaciones o dictdmenes previos para realizar Iosm

procedimientos de contratacion hasta la conclusion de los mismos, sujetos a la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados

con las Mismas (LOPSRM), la Ley de Asociaciones Publico Privadas (LAPP), asi como los actos relativos a las

enajenaciones de bienes muebles de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, en

términos de la Ley General de Bienes Nacionales.

Entre los actos y autorizaciones previas a que se refiere el parrafo anterior se encuentran comprendidos |
siguientes:

e Dictamen sobre la viabilidad del proyecto de asociacion publico privada (articulo 21 de la LAPP).

e En el caso de las dependencias que integran la Comision Intersecretarial de Gasto Publico, Financiamiento
y Desincorporacién, incluye los documentos que sirvan de base para pronunciarse sobre la autorizacién del
proyecto de asociacion publico privada y la autorizacién misma (articulo 21 de la LAPP).

e Autorizacion del pago de servicios en los que no sea posible pactar que el costo sea cubierto después de la
prestacion del servicio (articulo 13, ultimo parrafo de la LAASSP).

e Autorizacion del proyecto ejecutivo, incluyendo en su caso, el dictamen técnico que justifique que las obras
son de gran complejidad (articulos 24, Gltimo parrafo de la LOPSRM, y 23, segundo parrafo del Reglamento
de la LOPSRM).

e Dictamen de excepcion a la licitacidn publica (articulos 22, fraccién Il de la LAASSP y 25, fraccién Il de la
LOPSRM).

e El escrito de autorizacién para realizar una adjudicacion directa en lugar de una invitacion a cuando menos
tres personas, en el caso de las contrataciones por monto (articulo 42, parrafo segundo de la LAASSP).

?)
Ill. Dependencias: Las Secretarias de Estado incluyendo a sus organos administrativos desconcentrados, los
organos reguladores coordinados en materia energética, la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal, la Oficina

de la Presidencia de la Republica y la Procuraduria General de la Republica; /

IV. Entidades: Los organismos descentralizados, empresas de participacion estatal mayoritaria y fideicomisos
publicos que de conformidad con la Ley Orgéanica de la Administracion Publica Federal, sean considerados
entidades paraestatales, y

V. Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones: Los procedimientos para el otorgamiento y prorroga
de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones incluyendo, en su caso, sus actos previos, que regulen los
diversos ordenamientos juridicos aplicables.
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Seccion I

Reglas generales para el contacto con particulares

Los servidores publicos en su contacto con los particulares, deberan conducirse con diligencia, rectitud,
imparcialidad, honradez, legalidad y respeto, asi como atender estrictamente las disposiciones juridicas que regulan
sus obligaciones, el conflicto de interés y los casos en que deberan abstenerse de intervenir y de excusarse para
conocer de determinados asuntos.

En el caso del contacto del residente de obra con el superintendente de construccion, para efectos de cumplimiento
del presente Protocolo, aquél debera unicamente registrar en la bitadcora correspondiente, cualquier reunion que
lleve a cabo con este (ltimo y el propésito de la misma.

Cuando los servidores publicos que intervienen en los procedimientos de contrataciones publicas, asi como en el
otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, tengan conocimiento de actos u
omisiones de particulares o de otros servidores publicos que comprometan la actuacién con la que deben
desempefiarse en sus empleos, cargos o comisiones, esto es, que resulten contrarias a los principios que rigen el
servicio publico, deberan hacerlo del conocimiento del Titular del Organo Interno de Control y, en su caso, del area
juridica de la dependencia o entidad de que se trate, a efecto de que se tomen las medidas que resulten
conducentes.

Las dependencias y entidades deberan informar a los particulares al inicio del procedimiento de que se trate o en
el primer contacto con motivo de éste, lo siguiente:

a) Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el presente Protocolo y que éste
puede ser consultado en la pagina de internet de la Secretaria de la Funcién Publica, e indicar la fecha de su
publicacién en el Diario Oficial de la Federacién,

b) Que las comunicaciones telefénicas seran grabadas y las reuniones, visitas y actos publicos videograbados,
asi como que dicha informacién podra ponerse a disposicion de las autoridades encargadas de verificar la
legalidad de las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones y ser utilizada
como elemento de prueba;

¢) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran protegidos y tratados
conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y

d)  El derecho que tienen de presentar queja o denuncia, ante el Organo Interno de Control correspondiente, por
el incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores publicos.

Los servidores publicos deberan adoptar medidas para proteger los datos personales de los particulares,
asegurandose de sefialarles cual es el proposito de recabarlos y solicitar su consentimiento de manera expresa,
por escrito o cualquier medio de autenticacién, para el caso de que terceras personas accedan a dichos datos

En las comunicaciones telefénicas, reuniones, visitas y actos publicos los servidores publicos deberan grabar las
primeras y videograbar las demas. En las videograbaciones se registrara la fecha y la hora de inicio y conclusion,
del acto respectivo.

El dispositivo en el que se almacenen las grabaciones y videograbaciones formara parte del expediente de
contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones de que se trate.

Para el caso de las comunicaciones telefonicas y las reuniones, deberan obtener del particular su consentimiento
tacito o expreso, asi como sefalarle que se entenderd que hay consentimiento tacito cuando continte la
conversacion telefonica, o su presencia en las reuniones de que se trate. De no existir consentimiento del particular
la comunicacion telefénica o la reunion no podra continuarse y el servidor publico informara al particular dicho
impedimento.

En el caso de las visitas y actos publicos no se requerira el consentimiento del particular para videograbarlos, en
tanto que los mismos son de orden e interés publicos.

Tratéandose de examenes o evaluaciones médicas que se requieran para las licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones, se estara a lo que dispongan los protocolos de actuacion médica aplicables.

El contacto con particulares debera llevarse a cabo a través de los medios de comunicacion que provea la
dependencia o entidad o en sus inmuebles, segun corresponda, salvo en los casos sefialados en el numeral 15 del
presente Protocolo.

El contacto con particulares se efectuard preferentemente por escrito (en medios fisicos o electronicos) con la
finalidad de que exista constancia del asunto, sin perjuicio de lo sefialado por las disposiciones juridicas aplicables.

Los servidores publicos deberan llevar un registro de las comunicaciones telefénicas y reuniones, en el cual
consignaran por lo menos: fecha, hora, el objeto de la reunién o comunicacion telefénica y, en su caso, lugar de la
reunion o nimero telefénico del servidor publico en que se recibio la comunicacion.

A
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Seccion il

Celebracion de Reuniones
Salvo lo dispuesto por las disposiciones legales o reglamentarias aplicables, para la celebracién de reuniones con
los particulares debera mediar cita previa y el servidor publico dara aviso a su superior jerarquico. En las reuniones
estaran presentes al menos dos servidores publicos de las areas relacionadas con las contrataciones publicas o

licencias, permisos, autorizaciones y concesiones de que se trate, mismos que podran o no estar inscritos en el
registro a que se refiere el Articulo Primero, inciso a) del Acuerdo.

El servidor publico dara aviso por oficio o correo electronico al Titular del Organo Interno de Control de la
dependencia o entidad correspondiente, al menos con dos dias habiles de anticipacion a la celebracién de las
reuniones, salvo que no sea posible hacerlo en dicho plazo, debiendo el servidor publico sefialar en el escrito de
aviso las circunstancias de modo, tiempo y lugar que lo impidieron.

En el aviso a que se refiere el parrafo anterior, se sefialara lugar, fecha, hora, el objeto de la reunién y la
informacién relacionada con la contratacién publica, licencia, permiso, autorizacién o concesion de que se trate; el
Organo Interno de Control podra designar a un representante para que asista a la reunion.

De cada reunion se levantard una minuta que debera ser firmada por los participantes y contendra al menos: la

fecha, la hora de inicio y de conclusién, los nombres completos de todas las personas que estuvieron presentes y
el caracter, cargo o puesto directivo con el que participaron, asi como los temas tratados. La minuta debera
integrarse al expediente respectivo y una copia de la misma se enviara al Titular del Organo Interno de Control

N

correspondiente, en un plazo no mayor a dos dias habiles contados a partir de su formalizacién
Seccién IV

Visitas

Cuando en las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones resulte necesario
conforme a los ordenamientos juridicos aplicables, realizar visitas a los inmuebles relacionados con las mismas, se
debera tomar en consideracion ademas de lo sefialado en dichos ordenamientos, lo siguiente:

I La visita se llevara a cabo en la fecha y hora que se sefiale en los documentos que establezcan las bases del
procedimiento especifico cuando sea el caso, o bien, en la que el servidor publico haya comunicado a los
particulares;

ll.  El servidor publico dara aviso por oficio o correo electronico al Titular del Organo Interno de Control de la
dependencia o entidad correspondiente, por lo menos con dos dias habiles de anticipacion a la realizacion de
la visita, sefialando el lugar, fecha, hora, objeto de la misma y la informacion relacionada con la contratacion :
publica, licencia, permiso, autorizacién o concesién de que se trate; el Organo Interno de Control podra
designar a un representante para gue asista a la visita;

Ill.  Alinicio de cada visita el servidor publico responsable del acto debera identificarse ante todos los asistentes,
a quienes pedira que se registren en la lista que al efecto se elabore, asentando cuando menos sus nombres
completos y el caracter, cargo o puesto directivo con el que participan, y

IV. De cada visita se levantara una minuta que debera ser firmada por los participantes y contener al menos: la
fecha, la hora de inicio y de conclusién, los nombres completos de todas las personas que estuvieron
presentes y el caracter, cargo o puesto directivo con el que participan, asi como los temas tratados. La minuta
debera integrarse al expediente respectivo y una copia de la misma se enviara al Titular del Organo Interno
de Control correspondiente, en un plazo no mayor a dos dias habiles contados a partir de su formalizacion.

Secciéon V
Actos publicos

Cuando en las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones resulte procedente la
realizacién de actos publicos, en términos de los ordenamientos juridicos aplicables, se debera tomar en
consideracion lo siguiente:

?
El servidor publico dard aviso por oficio o correo electronico al Titular del Organo Interno de Control de la \%

dependencia o entidad correspondiente, por lo menos con dos dias habiles de anticipacién a la realizacion del acto
pubiico, sefialando el lugar, fecha, hora, objeto del mismo y la informacién relacionada con la contratacién publica,
licencia, permiso, autorizacion o concesion de que se trate; el Organo Interno de Control podra designar a un
representante para que asista al acto;

Al inicio del acto el servidor publico responsable deberé identificarse ante todos los asistentes, a quienes pedira
que se registren en la lista que al efecto se elabore, asentando cuando menos sus nombres completos y el caracter,
cargo o puesto directivo con el que participan, y
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El servidor publico que presida el acto informara a los participantes que una vez iniciado el mismo no se permitira
el acceso a ninguna otra persona, o servidor ptblico ajeno al acto

Seccién VI

Procedimientos deliberativos

Cuando en los procedimientos de contrataciones publicas o licencias, permisos, autorizaciones y concesiones
existan procedimientos deliberativos, tales como evaluaciones y andlisis de informacion, los servidores publicos se
abstendran de proporcionar informacion, previo a la notificacion de la resolucién correspondiente.

Anexo Segundo

FORMATOS QUE DEBERAN UTILIZAR LOS PARTICULARES PARA MANIFESTAR ViNCULOS Y
POSIBLES CONFLICTOS DE INTERES

En los procedimientos de contrataciones publicas, de otorgamiento y prorroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, los particulares deberan presentar un manifiesto de sus vinculos o relaciones de
negocios, personales o familiares, asi como de posibles confiictos de interés, con los servidores publicos que tengan
los cargos que a continuacion se indican, incluyendo a sus cdnyuges y parientes en primer grado:

l. Presidente de la Republica;
ll.  Secretarios de Estado;
lll.  Consejero Juridico del Ejecutivo Federal,

XI. Directores Generales;
Xil. Titulares de 6rganos administrativos desconcentrados,

Xlll. Directores Generales, Gerentes, Subgerentes, Directores o integrantes de los érganos de gobierno o de los
comités técnicos de entidades paraestatales y Empresas Productivas del Estado, y

XIV. Los que intervienen en las contrataciones publicas y en el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, frente a los particulares, incluidos en el Registro que al efecto lleva la Secretaria
de la Funcién Publica.

La presentacion del manifiesto de vinculos o relaciones incluira a los servidores publicos que desemperien un
puesto, cargo, comisién o funciones equivalentes, homdélogos o adjuntos a los referidos en las fracciones VI
a Xll de este articulo.

El manifiesto de vinculos o relaciones debera presentarse cuando por si, 0 a través de su representante legal, las
personas fisicas o morales, intervengan en:

. Contrataciones publicas, y
Il.  Otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

El manifiesto de vinculos o relaciones se presentara previo al inicio de los procedimientos sefalados en las
fracciones anteriores y sera solicitado por los servidores publicos encargados de tramitarlos

Quienes formulen el manifiesto de vinculos o relaciones deberan declarar bajo protesta de decir verdad, el vinculo
0 la relacion personal, de parentesco consanguineo o por afinidad hasta el primer grado, o de negocios con
servidores publicos de mando medio o superior en la Administracién Publica Federal, y en especial con los
sefialados en el articulo Primero de este Acuerdo, y las personas siguientes:

l. El propio declarante y su conyuge, ascendientes y descendientes;
Il.  Los integrantes del consejo de administracion o administradores de la persona moral que representa;

\

v
IV.  Procurador General de la Republica, A
V.  Subprocuradores o Titulares de Fiscalias Especializadas; m
VI. Titulares de los Organos Reguladores Coordinados;
VIl. Subsecretarios;
VIIl. Consejeros Adjuntos;
IX. Oficiales Mayores;
X.  Titulares de Unidad,

ﬁ
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Ill.  Director o gerente general o funcionario de los tres niveles inferiores a cualquiera de éstos, o

IV. Las personas fisicas que posean directa o indirectamente el control de al menos el 10% de los titulos
representativos del capital social de la persona moral que representa.

En el caso de los representantes de las personas morales que intervengan en los procedimientos a que hace
referencia el numeral 2 del presente Anexo, la manifestacion de vinculos o relaciones la realizaran con base
en la informacién recabada por la administracion o direccion de la persona moral que representen.

El manifiesto de vinculos o relaciones se presentara mediante el formato e instructivo adjunto y que forma parte del
presente Anexo.

El formato se encontrara disponible a través de la direccion electronica www.manifiesto.gob.mx, siendo este medio
remoto de comunicacion electrdnica el Unico para presentarlo ante la Secretaria de la Funcion Publica.

Los servidores publicos que estén a cargo de la asignaciéon o resolucién de los procedimientos o solicitudes
sefalados en el numeral 2 del presente Anexo, deberan tomar en consideracion la opinion razonada que sobre el
manifiesto realice la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés.

Los comités a que se refieren los articulos 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, y 25 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, respectivamente, estaran
obligados a considerar al resolver el procedimiento de contratacion de que se trate, |la opinién razonada mencionada
en el parrafo anterior.

\

i
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DOF: 19/02/2016

ACUERDO por el que se modifica el diverso que expide el Protocolo de actuacién en materia de contrataciones piblicas, otorgamiento

y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la Funcién Pablica.
VIRGILIO ANDRADE MARTINEZ, Secretario de la Funcién Publica, con fundamento en los articulos 37, fracciones VI, XIX,

XXV y XXVII de la Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal, en relacion con el Segundo Transitorio del Decreto por el

que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Organica de la Administracién Publica Federal, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de enero de 2013; 1, 2, 3, fraccion Ill, 7, 8, fracciones VI, XI, X!l y XIll, 40 y 48 de la Ley
Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos; 5, 6, fracciones |, V y XXIV, y 17 BIS del Reglamento
Interior de la Secretaria de la Funcién Publica, y

CONSIDERANDO

Que el 20 de agosto de 2015 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el "Acuerdo por el que se expide el protocolo de ' \
actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”,
el cual preve como parte de su objeto la aplicacion de los formatos que deberan utilizarse para que los particulares formulen un
manifiesto de vinculos o relaciones de negocios, personales o familiares con servidores publicos de mando medio o superior en la h
Administracién Publica Federal y aquellos que intervienen en los procedimientos materia del Acuerdo, asi como de posibles
conflictos de interés, estableciéndose en el Anexo Segundo de dicho ordenamiento juridico los términos para ello,
encomendandose la determinacién de los casos y la instrumentacion de los formatos a la Unidad Especializada en Etica y
Prevencion de Conflictos de Interés y previéndose que ésta comunicara la disponibilidad de los formatos y los lineamientos de
casos, a mas tardar a los cuatro meses de la entrada en vigor de las disposiciones juridicas por las que se cree y se le confirieran

Que el 20 de octubre de 2015 se publicé en el Diario Oficial de la Federacién el "Decreto por el que se reforman, adicionan y
derogan diversas disposiciones del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica”, el cual adiciona un articulo 17 BIS
al citado Reglamento para prever la existencia de la Unidad Especializada en Etica y Prevencién de Conflictos de Interés y
establecer sus atribuciones, entre las cuales destacan las relativas a formular y someter a la consideracion del Secretario los
proyectos de politicas, lineamientos, estrategias y demas instrumentos de caracter general, para establecer acciones en materia
de ética e integridad a fin de prevenir conductas contrarias a las disposiciones que rigen el ejercicio de la funcién publica, asi
como conflictos de interés de los servidores publicos de la Administracion Publica Federal, en el ejercicio de sus funciones: asi
como realizar investigaciones para emitir opinion respecto de la posible actualizacion de conflictos de interés de los servidores
publicos;

Que atendiendo a los razonamientos que motivaron el objeto del Acuerdo a que se refiere el considerando primero del
presente ordenamiento juridico y tomando en cuenta las facultades que ya le fueron conferidas a la Unidad Especializada en Etica
y Prevencion de Conflictos de Interés, resulta necesario, por un lado, que bajo un marco colaborativo se proporcione a los
particulares las mayores facilidades que impliquen los menores costos operativos, a efecto de incentivar a que manifiesten sus
vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco con servidores publicos de mando medio
o superior en la Administracién Publica Federal y con aquellos que intervengan en los procedimientos de contrataciones publicas
y de otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, y por el otro, que la informacién que se recabe
esté alineada a la legislacién aplicable y sea accesible y util a las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal
para identificar y evitar conflictos de interés en los procedimientos sefialados;

atribuciones;

Que el objeto del Acuerdo a que se refiere el considerando que antecede, fue motivado por la necesidad de constituir un

esfuerzo conjunto entre ciudadania y gobierno para el fortalecimiento de la ética y la integridad en el servicio publico que permita,

entre otras acciones, contar con un mecanismo que contribuya a que esta Secretaria verifique las declaraciones de posible

conflicto de interés de los servidores publicos, en ciertos casos, con un documento equivalente en el que los particulares

manifiesten sus vinculos o relaciones de negocios, personales o familiares con servidores publicos;
Que para el logro de los propdsitos mencionados en el considerando anterior, es necesario realizar diversas modificaciones al

Acuerdo referido en el primer considerando de este ordenamiento juridico, las cuales propiciaran en mayor medida la participacién

de la sociedad en los esfuerzos que realiza el Gobierno de la Republica particularmente en materia de etica, integridad y

prevencién de conflictos de interés en el ejercicio de la funcién publica y, en general, en la prevencion y el combate a la

corrupcion, por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL DIVERSO QUE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION
EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

/
ARTICULO UNICO.- Se REFORMAN los articulos Primero, Sexto, Séptimo y Segundo Transitorio, asi como los Anexos \ﬂ

Primero y Segundo, y se ADICIONAN el articulo Octavo y un articulo Tercero Transitorio, todos ellos del "Acuerdo por el que se

expide el protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,

autorizaciones y concesiones”, publicado el 20 de agosto de 2015 en el Diario Oficial de la Federacion, para quedar como sigue:

"ARTICULO PRIMERO.- Ei presente Acuerdo tiene por objeto:

I.  Expedir el Protocolo de Actuacién que, conforme al Anexo Primero, deberan observar:
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a) Los servidores publicos de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal inscritos en el registro
que lleva la Secretaria de la Funcién Publica de quienes participan en las contrataciones publicas, asi como en el
otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, en su contacto con particulares, y

b) Los servidores publicos que funjan como residentes de obra en los contratos de obra piblica y de servicios
relacionados con las mismas en su trato con los superintendentes de construccion, y

] Establecer, conforme al Anexo Segundo, los mecanismos a través de los cuales los particulares podran formular, un
manifiesto de vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco en los
procedimientos de contrataciones publicas, de otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones.

ARTICULO SEGUNDO.-...

ARTICULO TERCERO.- ...

ARTICULO CUARTO.- ...

ARTICULO QUINTO.- ...

ARTICULO SEXTO.- La interpretacion para efectos administrativos del presente Acuerdo y la resolucién de los casos no

previstos en el mismo, correspondera a la Secretaria de la Funcién Publica, a través de la Unidad Especializada en Etica y
Prevencion de Conflictos de Interés, con la previa opinién que, en su caso, corresponda a otras unidades administrativas de esta =
La Unidad Especializada en Etica y Prevencién de Conflictos de Interés, con la intervencion que corresponda a otras unidades

Secretaria.
administrativas de esta Secretaria, brindara asesoria a las dependencias y entidades para la implementacion de los Anexos del
presente Acuerdo.

ARTIiCULO SéPTIMO.— Para emitir opinion respecto de la posible actualizacion de conflictos de interés, la Unidad
Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés realizara la investigacion de los datos contenidos en la declaracion

de posible conflicto de interés rendida por servidores publicos, para lo cual podra requerir a la unidad administrativa competente
de esta Secretaria el apartado de dicha declaracién.
ARTICULO OCTAVO.- La Secretaria de la Funcion Publica y los correspondientes 6rganos internos de control, vigilaran el
cumplimiento de lo dispuesto en el presente Acuerdo.
TRANSITORIOS
PRIMERO.- ...
SEGUNDO.- Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal implementaran las acciones a que se refiere

el Anexo Primero del "Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamiento
y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones", en la forma siguiente:

I A partir del 22 de marzo de 2016, se debera dar cumplimiento a las obligaciones contenidas en el Anexo Primero, con
excepcion de las sefialadas en la fraccion |l del presente articulo, y

Il. A partir de marzo de 2017, daran cumplimiento a lo previsto en los numerales 6, inciso b) y 8 del Anexo Primero.

TERCERO.- A mas tardar en el mes de marzo de 2017, la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de
Interés, con la intervencion que corresponda a otras unidades administrativas de la Secretaria, debera:

I Incluir en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp, el listado de licencias,
permisos y autorizaciones a los que se refiere el numeral 6, inciso b) del Anexo Primero.
Il.  Disefar e implementar el sistema electrénico que estara disponible en la liga mencionada en la fraccién anterior, a fin de
que los particulares formulen el manifiesto a que se refiere el Anexo Segundo.”

TRANSITORIO
UNICO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia su publicacién en el Diario Oficial de la Federacion. l
Ciudad de México, a los 17 dias del mes de febrero de 2016.- El Secretario, Virgilio Andrade Martinez.- Rubrica.

Anexo Primero

PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

Seccion |
Aspectos Generales

2.
Seccion ||
Reglas generales para el contacto con particulares
3.

1. . \
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4.
5.

6. Las dependencias y entidades deberan informar a los particulares al inicio del procedimiento de que se trate o en el primer
contacto con motivo de éste, lo siguiente:

a) Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el presente Protocolo y que éste puede ser
consultado en la seccién de la Secretaria de la Funcién Publica, que se encuentra en el portal de la Ventanilla Unica
Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp; asimismo, los servidores publicos deberan informar a los
particulares la fecha de la publicacién de este Protocolo en el Diario Oficial de la Federacion;

b) Que a fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupcién y prevencién de conflictos de interés,
en los procedimientos que a continuacion se enuncian, las comunicaciones telefénicas seran grabadas y las reuniones,
visitas y actos publicos videograbados; asi como que esa informacién podré ponerse a disposicion de las autoridades
encargadas de verificar la legalidad de dichos procedimientos y podra ser utilizada como elemento de prueba:

i. Contrataciones publicas;
ii. Otorgamiento y prérroga de concesiones, y

iii. Otorgamiento y prérroga de licencias, permisos y autorizaciones que enliste la Unidad Especializada en Etica y
Prevencion de Conflictos de Interés, en la liga www.gob.mx/sfp

c)

d) Que tienen derecho a presentar queja o denuncia ante el Organo Interno de Control correspondiente, por el
incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores publicos.

7. . j
N
8. En los procedimientos que se sefalan en el numeral 6, inciso b) de este Anexo, los servidores publicos deberan grabar _
las comunicaciones telefonicas y videograbar las reuniones, visitas y actos pablicos.

9.
10.
1.
Seccion il
Celebracién de Reuniones
12.
13.
14.
Seccion IV
Visitas
15.

Seccién V §
Actos publicos
16. Cuando en las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones resulte procedente la
realizacién de actos pUblicos, en términos de los ordenamientos juridicos aplicables, se debera tomar en consideracion lo
siguiente:
[. El servidor piblico dara aviso por oficio o correo electronico al Titular del Organo Interno de Control de la
dependencia o entidad correspondiente, por lo menos con dos dias habiles de anticipacién a la realizacion del acto
publico, sefialando el lugar, fecha, hora, objeto del mismo y la informacién relacionada con la contratacion publica,

licencia, permiso, autorizacion o concesion de que se trate; el Organo Interno de Control podra designar a un
representante para que asista al acto.

Tratandose del otorgamiento y prérroga de licencias, permisos y autorizaciones, la disposicién prevista en el parrafo
anterior sera aplicable unicamente a los procedimientos que se encuentren enlistados en la liga www.gob.mx/sfp.
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.
Seccién VI
Procedimientos deliberativos

Anexo Segundo

MANIFIESTO QUE PQDRAN FORMULAR LOS PARTICULARES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, DE OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

Para los efectos del presente Anexo se entendera por:

I.  Contrataciones publicas: los procedimientos de contratacion sujetos a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, la Ley de
Asociaciones Publico Privadas, asi como los actos relativos a las enajenaciones de bienes muebles de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, en términos de la Ley General de Bienes
Nacionales;

Il. Dependencias: las definidas en el numeral 2, fraccion lil, del Anexo Primero;
lil. Entidades: las definidas en el numeral 2, fraccién IV, del Anexo Primero;

IV. Sistema: el sistema electronico a través del cual los particulares podran formular el manifiesto a que se refiere el
numeral 2 del presente Anexo, disponible en la seccion de la Secretaria de la Funcién Publica, que se encuentra en
el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp, y

V. UEEPCI: la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés de la Secretaria de la Funcién
Pubilica.

Los particulares personas fisicas que se encuentren en los supuestos previstos en el numeral 4 de este Anexo, podran
formular un manifiesto en el que afirmen o nieguen los vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales,
personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan la propia persona, con el o
los servidores publicos a que se refiere el numero 5 del presente Anexo.

Los particulares personas morales que se encuentren en los supuestos previstos en el numeral 4 de este Anexo, podran
formular un manifiesto en el que afirmen o nieguen los vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales,
personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan las personas que a
continuacion se sefalan, con el o los servidores publicos a que se refiere el nimero 5 del presente Anexo:

a) Integrantes del consejo de administracién o administradores;
b) Director general, gerente general, o equivalentes;
c) Representantes legales, y

d) Personas fisicas que posean directa o indirectamente cuando menos el diez por ciento de los titulos
representativos del capital social de la persona moral.

A fin de fomentar las mejores practicas en la prevencion de conflictos de interés, los particulares formularan el manifiesto
por Unica vez cuando tengan la intencién de participar en los siguientes procedimientos:

I. Contrataciones publicas;
Il. Otorgamiento y prérroga de concesiones, y

Ill. Otorgamiento y prérroga de licencias, permisos y autorizaciones que se encuentren enlistados en la liga
www.gob.mx/sfp.

El manifiesto incluira los vinculos o relaciones entre el particular y los servidores pablicos que a continuacién se indican:
I.  Presidente de la Republica;

Il.  Secretarios de Estado;

lll.  Jefe de la Oficina de la Presidencia de la Republica;
IV. Consejero Juridico del Ejecutivo Federal;

V. Procurador General de la Republica;

VI. Titulares de entidades;

VIL.

VIIl. Subprocuradores o titulares de fiscalias especializadas;

Titulares de érganos reguladores coordinados;

IX. Comisionados adscritos a érganos reguladores coordinados;
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X. Subsecretarios, oficiales mayores, consejeros adjuntos, titulares de o6rganos administrativos desconcentrados,
titulares de unidad y directores generales en las dependencias;

XI. Directores generales, gerentes, subgerentes, directores o integrantes de los 6rganos de gobierno o de los comités
técnicos de las entidades, y

Xli. Personal que interviene en contrataciones publicas, en el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, incluidos en el Registro que lieva la Secretaria de la Funcion Publica.

6. Los particulares formularan el manifiesto a través de la direccion electronica www.gob.mx/sfp, siendo este medio
electrénico de comunicacién el tnico para presentarlo. E| Sistema generara un acuse de presentacion del manifiesto. A
través de dicho medio electronico los particulares podran también denunciar presuntos conflictos de interés de los que
tengan conocimiento, enunciando las pruebas con las que en su caso cuenten.

7. El particular podra actualizar en cualquier momento la informacién contenida en el manifiesto cuando cambien sus
vinculos y relaciones con los servidores publicos sefialados en el numeral 5 de! presente Anexo.

8. Los servidores publicos titulares de las areas responsables de llevar los procedimientos de contrataciones publicas y
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, deberan verificar en el Sistema, respecto
de su dependencia o entidad, los manifiestos de vinculos o relaciones presentados por los particulares, a fin de tomar las
medidas necesarias para prevenir posibles conflictos de interés. En caso de duda, dichos servidores publicos podran
solicitar a través del Sistema la opinion razonada de la UEEPCI, la cual dara respuesta a través del citado medio
electronico, dentro de los siete dias habiles contados a partir de que reciba la solicitud.

9. La UEEPCI podra emitir opiniones razonadas sobre los manifiestos de vinculos o relaciones presentados por los
particulares, con base en la informacion del Sistema o de otros elementos de juicio que se allegue, a fin de que sean
consideradas conforme al ambito de sus responsabilidades, por los servidores publicos titulares de las &reas
responsables de llevar los procedimientos de contrataciones publicas y otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones.

10. Ademas de lo previsto en el numeral 4 fraccion Il de este Anexo, la UEEPCI mantendra en la liga www.gob.mx/sfp, la
informacion siguiente:

. Guia para la operacién del Sistema;
Il. Respuestas a las preguntas mas frecuentes:
. Correo electrdnico para la aclaracion de dudas sobre el uso del Sistema, y
IV. Nombres y denominaciones sociales de los particulares que soliciten que se haga publico que presentaron el
manifiesto.
}v
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ANEXO 2 DE LA MINUTA DE JUNTA DE ACLARACIONES

DOCUMENTO DD 10

(EN HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA)

Tuxpan, Ver. de del 20____
LIC. ALFREDO NAVARRETE FABRE. )
GERENTE DE OPERACIONES E INGENIERIA.
Presente.
De conformidad con lo dispuesto en LA INVITACION No. , para la contratacién de:
Declaro bajo protesta de decir verdad, que yo (nombre del representante legal) . cuento con facultades

suficientes para suscribir la propuesta en la presente invitacién mismas que no me han sido modificadas y/o

revocadas, a nombre y representacién de la empresa (Razén Social de la empresa) , de
conformidad con el testimonio de la Escritura Publica No. , de fecha R
protocolizada por el Notario Piblico No. , (Nombre del Notario Piblico) de
__ (Ciudad)

Asi mismo, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no se encuentra en ninguno de los
supuestos de impedimento legal correspondiente, ni inhabilitada o sancionada por la Secretaria de la Funcién
Piblica de la Administracién Piblica Federal o autoridades competentes de los gobiernos de las entidades

federativas o municipios.

De igual forma para prevenir y evitar la configuracién de conflictos de intereses, declaro bajo protesta de decir
verdad que los directivos, accionistas, administradores, comisarios y demds personal que integran la estructura
organizacional, no hemos tenido ni tendremos, relacién profesional, laborales, relaciones de negocios
personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado, con ninguno de los servidores
ptblicos de la entidad que cuentan con atribuciones para la atencién o resolucién del presente procedimiento
de contratacién:

ATENTAMENTE

NOMBRE Y CARGO DEL REPRESENTANTE QUE FIRMA
NOMBRE DE LA EMPRESA
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