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MINUTA DE JUNTA DE ACLARACIONES. 

En la Ciudad y Puerto de Tuxpan de Rodríguez Cano, Estado de Veracruz, siendo las once horas del día dieciséis 
de febrero del año dos mil diecisiete, se reunieron en la Sala M de la Administración Portuaria Integral de Tuxpan~ 
S.A. de C.V., Los C. Representantes de las Compañías Licitantes que participan en la Licitación Pública NacionaV {¡ 
No. L0-009J2X002-El-2017 "ESTUDIO DEL COMPORTAMIENTO DEL RIO TUXPAN, PROCESO DE 
CAMBIO MORFOLÓGICO HIDRODINÁMICO DERIVADO DE LA PROFUNDIZACIÓN DEL 
MISMO, EN EL PUERTO DE TUXPAN, VER." El C.C. Ing. Adolfo Garcez Cruz, Subgerente de Ingeniería 
Ecología y la C.C. Ing. Blanca Beatriz Cruz Morales, Jefa del Departamento de Proyectos y Construcción., con el 
objeto de indicar por parte del representante, a los postores, algunas aclaraciones pertinentes al caso.-----------------

-----------------------------------------------------------HECHOS-----------------------------------------------------------------
Como resultado, de la Licitación Pública Nacional No. L0-009J2X002-El-2017 se acordó la Junta de aclaraciones 
para el presente día y en cumplimiento a los Artículos 34, 35 y 39 Bis de la Ley de Obras Públicas y Servicios 
Relacionados con las Mismas (LOPSRM), 39 y 40 de su (RLOPSRM) y al Requisito segundo de las bases de la 
Licitación en mención y Fracción 4, Numeral4.2.1.2., del Manual Administrativo de Aplicación General en Materia 
de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas.----------------------------------------------------------------

Se hace del conocimiento a las empresas licitantes, lo siguiente: 

1.- Los servidores públicos en su contacto con los particulares, deberán conducirse con diligencia, rectitud, 
imparcialidad, honradez, legalidad y respeto, así como atender estrictamente las disposiciones jurídicas que regulan 
sus obligaciones, el conflicto de interés y los casos en que deberán abstenerse de intervenir y de excusarse para 
conocer de determinados asuntos. 

2.- Que los servidores públicos en el contacto con particulares deberán observar el "PROTOCOLO DE 
ACTUACIÓN EN MATERIA DE CONTRATACIONES PÚBLICAS Y OTORGAMIENTO Y PRÓRROGA DE 
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES", que puede ser consultado en la página de 
internet de la Secretaría de la Función Pública y fue publicado el 20 de agosto de 2015 en el Diario Oficial de la 
Federación, así como su modificación mediante ACUERDO publicado en el Diario Oficial de la Federación, el 
pasado 19 de febrero de 2016, mismo que podrán consultar en la dirección electrónica siguiente: 
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5426312&fecha= 19/02/2016 

Así mismo, se informa que dicho Protocolo se encuentra para su consulta en los anexos de esta minuta de junta de 
aclaraciones, mismas que formaran parte de las bases de licitación que fueron publicadas en el Sistema Compranet 
Plataforma 5. (ANEXO 1) 

3.- Que a partir del mes de marzo de 2017, las comunicaciones telefónicas serán grabadas y las reuniones, visitas y 
actos públicos videograbados, así como que dicha información podrá ponerse a disposición de las autoridades 
encargadas de verificar la legalidad de las contrataciones públicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones 
y ser utilizada como elemento de prueba. 
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4.- Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares serán protegidos y tratados 
conforme a las disposiciones jurídicas aplicables. 

5.- Que tienen el derecho de presentar queja o denuncia, ante el Órgano Interno de Control correspondiente, por el 
incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores públicos. 

Se llevó a cabo la visita de obra donde se realizarán los trabajos motivo de la presente licitación, una vez concluid~ 
se dio inicio a este acto de junta de aclaraciones.-------------------------------------------------------------------------------

~ PREGUNTAS EFECTUADAS POR PARTE DE LA EMPRESA: PROCOMAR, S.A. DE C.V. 

Pregunta 1.- En relación con el título séptimo denominado "inicio y plazo de ejecución" de las bases de licitación, se menciona 
en los incisos "a" y "b" que la fecha de inicio será el día 10 de marzo de 2017 y el de terminación de los servicios será el día 
20 de diciembre de 2017 respectivamente, teniendo 286 días naturales para la ejecución de los trabajos, más sin embargo en el 
inciso '' b" de dicho apartado, se menciona un total de 256 días. 

Por tanto, ¿se deberá considerar como periodo de ejecución del 1 O de marzo al 20 de diciembre de 20 17? 1 o en su defecto ¿se 
deberán considerar los 256 días a partir de la fecha de inicio para la realización de los trabajos? 

R= Se confirma que la fecha estimada para el inicio de los trabajos será el 10 de marzo de 2017 y su 
conclusión el 20 de diciembre de 2017 y cuyo plazo será de 256 días naturales y los eventos se realizaran de 
acuerdo a lo indicado en el documento PE-11 ''Programa mensual de ejecución general de los trabajos y de 
erogaciones, calendarizado y cuantificado" 

~ PREGUNTAS EFECTUADAS POR PARTE DE LA EMPRESA: GEOTEM INGENIERÍA, S.A. DE C.V. 

Pregunta 1.- Con base en el apartado de las bases VII.2 LEVANTAMIENTO HIDROGRÁFICOS, en el CRITERIO DE 
CONTROL DE CALIDAD Y DE ASEGURAMIENTO DE CALIDAD en el inciso e) MUESTREOS DE DENSIDAD IN 
SITU BASADOS EN PROBETAS PERFILADO RAS DE DENSIDAD, se plantea la siguiente pregunta ¿El espaciamiento 
entre puntos de muestreo IN SITU del fondo marino cuál sería? 

R= Para identificar el espaciamiento, se requiere identificar las zonas que tienen mayor espesor de lodos en suspensión 
ya identificadas estas zonas se realizara una cuadricula para localizar los sondeos en un separación que no sea menor a 
200 entre uno y otro muestreo. 

Pregunta 2.- Con base en el apartado de las bases VII.2 LEVANTAMIENTO HIDROGRÁFICOS, en el CRITERIO DE 
CONTROL DE CALIDAD Y DE ASEGURAMIENTO DE CALIDAD en el inciso e) MUESTREOS DE DENSIDAD IN 
SITU BASADOS EN PROBETAS PERFILADO RAS DE DENSIDAD, se plantea la siguiente pregunta, LA CONVOCANTE 
tiene considerado el sistema de muestreo por gravedad o el sistema de muestro por draga tipo Van Veen, como sistemas para 
medir IN SITU 1 para determinar las características de densidad y reo-lógicas del medio cercano a las capas de sedimento fluido . 
Esto sería suficiente por medio de pruebas de laboratorio? 
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R= La convocante no considera a los sistemas de muestreo por gravedad o por draga Tipo van veen como adecuados, 
ya que estos sistemas solo permiten obtener densidades promedios de capaz de lodo consolidado. La convocante requiere 
que sean utilizadas sondas reologicas que permitan obtener IN SITU los perfiles de la densidad y el esfuerzo de corte 
de manera continua en las capaz de lodo fluido. Cabe mencionar que las sondas reologicas requeridas utilizan un 
software especializado para procesar los datos obtenidos en campo. 

Pregunta 3.- Con base en el apartado de las bases VII.2 LEVANTAMIENTO HIDROGRÁFICOS, en el CRITERIO DE 
CONTROL DE CALIDAD Y DE ASEGURAMIENTO DE CALIDAD en el inciso e) MUESTREOS DE DENSIDAD IN 
SITU BASADOS EN PROBETAS PERFILADO RAS DE DENSIDAD, se plantea la siguiente pregunta, ¿los muestreos 
propuestos por LA CONVOCANTE se realizarán en el polígono AREA _3000 (Corrientes) o en el polígono AREA _6000 
(Área de Levantamiento Haz Simple y Densímetro)? 

R= Los muestreos se realizaran en el polígono área _3000 (mapeo de Corrientes) 

Pregunta 4.- Con base en el apartado XVIII. ESPECIFICACIONES PARTICULARES EPOl, ALCANCES APARTADO 5. 
LEVANTAMIENTO BATIMÉTRICO CON SISTEMA DE ECOSONDA DE HAZ SIMPLE; ¿LA CONVOCANTE puede 
explicar más claro a que se refiere con líneas fijas a cada 5 metros? 

R= Las líneas fijas a cada 5 metros se refiere a los puntos que el ecograma marca como fijos para la captura de 
información para procesar a las marcas a que se señalan. 

Pregunta 5.- LA CONVOCANTE cuenta con información de planos con dimensiones y taludes del canal o cubeta que pueda 
ser consultada por EL LICITANTE. 

R= La Convocante afirma que si cuenta con planos con dimensiones y taludes del canal o cubeta, sin embargo estos solo 
podrán ser consultados por el Licitante ganador. 

Pregunta 6.- LA CONVOCANTE otorgará permisos permanentes a LA LICITANTE mientras duren los trabajos sobre e 
canal de navegación o se otorgaran por lapsos de tiempo, esto debido al tráfico marítimo en el canal. 

R= No, Durante el periodo de ejecución de los trabajos, el licitante deberá realizar los trámites ante Capitanía de Puerto 
con anticipación al inicio de cada uno de los levantamientos a realizar. 

Pregunta 7.- LA CONVOCANTE exige una embarcación en particular con dimensiones mínimas o ¿queda a juicio del 
LICITANTE para cumplir con los alcances del proyecto? 

R= No, EL LICITANTE deberá apegarse a lo establecido en la fracción XVIII Especificaciones Particulares del 
CONCEPTO 1 del alcance por concepto del NUMERAL 08 que a la letra dice: 
Embarcación con motor de potencia mínima de 150 H.P., para uso en aguas costeras en hasta 20 millas náuticas, con 
matrícula y registro de navegación expedido por Capitanía del Puerto, equipo de seguridad y salvamento marítimo 
autorizado en su certificado, con capacidad de carga mínimo de 800 Kg., con caseta y/o resguardo para equipo y 
personal, por lo que no se aceptarán embarcaciones del tipo pescador o aquellas que no garanticen confiabilidad y 
estabilidad para la obtención de los datos y aquellas que no cuentan con sus registros actualizados. 
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Pregunta 8.- Con base en el apartado en el punto VII.2 LEY ANTAMIENTOS HIDROGRÁFICOS, subtema 
LEY ANT AMIENTO HIDROGRÁFICOS CON SISTEMA DE ECOSONDA DE HAZ SIMPLE (pág. 1 08). La frecuencia 
baja, ¿puede ser de 33KHz con 23°, en lugar de 24KHz con 20°? 

R= No, Los levantamientos hidrográficos deben ser tal como se solicita en el documento PE02 términos de referencia y 
especificaci?nes particulares fracción VII.2 LEY ANT AMIENTOS HIDROGRÁFICOS, subtema LEY ANT AMIENTO_.--¡ 
HIDROGRAFICOS CON SISTEMA DE ECOSONDA DE HAZ SIMPLE. J 

~ PREGUNTAS EFECTUADAS POR PARTE DE LA EMPRESA: COMISION FEDERAL DE 
ELECTRICIDAD. 

Pregunta 1.- ¿Se puede realizar el estudio con otros equipos que cumplan con los objetivos mencionados en el numeral 3. 
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS, pág. 1? 

R= Para la realización del estudio se deberá de apegar a lo establecido en el documento PE02 términos de 
referencia y especificaciones particulares fracción XVIII Especificaciones Particulares EP-01 de las bases de 
Licitación. 

Pregunta 2.- En la pg. 41 se menciona que "EL PRESTADOR DE SERVICIO" no podrá hacer ejecutar por otro 
el contrato, sin la autorización previa de "LA ENTIDAD", de acuerdo a esto ¿Se pueden subcontratar servicios 
como lanchas, equipos, personal de apoyo, etc.? 

R= No se permitirá la subcontratación, por lo que el Licitante deberá apegarse a lo establecido en la Cláusula 
Decima Cuarta.- Integración de Propuestas, PROPUESTA ECONOMICA Documento PE-04 RELACIÓN, 
ANÁLISIS, CÁLCULO E INTEGRACIÓN DE LOS COSTOS HORARIOS DE LA MAQUINARIA Y/0 EQUIPO 
QUE SE EMPLEARAN EN LOS SERVICIOS. De las bases de la Licitación. 
En cuanto al personal se deberá de apegar a lo establecido en la Cláusula Decima Cuarta.- Integración d 
Propuestas, PROPUESTA TÉCNICA DOCUMENTO PT-04.- EXPERIENCIA Y CAPACIDAD TÉCNIC 
Y FINANCIERA. Numerall inciso b. de las bases de licitación. 

Pregunta 3.- ¿Cuál es el diámetro del sedimento o densidad considerada como capa dura o capa blanda? 

R= En cuanto a esta pregunta la Entidad manifiesta que no se puede considerar como diámetro el sedimento, 
si no que se clasifica por su consistencia y su consolidación. 

Pregunta 4.- ¿Cuáles son los permisos requeridos para realizar mediciones en la zona, así como el tiempo que tardan 
estos en solicitarse? 

R= Durante el periodo de ejecución de los trabajos, el licitante deberá realizar los trámites ante Capitanía de Puerto 
con anticipación al inicio de cada uno de los levantamientos a realizar. 

Pregunta 5.- ¿Se tienen instalados, por parte de API equipos de medición de clima marino (oleaje, marea)? 

R= La API No cuenta con esos equipos instalados. 
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Pregunta 6.- ¿Se pueden instalar equipos de medición continua en la zona de estudio? 

R= Es decisión del Licitante instalar equipos de medición continua en la zona. 

Pregunta 8.- ¿En la pág. 112 se menciona que la referencia sea el Nivel de Bajamar Media Inferior, de acuerdo a la norma de 
la SCT para estudios en el Golfo de México se utiliza el Nivel de Bajamar Medio del Mar, ¿Cuál se considerará? 

R= Se ratifica que se utilizara el Nivel de Baja Mar Media Inferior. 

Pregunta 9.- ¿Cuál es el espaciamiento entre las secciones de los levantamientos mediante haz simple? En la pág. 105 se 
menciona un espaciamiento no mayor a 60 m y después en la pág. 120 se indica que deberá ser a 20 m. 

R= Los espaciamientos deberán de ser a cada 20 m. 

Pregunta 10.- ¿Para las mediciones con el equipo doppler dentro del canal se pueden utilizar embarcaciones con motor fuera 
de borda menores a una potencia 150 HP? Restricción indicada en la pág. 120 

R= EL LICITANTE deberá apegarse a lo establecido en el documento PE02 términos de referencia y especificaciones 
particulares fracción XVIII Especificaciones Particulares del CONCEPTO 1 del alcance por concepto del NUMERAL () 
08 que a la letra dice: t 
Embarcación con motor de potencia mínima de 150 H.P., para uso en aguas costeras en hasta 20 millas náuticas, con 
matrícula y registro de navegación expedido por Capitanía del Puerto, equipo de seguridad y salvamento marítimo 
autorizado en su certificado, con capacidad de carga mínimo de 800 Kg., con caseta y/o resguardo para equipo y 
personal, por lo que no se aceptarán embarcaciones del tipo pescador o aquellas que no garanticen confiabilidad y 
estabilidad para la obtención de los datos y aquellas que no cuentan con sus registros actualizados. 

Pregunta 11.- ¿Se proporcionaran los puntos o bancos de referencia (xyz) existentes o se deberá de considerar en la cotización 
la liga con la red de INEGI? 

R= La Entidad proporcionara al Licitante ganador los bancos de niveles existente. 

ACLARACIONES EFECTUADAS POR LA ENTIDAD: 

En cuanto a la convocatoria se realizan las siguientes aclaraciones a considerar en sus propuestas: 

l.- Referente a la Documentación Distinta a la proposición solicitada en la cláusula PRIMERA.- EL LICITANTE 
deberá presentar los siguientes documentos. 

Adicionalmente se deberá de incorporar el documento DD 10.- Escrito de manifestación de no conflicto de 
intereses, mismo que formara parte de las bases de licitación que fueron publicadas en el Sistema Compranet 
Plataforma 5. (ANEXO 2). 

Referente a la cláusula DÉCIMA CUARTA.- INTEGRACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
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2.- En el DOCUMENTO PT 04.- EXPERIENCIA Y CAPACIDAD TÉCNICA Y FINANCIERA.- Inciso b) 
segundo párrafo, se adiciona el siguiente texto: 

3.- En el DOCUMENTO PE 03 ANÁLISIS, CÁLCULO E INTEGRACIÓN DEL FACTOR DEL SALARIO 
REAL CONFORME A LOS ARTÍCULOS 191 y 192 DEL REGLAMENTO Y TABULADOR 
SALARIOS BASE DE MANO DE OBRA POR JORNADA DE TRABAJO E INTEGRACIÓN DE LOS 
SALARIOS. 

En el primer párrafo, se adiciona el siguiente texto: 

4.- Referente a la cláusula DÉCIMA SEXTA.- LICITACIONES DESIERTAS. 

En el párrafo segundo y tercero que a la letra dice: 

Para llevar a cabo la adjudicación correspondiente, se deberá contar con un mínimo de tres proposiciones 
susceptibles de análisis; 

En caso de que no se presenten el mínimo de proposiciones señalado en el párrafo anterior, la convocante 
podrá optar por declarar desierta la invitación, o bien, continuar con el procedimiento y evaluar las 
proposiciones presentadas. En caso de que sólo se haya presentado una propuesta, la convocante podrá 
adjudicarle el contrato si considera que reúne las condiciones requeridas, o bien proceder a la adjudicación 
directa conforme al último párrafo del artículo 44 de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con 
las Mismas. 
NO APLICA PARA ESTE PROCESO DE LICITACION 

5.- Referente al documento PE-10 CATALOGO DE CONCEPTOS en el Concepto 01 

DICE: 
Levantamiento Hidrográfico de Reconocimiento General de Profundidades en el canal de Navegación Principal, 
Canal de Navegación Interior, y Dársena de Ciaboga, con equipo de posicionador satelital, ecosonda monohaz entre 
los cadenamientos -5+300 al 6+600, sonda acústica y perfilador acústico doppler entre los cadenamientos ( -3+000 
al 6:f-600) en el puerto de Tuxpan Ver. , por unidad de obra terminada. EP 01) 

DEBE DECIR: 
Levantamiento Hidrográfico de Reconocimiento General de Profundidades en el canal de Navegación Principal, ~ 
Canal de Navegación Interior, y Dársena de Ciaboga, con equipo de posicionador satelital, ecosonda monohaz y_ 
tlensímetro entre los cadenamientos -5+300 al 6+600, sonda acústica y perfilador acústico doppler entre los 
cadenamientos (-3+000 al6+600) en el puerto de Tuxpan Ver., por unidad de obra terminada. EP 01) 
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En el documento PE-11 PROGRAMA MENSUAL DE EJECUCION GENERAL DE LOS TRABAJOS Y 
DE EROGACIONES, CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO. 

DICE: 
Levantamiento Hidrográfico de Reconocimiento General de Profundidades en el canal de Navegación Principal, 
Canal de Navegación Interior, y Dársena de Ciaboga, con equipo de posicionador satelital, ecosonda monohaz entre 
los cadenamientos -5+ 300 al 6+600, sonda acústica y perfilador acústico doppler entre los cadenamientos ( -3+000 
al6+600) en el puerto de Tuxpan Ver., por unidad de obra terminada. EP 01) 

DEBE DECIR: 
Levantamiento Hidrográfico de Reconocimiento General de Profundidades en el canal de Navegación Principal, 
Canal de Navegación Interior, y Dársena de Ciaboga, con equipo de posicionador satelital, ecosonda monohaz y_ 
densímetro entre los cadenamientos -5+300 al 6+600, sonda acústica y perfilador acústico doppler entre los 
cadenamientos (-3+000 al 6+600) en el puerto de Tuxpan Ver., por unidad de obra terminada. EP 01). 

Conforme a lo previsto en el artículo 34 de la LOPSRM las modificaciones a la convocatoria de la licitación 
realizada por la convocante, incluyendo los resultados de la junta de aclaraciones, forman parte de esta 
convocatoria y deberán de ser consideradas por los licitantes en la elaboración de su proposición. 

En términos de lo previsto en el artículo 39 Bis de la LOPSRM se entrega copia de la presente acta a los 
participantes presentes y con fecha de la presente acta un ejemplar de la misma en la oficina de la 
convocante, así mismo se publicara un ejemplar en la página de COMPRANET. 

---------------------------------------------------CIERRE DE MINUTA--------------------------------------------------------

Una vez hechas las aclaraciones anteriores, se dan por enterados los representantes de las empresas licitantes, 
obteniendo de esta manera todos los datos necesarios para presentar su mejor proposición. Así mismo se confirma 
que la entrega de proposiciones y apertura de las mismas, se llevarán a cabo el día miércoles 22 de febrero de 
2017 a las 12:00 horas, en la Sala M de la Administración Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V. ubicada 
en Carretera a la Barra Norte km. 6.5 Col. Ejido La Calzada en Tuxpan, Ver.-------------------------------------

No habiendo más que hacer constar, se da por concluida la presente diligencia siendo las 18:00 horas del mismo 
día de su elaboración, levantándose en original, entregándose una copia perfectamente legible a los postores que 
asistieron al acto, la cual una vez leída y ratificada se firma de conformidad al margen y/o al calce. Damos Fe. 

ING. O GARCEZ CRUZ 
SUBGERENTE DE INGENIERÍA Y 

ECOLOGÍA 

Carretera a la Barra Norte Km. 6.5. Col. Ejido la Calzada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz. 
Tel. 01 783 10 23030 www.puertotuxpan.com.mx 

Página 7 de 8 
Rev.s 

26/07/13 
API-TUX-GOI-F-10 



SCT 
SECRETARÍA DE TUXPAN 

COMUNICACION[S 
COCJR[)INACIÓN GJ NlRAL Uf 

y TRANSPORTES PUERTOS Y MARINA MERCANTL 

"2017, Año del Centenario de la Promulgación de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos" 

Licitación Pública Nacional No. L0-009J2X002-El-2017 

POR LAS EMPRESAS QUE INTERVIENEN EN ESTE ACTO: 

LICITANTE NOMBRE Y FIRMA 

SEAPROD, S.A. DE C.V. C. CÉSAR TREJO SALDAÑA 

GEOTEM INGENIERÍA, S.A. DE C.V. 

COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD-eFE 

VECTORES LAS INGENIERIA ESTUDIOS 
CONSTRUCCIONES Y SUPERVISIÓN, S.A. DE C.V. C. ANDRES LARA G 

Carretera a la Barra Norte Km. 6.5. Col. Ejido la Calzada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz. 
Tel. 01 783 10 23030 www.puertotuxpan.com.mx 

Página 8 de 8 
Rev.8 

26/07/13 
API-TUX-GOI-F-10 



ANEXO 1 DE LA MINUTA DE JUNTA DE ACLARACIONES 

ACUERDO por el que se expide el protocolo tic actuación en materia tle contrataciones públicas, otorgamiento y prórroga tic 
licencias, permisos, autorir.aciones y concesiones. 

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaría de la Función 
Pública. 

VIRGILIO ANDRADE MARTINEZ, Secretario de la Función Pública, con fundamento en los artículos 37, fracciones VI, 
XIX, XXV y XXVII de la Ley Orgánica de la Administración Pública Federal, en relación con el Segundo Transitorio del 
Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Orgánica de la Administración 
Pública Federal , publicado en el Diario Oficial de la Federación el2 de enero de 2013; 1, 2, 3, fracción 111, 7, 8, fracciones 
VI, XII y XIII , 40 y 48 de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos; 5 y 6, fracciones 
1, V y XXIV del Reglamento Interior de la Secretaría de la Función Pública, y 

CONSIDERANDO 
Que el ejercicio de la función pública debe apegarse a los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y 
eficiencia , establecidos en el artículo 113 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, con el propósito 
de que impere invariablemente en los servidores públicos una conducta digna que fortalezca a las instituciones públicas y 
que a su vez responda a las necesidades de la sociedad; 

Que el artículo 134 Constitucional establece que los recursos económicos de que dispongan la Federación, se 
administrarán con eficiencia , eficacia, economía, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén 
destinados; principios que deben ser observados, entre otros, en los procedimientos de contratación pública y en el 
otorgamiento de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, así como sus prórrogas; 

Que la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos en su artículo 8, previene 
obligaciones propias de los servidores públicos, las cuales tienden específicamente a la salvaguarda de los principios de 
honradez e imparcialidad en el desempeño de la función pública cuando ésta se desarrolla, entre otros, en interacción con 
los particulares, a efecto de que no obtengan beneficios indebidos utilizando el empleo, cargo o comisión que ostentan; 
circunstancia que motivó la necesidad de contar con un diagnóstico que permita conocer el nivel de responsabilidad de 
los servidores públicos que intervienen en los procedimientos de contrataciones públicas y en el otorgamiento de licencias, 
permisos, autorizaciones, concesiones y sus prórrogas, para lo cual esta Secretaría integró un registro de dichos servido re 
públicos en el cual se identifica y clasifica su nivel de responsabilidad ; 

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018 contempla cinco metas nacionales dentro de las que se encuentra la 
denominada México en Paz, misma que tiene por objeto, entre otros, fortalecer el combate a la corrupción y el fomento de 
una mayor rendición de cuentas y, por su parte, en el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018, se 
prevé como una de sus estrategias obtener las mejores condiciones en la contratación de bienes, servicios y obras públicas 
de la Administración Pública Federal, señalando como líneas de acción, entre otras, las de establecer un sistema de 
contrataciones públicas basado en la transparencia, competencia y criterios objetivos, que promueva la integridad y la 
prevención de la corrupción; 

Que con la finalidad de proveer al cumplimiento de lo establecido en el Plan y en el Programa antes señalados, y con el 
propósito de fortalecer la legalidad y cerrar espacios a la corrupción, el3 de febrero de 2015 el Titular del Ejecutivo Federal 
presentó y encomendó a esta Secretaría, un conjunto de acciones ejecutivas para prevenir la corrupción y evitar los 
conflictos de interés, entre las cuales se encuentra la de establecer protocolos de contacto entre particulares y los 
servidores públicos responsables de los procedimientos de contrataciones públicas y el otorgamiento de licencias, 
permisos y concesiones y la obligación de los servidores públicos de presentar una declaración de posible conflicto de 
interés, misma que debe entregarse al ingresar a cargos públicos federales y actualizarse anualmente o en cualquier 
momento en que un funcionario considere que pudiera ocurrir un posible conflicto de interés en su responsabilidad; 

Que resulta necesario contar con un mecanismo que permita a la Secretaría verificar las declaraciones de confltctos de 
interés de los servidores públicos, y en ciertos casos, a través de su vinculación con un documento equivalente en el que 
particulares manifiesten sus vínculos o relaciones de negocios, personales o familiares, así como de posibles conflictos 
de interés con servidores públicos de mando superior, y con aquéllos que intervienen en contrataciones públicas y en el 
otorgamiento y prórroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones; 

Que conforme al Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones constitucionales en materia 
de combate a la corrupctón, publicado en el Diario Oficial de la Federación el 27 de mayo de 2015, los particulares que 
lleguen a participar en la comisión de faltas administrativas graves habrán de ser sancionados administrativamente, y si 
bien tal supuesto entrará en vigor conforme al citado Decreto, previene un reconocimiento a nivel Constitucional sobre la 
corresponsabilidad de los ciudadanos que se vinculan en la comisión de diversos actos de corrupción, el cual también ha 
sido regulado en ordenamientos secundarios como la Ley Federal Anticorrupción en Contratactones Públicas, que 
establece diversas infracciones administrativas en que pueden incurrir los particulares por la comisión de conductas 
indebidas en contrataciones públicas de carácter federal; 
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Que resulta de interés para la soc1edad que el Estado implemente mayores acciones preventivas contra los actos de 
corrupción que garanticen que la toma de decisiones gubernamentales no sea vulnerada por intereses particulares, por lo 
que la Admin1strac1ón Pública Federal requiere med1das que eviten la corrupción en las contrataciones públicas y en el 
otorgamiento de licencias, permisos y concesiones, incluyendo las autorizaciones que otorgan derechos de explotación 
de bienes o servicios, lo cual permitirá asegurar las mejores condiciones de contratación y que la administración de los 
recursos públicos se realice con estricta observancia a los principios de eficiencia, eficacia, economía, transparencia y 
honradez; 

Que ante la necesidad de que se constituya un esfuerzo conjunto entre ciudadanía y gobierno para el fortalecimiento de 
la ética y la integridad en el servicio público; ante la demanda social y legítima de que este gobierno tome medidas eficaces 
y frontales en la prevención y el combate a la corrupción, y tomando en cuenta que esta Secretaría está facultada para 
establecer normas, directrices, políticas, estrategias, acciones y medidas que le permitan verificar el cumplimiento de las 
obligaciones de los servidores públicos y que rijan el actuar de aquellos que intervienen en procedimientos que impliquen 
la entrega de recursos públicos, he tenido a bien emitir el siguiente. 

ACliERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACIÓN EN i\IATERIA DE 
CO:\'TRATACIONES Pl'BLICAS, OTORGA:\HENTO \ PRÓRROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, 

AUTORIZACIONES\ CO~CESIONES 

ARTÍCULO PRIMERO.- El presente Acuerdo tiene por objeto expedir el Protocolo de actuación que deben observar los 
servidores públicos de las dependencias y entidades inscritos en el registro que la Secretaría de la Función Pública lleva 
de quienes participan en las contrataciones públicas, así como en el otorgamiento y prórroga de licencias, permisos, 
autorizaciones y concesiones, y aquellos que funjan como residentes de obra en los contratos de obra pública y de 
servicios relacionados con las mismas, en su contacto con los superintendentes de construcción, conforme al Anexo 
Primero, y en su caso, aplicar los formatos que deberán utilizarse para que los particulares formulen un manifiesto de 
vínculos o relaciones de negocios, personales o familiares, así como de posibles conflictos de interés, conforme al Anexo 
Segundo. 

ARTÍCULO SEGUNDO.- El incumplimiento a lo dispuesto en el presente Acuerdo por parte de los servidores públicos, 
será causa de responsabilidad administrativa en términos de lo establecido en la Ley Federal de Responsabilidades 
Administrativas de los Servidores Públicos. 

ARTÍCULO TERCERO.- La aplicación del presente Acuerdo debe realizarse sin pe~uicio del cumplimiento de las 
disposiciones jurídicas que regulen las contrataciones públicas, el otorgamiento y prórroga de licencias, permisos, 
autorizaciones y concesiones. 

La inobservancia de alguna de las previsiones contenidas en este Acuerdo, no afectará por sí misma la validez jurídica de 
los actos a que se refiere el párrafo anterior. 

ARTÍCULO CUARTO.- La información que se obtenga, genere o resguarde por las dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal, con motivo de la aplicación del presente Acuerdo, estará sujeta a lo establecido en las 
disposiciones en las materias de archivos, protección de datos personales, transparencia y acceso a la información pública 

ARTÍCULO QUINTO.- La Secretaría de la Función Pública podrá aplicar los mecanismos que le permitan evaluar el 
cumplimiento del presente Acuerdo, incluyendo la realización de encuestas a los particulares que establecieron contacto 
con servidores públicos. 

ARTÍCULO SEXTO.- La interpretación para efectos administrativos y la resolución de los casos no previstos corresponderá 
a la Secretaria de la Función Pública, a través de la Subsecretaría de Responsabilidades Administrativas y Contrataciones 
Públicas en el caso del Anexo Primero, y de la Unidad Especializada en ~tica y Prevención de Conflictos de Interés en el 
caso del Anexo Segundo. 

La Secretaría de la Función Pública, por conducto de las unidades administrativas correspondientes, brindará capacitación , 
asesoría y apoyo a las personas que lo requieran con relación a la implementación de los Anexos de este Acuerdo, y a los 
particulares en el llenado del formato a que se refiere el Anexo Segundo, inclusive mediante tutorial en línea o 
personalmente según los datos de contactos disponibles en la dirección electrónica www.manifiesto.gob.mx. 

ARTÍCULO SÉPTIMO.- La Secretaría de la Función Pública y los correspondientes órganos internos de control, vigilarán 
el cumplimiento de lo dispuesto en el presente Acuerdo. 

TR\NSITORIOS 

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrará en vigor a los treinta días naturales siguientes al de su publicación en el Diario 
Oficial de la Federación. 

SEGUNDO.- Las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, contarán con un plazo de un año contado 
a partir de la fecha de publicación del presente Acuerdo en el Diario Oficial de la Federación, para dar total cumplimiento 
al presente Acuerdo y su Anexo Primero. 
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Los órganos internos de control de las dependencias y entidades verificarán el avance en el cumplimiento de las 
disposiciones señaladas en el párrafo antenor, para lo cual elaborarán semestralmente un informe. 

La determinación de los casos e Instrumentación de los formatos a que se refiere el Anexo Segundo del presente Acuerdo 
corresponderá a la Unidad Especializada en Ética y Prevención de Conflictos de Interés, la cual deberá comunicar la 
disponibilidad de los mismos y los lineamientos de casos, a más tardar a los cuatro meses de la entrada en vigor de las 
disposiciones jurídicas por las que se cree y se le confieran atribuciones. 

Sufragio Efectivo No Reelección. 

México, D.F., a los 19 días del mes de agosto de 2015- El Secretario de la Función Pública, Virgílio Andrade Martinez.
Rúbrica. 

Anexo Primero 
PROTOCOLO DE ACTUACIÓN EN MATERIA DE CONTRATACIONES PÚBLICAS Y OTORGAMIENTO Y PRÓRROGA DE 

LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES 

Sección 1 

Aspectos Generales 

1. Este Protocolo tiene por objeto establecer los lineamientos generales que deberán observar los servidores públicos 
a que se refiere el artículo Primero del Acuerdo. 

2. Para los efectos del presente Protocolo, se entenderá por: 

l. Contacto con particulares: Comunicación a través de cualquier medio entre particulares y los servidores 
públicos sujetos a este Protocolo; ~ 

11. Contrataciones públicas: Los actos a partir de las autorizaciones o dictámenes previos para realizar losV ~ 
procedimientos de contratación hasta la conclusión de los mismos, sujetos a la Ley de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Sector Público (LAASSP), la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados 
con las Mismas (LOPSRM), la Ley de Asociaciones Público Privadas (LAPP), así como los actos relativos a las 
enajenaciones de bienes muebles de las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, en 
términos de la Ley General de Bienes Nacionales. 

Entre los actos y autorizaciones previas a que se refiere el párrafo anterior se encuentran comprendidos 1 
siguientes: 

• Dictamen sobre la viabilidad del proyecto de asociación público privada (artículo 21 de la LAPP). 

• En el caso de las dependencias que integran la Comisión lntersecretarial de Gasto Público, Fmanciamiento 
y Desmcorporación, incluye los documentos que sirvan de base para pronunciarse sobre la autonzación del 
proyecto de asociación público privada y la autorización misma (artículo 21 de la LAPP). 

• Autorización del pago de servicios en los que no sea posible pactar que el costo sea cubierto después de la 
prestación del servicio (artículo 13, último párrafo de la LAASSP). 

• Autonzac1ón del proyecto ejecutivo, incluyendo en su caso, el dictamen técmco que JUstifique que las obras 
son de gran complejidad (artículos 24, último párrafo de la LOPSRM, y 23, segundo párrafo del Reglamento 
de la LOPSRM). 

• Dictamen de excepción a la licitación pública (artículos 22, fracción 11 de la LAASSP y 25, fracción 111 de la 
LOPSRM). 

• El escrito de autorización para realizar una adjudicación directa en lugar de una invitación a cuando menos 
tres personas, en el caso de las contrataciones por monto (artículo 42, párrafo segundo de la LAASSP). 

111 Dependencias: Las Secretarias de Estado incluyendo a sus órganos administrativos desconcentrados, los 
órganos reguladores coordinados en materia energética, la ConseJería Jurídica del Ejecutivo Federal, la Oficina 
de la Presidencia de la República y la Procuraduría General de la República; 

IV. Entidades: Los organismos descentralizados, empresas de participación estatal mayoritaria y fideicomisos 
públicos que de conformidad con la Ley Orgánica de la Administración Pública Federal, sean considerados 
entidades paraestatales, y 

V. Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones: Los procedimientos para el otorgamiento y prórroga 
de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones incluyendo, en su caso, sus actos previos, que regulen los 
diversos ordenamientos jurídicos aplicables. 
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Sección 11 
Reglas generales para el contacto con particulares 

3. Los servidores públicos en su contacto con los particulares, deberán conducirse con diligencia, rectrtud , 
imparcialidad, honradez, legalidad y respeto, así como atender estrictamente las disposiciones jurídicas que regulan 
sus obligaciones, el conflicto de interés y los casos en que deberán abstenerse de intervenir y de excusarse para 
conocer de determinados asuntos. 

4. En el caso del contacto del residente de obra con el superintendente de construcción, para efectos de cumplimiento 
del presente Protocolo, aquél deberá únicamente registrar en la bitácora correspondiente, cualqurer reunión que 
lleve a cabo con este último y el propósito de la misma. 

5. Cuando los servidores públicos que intervienen en los procedrmientos de contrataciones públicas, así como en el 
otorgamiento y prórroga de licencias, permisos, autorizacrones y concesiones, tengan conocimiento de actos u 
omisiones de particulares o de otros servidores públicos que comprometan la actuación con la que deben 
desempeñarse en sus empleos, cargos o comisiones, esto es, que resulten contrarias a los principios que rigen el 
servicio público, deberán hacerlo del conocimiento del Titular del Órgano Interno de Control y, en su caso, del área 
jurídica de la dependencia o entidad de que se trate, a efecto de que se tomen las medidas que resulten 
conducentes. 

6. Las dependencias y entidades deberán informar a los particulares al inicio del procedimiento de que se trate o en 
el primer contacto con motivo de éste, lo siguiente: 

a) Que los servidores públicos en el contacto con partrculares deben observar el presente Protocolo y que éste 
puede ser consultado en la página de internet de la Secretaría de la Función Pública, e indicar la fecha de su 
publicacrón en el Diario Oficial de la Federación, 

b) Que las comunicaciones telefónicas serán grabadas y las reuniones, visitas y actos públicos videograbados, 
así como que dicha información podrá ponerse a disposición de las autoridades encargadas de verificar la 
legalidad de las contrataciones públicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones y ser utilizada 
como elemento de prueba; 

e) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares serán protegidos y tratados 
conforme a las disposiciones jurídicas aplicables, y 

d) El derecho que tienen de presentar queja o denuncia, ante el Órgano Interno de Control correspondiente, por 
el incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores públicos. 

7. Los servidores públicos deberán adoptar medidas para proteger los datos personales de los particulares, 
asegurándose de señalarles cuál es el propósito de recabarlos y solicitar su consentimiento de manera expresa, 
por escrito o cualquier medio de autenticación, para el caso de que terceras personas accedan a dichos datos 

8. En las comunicaciones telefónicas, reuniones, visitas y actos públicos los servidores públicos deberán grabar las 
primeras y videograbar las demás. En las videograbaciones se registrará la fecha y la hora de inicio y conclusrón, 
del acto respectivo . 

El dispositivo en el que se almacenen las grabaciones y videograbaciones formará parte del expediente de 
contrataciones públicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones de que se trate. 

Para el caso de las comunicaciones telefónicas y las reuniones, deberán obtener del particular su consentimiento 
tácito o expreso, así como señalarle que se entenderá que hay consentimiento tácito cuando continúe la 
conversación telefónica, o su presencia en las reuniones de que se trate. De no existir consentimiento del particular 
la comunicación telefónica o la reunión no podrá continuarse y el servidor público informará al particular dicho 
impedimento. 

En el caso de las visitas y actos públicos no se requerirá el consentimiento del particular para videograbarlos, en 
tanto que los mismos son de orden e interés públicos. 

Tratándose de exámenes o evaluaciones médicas que se requieran para las licencias, permisos, autorizaciones y 
concesiones, se estará a lo que dispongan los protocolos de actuación médica aplicables. 

9. El contacto con particulares deberá llevarse a cabo a través de los medios de comunicación que provea la 
dependencia o entidad o en sus inmuebles, según corresponda, salvo en los casos señalados en el numeral 15 del 
presente Protocolo. 

1 O. El contacto con particulares se efectuará preferentemente por escrito (en medios físicos o electrónicos) con la 
finalidad de que exista constancia del asunto, sin pe~uicio de lo señalado por las disposiciones jurídicas aplicables. 

11. Los servidores públicos deberán llevar un registro de las comunicaciones telefónicas y reuniones, en el cual 
consignarán por lo menos: fecha, hora, el objeto de la reunión o comunicación telefónica y, en su caso, lugar de la 
reunión o número telefónico del servidor público en que se recibió la comunicación. 
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Sección 111 
Celebración de Reuniones 

12. Salvo lo dispuesto por las disposiciones legales o reglamentarias aplicables, para la celebración de reuniones con 
los particulares deberá mediar cita previa y el servidor público dará aviso a su superior jerárquico. En las reuniones 
estarán presentes al menos dos servidores públicos de las áreas relacionadas con las contrataciones públicas o 
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones de que se trate, mismos que podrán o no estar inscritos en el 
registro a que se refiere el Artículo Primero, inciso a) del Acuerdo. 

13. El servidor público dará aviso por oficio o correo electróniCO al Titular del Órgano Interno de Control de la 
dependencia o entidad correspondiente, al menos con dos días hábiles de anticipación a la celebración de las 
reuniones, salvo que no sea posible hacerlo en dicho plazo, debiendo el servidor público señalar en el escrito de 
aviso las circunstancias de modo, tiempo y lugar que lo impidieron. 

En el aviso a que se refiere el párrafo anterior, se señalará lugar, fecha, hora, el objeto de la reunión y la 
información relacionada con la contratación pública, licencia, permiso, autorización o concesión de que se trate; el 
Órgano Interno de Control podrá designar a un representante para que asista a la reunión. 

14. De cada reunión se levantará una minuta que deberá ser firmada por los participantes y contendrá al menos: la 
fecha, la hora de inicio y de conclusión, los nombres completos de todas las personas que estuvieron presentes y 
el carácter, cargo o puesto directivo con el que participaron, así como los temas tratados. La minuta deberá 
integrarse al expediente respectivo y una copia de la misma se enviará al Titular del Órgano Interno de Control 
correspondiente, en un plazo no mayor a dos días hábiles contados a partir de su formalización 

Sección IV 
Visitas 

15. Cuando en las contrataciones públicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones resulte necesario 
conforme a los ordenamientos jurídicos aplicables, realizar visitas a los inmuebles relacionados con las mismas, se 
deberá tomar en consideración además de lo señalado en dichos ordenamientos, lo siguiente 

l. La visita se llevará a cabo en la fecha y hora que se señale en los documentos que establezcan las bases del 
procedimiento específico cuando sea el caso, o bien, en la que el servidor público haya comunicado a los 
particulares; 

11. El servidor público dará aviso por oficio o correo electrónico al Titular del Órgano Interno de Control de la 
dependencia o entidad correspondiente, por lo menos con dos días hábiles de anticipación a la realización de 
la visita, señalando el lugar, fecha, hora, objeto de la misma y la información relacionada con la contratación 
pública, licencia, permiso, autorización o concesión de que se trate; el Órgano Interno de Control podrá 
designar a un representante para que asista a la visita : 

111 Al inicio de cada visita el servidor público responsable del acto deberá identificarse ante todos los asistentes, 
a quienes pedirá que se registren eri la lista que al efecto se elabore, asentando cuando menos sus nombres 
completos y el carácter, cargo o puesto directivo con el que participan, y 

IV. De cada visita se levantará una minuta que deberá ser firmada por los participantes y contener al menos: la 
fecha , la hora de inicio y de conclusión, los nombres completos de todas las personas que estuvieron 
presentes y el carácter, cargo o puesto directivo con el que participan, así como los temas tratados. La minuta 
deberá integrarse al expediente respectivo y una copia de la misma se enviará al Titular del Órgano Interno 
de Control correspondiente, en un plazo no mayor a dos días hábiles contados a partir de su formalización . 

Sección V 
Actos públicos 

16. Cuando en las contrataciones públicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones resulte procedente la 
realización de actos públicos, en términos de los ordenamientos jurídicos aplicables, se deberá tomar en 
consideración lo siguiente: 

l. El servidor público dará aviso por oficio o correo electrónico al Titular del Órgano Interno de Control de la 
dependencia o entidad correspondiente, por lo menos con dos días hábiles de anticipación a la realización del acto 
público, señalando el lugar, fecha, hora, objeto del mismo y la información relacionada con la contratación pública , 
licencia, permiso, autorización o concesión de que se trate; el Órgano Interno de Control podrá designar a un 
representante para que asista al acto; 

11. Al inicio del acto el servidor público responsable deberá identificarse ante todos los asistentes, a quienes pedirá 
que se registren en la lista que al efecto se elabore, asentando cuando menos sus nombres completos y el carácter, 
cargo o puesto directivo con el que participan, y 
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111. El servidor público que presida el acto informará a los participantes que una vez iniciado el mismo no se permitirá 
el acceso a ninguna otra persona, o servidor público ajeno al acto 

Sección VI 
Procedimientos deliberativos 

17. Cuando en los procedimientos de contrataciones públicas o licencias, permisos, autorizaciones y concesiones 
existan procedimientos deliberativos, tales como evaluaciones y análisis de información, los servidores públicos se 
abstendrán de proporcionar información, previo a la notificación de la resolución correspondiente. 

Anexo Segundo 
FORMATOS QUE DEBERÁN UTILIZAR LOS PARTICULARES PARA MANIFESTAR VÍNCULOS Y 

POSIBLES CONFLICTOS DE INTERÉS 

1. En los procedimientos de contrataciones públicas, de otorgamiento y prórroga de licencias, permisos, 
autorizaciones y concesiones, los particulares deberán presentar un manifiesto de sus vínculos o relaciones de 
negocios, personales o familiares, así como de posibles conflictos de interés, con los servidores públicos que tengan 
los cargos que a continuación se indican, incluyendo a sus cónyuges y parientes en primer grado: 

l. Presidente de la República; 

11. Secretarios de Estado; 

111. Consejero Jurídico del Ejecutivo Federal , 

IV. Procurador General de la República ; 

V. Subprocuradores o Titulares de Fiscalías Especializadas; 

VI. Titulares de los Órganos Reguladores Coordinados, 

VIl. Subsecretarios; 

VIII. Consejeros Adjuntos ; 

IX. Oficiales Mayores; 

X. Titulares de Unidad , 

XI. Directores Generales; 

XII. Titulares de órganos administrativos desconcentrados; 

XIII. Directores Generales, Gerentes, Subgerentes, Directores o integrantes de los órganos de gobierno o de los 
comités técnicos de entidades paraestatales y Empresas Productivas del Estado, y 

XIV. Los que intervienen en las contrataciones públicas y en el otorgamiento y prórroga de licencias, permisos, 
autorizaciones y concesiones, frente a los particulares, incluidos en el Registro que al efecto lleva la Secretaría 
de la Función Pública. 

La presentación del manifiesto de vínculos o relaciones incluirá a los servidores públicos que desempeñen un 
puesto, cargo, comisión o funciones equivalentes, homólogos o adjuntos a los referidos en las fracciones VIl 
a XII de este artículo. 

2. El manifiesto de vínculos o relaciones deberá presentarse cuando por sí, o a través de su representante legal, las 
personas físicas o morales, intervengan en: 

3. 

l. Contrataciones públicas, y 

11. Otorgamiento y prórroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones. 

El manifiesto de vínculos o relaciones se presentará previo al inicio de los procedimientos señalados en las 
fracciones anteriores y será solicitado por los servidores públicos encargados de tramitarlos 

Quienes formulen el manifiesto de vínculos o relaciones deberán declarar bajo protesta de decir verdad, el vínculo 
o la relación personal, de parentesco consanguíneo o por afinidad hasta el primer grado, o de negocios con 
servidores públicos de mando medio o superior en la Administración Pública Federal, y en especial con los 
señalados en el artículo Primero de este Acuerdo, y las personas siguientes: 

l. El propio declarante y su cónyuge, ascendientes y descendientes; 

11. Los integrantes del consejo de administración o administradores de la persona moral que representa, 



ANEXO 1 DE LA MINUTA DE JUNTA DE ACLARACIONES 

111 Director o gerente general o funcionario de los tres niveles inferiores a cualquiera de éstos, o 

IV. Las personas fis1cas que posean directa o indirectamente el control de al menos el 10% de los títulos 
representativos del capital social de la persona moral que representa. 

En el caso de los representantes de las personas morales que intervengan en los procedimientos a que hace 
referencia el numeral 2 del presente Anexo, la manifestación de vínculos o relaciones la realizarán con base 
en la información recabada por la administración o dirección de la persona moral que representen. 

4 . El manifiesto de vínculos o relaciones se presentará mediante el formato e instructivo adjunto y que forma parte del 
presente Anexo. 

El formato se encontrará disponible a través de la dirección electrónica www.manifiesto.gob.mx, siendo este medio 
remoto de comunicación electrónica el único para presentarlo ante la Secretaria de la Función Pública. 

5. Los servidores públicos que estén a cargo de la asignación o resolución de los procedimientos o solicitudes 
señalados en el numeral 2 del presente Anexo, deberán tomar en consideración la opinión razonada que sobre el 
manifiesto realice la Unidad Especializada en Ética y Prevención de Conflictos de Interés. 

Los comités a que se refieren los artículos 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 
Público, y 25 de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, respectivamente, estarán 
obligados a considerar al resolver el procedimiento de contratación de que se trate, la opinión razonada mencionada 
en el párrafo anterior. 
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DOF: 19/02/2016 

ACUERDO por el que se mollifica el dinrso que expide el Protocolo de actuación en materia de contrataciones públicas, otorgamiento 
y prórro~a de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones. 

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la Función Pública. 
VIRGILIO ANDRADE MARTINEZ, Secretario de la Función Pública. con fundamento en los artículos 37, fracciones VI , XIX, 

XXV y XXVII de la Ley Orgánica de la Administración Pública Federal , en relación con el Segundo Transitorio del Decreto por el 
que se reforman , adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Orgánica de la Administración Pública Federal, publicado 
en el Diario Oficial de la Federación el 2 de enero de 2013; 1, 2, 3, fracción 111, 7, 8, fracciones VI, XI , XII y XIII, 40 y 48 de la Ley 
Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos: 5, 6, fracciones 1, V y XXIV, y 17 BIS del Reglamento 
Interior de la Secretaria de la Función Pública, y 

CONSIDERANDO 

Que el 20 de agosto de 2015 se publicó en el Diario Oficial de la Federación el "Acuerdo por el que se expide el protocolo de 
actuación en materia de contrataciones públicas, otorgamiento y prórroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones", 
el cual prevé como parte de su objeto la aplicación de los formatos que deberán utilizarse para que los particulares formulen un 
manifiesto de vinculas o relaciones de negocios, personales o familiares con servidores públicos de mando medio o superior en la 
Administración Pública Federal y aquellos que intervienen en los procedimientos materia del Acuerdo, asl como de posibles 
conflictos de interés, estableciéndose en el Anexo Segundo de dicho ordenamiento jurldico los términos para ello, 
encomendándose la determinación de los casos y la instrumentación de los formatos a la Unidad Especializada en Ética y 
Prevención de Conflictos de Interés y previéndose que ésta comunicará la disponibilidad de los formatos y los lineamientos de 
casos, a más tardar a los cuatro meses de la entrada en vigor de las disposiciones jurídicas por las que se cree y se le confirieran 
atribuciones; 

Que el objeto del Acuerdo a que se refiere el considerando que antecede, fue motivado por la necesidad de constituir un 
esfuerzo conjunto entre ciudadanla y gobierno para el fortalecimiento de la ética y la integridad en el servicio público que permita, 
entre otras acciones, contar con un mecanismo que contribuya a que esta Secretaria verifique las declaraciones de posible 
conflicto de interés de los servidores públicos, en ciertos casos, con un documento equivalente en el que los particulares 
manifiesten sus vinculas o relaciones de negocios, personales o familiares con servidores públicos; 

Que el 20 de octubre de 2015 se publicó en el Diario Oficial de la Federación el "Decreto por el que se reforman, adicionan y 
derogan diversas disposiciones del Reglamento Interior de la Secretaria de la Función Pública", el cual adiciona un artículo 17 BIS 
al citado Reglamento para prever la existencia de la Unidad Especializada en Ética y Prevención de Conflictos de Interés y 
establecer sus atribuciones, entre las cuales destacan las relativas a formular y someter a la consideración del Secretario los 
proyectos de pollticas, lineamientos, estrategias y demás instrumentos de carácter general, para establecer acciones en materia 
de ética e integridad a fin de prevenir conductas contrarias a las disposiciones que rigen el ejercicio de la función pública, asi 
como conflictos de interés de los servidores públicos de la Administración Pública Federal, en el ejercicio de sus funciones; así 
como realizar investigaciones para emitir opinión respecto de la posible actualización de conflictos de interés de los servidores 
públicos; 

Que atendiendo a los razonamientos que motivaron el objeto del Acuerdo a que se refiere el considerando primero del 
presente ordenamiento juridico y tomando en cuenta las facultades que ya le fueron conferidas a la Unidad Especializada en Ética 
y Prevención de Conflictos de Interés, resulta necesario, por un lado. que bajo un marco colaborativo se proporcione a los 
particulares las mayores facilidades que impliquen los menores costos operativos, a efecto de incentivar a que manifiesten sus 
vínculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco con servidores públicos de mando medio 
o superior en la Administración Pública Federal y con aquellos que intervengan en los procedimientos de contrataciones públicas 
y de otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, y por el otro, que la información que se recabe 
esté alineada a la legislación aplicable y sea accesible y útil a las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal 
para identificar y evitar conflictos de interés en los procedimientos señalados; 

Que para el logro de los propósitos mencionados en el considerando anterior, es necesario realizar diversas modificaciones al 
Acuerdo referido en el primer considerando de este ordenamiento jurídico, las cuales propiciaran en mayor medida la participación 
de la sociedad en los esfuerzos que realiza el Gobierno de la República particularmente en materia de ética, integridad y 
prevención de conflictos de interés en el ejercicio de la función pública y, en general, en la prevención y el combate a la 
corrupción, por lo que he tenido a bien expedir el siguiente: 

ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL DIVERSO QUE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACIÓ:'\o 
EN MATERIA DE CONTRATACIONES PÚBLICAS, OTORGAMIENTO'\' PRÓRROGA DE LICENCIAS, 

PERMISOS, AUTORIZACIO~ES Y CONCESIONES 

ARTÍCULO ÚNICO.- Se REFORMAN los articulas Primero, Sexto, Séptimo y Segundo Transitorio, asi como los Anexos 
Primero y Segundo, y se ADICIONAN el articulo Octavo y un articulo Tercero Transitorio, todos ellos del "Acuerdo por el que se 
expide el protocolo de actuación en materia de contrataciones públicas, otorgamiento y prórroga de licencias, permisos, 
autorizaciones y concesiones", publicado el 20 de agosto de 2015 en el Diario Oficial de la Federación, para quedar como sigue: 

"ARTÍCULO PRIMERO.- El presente Acuerdo tiene por objeto: 

l. Expedir el Protocolo de Actuación que, conforme al Anexo Primero. deberán observar· 
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a) Los servidores públicos de las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal inscritos en el registro 
que lleva la Secretaria de la Función Pública de quienes participan en las contrataciones públicas, asl como en el 
otorgamiento y prórroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, en su contacto con particulares, y 

b) Los servidores públicos que funjan como residentes de obra en los contratos de obra pública y de servicios 
relacionados con las mismas en su trato con los superintendentes de construcción, y 

11. Establecer, conforme al Anexo Segundo, los mecanismos a través de los cuales los particulares podrán formular, un 
manifiesto de vinculas o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco en los 
procedimientos de contrataciones públicas, de otorgamiento y prórroga de licencias, permisos, autorizaciones y 
concesiones. 

ARTÍCULO SEGUNDO.- .. . 

ARTÍCULO TERCERO.- .. . 

ARTÍCULO CUARTO.- .. . 

ARTÍCULO QUINTO.- .. . 

ARTÍCULO SEXTO.- La interpretación para efectos administrativos del presente Acuerdo y la resolución de los casos no 
previstos en el mismo, corresponderá a la Secretaria de la Función Pública, a través de la Unidad Especializada en Ética y 
Prevención de Conflictos de Interés, con la previa opinión que, en su caso, corresponda a otras unidades administrativas de esta 
Secretaria. 

La Unidad Especializada en Ética y Prevención de Conflictos de Interés, con la intervención que corresponda a otras unidades 
administrativas de esta Secretaria, brindará asesorla a las dependencias y entidades para la implementación de los Anexos del 
presente Acuerdo. 

ARTÍCULO SÉPTIMO.- Para emitir opinión respecto de la posible actualización de conflictos de interés, la Unidad 
Especializada en Ética y Prevención de Conflictos de Interés realizará la investigación de los datos contenidos en la declaración 
de posible conflicto de interés rendida por servidores públicos, para lo cual podrá requerir a la unidad administrativa competente 
de esta Secretaria el apartado de dicha declaración. 

ARTÍCULO OCTAVO.- La Secretaria de la Función Pública y los correspondientes órganos internos de control, vigilarán el 
cumplimiento de lo dispuesto en el presente Acuerdo. 

TRANSITORIOS 

PRIMERO.- ... 

SEGUNDO.- Las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal implementarán las acciones a que se refiere 
el Anexo Primero del "Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuación en materia de contrataciones públicas, otorgamiento 
y prórroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones", en la forma siguiente: 

l. A partir del 22 de marzo de 2016, se deberá dar cumplimiento a las obligaciones contenidas en el Anexo Primero, con 
excepción de las sel'laladas en la fracción 11 del presente articulo, y 

11. A partir de marzo de 2017, darán cumplimiento a lo previsto en los numerales 6, inciso b) y 8 del Anexo Primero. 

TERCERO.- A más tardar en el mes de marzo de 2017, la Unidad Especializada en Ética y Prevención de Conflictos de 
Interés, con la intervención que corresponda a otras unidades administrativas de la Secretaria, deberá: 

l. Incluir en el portal de la Ventanilla Única Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp, el listado de licencias, 
permisos y autorizaciones a los que se refiere el numeral6, inciso b) del Anexo Primero. 

11. Disel'lar e implementar el sistema electrónico que estará disponible en la liga mencionada en la fracción anterior, a fin de 
que los particulares formulen el manifiesto a que se refiere el Anexo Segundo." 

TRANSITORIO 

ÚNICO.- El presente Acuerdo entrará en vigor el dla su publicación en el Diario Oficial de la Federación. 

Ciudad de México, a los 17 dlas del mes de febrero de 2016- El Secretario, Virgilio Andrade Martínez.- Rúbrica. 

Anexo Primero 

PROTOCOLO DE ACTUACIÓN EN MATERIA DE CONTRATACIONES PÚBLICAS Y OTORGAMIENTO Y PRÓRROGA DE 
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES 

1. 

2. 

3. 

Sección 1 

Aspectos Generales 

Sección 11 

Reglas generales para el contacto con particulares 
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4. 

5. 
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6. Las dependencias y entidades deberán informar a los particulares al inicio del procedimiento de que se trate o en el primer 
contacto con motivo de éste, lo siguiente: 

a) Que los servidores públicos en el contacto con particulares deben observar el presente Protocolo y que éste puede ser 
consultado en la sección de la Secretaria de la Función Pública, que se encuentra en el portal de la Ventanilla Única 
Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp; asimismo, los servidores públicos deberán informar a los 
particulares la fecha de la publicación de este Protocolo en el Diario Oficial de la Federación; 

b) Que a fin de promover las mejores prácticas en materia de combate a la corrupción y prevención de conflictos de interés, 
en los procedimientos que a continuación se enuncian, las comunicaciones telefónicas serán grabadas y las reuniones, 
visitas y actos públicos videograbados; así como que esa información podrá ponerse a disposición de las autoridades 
encargadas de verificar la legalidad de dichos procedimientos y podrá ser utilizada como elemento de prueba: 

e) 

i. Contrataciones públicas; 

ii. Otorgamiento y prórroga de concesiones, y 

iii. Otorgamiento y prórroga de licencias, permisos y autorizaciones que enliste la Unidad Especializada en Ética y 
Prevención de Conflictos de Interés, en la liga www.gob.mx/sfp 

d) Que tienen derecho a presentar queja o denuncia ante el Órgano Interno de Control correspondiente, por el 
incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores públicos. 

7. 

8. En los procedimientos que se sef'lalan en el numeral 6, inciso b) de este Anexo, los servidores públicos deberán grabar 
las comunicaciones telefónicas y videograbar las reuniones, visitas y actos públicos. 

9. 

10. 

11. 

12. 

13. 

14. 

Sección 111 

Celebración de Reuniones 

Sección IV 

Visitas 

15. . .. 

Sección V 

Actos públicos 

16. Cuando en las contrataciones públicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones resulte procedente la 
realización de actos públicos, en términos de los ordenamientos jurldicos aplicables, se deberá tomar en consideración lo 
siguiente. 

l. El servidor público dará aviso por oficio o correo electrónico al Titular del Órgano Interno de Control de la 
dependencia o entidad correspondiente, por lo menos con dos días hábiles de anticipación a la realización del acto 
público , sef'lalando el lugar, fecha, hora, objeto del mismo y la información relacionada con la contratación pública, 
licencia, permiso, autorización o concesión de que se trate ; el Órgano Interno de Control podrá designar a un 
representante para que asista al acto. 

11. 

Tratándose del otorgamiento y prórroga de licencias, permisos y autorizaciones, la disposición prevista en el párrafo 
anterior será aplicable únicamente a los procedimientos que se encuentren en listados en la liga www.gob.mx/sfp. 
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111. 

17. . .. 

Sección VI 

Procedimientos deliberativos 

Anexo Segundo 

Página 4 de 5 

MANIFIESTO QUE PODRÁN FORMULAR LOS PARTICULARES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE 
CONTRATACIONES PÚBLICAS, DE OTORGAMIENTO Y PRÓRROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, 

AUTORIZACIONES Y CONCESIONES 

1. Para los efectos del presente Anexo se entenderá por: 

l. Contrataciones públicas: los procedimientos de contratación sujetos a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios del Sector Público, la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, la Ley de 
Asociaciones Público Privadas, asl como los actos relativos a las enajenaciones de bienes muebles de las 
dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, en términos de la Ley General de Bienes 
Nacionales; 

11. Dependencias: las definidas en el numeral 2, fracción 111, del Anexo Primero; 

111. Entidades: las definidas en el numeral 2, fracción IV, del Anexo Primero; 

IV. Sistema: el sistema electrónico a través del cual los particulares podrán formular el manifiesto a que se refiere el 
numeral 2 del presente Anexo, disponible en la sección de la Secretaria de la Función Pública, que se encuentra en 
el portal de la Ventanilla Única Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp, y 

V. UEEPCI: la Unidad Especializada en Ética y Prevención de Conflictos de Interés de la Secretaria de la Función 
Pública. 

2. Los particulares personas fisicas que se encuentren en los supuestos previstos en el numeral 4 de este Anexo, podrán 
formular un manifiesto en el que afirmen o nieguen los vlnculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, 
personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan la propia persona, con el o 
los servidores públicos a que se refiere el número 5 del presente Anexo. 

3. Los particulares personas morales que se encuentren en los supuestos previstos en el numeral 4 de este Anexo, podrán 
formular un manifiesto en el que afirmen o nieguen los vlnculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, 
personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan las personas que a 
continuación se señalan, con el o los servidores públicos a que se refiere el número 5 del presente Anexo: 

a) Integrantes del consejo de administración o administradores; 

b) Director general, gerente general, o equivalentes; 

e) Representantes legales, y 

d) Personas físicas que posean directa o indirectamente cuando menos el diez por ciento de los tftulos 
representativos del capital social de la persona moral. 

4. A fin de fomentar las mejores prácticas en la prevención de conflictos de interés, los particulares formularán el manifiesto 
por única vez cuando tengan la intención de participar en los siguientes procedimientos: 

l. Contrataciones públicas; 

11. Otorgamiento y prórroga de concesiones, y 

111. Otorgamiento y prórroga de licencias, permisos y autorizaciones que se encuentren enlistados en la liga 
www.gob.mx/sfp. 

5. El manifiesto incluirá los vlnculos o relaciones entre el particular y los servidores públicos que a continuación se indican: 

l. Presidente de la República; 

11. Secretarios de Estado; 

111. Jefe de la Oficina de la Presidencia de la República ; 

IV. Consejero Jurldico del Ejecutivo Federal; 

V. Procurador General de la República; 

VI. Titulares de entidades; 

VIl. Titulares de órganos reguladores coordinados; 

VIII. Subprocuradores o titulares de fiscalias especializadas; 

IX. Comisionados adscritos a órganos reguladores coordinados; 
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X. Subsecretarios, oficiales mayores, consejeros adjuntos, titulares de órganos administrativos desconcentrados, 
titulares de unidad y directores generales en las dependencias; 

XI. Directores generales, gerentes, subgerentes, directores o integrantes de los órganos de gobierno o de los comités 
técnicos de las entidades, y 

XII. Personal que interviene en contrataciones públicas, en el otorgamiento y prórroga de licencias, permisos, 
autorizaciones y concesiones, incluidos en el Registro que lleva la Secretaria de la Función Pública. 

6. Los particulares formularán el manifiesto a través de la dirección electrónica www.gob.mx/sfp, siendo este medio 
electrónico de comunicación el único para presentarlo. El Sistema generará un acuse de presentación del manifiesto. A 
través de dicho medio electrónico los particulares podrán también denunciar presuntos conflictos de interés de los que 
tengan conocimiento, enunciando las pruebas con las que en su caso cuenten. 

7. El particular podrá actualizar en cualquier momento la información contenida en el manifiesto cuando cambien sus 
vinculas y relaciones con los servidores públicos sel'\alados en el numeral 5 del presente Anexo. 

8. Los servidores públicos titulares de las áreas responsables de llevar los procedimientos de contrataciones públicas y 
otorgamiento y prórroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, deberán verificar en el Sistema, respecto 
de su dependencia o entidad, los manifiestos de vincules o relaciones presentados por los particulares, a fin de tomar las 
medidas necesarias para prevenir posibles conflictos de interés. En caso de duda, dichos servidores públicos podrán 
solicitar a través del Sistema la opinión razonada de la UEEPCI, la cual dará respuesta a través del citado medio 
electrónico, dentro de los siete di as hábiles contados a partir de que reciba la solicitud. 

9. La UEEPCI podro!l emitir opiniones razonadas sobre los manifiestos de vinculas o relaciones presentados por los 
particulares, con base en la información del Sistema o de otros elementos de juicio que se allegue, a fin de que sean 
consideradas conforme al ámbito de sus responsabilidades , por los servidores públicos titulares de las áreas 
responsables de llevar los procedimientos de contrataciones públicas y otorgamiento y prórroga de licencias, permisos, 
autorizaciones y concesiones. 

10. Además de lo previsto en el numeral 4 fracción 111 de este Anexo, la UEEPCI mantendrá en la liga www.gob.mx/sfp, la 
información siguiente: 

Guía para la operación del Sistema; 

11. Respuestas a las preguntas más frecuentes; 

111. Correo electrónico para la aclaración de dudas sobre el uso del Sistema, y 

IV. Nombres y denominaciones sociales de los particulares que soliciten que se haga público que presentaron el 
manifiesto. 
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DOCUMENTO DD 10 
(EN HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA) 

Tuxpan, Ver. ___ de _______ del20_ 

LIC. ALFREDO NA V ARRETE FABRE. 
GERENTE DE OPERACIONES E INGENIERÍA. 
Presente. 

De conformidad con lo dispuesto en LA INVITACIÓN No. , para la contratación de: 

Declaro bajo protesta de decir verdad, que yo (nombre del representante legal) , cuento con facultades 
1 

suficientes para suscribir la propuesta en la presente invitación mismas que no me han sido modificadas y/o 

revocadas, a nombre y representación de la empresa ---~C~R~a~z~ó!.!.n...;S~o~c~ia:!.!l~d~e~la~ee!.!m..!lp!.!.r~es~a!.J.) ____ _,_, de 

conformidad con el testimonio de la Escritura Pública No. ______ , de fecha _____ _ 

protocolizada por el Notario Público No. _____ _ -~C~N~oe!.!m~b!.!.re~d~e~l~N~o~tar~io~P~ú~b~li~co~)~--de 

__ (Ciudad) ____ _ 

Así mismo, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no se encuentra en ninguno de los 

supuestos de impedimento legal correspondiente, ni inhabilitada o sancionada por la Secretaria de la Función 

Pública de la Administración Pública Federal o autoridades competentes de los gobiernos de las entidades 

federativas o municipios. 

De igual forma para prevenir y evitar la configuración de conflictos de intereses, declaro bajo protesta de decir 

verdad que los directivos, accionistas, administradores, comisarios y demás personal que integran la estructura 

organizacional, no hemos tenido ni tendremos, relación profesional, laborales, relaciones de negocios 

personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado, con ninguno de los servidores 

públicos de la entidad que cuentan con atribuciones para la atención o resolución del presente procedimiento 

de contratación: 

ATENTAMENTE 

NOMBRE Y CARGO DEL REPRESENTANTE QUE FIRMA 
NOMBRE DE LA EMPRESA 


