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Observacion

Observacion Determinada por el Organo Interno de Control en la Administracién Portuaria Integral de Tuxpan
S.A. de C.V. en la Auditoria Practicada a la Gerencia de Administracién y Finanzas, rubro 800.- al Desempefio y
registrada en el Programa Anual de Auditorias 2016 con el nimero 06/2016.

OBSERVACION 06/2016.-01

TITULO.- PROCESOS DE TRANSFERENCIAS PRIMARIAS Y SECUNDARIAS DE ARCHIVOS NO
CONCLUIDOS

De la revision efectuada a la Coordinacién de Archivos, Archivos de Tramite, Concentracion e Historico, asi
como las Unidades de Correspondencia de la Entidad, se observé lo siguiente:

Con base en la informacién proporcionada por la Gerencia de Administracién y Finanzas, mediante Oficio
nimero APITUX-GAF-1294/2016 de fecha 26 de julio del 2016, especificamente en el anexo IV de dicho
documento, relativo al Calendario de Transferencia Primaria del Ejercicio 2015, durante el Periodo de Enero a
Abril del 2016 se encontré que algunas areas funcionales de la Entidad a la fecha no han cumplido al 100%
con dicha actividad, motivo por el cual existe un cumplimiento parcial de las Transferencias Primarias al
Archivo de Concentracion.
Las areas pendientes de entrega son:

e Departamento de Tesoreria.

e Departamento de Contabilidad y Presupuesto.

e Gerencia de Comercializacion.

e Subgerencia de Ingenieria y Ecologia.

e Subgerencia Juridica.

e Departamento de Informatica.
Por tanto, existe un incumplimiento a lo establecido en el articulo 11 fraccion XIV del Reglamento de la Ley
Federal de Archivos.

Ademas, se observa que las y los servidores publicos responsables de archivos de tramite de la Entidad no
cuentan con la informacion de todas las areas que presenta la Gerencia que corresponda, por tanto, es
necesario que las areas en las que se divida cada Unidad, tenga Coordinacion con los responsables del
Archivo de Tramite que le corresponde a efectos de que el servidor o la servidora plblica en quien recaiga
dicha responsabilidad, cuente con toda la informacién de toda Area Funcional a efectos de que se cumpla lo
estipulado en el articulo 14 de la Ley Federal de Archivos, relativo a las funciones de los Responsables del
Archivo de Tramite.

Por otra parte, en cuanto hace al Archivo histérico se observé que no se cuenta con un inventario general de
los expedientes de archivo para el control de los mismos. Por lo anterior no se han recibi la fecha los
expedientes transferidos organizados, depurados e inventariados, tal y como se establece en Ids articulos 17

A

\

de la Ley Federal de Archivos y 13 de su Reglamento.
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Fundamento legal:
Articulos14, 17 y 19 de la Ley Federal de Archivos.
Articulos 11, 12 fraccion VI y 13 del Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

Recomendaciones:
Correctivas:
La Gerencia de Administracion y Finanzas debera:

ARCHIVOS DE TRAMITE Y DE CONCENTRACION:
1.- Efectuar las Gestiones necesarias para que las areas de:

e Departamento de Tesoreria.

o Departamento de Contabilidad y Presupuesto.

e Gerencia de Comercializacion.

e Subgerencia de Ingenieria y Ecologia.

¢ Subgerencia Juridica.

Departamento de Informatica.

Pendlentes de realizar su Transferencia primaria 2015 en el ejercicio 2016 la lleven a cabo y le hagan
entrega de copia de acuse de recibo correspondiente por parte del Archivo de Concentracion de la
Entidad.

ARCHIVO HISTORICO:

2.- Efectuar las gestiones necesarias para contar con un Inventario completo del archivo histérico
de la API Tuxpan y validar la documentacion que en éste se encuentra para determinar, en su
caso, la conservacion del mismo o bien la transferencia al Archivo General de la Nacion, de
acuerdo a lo indicado en el articulo 17 de la Ley Federal de Archivos.

Preventivas:

e Promover en las Areas Funcionales de la Entidad que cuenten con un Inventario de Archivo de
Tramite consolidado por cada uno de las Subgerencias o Departamentos que las Integran a
efectos de poder identificar con mayor precision los expedientes cuyo plazo de conservacion en
dicho archivo han concluido y de esta manera elaborar el inventario documental de transferencia
primaria.

e Vigilar el cumplimiento a los Calendarios de transferencias primarias a efectos de evitar retrasos
en su entrega.

e De conformidad con la fraccion V del articulo 12 de la Ley Federal de Archivos, se
debera de Establecer y desarrollar un programa de capacitacion y asesoria archivistic
para el sujeto obligado. \

o Designar a un nuevo responsable del Archivo de Concentraci6n, con base en Ifracqion
Il del articulo 15 de la Ley Federal de Archivos, que dice: “El responsable del/archiys de

/
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concentracion deberd contar con conocimientos y experiencia en archivistica, y serd
nombrado por el titular de la dependencia o entidad o por el titular de la instancia u érgano
que determinen los otros sujetos obligado distintos al Poder Ejecutivo Federal.”

e Cumplir con lo establece el Articulo 11 de la Ley Federal de Archivos, en el sentido de
que el responsable del Area Coordinadora de Archivos forme parte del Comité de
Informacion o su equivalente como asesor en materia de archivos, con voz y voto.

e Presentar al Comité de Informacién el Plan Anual de Desarrollo Archivistico asi como su
respectivo informe anual de cumplimiento. Lo anterior de conformidad con la fraccion
Vi del articulo 12 de la Ley Federal de Archivos.

e Continuar con las gestiones necesarias a efectos de dar cumplimiento al Articulo 20 de
la Ley Federal de Archivos e instrumentar sistemas automatizados para la gestion
documental, asi como la elaboracion, captura, organizacion y conservaciéon de los
documentos de archivo electronico procedentes de los diferentes sistemas de la
Entidad.

Fecha compromiso: F ocTuB s ol
N°mbfeVF|r a /el Responsable.
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Lic. Jaime Esquivel Rddrigu
Gerente de Administracion/ Finangzas
de la Administracion Portyaria/Inteqral
de Tuxpan S.A.de C.V. |

m

edro Velasco Oliva

C.P. José Luis Ferrjan Ricapo 5 de agosto del 20
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