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ACTA DE LA SEPTIMA REUNION EXTRAORDINARIA 2019, DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE LA ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE
TUXPAN, S.A. DE C.V.

En la Ciudad y Puerto de Tuxpan de Rodriguez Cano, Veracruz, siendo las doce
horas del dia 31 de mayo del 2019, en la Sala de Juntas de [a Administracion
Portuaria Integral de Tuxpan, S.A de CV. en adelante APITUX, ubicada en
Carretera a la Barra Norte km 6.5, Colonia Ejido la Calzada, C.P. 92800; se
reunieron los CC. Ing. Dagoberto Rodriguez Cortés, Titular de la Unidad de
Transparencia, C.P. José Luis Fernandez Ricafio, Titular del Organc Interno de
Control en la APITUX, Lic. Valeria Pancardo Cazares, Coordinador de Archivos,
Integrantes del Comite; Lic. Vanessa Gonzalez Mar, Jefa del Departamento de
Recursos Materiales, Lic. Rubén Luciano Rivera Villa, Subgerente de
Administracion, en calidad de invitados, todos Servidores Publicos de la
APITUX; bajo el siguiente orden del dia: ------------------ --

--- ----DESARROLLO DE LA SESION------- -

1.- LISTA DE ASISTENCIA.
2.- APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.
3.- APROBACION DE LA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019.
4.-ASUNTOS GENERALES.
5.- CLAUSURA DE LA REUNION.
e ---ACUERDOS ---

- B e e e e -——

l.- LISTA DE ASISTENCIA. -

El Titular de la Unidad de Transparencia hizo del conocimiento de los
integrantes del Comité de Transparencia e Invitada, que a las doce horas del
dia 31 de los corrientes, se llevaria a cabo la reunion.

Se procedio al pase de lista de asistencia verificandose que hubiera quérum.
ANEXO |

Il.- APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.
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Acto seguido se dio lectura del orden del dia, el cual fue aprobado por los
presentes.

lll.- APROBACION DE LA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019.

Acto seguido, el Titular de la Unidad de Transparencia, pone a la vista de los
integrantes del comité, la Guia Simple de Archivos del 2019. ANEXO i

CONSIDERANDOS

PRIMERO.- El Comité de Transparencia es competente para conocer del
presente asunto, con fundamento en lo que, para tales efectos que sefala el
articulo 44 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Puablica.

SEGUNDO.- Una vez, comentada y revisada la Guia Simple de archivos del afio
2019, y toda vez que se trata de una guia de organizaciéon de cada uno de los
expedientes transferidos al archivo, conforme al cuadro de clasificacién
archivistica y sus datos generales. De conformidad con lo previsto por el
articulo 19, fraccién IV de la Ley Federal de Archivos.

Articulo 19. Los sujetos obligados deberdan elaborar los instrumentos de control y consulta archivistica
que propicien la organizacién, administracion, conservacion y localizacién expedita de sus archivos,
por lo que deberan contar al menos con los sigulentes:

V.1 L —

En ese contexto el Comité de Transparencia, confirma la aprobaciéon de la Guia
Simple de Archivos 2019, para dar atencion a la referida ley antes puntualizada.

RESOLUTIVOS
El Comité de Transparencia resuelve:

PRIMERO.- Por lo motivos expuestos en el considerando SEGUNDO, el Comité
de Transparencia, aprueba la Guia simple de archivos 2019.

SEGUNDO.- Asi mismo, se instruye a la Unidad de Transparencia, para efectos
gue notifique al Area Responsable, para que generen las ligas y se publtque en

la pagina de la Entidad.
\IW )
2019
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V.- ASUNTOS GENERALES.

No habiendo mas asuntos generales a tratar, se procede.
VI.- CLAUSURA DE LA REUNION. -

Siendo las trece horas con veinte minutos del mismo dia de su celebracion, y
no habiendo otro asunto que tratar, se da por concluida la presente reunién,
dando fe de la misma. CONSTE-. Firmas y Rubricas.

A

LA A2
Lic. Valer?/PTan fdog/Cazares
(Con voz y yoto)

INVITADOS
\i (
Lic. Vaneskd Gonzélez Mar
{Con voz, pero;in voto)

Lic. Rubén Luci
{Con voz, pe
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LISTA DE ASISTENCIA
COMITE DE TRANSPARENCIA
lLugar: Sala de Juntas de la Administracion Portuaria Integral de Tuxpan S.A. de

CV.
31 de mayo del 2019,

NOMBRE o _hnﬂéij;
7,

Ing. Dagoberto Rodriguez Cortés

C.P. José Luis Fernandez Ricano

Lic. Valeria Pancardo Cazares

Lic. Vanessa Gonzalez Mar

Lic. Rubén Luciano Rivera Villa

2019
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TNAMEROBTES Guia Sil'l'lple de Archivos 2019

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE
TUXPAN., S.A. DE C.V.

COORDINACION DE ARCHIVOS

COCRDINACITON CENERAL
OGF PUERTOS ¥ PARINA MERICANTE

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019

N

Carretera a la Barra Norte K.M. 65, Col. Ejido la Calzada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz
Tel: +52 (783) 102 3030 www.puertotuxpancom.msx




oy [ Y TUXPAN COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION
K..} uSC'[I:, l N " PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V.

CowusicACiour: { Guia s‘mpl. de Archivos 2019

INTRODUCCION

La Guia Simple de Archivos es un esquema general de descripciéon de las dreas
documentales de los archivos de la Administracién Portuaria Integral de Tuxpan,
S.A. de CV., que indica sus caracteristicas fundamentales conforme al cuadro
general de clasificacién archivistica y sus datos generales.

OBJETIVO GENERAL

Apoyar a la entidad a identificar los documentos de archivo por medio de su
descripcion archivistica en la que se establecen.

4 W@

Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido la Calzada, C.P. 92800 Tuxpan, Veracruz
Tel: +52 {783) 102 3030 www.puertotuxpancom.mx
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MARCO JURIDICO

LEY FEDERAL DE ARCHIVOS
{Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de enero de 2012)

ARTICULO 4. Para efectos de la presente Ley y su ambito de aplicacion se entendera
por;

XXV. Guia simple de archivo: Esquema general de descripcion de las series
documentales de los archivos de un sujeto obligado, que indica sus caracteristicas
fundamentales conforme al cuadro general de clasificacion archivistica y sus datos
generales;

ARTICULO 19.

Los sujetos obligados deberan elaborar los instrumentos de control y consulta
archivistica que propicien la organizacion, administracién, conservacién y
localizacion expedita de sus archivos. Por lo que deberadn contar al menos con los
siguientes:

l. El cuadro general de clasificacién archivistica;

II. Ef catdlogo de disposicion documental,

lll. Los inventarios documentales;

a) General,

b) De transferencia; y

c) De baja; y

IV. La guia simple de archivos. 1
REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL.
(Reglamento publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 11 de junio de
2003)

ARTICULO 46.
De conformidad con los lineamientos a que se refiere el articulo 42 de este
Reglamento, los Comités elaboraran un programa que contendra una gufa simple
de la organizacién de los archivos de la dependencia o entidad, con el objeto de
facilitar la obtencién y acceso a la informacién publica. Dicha guia se actualizaré

Anualmente y debera incluir las medidas necesarias para custodia y conseg
de los archivos. Asimismo, los Comités supervi ﬁ nla ap icacién de Ios line
o criterios a que se refiere este capitulo. -

Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido la Calzada, C.P. 92800, T n, Veracruz 2 01 9
Tel: +52 {783) 102 3030 1 w.puertotuxpanchoih P
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019

1A-1
D A O
Entidad: Administracién Portuaria Integral de Tuxpan, S.A.de C.V.
Area de procedencia del ¢
Arehives: Direccion General
::::;::e del responsable y C. Azarely Monfil Leandro, Coordinadora de Promocion
5 g Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800

Domicifio: Tuxpan, Ver.
Teléfono: 783 102 30 30 Ext: 72810
Correo electrénico: coord_promocion@puertotuxpan.com.mx

Funciones Comunes

Area generadora: Direccién General

[SECCION:1C/LEGISLACION

Series Documentales

Fecha(s)

Descripcion

I

( Unidad de

medida ||

Volumen o |

Canﬂdadi

Normatividad Carreteraa la
queregula a Barra Norte
la entidad Km 6.5 col.
1C.4 cODIGOS 2012-2015 Fed ! EXPEDIENTE 2 Ejido la
eaeral, Calzada C.P.
Estatal y 92800
Municipal. Tuxpan, Ver.

Ubicacion
Fisica

ISECCION: 2C’ASUNTOS JURIDICOS T

Volumen

. f l S, e - Ubicacion
Series Documentales | Fecha(s) || Descripcion ' UnldaFI de | Cantidad Fisica
| | medida | | ; |
Carreteraala
DISPOSICIONES Barra Norte
EN MATERIA DE Asuntos Km 6.5 col.
2C ASUNTOS 2012 juridicosde la | EXPEDIENTE 1 Ejidola
JURriDICOS entidad. Calzada C.P.
92800
Tuxpan, Ver.
Carreteraala
i Barra Norte
ASISTENCIA sty ' km 65 col.
2C.6| CONSULTAY 2009 | Profesionales | eyoepiENTE 1 Ejido la
ASESORIAS en ma!:eria { Calzad
_’utrdtca / l /" 92800
| ) U i
g, s e STBIIRIIRREL || [ Lo CNE Ry SO [ SR 2019

Carretera a 1a Barra Norte K.M. 6.5, Col, Ejido la Calzada, C.P. 92800, Th

Tel: +52 (783) 102 3030
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www.puertotuxp

ANCOML.MA

abbrraA? | Sk by L8
EsrtiAm) PAMATA
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J/SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS

| Volumen |

. S s Ubicacion
Series Documentales Fecha(s) || Descripcion Unidad de ‘ S ‘ a |
| medida
Documentacién ‘ Carreteraa
DISPOSICIONES de h:z r?:rlz?n
EN MATEIA DE normatividad .
4C.1 RECURSOS 2012 aplicable al drea EXPEDIENTE 3 6.5 col. Ejido
la Calzada
HUMANOS de Recursos C.P. 92800
HumanDS. "‘"uxpa'_-!= vEr.
' Carretera a
la Barra TR
NorteKm |- -
4cg |- 'SONTROLDE 212 Permisos | EXPEDIENTE 1 65 col, Ejido
ASISTENCIA A e
C.P. 92800
Tuxpan, Ver. |
CAPACITACION Catreteraa
CONTINUAY Diversos cursos la Barra
DESARROLLO implementados ' Norte Km =
4C.22 PROFESIONAL 2012 en la entidad EXPEDIENTE 1 6.5 col. Ejido
DEL PERSONAL para el personal - la Calzada
DE AREAS que lo integra. C.P.92800
ADMINISTRATIVAS Tuxpan, Ver.

SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA :

Volumen
Series Documentales Fecha(s) Descripcion || Unidad de
j Il medida

il Ubicacion
Cantidad L Fisica

DISPOSICIONES EN ESTUDIOS DE [ Carreteraa
MATERIA DE [ la Barra
RECURSOS MEPTQADO Norte Km
6C.1 | MATERIALES, OBRA | 2012 EXPEDIENTE 2 65 col. Ejido
PUBLICA, SIVERSAS la Calzada
CONSERVACION Y CONTRATACIO C.P. 92800
MANTENIMIENTO. NES Tuxpan, Ver.
= CUMPLIMIENT - ]
O DE Carretera a
CESIONARIOS laBarra
6C.7 SECURQS Y 2012 ¥ EXPEDIENTE 1 S s
‘ FIANZAS PRESTADORES AL
DE SERVICIOS G aon |
RESPECTO A ' Tuxpan' Ver.
SU SEGURO.
CONSERVACION Carretera a
Y 7 evigisrid laBarra
evision ge f No Km
6C.13 ”ANTS::"LTENTC’ 20078' diversas EXPEDIENTE 2 65 b
e - I W
INFRAESTRUCTU | /°°"d'd°"es' CerGaoo | -
RA FisSICA L _ Z 11 Nai

Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Col. Eiy
Tel: +52 (783) 102 3030

Calzada, C.P. 82800, Tuxpan, Veracruz 3 :
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Carretera
‘ ala Barra
INVENTARIO s Norte Km
Fisicoy ?nigé:'é;‘:igs 6.5 col.
6C.18 CONTROL DE 2012 EXPEDIENTE 1 Ejidola
BIENES ' diversos de Calzada
INMUEBLES inmuebles, C.P. 92800
Tuxpan,
Ver,

SECCION: 7C SERVICIOS GENERALES

. sV - Ubicacion

Series Documentales Fechals) Descripcion Unidad de | g o
—— 1 Cantidad 1| Fisica

Volumen ]
l

Carreteraala
Barra Norte

SERVICIOS MENSAJERIA Km 6.5 col.
7C.0 | EXPECIALIZADOS | 2012 POR CORREQO | EXPEDIENTE 1 Ejido la

. DE MENSAJERIA CERTIFICADO Calzada C.P.
' 92800

Tuxpan, Ver.

SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
Volumen

. o - Ubicacion
Series Documentales Fecha(s) Descripcion Umdale de t Cantidad ‘ Ficica
medida
Carreteraala
PROGRAMAS Y Barra Norte
PROYECTOS EN Programas de Km 6.5 col.
8C.2 MATERIA DE 2012 telecomunica | EXPEDIENTE 1 Ejido la
TELECOMUNICAC ciones. Calzada C.P.
IONES. ’ 92800
' Tuxpan, Ver.

SECCION: 10C CONTROL'DE'AUDITORIA DE ACTIVIDADES Y POLITICAS
Volumen

Series Documentales Fecha(s}) Descripcion Unidad de ! | ' Ubu’::;fcmn
o 'Cantidad Fisica
medida | |
Diversas Carreteraala
1?ucgt°ﬂas | Barra Norte Km
aplicadas por e 65 col. Ejidola
10C3 AUDITORIA 2012 oI con i EXPEDIENTE 1 Calzada C.p.
seguimiento 92800 Tuxpan,
correspondiente. Ver. -
Diversos oficios Carreteraa la
PETICIONES, respecto a %ﬂg'a ';"é‘fso“;‘
10C10 | SUGERENCIAS Y 2012 peticiones, EXPEDIENTE 1 ket
RECOMENDACIONES sugerenciasy Sl
regomendaciones.

3,
SECCION: 11C PROGRAMAC . CN, IN CAS'
;i _ , S

Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Cc¥ Ejido la Calzada, 00, Tuxpan, Veracruz ' vt il
v 3T LAY FABATA
www.puartotuxpandery.riic

TORMACION, EVALUACION Y POLITI

Tel: +52 (783) 102 3030
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| Volumen VA
Series Documentales Fecha(s) Descripcion i Unidad de ’ . | astdlely
. Cantidad Fisica
medida
Carretera a
la Barra
O MATERIADE MEJORAS DE Nerta
Nnc.2 2012 LA GESTION EXPEDIENTE 1 6.5 col. Ejido
INFORMACION Y DE CALIDAD & Caliads
EVALUACION C.P. 92800
| Tuxpan, Ver.—| -
Carreteraa
PROGRAMAS Y Diversos la Barra
PROYECTOS EN programasy Norte Km
1nc.4 MATERIA DE 2012 proyectosde | EXPEDIENTE 2 6.5 col. Ejido
INFORMACION Y informacién y la Calzada
EVALUACION. evaluacion. C.P.92800
Tuxpan, Ver.
Carretera a
la Barra
GRUPO informativo de NeScol
ncas | INTERINSTITUCIONAL | 5,5 | ocintegrantes | EXPEDIENTE| 1 Ejido la
DE INFORMACION del Tt ozl
(COMITES) el consejo de Calzada
administracién. 1 ( C.P.92800 |
\\ Tuxpan,
Ver.

Ja Calzada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz
www.puertotuxpancom.imx

Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Cal. Eji
Tel: +52 {783) 102 3030
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» 0 0
Entidad: Administracion Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V.
Area de procedencia del .
srchilvo: Direccion General

Nombre: del responsable y C. Azarely Monfil Leandro, Coordinadora de Promocion

cargo:
Domicilio: Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800
Tuxpan, Ver.
Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72810
Correo electrénico: coord_promocion@puertotuxpan.com.mx
Funciones Sustantivas

Area generadora: Direccién General

iS eccion: 15 Comermahzamon & =

| T anumen
|

i

Series Documentales | Fecha(s) Descripcién. | Unidad de . 'Cantidad Ub;-;::;g;nn
|

(| , [ medida
Carreteraala
Barra Norte Km
" 6.5 col. Ejido la
181 TARIFAS 2012 Tarifas EXPEDIENTE 1 Calzada C.P.
92800 Tuxpan,
Ver.
= — IE|t.‘:arreNt:e:: abl(a
rogr arra Norte Km
152 ;:EO;F;%M;E 2012 Maestrode | oypenenTE 1 65 col. Ejido s
’ Desarrollo Calzada C.P.
DESARROLLD Portuario 92800 Tuxpan,
Ver.
Programas Carreteraala
PROGRAMA DE llevados a cabo %agr:o'r%?c?oﬁ?
15.5 | VINCULACION 2012 para fomentar | EXPEDIENTE 1 i‘.‘.alza' d EJI cp
PUERTO-CIUDAD {a cultura 92800 Tux v
portuaria. kY
Ver.
Contratos Carreteraala
p celebrados Barra Norte Km
CESION PARCIAL entre la 6.5 col. Ejido la
156 | peperecHos | 202 | aprruxpany | EXPEDIENTE | 17 Calzada C.P. —
diversas 92800 Tuxpan,
empresas. , Ver.
Contratos e rreteraala
PRESTADORES celebrados con arra Norte Km
1.7 DE SERVICIOS 2012 EXPEDIENTE 6
PORTUARIOS

Carretera a la Barra Norte HCM. &5, Cal. Ejido la &

e iane
Tel: +52 {783} 102 3030 www.puertotuxpancom.mx

zada, C.P, 52800, Tuxpan, ¥Aacruz ) / ﬁ
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Procedimiento

dela Carreteraala
LICITACIONES administracién Barra Norte Km
PUBLICAS publica para 6.5 col. Ejido la

158 CONFORME A LA 2012 contratacicnes EXPEDIENTE 2 Calzada C.P.
LEY DE PUERTOS de bienes, 92800 Tuxpan,

: servicios y Ver.
obras.

SECCION: 25 OPERACIONES

Volumen |

: . = Ubicacion
Series Documentales Fecha(s) Descripcion Unldafi de cantiasy | Fisica
medida
Carreteraala
Barra Norte
Km 6.5 col.
REGLAS DE Reglas de 4
2s.1 2012 s EXPEDIENTE 1 Ejido la
OPERACION Operacion Calzada C.P.
92800 Tuxpan,
Ver.
Diversos oficios Carreteraala
por parte de las Barra Norte
diversas Km 6.5 col.
259 | conernmtanias | 2072 agencias | EXPEDIENTE| 1 Ejido la
. consignatarias : Calzada C.P.
existentes en el 92800 Tuxpan,
Puerto. Ver.

SECCION: 3S OFICIALIA INTERNA

i Molbman Ubicacion
Series Documentales | Fecha(s) Descripcion Unidad de . =
! - Cantidad Fisica
J medida
Comunicaciones
escritas estan
vinculados a los
asuntos de las -

Carreteraala

administracién Barra Norte Km
- Integra 6.5 col. Ejido la
35.1 OFICIOS 2012 doc::;migi que | EXPEDIENTE T Calzada C.B.
comunicar 92800 Tuxpan,
disposiciones, abrir Ver.

consuitas o llevar
adelante distintas

gestiones.
Memorandums =
girados por las :
diversas areas que . Carreteraala
integran la Barra Norte Km
352 | MEMORANDUMS | 2012 [ APTUXPANconel | pypenienTE 1 cbicaubfica

|

Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido 6.1. zada, C.P. 92800, Tuxpam-eracruz
Tel:+52 (783) 102 3030 www.puertotuxpancom.imx
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Guia Simple de Archivos 2019

RRhrin

35.3

BITACORAS

2006

Control de gestion

EXPEDIENTE

Carreteraala
Barra Norte Km
6.5 col. Ejido la
Calzada C.P.
92800 Tuxpan,
Ver.

i SECCION: 4S DEPENDENCIAS GUBERNAMENTALES

| Volumen | o
Series Documentales || Fecha(s) Descripcion | Unidad de . | Azl
- Cantidad Fisica
medida - ; ol |
Carreteraala
A del Barra Norte
untos de la Km 6.5 col.
451 %%:gﬁ:g‘g: 2012 | Secretarlade | EXPEDIENTE Ejido la
Gobernacién Calzada C.P.
92800 Tuxpan,
Ver.
Carreteraala
DIVERSOS ?(?22 gzgtf
_ SECRETARIA DE DOCUMENTOS : *
453 MARINA 2012 DEL SECTOR EXPEDIENTE Caléjﬂ; Ica: o
NAVAL 92800 Tuxpan,
Ver.
Carreteraala
H Barra Norte
SECRETARIA DE 5;";’5529;?2‘;‘3: . Km 65 col,
45.4 HACIENTA Y 2012 de Hacienda y EXPEDIENTE Ejido la
| CREDITO PUBLICO irh 2 Calzada C.P.
| . Crédito pUb"CO 92800 TUXPBI"I,
Ver.
Diversgs | Carreteraala
SECRETARIA DE S=URLOS 0 A Barra Norte
MEDIO AMBIENTE Secretaria de Km 6.5 col.
45,5 2012 Medio EXPEDIENTE Ejido la
Y RECURSOS Ambi Calzada C.P
NATURALES molente y -
Recursos 92800 Tuxpan,
Naturales. Ver.
Carreterazla
: Barra Norte
Documentacion Km 6.5 col,
45.6 SEC::;:S{: DE 2012 de la Secretaria | EXPEDIENTE Ejido la
de Energia. Calzada C.P.
92800 Tuxpan,
Ver.
SECRETARIA DE Carreteraa la
AGRICULTURA, Tr:as ';":_;tle
GANADERIA, Documentacion |
45.8 DESARROLLO 2012 de SAGARPA. EXPEDIENTE Ejid la
RURAL, PESCA Y
ALIMENTACION @\ v \/(W

Carretera a la Barra Norte .M. 6.5, Col. Ejj

Tel:+52 {783} 102 3030

Ja Calzada, C.P, 92800, Tuxpan, Veracruz
www.puertotuxpancon.mx
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Guia Simple de Archivos 2019

Carreteraala
SECRETARIA DE Documentacion ?(ar::z gg:f
COMUNICACIONES oficial de ' : ®
459 | "y rpaNsporTEs | 2012 actividadesy |EXPEDIENTE| 10 ar R
juntas. 92800 Tuxpan,
Ver.
Carreteraala
Barra Norte
SECRETARIA DE Vishasde Km 6.5 col.
4510 | LA FUNCION 2012 i o EXPEDIENTE 1 Ejido la
PUBLICA pepecean Calzada C.P.
92800 Tuxpan,
Ver.
Hiveraas Carreteraala
er. Barra Norte
SE.:_::AE;Q';;AYDE asuntos de la Km 6.5 col.
4S.02 PREVISION 2012 Secretaria de EXPEDIENTE 1 Ejidola
SOCIAL Trabajoy Calzada C.P.
Previsién Social. 9290% Tuxpan,
er.

f

Carretera a 1a Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido la Calzdda, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz
Tel: +52 (783) 102 3030

www.puertotuxpancom.rmx




COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V.
Guia Simple de Archivos 2019
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SCT

fICRITARIA BE
COMUNICACIONES
¥ IBAMIPORTES

| § % Tan

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019

2A-1
D 4 O
Entidad: Administracién Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de CV.
Area de procedencia del .
Stk Gerencia de Administracién y Finanzas
?;r;:re del responsable y Lic. Susette Pérez Castan, Secretaria Ejecutiva de Gerente
. Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800
Domicilio: Tuxpan, Ver.
Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72802
Correo electrénico: secadmon@puertotuxpan.com.mx

Funciones Comunes

Area generadora: Gerencia de Administracién y Finanzas

Seccién: 1C Legislacion

paollmet Ubicacion
Series Documentales Fecha(s) Descripcion Unidad de  Cantidad ot
- Fisica
medida
Documeptos Carretera ala
en materia de Barra Norte
DISPOCISIONES °’d|2”§:“i,i"t° Km 6.5 col.
1C1 | ENMATERIADE | 2017 | _ °95Y° | EXPEDIENTE 1 Ejido Ia
LEGISLACION 129 Calzada C.P.
que tienen
relevancia Tu:?zaar??ler
sobre la Apitux.. pan, )

| Seccidn: 2C Asuntos Juridicos

Volumen
Unidad de

; it Ubicacion
Series Documentales Fecha{s) Descripcion Cantidad Fisica

medida _
Carreteraala
DISPOSICIONES Convenios, Barra Norte
EN MATERIA DE bases de Km 65 col. |
2C.1 2016 colaboraciény | EXPEDIENTE 1 Ejidola
s d Calzada C.P
JURIDICOS acuerdos. alzada C.P.
A 92800
Tuxpan, Ver,

W
Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Col, Ejido ia
Tel +52 {783} 102 3030

valzada, C.P. 92B00, Tuxpan, Veracruz

www.puertotuxpancom.mx
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n Organizacion y Presupu

COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V,

Guia Simple de Archivos 2019

Volumen . o
Series Documentales Fechals) Descripcion Unidad de o UbI?E}CIDn
: Cantidad Fisica
| medida |
Carretera
INTEGRACION Y ala Barra
DICTAMEN DE Norte Km
MANUALES, . 6.5 col.
3ca2 NORMAS Y 202 |, dfﬁ:‘:;’t‘:a‘i?én EXPEDIENTE 1 Ejidola |- -
LINEAMIENTOS DE Calzada
PROCESOS Y C.P. 92800 |
PROCEDIMIENTOS Tuxpan,
Ver.
Carretera
alaBarra |-
PROGRAMAS Y Ng;tec;(lm
PROYECTOS EN Prayectos de i -
3c.a8 MATERIA DE 2016 inversien EXPEDIENTE 1 CEgE:CI'Z
PRESUPUESTACION C.P. 92800
Tuxpan,
Ver.
Carretera
a la Barra
; Norte Km |
SR e
3C.20 EJERCICIO 201 andlisis c:: EXPEDIENTE 1 gjilcloclia
presupuesto alzada
PRESUPUESTAL C.P. 92800
Tuxpan,
Ver,

Seccion: 4C Recursos Humanos

Series Documentales

Fecha(s)

Descripcion

Volumen

Unidad de

Ubicacion

s 'Cantidad | Fisica
|- CAPACITACION Carretera a
CONTINUAY Cursos - |la Barra
DESARROLLO tomados por Norte Km
4C.22 | PREFESIONAL DEL 2016 el personal EXPEDIENTE 1 6.5 col. Ejido
PERSONAL DE que integran la Calzada
AREAS el drea. C.P.92800
ADMINISTRATIVAS Tuxpan, Ver.

Carretera a la Barra Morte K.M. 65, Col. Ejido{a C

Tel: +52 {783) 102 3030

\/(@@-

rada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz

www, puertetuxpancom.mx
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COMUNICACIONES
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Seccion: 5C Recursos Financieras

Volumen
Unidad
de
medida ||

Series Documentales Fecha(s) Descripcion

Cantidad

COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V.
Guia Simple de Archivos 2019

Ubicacion |
Fisica

Expedientes relacionados
a la normatividad
empleada para llevar a
cabo un buen usc de
DISPOSICIONES los recursos financleros asi C? rreteraa
: como de sus a Barra
EN MATERIA DE terminaciones para el Norte Km
5c1 RECURSOS 2008- gabierno federal (fondo p—— 3 65 col. Eiid
" | FINANCIEROS Y 2017 | de reserva, presupuestos » 59,500
CONTABILIDAD de fondos de B el
E egresos de la federacién, C.P. 92800
GUBERNAMENTAL cuenta, publica, Tuxpan, Ver.
lineamientos, :
contraprestacion al
gobierno
Federal etc.)
Carretera a
REGISTRO Y h:g r?:']f'm
CONTROL DE ]
5Ca7 POLIZAS DE 2017 Control de egresos, | oweene 4 6.5 col. Ejido
EGRESOS la Calzada =
C.P. 92800
Tuxpan, Ver.

Seccion: 6C Recursos Materiales y Obra Publica

Volumen

Series Documentales Fecha(s} Descripcion Unidad de | Cantidad

| medida
Carreteraala |
s
DISPOSICIONES muebles e idola
6C.16 BE AET F30 2017 i EXPEDIENTE 1 Ca'IEiliactl:!oa I(a: 5
adquiridos. 92800
Tuxpan, Ver.

Ubicacion
Fisica

Seccion: 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion

Volumen
Unidad de
medida

Series Documentales Fecha(s)] Descripcion

DISPOSICIONES EN
MATERIA DE
TELECOMUNICACIONES

2007- | Infraestructura
20N | pasivay activa

\@\// NGl

8c.l EXPEDIENTE 2

' Cantidad |

! Ubicacion
Fisica
Carretera a
|la Barra
Norte Km
6.5 col,
Ejido la

Carretera a la Barra Norte K.M. 8.5, Col. EjiiNa Calzada, C.P. BZG-J Tuxpan, Veracruz
Tel: +52 {783) 102 3030 www.puertotuxpancom.rrp

Lt ihm} LAPATA



COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION
PORTUARIA INTECRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V.
Guia Simple de Archivos 2019

: sscwivabls bx
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¥ TRANIPORTIR

I NTU)CPAN

Seccion: 2C Comunicacion Social |
Volumen

. ] ek " Ubicacion ’
Series Documentales Fecha(s) Descripcion Umdaf:l de T T Fisica .
medida g
Carreteraala
DISPOSICIONES Integracion Barra Norte
EN MATERIA DE de Km 6.5 col.
oCi2 | 2017 estrategias | EXPEDIENTE | 1 Ejido la
RELACIONES | d s
PUBLICAS yplanesde alzada C.P.
accion. 92800
Tuxpan, Ver.

} seccién: 10C Control de Auditoria de Actividades'y Politicas
|

Fech ' Volumen Ubicacis
Series Documentales Stasts Descripcion ‘ Unidad de | Cantida L
) . n Fisica
medida
Carreteraa |
la Barra
Norte Km
Efﬂiifﬂﬁ Disposicionesen | gypenyey 65 col.
10Ca 2005 materia de Ejido la
CONTROL Y TE
control interno Calzada
AUDITORIA C.P. 92800
Tuxpan,
Ver.
Carretera a
la Barra
SEGUIMlE.N'ﬂéJ5 A Norte Km
LA APLICACION 6.5 col.
oc6 | ENMEDIDAsO [ 209° olc EXP$E'EN Ejido la
RECOMENDACION Calzada
ES C.P.92800
Tuxpan,
Ver.
Carretera a
] la Barra
nequsmmsugo Documentacién recibida Nggi;mi
DE INFORMACION en Apitux por EXPEDIEN = :
10C.8 | A DEPENDENCIAS | 2014 | cudlauer otra oficima de TE o e
Y ENTIDADES federal C.P. 92800
Tuxpan,
Ver,
Carreteraa
la Barra
f Norte Km
s ENTREGA- 2012- Actas de la EXPEDIEN gjﬁj‘;"l’a
: RECEPCION 5 /é'ntldad. TE
A . T |

Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Col, Ejidp Ja
Tel: +52 (783) 102 3030

lzada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz

www.puertotuxpancom.mx
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COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V.

Guia Simple de Archivos 2019

Documentacién
de diversos casos
de la entidad.

2009-

10C.36 2017

LIBROS BLANCOS

EXPEDIENTE 5

Carretera
ala Barra
Norte Km
6.5 col.
Ejido la
Calzada
C.P.
92800
Tuxpan,
Ver.

Seccicn: 11C Programacion, Informacion, Evaluacion y Paliticas

Volumen

Unidad de
medida

Series Documentales

Fecha(s)

Descripcion

Cantidad

Carreteraa la
Barra Norte
DISPOSICIONES .
_ Diversos _ Km 6.5 col.
nc.2 Iﬁﬁg:l:dri?:llg: % 25(?1: programasy | EXPEDIENTE 23 Ejido la
proyectos. ] Calzada C.P.
EVALUACION 92800
Tuxpan, Ver.

Ubicacion
Fisica

Seccion: 12C Transparencia y Acceso a la Informacion

Unidad de
medida

Series Documentales Fecha(s) Descripcion

COMITE DE

12C5 | \NFORMACION

2017 INAI EXPEDIENTE

Volumen

Cantidad

| Carreteraala

Ubicacion
Fisica

Barra Norte
Km 6.5 col.
Ejido la
Calzada C.P.
92800
Tuxpan, Ver.

Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido 1a Calzada, C.P, 92800, Tuxpan, Veracruz
Tel: +52 (783) 102 3030

www.pueriotuxpancom.msx




ST, U COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION

J | “g-
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IDENTIFICACION
Entidad: Administracién Portuaria Integral de Tuxpan, S.A.de C.V.

Area de procedencia del
archivo:

Gerencia de Administracion y Finanzas

CN;;-:? re del responsable 'y Lic. Susette Pérez Castan, Secretaria Ejecutiva de Gerente

Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800

Domicilio: Tuxpan, Ver.

Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72802

Correo electrénico: secadmon@puertotuxpan.com.mx
Funciones Sustantivas

Area generadora: Gerencia de Administracion y Finanzas

Seccion: 2S Operaciones

Volumen

Series Documentales  Fechals) Descripcidon Unidad de
medida

Ubicacion
Cantidad Fisica

Documentacidn Carretera a la Barra

25.4 PUERTO 2016 ‘g;f,’:;z's EXPEDIENTE | 1 e et By
asuntos) 92800 Tuxpan, Ver.

Seccion: 3S Oficialia Interna

Volumen - g
Series Documentales Fecha(s) Descripcion Unidad de . Ub'F?CIon
. Cantidad Fisica
medida
Carreteraala
Diversos oficios Barra Norte
2017- de consulta, Km 6.5 col.
3s.1 OFICIOS -018 informes, EXPEDIENTE 4 Ejidola
acuerdos e Calzada C.P.
invitaciones 92800
Tuxpan, Ver.

Seccion: 4S Dependencias Gubernamentales
: Volumen
Series Documentales  Fecha(s) Descripcion Unidad de Cantidad
medida

Ubicacion
Fisica

Carreteraala

i Barra Norte
Documentacion Km 6.5 col.

SECRETARIA DE
2005- | de Secretaria de
4510 | LA FUNCION 2010 |~ Funcién EXPEDIENTE

PUBLICA Publica

i3

Carretera a la Barra Norte KM, 85, C&idc la Calzada, &P, 92800, Tuxpan, Veracruz
Tel: +52 (783) 102 3030 www,.puertotuxpaficom.mx




COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V.
Gufa Simple de Archivos 2019
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019
2A-3
IDENTIFICACION

Entidad: Administracién Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V.
Area de procedencia del
archivo: Departamento de Recursos Humanos

Nombre del responsable y|LC. Maricela de Jesus Ortiz Montero, Jefa de Departamento de

cargo: Recursos Humanos

. Carretera a |la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800
Domicilio: Tuxpan, Ver.
Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72734

Correo electrénico: jdrhumanos@puertotuxpan.com.mx

Funciones Comunes

Area generadora: Gerencia de Administracién y Finanzas

Seccion: 4C Recursos Humanos

Series Documentales

Fecha(s)

Descripcion

Volumen

Unidad de
medida

Cantidad

Ubicacion
Fisica

Carreteraala
DISPOSICIONES ?(i:as g“;’;ﬁ
EN MATERIA DE 2010- Vidticosy iy ;
4C1|  pecursos 2017 permisos. | XPEDIENTE 4 & EJ'? la
HUMANOS alzada C.P.
92800
Tuxpan, Ver.
Carreteraala
REGISTRO Y 'fg:% ';"::gf’
CONTROL DE 2015- Plazas s ’
4C.4|  puEsTosY 2017 autorizadas | EXPEDIENTE 1 Ejido la
PLAZAS Calzada C.P.
92800
Tuxpan, Ver
Carreteraala
Barra Norte
RECLUTAMIENTO Curriculum Km 6.5 col.
4C.6 | YSELECCION DE 2017 personal de la | EXPEDIENTE 1 Ejidola _
PERSONAL APITUX. Calzada C.P.
92800
i - Tuxpan, Ver
] _
Carretera a la Barra Norte KUM, 8.5, Cal, Elidd la Calzada, C.P. 32800, Tuxpan, Veracruz [i’"'

Tel: +52 {783} 102 3030

www.puertotuxpancoim.mx
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Entidad: Administraciéon Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019

2A-4

Area de procedencia del
archivo:

Departamento de Recursos Materiales

Nombre del responsable y

Lic. Vanessa Gonzdlez Mar, Jefa de Departamento de Recursos

cargo; Materiales
. Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800
Domicilio: Tuxpan, Ver. :
Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72735
Correo electrénico: jdrmateriales@puertotuxpan.com.mx
Funciones Comunes

Area generadora: Gerencia de Administracién y Finanzas

Seccion: 6C Recursos Materiales y Obra Publica

Series Documentales

Fecha(s) Descripcion Unidad de  Cantidad

Volumen A e
Ubicacion
; Fisica
ﬁy:dlda =

Carreteraala
Documentacién Barra Norte Km
6c3 | ucmaciones | 201 | dediversas | EXPEDIENTE| 2 €Scel it
licitaciones. 92800 Tuxpan,
Ver.
Documentacion
de licitaciones,
invitaciones a Carreteraa la
cuando menos Barra Norte Km
2014~ tres personas, 65 col. Ejide la
6C.4 | ADQUISICIONES | S0 | (oot e | EXPEDIENTE 6 e
Bases 92800 Tuxpan,
4 Ver.
propuestas
técnicas y
econdmicas.
Carreteraala
Contratos de Barra Norte Km
CONTROL DE 2014 . » 6.5 col. Ejido la
6C.6 diversas dreas | EXPEDIENTE 59
S Calzada C.P.
CONTRATO! 2018 de la APITUX. 92800 Tuxpan,
Ver.
Pdlizas de Carreteraala
fianza y seguro Barra Norte Km
ec7| STolnoeY - }rg.:tadores de | EXPEDIENTE | 1\ 1 65 ool
' servicios y 92800 ,

Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Col. Hjjc

Tel: +52 {783) 102 3030

cesionari PR
la Calzada, C{P)92800, Tuxpan, Veracruz U & 2019
EnIAND AP TA

-
www.puertotuXpancom.mx l\ \

COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION
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Guia Simple de Archivos 2019
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i T UXPAN COORDINACIGN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION
H SCT m '}' o * PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V.
H

| Seccion: 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion

Volumen

Series Documentales Fecha(s) Descripcion Unidad de . Ubn:.:a.acmn
_ g Cantidad Fisica

Carretera a la |
Barra Norte .
Km 6.5 col.

l:ﬁggﬁfﬁg A 2004 Software EXPEDIENTE 1 Ejido Ia
CalzadaCP. |

92800
Tuxpan,Ver. |- .

8c.10

Carretera a la Barra Norte IK.M. 6.5, Col, Ejido 12 ’.ada, C.P. 82800, Tuxpan, Veracruz
Tel: +52 (783) 102 3030 _www.puertotuxpancom,ms
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019
2A-5

IDENTIFICACION

Entidad: Administracién Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C\V.

Area de procedencia del

R ubgerencia de Finanzas
archiva; Subgerenci .

Nombre del responsable y C.’P. Maria Elena Pérez Flores, Subgerente de Finanzas

"| cargo:
Domicilio: { Carretera a |a Barra Norte Km 6.5 col. Ejido |a Calzada C,P. 92800
i Tuxpan, Ver.
Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72722
Correo electrénico; sgfinanzas@puertotuxpan.com.mx

Funciones Comunes

Area generadora: Gerencia de Administracién y Finanzas

Seccion: 3C Programacidn Organizacion y Presupuestacion

Volumen ]

. e " Ubicacion
Series Documentales Fecha(s) Descripcion Unldaf:l de ‘ TR ‘ Ficica
medida e
' Carreteraala
Barra Norte
DISPOCISIONES , - Km 6.5 col.
3C8 | ENMATERIADE | 2016 C'as'ﬁ::g;’" de | EvPEDIENTE 1 Ejido ia
ORGANIZACION Gesios: Calzada C.P.
92800
Tuxpan, Ver.
Carreteraala
z Barra Norte
E:‘:)Al:-'ll':?:li%hélf Autorizaciones Km 6.5 col.
3C.20 EIERCICIO 2015 de EXPEDIENTE ] Ejido la
presupuesto. Calzada C.P.
PRESUPUESTAL ) 92800
E = | Tuxpan, Ver.

| Seccion: 4C Recursos Humanos

. Volumen
Series Documentales Fecha(s) Descripcion Unidad de
medida

; Ubicacion
Cantidad Fisica

SSISTENCIA . Carretera z 1a
: Personal de la ' Barra Norte
(VACACIONES, e diade s ATLE
DESCANSOS Y oy UBINELIEcion M B2 C0l.
4C8 FTCENCIAS 2015 ( |\ Porpuaria EXPEDIENTE 1
" 1 4 agfS e,
INCAPACIDADES, \b '”T gral de Calzagiiag)]
WL~ Tuxpan. .
ETC.) v T -y 2
| i i u i !

SR , /
Carretera a |3 Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido Ia Calzita, C.P. 92800, T itpan, Veracruz
Tel: +52 {783) 102 3030 www.puertotuxpancom.ni ;

d




COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V.
- Guia Simple de Archivos 2019

s, SCT
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COMURICATIONEE
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Seccion: 6C Recursos Materiales y Obra Publica

Series Documentales

Fecha(s)

Descripcion

Volumen
Unidad de
medida

|

Cantidad |

Ubicacion
Fisica

COMITE DE
OBRA PUBLICA

2017

Actas del
comité de Obra
Publica.

EXPEDIENTE

Carreteraala
Barra Norte
Km6S5col.

Ejido la
Calzada C.P.
92800
Tuxpan, Ver.

Seccion: 10C Control de Auditoria de Actividades y Politicas

Volumen

. o - | Ubicacion
Series Documentales Fecha(s) Descripcion Umdaf:i de Cantidad Fisica
medida .
Carreteraala
Invitaciones Barra Norte
_ giradas para Km 6.5 col.
10c7 | PARTEaMie> | 2016 | asistenciade |EXPEDIENTE 1 Ejido la
diversos Calzada C.P.
comités. 92800
Tuxpan, Ver.

Seccion: 12C Transparencia y Acceso a la Informacion

Series Documentales

Fecha(s)

Descripcion

Volumen
Unidad de
medida

|

Ubicacion
Fisica

12C7

PORTAL DE
TRANSPARENCIA

2017

INAI

EXPEDIENTE

bCanﬁdad

Carreteraala
Barra Norte
Km 6.5 col.
Ejido la
Calzada C.P.
92800
Tuxpan, Ver.

Carretera a la Barra Morte .M. 6.5, Col. Ejide la Calzada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz
Tel: +52 {783) 102 3030

www.puertotuxpancom.mx

@
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ff"’:x SCT |I E\-ﬁ TUXP AN COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION

PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN,S.A.DEC.V. '
Guia Simple de Archivos 2019

Administracion Portuaria Integral de Tuxpan, S.A.de C.V.

archivo:

Area de procedencia del

Subgerencia de Finanzas

Nombre del responsable y

C.P. Maria Elena Pérez Flores, Subgerente de Finanzas

cargo:
C Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido |a Calzada C.P. 92800
Domicilio: & .
Tuxpan, Ver.
Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72722

Correo electrénico:

sgfinanzas@puertotuxpan.com.mx

Funciones Sustantivas

Area generadora: Gerencia de Administracién y Finanzas

Seccion: 3S Oficialia Interna

Series Documentales | Fechal(s) Descripcion Unidad de

353 BITACORAS

peaitnen tbicacion
‘ Cantidad Fisica

medida ;
Carreteraala
Barra Norte
Km 6.5 col.
EXPEDIENTE 2 Ejidola
: . . Calzada C.P.
\ f 92800

Tuxpan, Ver.

Notas de

2017
reuniones.

Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido la Calzada, C.P. 82800, Tuxpan, Veracruz

Tek +52 {783) 102 3030

www.puertotuxpancom.ma



COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V.
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@ SCT | ThTuxean

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019
2A-7

Entidad: Administracién Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V.

Area de procedencia del

Departamento de Tesoreria

archivo:

Nombre del responsable y|C.P. Edna Martha Castafieda Salas, Jefa del Departamento de
cargo: Tesoreria.

Domicilio: ?3;!:52:'?/ ear.la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800
Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72801

Correo electrénico: jdtesoreria@puertotuxpan.com.mx

Funciones Comunes

Area generadora: Gerencia de Administracién y Finanzas

[Seccion: 5C Recursos Financieros

Volumen e~
: Ubicacion

Series Documentales Fechal(s) Descripcion Unlda_d de Cantidad Fisica
‘ medida, || i
Documentos con
valor cc::;able de Carreteraala
Barra Norte
REGISTROS 2010- entradas y salidas Km 6.5 col.
5Ce6 CONTABLES 2015 de recursos EXPEDIENTE 6 Ejido la
{GLOSA) financiero Calzada C.P.
recibidas en el 92800 Tuxpan,
departamento de Ver.
tesoreria _
Carreteraala
Documentacion Ila(arras gort'e
ESQUEMAS DE general de ATh S EO
SCT | EiNaNciaMIENTO | 29'% | contribucion de | EXPEDIENTE | 1] i
la empresa 52800 Tuxpan,
Ver.
Carreteraala
REGISTRO Y Registro de ?(E::‘rasgggle
CONTROL DE facturasy J
5C.18 POLIZAS DE 2017 comprobante EXPEDIENTE 24 Callisz%:‘ lg.p‘
INGRESOS de pago 9230?, Tuxpan,
er.
Carreteraala
Depésitos con bl Nmﬁe
i Km 65 col.
scy| CONTROLDE 208 chequedela | EXPEDIENTE |p/ 3 Ejido Ia
CHEQUES 20 N i
entidad. ot

Tel:+52 [783) 102 3030

Carretera a Ia Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido (2

{zada, C.P.

o

1}, Tuxpan, Veracruz
www.puertotuxpancadmx




o~ =l COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION
& E “SQ:T l K\ TUXPAN PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V.
kﬁ‘.; iTal comumicationts Guia Simple de Archivos 2019

D A 9
Entidad: Administracion Portuaria Integral de Tuxpan, S.A.de C.V.
Area de procedencia del
atehive: Departamento de Tesoreria

Nombre del responsable y|C.P. Edna Martha Castafieda Salas, Jefa del Departamento de
cargo: Tesorerfa.

Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800

Domicilio: Tuxpan, Ver.
Teléfono: 783 102 30 30 Ext: 72801
Correo electronico: jdtesoreria@puertotuxpan.com.mx

Funciones Sustantivas

Area generadora: Gerencia de Administracién y Finanzas

[Seccion:3s/Oficialia/interna

— e S .
| |

-‘ Series Documentales I Fecha(s) || Descripcion || Unidad de UbFlf:;fc'Dn
r, | Isica
‘ medida |
Diversos
de:c;':{;sn?:':to:s Carreteraala
Pa Barra Norte
que integran a
la APITUX para Km 6.5 cal.
352 | MEMORANDUMS 2014 d EXPEDIENTE 1 Ejidola
aruna
Calzada C.P.
indicacién,
informacién, : T uxgzaar??ler
acordaro pan; )
invitar.

Carrctera a la Barra Norte KM, 6.5, Col, Ejido la CRlf
Tel: +52 [783) 102 3030

@hh 60 £ oblm i 2 830

}
au i, | H
Ia, C.P. 92800, Tw¥ehn, Varacruz
’ P IAMISAPATA
www,puertotuxpancomfix prie=sn




COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DEC.V.
Gufa Simple de Archivos 2019

3

a2 SCT

O
|
\ § SICHLTARIA bE
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¥ TRAMSRORECS

iy

| TRy TuxpAN

@

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019

2A-8
» A O

Entidad: Administracién Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V.
Area "_‘e peEsicid Rel Departamento de Contabilidad y Presupuesto
archivo:
Nombre del responsable y|C.P. Verénica Ruiz Paz, Jefa del Departamento de Contabilidad y
cargo: Presupuesto.
Domicilio: Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800

Tuxpan, Ver.
Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72736
Correo electrénico: jdcontablidad@puertotuxpan.com.mx

Funciones Comunes

Area generadora: Gerencia de Administracion y Finanzas

Seccion: 5C Recursos Financieros

Volumen

! T 5 Ubicacion
Series Documentales  Fecha(s) Descripcion Umda_d de Cantidad Fisica
medida
Carreteraala
STR Barra Norte
g::“:'aof ;E Viaticos del Km 6.5 col.
5Ci7 2017 personaldela | EXPEDIENTE 44 Ejido la
POLIZAS DE
EGRESOS Entidad. Calzada C.P.
92800
Tuxpan, Ver.

Carretera a la Barm Norte K.M. 8.5, Col, Efido Ia Calzada, C.P, 92B00;
Tek +52 (783} 102 3030

uxpan, Veracruz

www.puertotuxpancom.ijx
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COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION

PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019

Guia Simple de Archives 2019

3A-1
» . 9

Entidad: Administracién Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V.
Area de procedencia del : .
sichivi Gerencia de Comercializacion
Nombre del responsable y|Llic. Eunice Gabriela Placito Zapata, Jefa del Departamento de
cargo: Cesiones

o Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800
Domicilio: Tuxpan, Ver.
Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72739

Correo electrénico:

jdcesionesi@puertotuxpan.com.mx

Funciones Comunes

Area generadora: Gerencia de Comercializacién

ISeccion:1C Legislacion

Series Documentales

Fecha(s) ||

Descripcion

Volumen

a - ir |
Unidad de 1[ Cantidad. |

| medida | |
Carretera a la
Diversas

DIAR&?:'CIAL publicaciones ?(E:_n"asgggle

1C13| FEDERACION 2005 e'}';' 'z_?'z EXPEDIENTE 1 Ejido la
(PUBLICACIONES Yes, Calzada C.P.

EN EL) reglamentos, 92800
BELErEoR) Tuxpan, Ver.

Ubicacion
Fisica

Seccion: 6C Recursos Materiales y Obra Publica

Series Documentales

DISPOSICIONES

Fecha(s} '

Descripcion

Unidad de
medida

Vo!umen

Ubicacion

! Cantidad Fisica

Carretera a la Barra Norte K.M, 6.5, Col. Ejido 15 CNzada, C.P. 928(

Tal: +52 (783) 102 3030

EN MATERIA DE
|
RECURSOS Leyes, Riliptiaid b
MATERIALES lineamientos y 65 col. Ejido la
6¢1 | oppapusLica, | 207 codicos EXPEDIENTE 1 pmirinch sy
CONSERVACION aplicables. szaot\r, ::lxpan.
Y -
MANTENIMIENTO
Carreteraala
Barra
6C.3 | LICITACIONES EXPEDIENTE BaEe

I

TOxpan, Veracruz

WWW, puermtuxpancorUnx W

sl b A
tnu.m-numn
e,
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SCT | <& TUXPAN
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COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION

PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V.
Guia Simple de Archivos 2019

6C.4%

ADQUISICIONES

2016-
2017

Documentacion
de licitaciones,
invitaciones a
cuando menos
tres personas,
convocatorias,
bases,
propuestas
técnicas y

econdomicas.

EXPEDIENTE 1

Carreteraala
Barra Norte Km
6.5 col. Ejido Ia
Calzada C.P.
92800 Tuxpan,
Ver.

Seccion: 7C Servicios Generales

Series Documentales

Fecha(s) '

Descripcion

Volumen |

Umdafj G Cantidad ‘
medida |

Ubicacion
Fisica

Carreteraala |

PROGRAMAS Y Barra Norte -
PROVECTOSEN | .- |!MPiementacion | Km 6.5 col.
7c2 | MATERIA DE 2018 | proyectos para | EXPEDIENTE 1 Ejido la
SERVICIOS S Calzada C.P.
GENERALES BRrVIEoR 92800
Tuxpan, Ver.

Carreters a la Barra Norte KK.M. 6.5, Col. Ejido Ia Cakygda, C.P. 82800, Tuxpan, Veracruz

Tel: +52 {783} 1023030

o )

www.puertotuxpancom.mx




paen ol PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DEC.V.
ATy COMUMICACIONES Gufa Simple de Archivos 2019

s”'p"'s SCT ! R\w"u\" TUXPAN COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION
L]
¥ {RANSPORTES !
~ IDENTIFICACION
Entidad: Administracién Portuaria Integral de Tuxpan, SA. de CV.

Area de procedencia del
archivo:

Gerencia de Comercializacién

Nombre del responsabley | Lic. Eunice Gabriela Placito Zapata, Jefa del Departamento de
cargo: Cesiones

Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800

Domicilio:

Tuxpan, Ver.
Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72739
Correo electrénico: jdcesionesi@puertotuxpan.com.mx
Funciones Sustantivas

Area generadora: Gerencia de Comercializacién

'Seccion: 1S Comercializacion

Volumen' | .
- . Ubicacion

Series Documentales | Fecha(s} || Descripcion | Unidad de FCantidad : Eisica
il

| |- __ || medida |
Carreteraala
A . Barra Norte
15.8 l—'gggﬁ'mONES 2000 | de EXPEDIENTE | 2 Knli?iigg .
CONFORMEALA | 2012 | arrendamientos Calzada C.P.
LEY DE PUERTOS y servicios 92800 Tuxpan,
Ver.

Seccion: 35 Oficialia interna ; l

: ' r yolumen | Ubicacion |
Series Documentales || Fecha(s) | Descripcion ; Unidad de Cantidadl Ficica |
Il | |  medida I ,
Comunicacién
de
disposiciones,
consultas,
ordenes, Carreteraala
informes o Barra Norte
también para Km 6.5 col.
llevar a EXPEDIENTE 5 Ejido la
cabo gestiones Calzada C.P.
de acuerdos, de 92800
invitacion, de Tuxpan, Ver.
acién, de
laboracién, de
agradecimiento,
etc.

2016-

3S.3 OFICIOS 2017

Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido InCalzada, C.P. 92| @ 7 Tuxpan, Veracruz : (
Tel: +52 [783) 102 3030 : www.plertotuxpancomix
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Lo Iq UXPAN COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION
: SCT ! m T \ PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V.

AT SomuniaC auss Guia Simple de Archivos 2019
Escritos para
intercambiar
informacion
entre
los diferentes Carreteraala
departamentos Barra Norte
opara Km 6.5 col.
3s5.2 | MEMORANDUMS 2017 comunicar EXPEDIENTE 1 Ejidola = -
alguna Calzada C.P.
indicacion, 92800
recomendacion, Tuxpan, Ver.
Instruccién o
disposicién
dentrodela /
Apitux.

|

Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Col, Ejido la Clgada, CP. 92&
Tel: +52 (783) 102 3030

, Tuxpan, Veracruz
www.puertotuxpancom.mx
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“t SCT 5 -"\- TUXPAN COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION

PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V.
Guia Simple de Archivos 2019

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019

Entidad: Administracién Portuaria integral de Tuxpan, S.A. de C.V.

G-

Area de procedencia del
archivo:

Gerencia de Operaciones e ingenieria

Nombre del responsable y
cargo:

Lic. Norberta Beatriz Bautista Calderén, Secretaria Ejecutiva de
Gerente.

Domicilio:

Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Caizada C.P. 92800
Tuxpan, Ver.

Teléfono:

783102 30 30 Ext: 72820

Correo electrénico:

secopers@puertotuxpan.com.mx

Funciones Comunes

Area generadora: Gerencia de Operaciones e ingenieria

Seccion: 1C Legislacion

Series Documentales Fecha(s) Descripcion Unidad de

SR Ubicacion
" Cantidad Fisica
medida

COMITES Y
1C.15 | SUBCOMITES DE
NORMALIZACION

Carreteraala
Barra Norte
Diversos Km 6.5 col.
2018 comités para | EXPEDIENTE 3 Ejidola
regularizacion. Calzada C.P.
92800 Tuxpan,
Ver.

Seccion: 2C Asuntos Juridicos

Series Documentales Fechal(s) Descripcion Unidad de
medida

Volumen . e
Ubicacion

Cantidad Fisica

JUICIOS DE LA

2C3 | pEpENDENCIA

Carreteraala
Barra Norte
Km 65 col.
J‘gf‘i?diz'a EXPEDIENTE 1 Ejido Ia
Calzada C.P.
92800 Tuxpan,
Ver.

2018

Seccion: 4C Recursos Humanos

Series Documentales Fecha(s} Descripcion Unidad de

CONTROL

4C3 | bISCIPLINARIO

polumen Ubicacion
: Cantidad Fisica
medida

Acuerdos EXPEDIENTE

Tel: +52 {783) 102 3030

Carretera a Ia Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido

-,
, TuXpan, Veracruz
www.puertotuxpancom,mx




%E . S CT J (\qﬁ'\ TUXPAN coonnmAt:lé& DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION
C r atngtasta uy . -

PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V.
S TaANisOBTEE Guia Simple de Archivos 2019

Seccion: 6C Recursos Materiales y Obra Puablica

poliEn Ubicacion
Series Documentales Fecha(s) Descripcion Unidad de 5 e
7 Cantidad Fisica
~_medida ;
Carretera
DISPOSICIONES EN a'la Barra
MATERIA DE r;;ﬂa“:goddee | Norte Km
RECURSOS robiliatio y . 6.5 cal.
6C1 MATERIALES, 2018 Psier Sgnters. EXPEDIENTE 2 Ejido la
OBRA PUBLICA, q e Calzada
CONSERVACION Y docu?nenj'n tales C.P. 92800
MANTENIMIENTO ) Tuxpan,
Ver,
PROGRAMAS Y ’ Carretera |
PROYECTOS EN ;Lart'zaéﬁ
MATERIA DE ' " Prgyectosb 65 col
- RECURSOS evados a cabo o "
6C.2 MATER ! ALES, 2016 por los EXPEDIENTE 3 CE}];& :éa;
OBRA PUBLICA, departamentos. C.P. 92800
CONSERVACION Y ; T :
MANTENIMIENTO uxpan,
Ver
Carretera
a la Barra
Norte Km
: 2017- Invitaciones 6.5 col.
6C3 LICITACIONES 2018 cuanto menos | EXPEDIENTE 1 Ejido la
tres. Calzada
C.P. 92800
Tuxpan, |- =W
ver.
_ Carretera
. . alaBarra
CONSERVACION Y m‘:f“t:;“if:igﬁm ' Norte Km
MANTENIMIENTO i6 6.5 col.
6C13 DE LA [ 2016 [ YEONSIVACON | ExpEDIENTE 1 Ejido la
INFRAE:?;:;CTURA . infra?[s'gructura , c%.“;gggo
sica.
Tuxpan,
Ver
Carretera
: ' a la Barra
COMITES Y Norte Km
SUBCOMITES DE Actasde 6.5 col.
6C.23 ADQUISICIONES, 2018 CHmitae EXPEDIENTE 1 Ejido la
ARRENDAMIENTOS ) Calzada .
Y SERVICIOS CP.92800 | =
/ \ / T@ /X
W) _‘l' B - ) - 1 N Idpi 1'“" Jl
Carretera a 1a Barra Norte K.M. 6.5, Col, Ejido | ada, €., 92800, - 1an, Veracruz 201 9
Tel: +52 (783) 102 3030

nmunw TFAPATA
www.puertotuxpancomsmx o
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COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION

PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V.
Gufa Simple de Archivos 2019

Seccion: 10C Control de Auditoria de Actividades y Politicas
Volumen

Series Documentales

10C2 |

PROGRAMAS Y
PROYECTOS EN
MATERIA DE
CONTROL Y
AUDITORIA

Fecha(s)

2018

Descripcion

QIic

Unidad de
medida

EXPEDIENTE

Cantidad

Ubicacion
Fisica

Carreteraala
Barra Norte Km
6.5 col. Ejido 1a
Calzada C.P.
92800 Tuxpan,
Ver.

Seccion: 12C Transparencia y Acceso a la Informacion

Series Documentales

Fecha(s)

Descripcion

Volumen

Unidad de

Cantidad

Ubicacion
Fisica

medida

Carreteraala

DISPOSICIONES Barra Norte
EN MATERIADE Km 6.5 col.
12Ca | 2016 INAI EXPEDIENTE 1 Ejido la
IRFORMAGION Caizada C.P.
92800
Tuxpan, Ver.
Carreteraala
CLASIFICACION Ell(amrra‘; ;lz;t;a
DE Asuntos ) .
12C9 1 |NFORMACION | 2908 generales, | EXPEDIENTE 1 Ca'lzz‘;%‘; lg.p
CONFIDENCIAL e
Tuxpan, Ver.

Carretera o la Barra Morte K.M. 6.5, Col. Ej

Tel: +52 (783) 102 3030

la Calzada, C.P. 92

U0, Tuxpan, Veracruz
www.puertotuxpancom.mx




Soate, 1 X COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION
f@; ,,ch.,]::, R\' TUXPAN PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V.
‘\4 ¥e' couunicacionrs | ' Guia Simple de Archivos 2019

¥ 1santrORTES

Entidad: Administracion Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V.

Area de procedencia del
archivo:

Nombre del responsable y|Lic. Norberta Beatriz Bautista Calderdn, Secretaria Ejecutiva de
cargo: Gerente.

Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800

Gerencia de Operaciones e ingenieria

Domicilio; Tuxpan, Ver.

Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72820

Correo electrénico: secopers@puertotuxpan.com.mx
Funciones Sustantivas

Area generadora: Gerencia de Operaciones e ingenieria

Seccion: 1S Comercializacion

Volumen

: Rl . Ubicacion
Series Documentales Fecha(s) Descripcion Unidad de el

Cantidad Fisica

medida
Carreteraala
Barra Norte
PROGRAMA 2017- Programa de Km 65 col.
15.2 MAESTRO DE 018 Desarrollo EXPEDIENTE 4 Ejido la
DESARROLLO Portuario. Calzada C.P.
92800
Tuxpan, Ver.
Carreteraala
Contratos para Barra Norte
PRESTADORES la prestacién de Km 6.5 col.
18.7 DE SERVICIOS 2018 servicios EXPEDIENTE 1 Ejido la
PORTUARIOS portuarios y Calzada C.P.
CONexos. 92800
Tuxpan, Ver.
Procectl:g?;iento Carreteraala
LICITACIONES administracién B Yone
158 | PUBLICAS a0 | Publicapara | eypemente| g
CONFORME A contrataciones Cal zja ol 2 p
LEY DE PUERTOS de bienes, 92800 T
] se;‘ggf y Tuxpan, Ver.

Carretera a la Barra Narte K.M. 6.5, Col. Efido [a CalzadaMC.P. 92800, Tuxpan, Veracruz
Tel: +52 {783} 102 3030 www.puertotuxpancom.mx
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COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIGN
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V.
Guia Simple de Archivos 2019

=& TUXPA_N

Seccion: 25 Operacione

Series Documentales

Fechals)

Descripcion

Volumen

Unidad de

Ubicacion
Fisica

Canﬂdad‘

medida |
Carreteraa la
SUPERVICION RanaNerts: § -
253 DE 201 | Informaciénde | pypnenienTE 1 K?"S'S |COL
OPERACIONES bugues. Ca&’; d‘; gp
PORTUARIAS 92800
Tuxpan, Ver.
Carreteraala|
Documentacién ?(%r% t;lc;rotle
25.4 PUERTO 2018 general EXPEDIENTE | 2 Ejido ia
(diversos Calzada C.P
asuntos) alzaca t.F.
92800
Tuxpan, Ver.
Asuntos Carreteraa la
generales de la Barra Norte
SEGURIDAD Y proteccién del Km 6.5 col.
25.10 PROTECCION 2018 puerto. EXPEDIENTE 2 Ejido la
PORTUARIA (Solicitudes, Calzada C.P,
oficios, avisos, 92800
circulares, etc.) Tuxpan, Ver.
Carreteraala
Barra Norte
- Actas del Km 6.5 col.
B | it | 200 comitéde | EXPEDIENTE 7 Ejido la
operaciones. Calzada C.P.
92800
Tuxpan, Ver

Seccién: 3S Oficialia Interna

Series Documentales - Fecha(s) Descripcion

Comunicacién de
disposiciones,
consulitas,
ordenes, informes

elicitacion, de
colaboracion, de
agradecimiento,
A . etc.

Volumen |

Unidad
medida

de [ Cantidad

o también para Barra Norte
2016- llevar a Km 6.5 col.
351 OFICIOS -0 cabo gestiones de | EXPEDIENTE 36 Ejido la
acuerdo, de Calzada C.P.
itacién, de /

Ubicacion
Fisica

Carreteraala

[ 92804

Tel: +52 (783) 102 3030

Carretera a la Barra Norte KM, 6.5, Col. Ej[gié

Ia\%ﬁzada, C.P. 82800, Tux

paLr,)Veracruz

www.puertotuXpancom.rmx




s PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DEC.V.
COMUNIEATIONES Guia Simple de Archivos 2019

v ThaMtrORTES

SCT I Y\&l TUXP AN COORDINACION DE Ancmvoé DE LA ADMINISTRACION

Seccion: 4S Dependencias Gubernamentales
: Volumen | Ubicacion
Series Documentales Fecha(s) || Descripcion Unidad de . -
Cantidad Fisica

medida ;
Carreteraa
SECRETARIA DE enc\’,?:;zi Nolra::eB Krr 6.5
459 | COMUNICACIONES 2018 recibidbe e é’ - EXPEDIENTE 1 col. Ejido la
Y TRANSPORTES SCT Calzada C.P.
92800
Tuxpan, Ver.

Vi

Carretera a la Barra Norte .M. 6.9, Cal. Ejido |a Calzada, C.P, 92800, Tuxpan, Veracruz
Tel: +52 (783) 102 3030 www.puertotuxpancom.mx




COORDINACION DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION
- PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V.
Guia Simple de Archives 2019

SCT

-
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5 1
y sicmEvabia o
:

I COMUNICATIONES
¥ TRANEPARTES

| ([, TUXPAN

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019
, 4A-2
IDENTIFICACION

Entidad:

Administraciéon Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V.

archivo;

Area de procedencia del

Subgerencia de Proteccién Portuaria

Nombre del responsabie y

Lic. Alejandro David Pérez Tejada Munguia, Subgerente de
Proteccion Portuaria

Area generadora: Gerencia de Operaciones e ingenieria

Seccion: 25 Operaciones

cargo:
Domicilio: _ | Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800
Tuxpan, Ver.
Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72727
Correo electrénico: sgproteccion@puertotuxpan.com.mx
Funciones Sustantivas

. RS O S\ olumen B Ob easion
Series Documentales | Fecha(s) Descripcion Unidad de ‘ TR \ oo
| medida |
Carreteraala
Barra Norte
Km 6.5 col.
REGLAS DE Reglamentos .
251 2017 2 EXPEDIENTE 1 Ejidola
OPERACION de operacién. Calzada CP.
92800
Tuxpan, Ver.
Asuntos Carreteraala
Generales de la Barra Norte
SEGURIDAD Y proteccién del Km 6.5 col.
2510 PROTECCION 2017 puerto. EXPEDIENTE 23 Ejido la
1 PORTUARIA (Solicitudes,” Calzada C.P.
: oficios, avisos, 92800
circulares, etc.) Tuxpan, Ver
Carreteraala
Barra Norte -
Permisos de Km 6.5 col.
2514 cignéésne 2017 acceso EXPEDIENTE | 21 Ejido la
vehicular Calzada C.P.
f}\ 92800
/ Tuxpan, Ver

Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido la Calzada,

Tel: +52 (783) 102 3030

P, 92800, Tu)

n, Veracruz

www.puertoluxpancom.mx
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¥ TRAMSPORTES

Seccion: 35 Oficialia Interna

Volumen |

Series Documentales | Fecha{s) Descripcion Unidad de
medida

; Ubicacion
Cantidad Fisica

Comunicacién
de
disposiciones,
consultas, .
ordenes, Carreteraala i
informes o Barra Norte
también para Km 6.5 col. o
3s.1 OFICIOS 2017 llevara EXPEDIENTE s Ejidola
cabo gestiones Calzada C.P.
de acuerdo, de 92800
invitacién, de Tuxpan, Ver.
felicitacién, de N
colaboracién, de
‘agradecimiento,
etc.

{=f 4

| 0 %
Carretern a la Barra Norte KM, 6.5, Col. Ejido I3 Calzada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz
Tel +52 {783) 102 3030 www puertotuxpancom.mx
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019

4A-10
[ o e R i SR e |
Entidad: Administracién Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V.
Area de procedencia del s
afekivc: Departamento de Recito Fiscal
?;r;:re del responsable y C. Jesus Garcia Ovando, Jefe del Departamento de Recito Fiscal
. Carretera a la Barra Norte Km &.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800
Domicilio: Tuxpan, Ver.
Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72750
Correo electrénico: jdrecinto@puertotuxpan.com.mx
Funciones Comunes

Area generadora: Gerencia de Operaciones e ingenierfa

Seccion: 1C Legislaciéﬁ

Volumen i
Series Documentales  Fecha(s) Descripcion Unidad de Cantidad
medida

Ubicacion
Fisica

Carreteraala
Barra Norte
Km 6.5 col.

EXPEDIENTE | 4 Ejido la

aduana Calzada C.P.

92800

Tuxpan, Ver.’

ACUERDOS Acuerdos

1C8 | GENERALES 2017

]

Carretera a la Barra Norte KM, 6.5, Col. Ejide [a Calzada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz
Tek +52 {783} 102 3030 www.puertotuxpancom.msx
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Entidad: Administracién Portuaria Integral de Tuxpan, S.A.de CV.

Area de procedencia del .

il 5 WO Departamento de Recito Fiscal

Nombre del responsable y

C. Jesus Garcia Ovando, Jefe del Departamento de Recito Fiscal

cargo:

Shesrethellioe Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800
Tuxpan, Ver.

Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72750

Correo electrénico: Jdrecinto@puertotuxpan.com.mx

Funciones Sustantivas

Area generadora: Gerencia de Operaciones e ingenieria

Seccion: 25 Operaciones

Volumen
Unidad de
medida

Series Documentales Fechal(s) Descripcion

Cantidad

Ubicacion
Fisica

- e N7
Carretera a la Barra Norte K.M. 8.5, Col. Ejido la Calzada, C.P. 92800, Tuxpan,
Tel +52 (783) 102 3030 www. U rtotuxpancom.mx

Carreteraala
Embarcaciones, Barra Norte Km
252 | EMBARCACIONES | 20 | control parcial | EXPEDIENTE | 308 | Sgscteidele
de derechos. 92800 Tuxpan,
Ver,
Supervisian Carreteraala
SUPERVISION DE | Becbaiiond e Barra Norte km
253 | OPERACIONES 2017 PR b Y | EXPEDIENTE 2 o
PORTUARIAS mpaneae oo
Incidentes. VE':"Pa“-
Operaciones
nacionales, Carreteraala
cumplimiento Beif. ra 'I"°fit§ "lm
256 MUELLAJE 2017 de EXPEDIENTE 1 s
cesionariosy 92800 Tuxpan,
solicitudes de Ver,
apoyo
Carreteraala
2016 Bod Barra Norte Km
- odega 6.5 col. Ejido la
257 ALMACENAJE 2018 multipropésito EXPEDIENTE 22 Calzada CP.
92800 Tuxpan,
Ver.
Carreteraala
imient Barra Norte Km
vimientos 6.5 col. Ejido la
25.8 MANIOBRAS 2017 minales: EXPEDIENTE 1 Calzada C.P.
CONTROL DE isos de
2514 2017 ceso EXPEDIENTE 2
ACCESOS
vehicular
S .U_\._ =/
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Seccion: 35 Oficialia Interna

Series Documentales

Fecha(s)

Descripcion

Volumen

Unidad de
medida

[

Cantidad |

Ubicacion

!
|
\
|
|

Carretera a la Barra Morte .M. 6.5, Col. Ejido la Calzada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz
Tel: +52 {783) 102 3030

www.puertotuxpancom.ms

Cormunicacion
de
disposiciones,
consultas,
ordenes, Carretera a
informes o la Barra
_ también para Norte Km 6.5
353 OFICIOS 2017 llevar a EXPEDIENTE 1 col. Ejido la
cabo gestiones Calzada C.P.
de acuerdo, de 92800
invitacién, de Tuxpan, Ver.
felicitacion, de
colaboracién, de
agradecimiento,
etc.
Escritos para
intercambiar
informacioén
-entre los
diferentes Carretera a
departamentos la Barra
2016- .o para Norte Km 6.5
352 | MEMORANDUMS 2017 comunicar EXPEDIENTE 1 col. Ejido la
alguna Calzada C.P.
indicacidn, 92800
recomendacién, Tuxpan, Ver.
instruccién o
disposicién
dentrodela
Apitux. ,
Carreteraa
: la Barra
2 Norte Km 6.5
353 | BITACORAS piriia Notasde | expenicme 3 col. Ejido la
reuniones. i
Calzada C.P.
h 92800
j | Tuxpan, Ver.
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4A-12
» 4 O
Entidad: Administraciéon Portuaria Integral de Tuxpan, S.A.de C.V.
Area de procedencia del
archivo: Departamento de Operaciones

Nombre del responsable y|Lic. Irasema Elizabeth Cruz Morales, Jefa del Departamento
cargo: Operaciones

Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido ia Calzada C.P. 92800

Domicilio:

Tuxpan, Ver.
Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72747
Correo eiectrénico: Jjdoperaciones@puertotuxpan.com.mx

Funciones Comunes

Area generadora: Gerencia de Operaciones e ingenierfa

Seccién: 5C Recursos Financieros

Volumen
Series Documentales  Fechal(s) Descripcion Unidad de
medida

Ubicacion
Cantidad Fisica

Carreteraala
Barra Norte
GARANTIAS Km 6.5 col.
5C.21 FIANZAS Y 2017 Pdélizas EXPEDIENTE 1 Ejido la
DEPOSITOS Calzada C.P.
92800
Tuxpan, Ver.

Carretera a la Barra Norte K.M. 8.5, Col. Ejido la Calzada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz
Tel: +52 (783) 102 3030 www.puertotuxpancom.ivix
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Entidad: Administracién Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V.
Area de procedencia del
Sl Departamento de Operaciones

Nombre del responsable y|Lic. Irasema Elizabeth Cruz Morales, Jefa del Departamento
cargo: Operaciones

Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800

Domicilio: Tuxpan, Ver.
Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72747
Correo electrénico: jdoperaciones@puertotuxpan.com.mx

Funciones Sustantivas

Area generadora: Gerencia de Operaciones e ingenieria

Seccion: 1S Comercializacion

Volumen
Series Documentales Fechals) Descripcion Unidad de
medida

Ubicacion
Cantidad Fisica

Carreteraala
Autorizaciones Barra Norte
PROGRAMA DE deil Programa Km 6.5 col.
1S.3 | COMUNICACION 2017 de EXPEDIENTE 1 Ejido la
SOCIAL Comunicacién Calzada C.P.
Social. 92800
Tuxpan, Ver.

Seccion: 2S5 Operaciones
Volumen
Series Documentales Fecha(s) Descripcion Unidad de
medida

Ubicacion
Cantidad Fisica

Carretera a
la Barra
Embarcaciones, Norte Km 6.5
control parcial | EXPEDIENTE 22 col. Ejidola

de derechos. Calzada C.P.
92800
Tuxpan, Ver.

2015-

25.2 | EMBARCACIONES 2018

Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido la Calzada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz
Tel: +52 (783) 102 3030 www.pdertotuxpancom.mx
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019
5A-1
IDENTIFICACION ' |
Entidad: Administracién Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de CV.

Area de procedencia del
archivo:

Organo Interno de Control

Nembre: el ‘responsable y C. Rosa Carmina Rosas Hernandez, Secretaria Ejecutiva

cargo:
Domicilio: Carretera a la Barra Norte ¥m 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800
: Tuxpan, Ver.
' Teléfono: . 783102 30 30 Ext: 72703
Correo electrénico: secoic@puertotuxpan.com.mx

Funciones Comunes

Area generadora: Organo Interno de Control

Seccion: 10C Control de Auditoria de Actividades y Politicas

' Volumen

Series Documentales Fecha(s) | Descripcion " Unidad de
medida

Ubicacién

Cantidad ‘ Fisica

‘Carretera a
la Barra
Norte Km
DECLARACIONES 2015- .
10C.14 Qic EXPEDIENTE 1 6.5 col. Ejido
PATRIMONIAL 2016 la Calzada
C.P. 92800
Tuxpan, Ver.
Carretera a
la Barra
Norte Km
ACTAS OIC | EXPEDIENTE 6 6.5 col. Ejido
' la Calzada
C.P. 92800
Tuxpan, Ver.

ENTREGA- 2015-

10CI5 | - pECEPCION 2017

Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido 1a Calzada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz
Tel: +52 (783) 102 3030 www.puertotuxpancom,mx




