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ACTA DE LA SEPTIMA REUNIÓN EXTRAORDINARIA 2019, DEL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA DE LA ADMINISTRACIÓN PORTUARIA INTEGRAL DE 
TUXPAN, SA. DE C.V. 

En la Ciudad y Puerto de Tuxpan de Rodríguez Cano, Veracruz, siendo las doce 
horas del día 31 de mayo del 2019, en la Sala de Juntas de la Administración 
Portuaria Integral de Tuxpan, S.A de C.V., en adelante ·APITUX, ubicada en 
Carretera a la Barra Norte km 6.5, Colonia Ejido la Calzada, C.P. 92800; se 
reunieron Jos ce. Jng. Dagoberto Rodríguez Cortés, Titular de la Unidad de 
Transparencia, C.P. José Luis Fernández Ricaño, Titular del órgano Interno de 
Control en la APITUX, Lic. Valeria Pancardo Cazares, Coordinador de Archivos, 
Integrantes del Comité; Lic. Vanessa González Mar, Jefa del Departamento de 
Recursos Materiales, Lic. Rubén Luciano Rivera Villa, Subgerente de 
Administración, en calidad de invitados, todos Servidores Públicos de la 
APITUX; bajo el siguiente orden del día:--------------------------------------------------
-------------------------------DESARROLLO DE LA SESIÓN-------------------------------

l.- LISTA DE ASISTENCIA. 

2.- APROBACIÓN DEL ORDEN DEL D(A. 

3.- APROBACIÓN DE LA GUfA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019. 

4.-ASUNTOS GENERALES. 

5.- CLAUSURA DE LA REUNIÓN. 

--------------------------------------------------ACUERDOS------------------------------------

1.- LISTA DE ASISTENCIA.------~--------------------------------------------------------------

El Titular de la Unidad de Transparencia hizo del conocimiento de los 
integrantes del Comité de Transparencia e Invitada, que a las doce horas del 
día 31 de los corrientes, se llevaría a cabo la reunión. 

Se procedió al pase de lista de asistencia verificándose que hubiera quórum. 
ANEXOI 

11.- APROBACIÓN DEL ORDEN DEL orA.---------------------------~---------- - - ------
-------------------------------------------------------------------------------~---------- -

.... _._ -. ____ ., __ • --~ - - o- - .. ---- -·------~ .... -...._ 
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Acto seguido se dio lectura del orden del día, el cual fue aprobado por los 
presentes. 

111.- APROBACIÓN DE LA aurA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019. 

Acto seguido, el Titular de la Unidad de Transparencia, pone a la vista de los 
integrantes del comité, la Guía Simple de Archivos del2019. ANEXO 11 

CONSIDERAN DOS 

PRIMERO.- El Comité de Transparencia es competente para conocer del 
presente asunto, con fundamento en lo que, para tales efectos que señala el 
artículo 44 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información 
Pública. 

SEGUNDO.- Una vez, comentada y revisada la Guía Simple de archivos del año 
2019, y toda vez que se trata de una guía de organización de cada uno de los 
expedientes transferidos al archivo, conforme al cuadro de clasificación 
archivfstica y sus datos generales. De conformidad con lo previsto por el 
artículo 19, fracción IV de la Ley Federal de Archivos. 

Articulo 19. l os sujetos obligados deberán elaborar los Instrumentos de control y consulta archivlstlca 
que propicien la organización, administración, conservación y localización expedita de sus archivos, 
por lo que deberán contar al menos con los siguientes: 

!V. La gura simple de archivos. 

En ese contexto el Comité de Transparencia, confirma la aprobación de la Guía 
Simple de Archivos 2019, para dar atención a la referida ley antes puntualizada. 

RESOLUTIVOS 

El Comité de Transparencia resuelve: 

PRIMERO.- Por lo motivos expuestos en el considerando SEGUNDO, el Comité 
de Transparencia, aprueba la Gura simple de archivos 2019. 

SECUNDO.- Así mismo, se instruye a la Unidad de Transparencia, para efectos 
. que notifique al Área Responsable, para que generen las ligas y se publigue en 

la página de la Entidad. 
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V.- ASUNTOS GENERALES.-------------------------------------------------------------------

No habiendo más asuntos generales a tratar, se procede. 
VI.- CLAUSURA DE LA REUNIÓN.-----------------------------------------------------------

Siendo las trece horas con veinte minutos del mismo día de su celebración, y 
no habiendo otro asunto que tratar, se da por concluida la presente reunión, 
dando fe de la misma. CONSTE-. Firmas y Rúbricas.------------------------------------

INVITADOS 

Lic. Vane González Mar . 
(Con voz, pero in voto) 

Lic. Rubén Lucí · -o Rivera Villa 
(Con voz, pe in voto) 

1l --.., -'-• - ------- ·-·------ ----------· .. -·--....-...--
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ANEXO I 
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~TUX~~N ..... -

LISTA DE ASISTENCIA 

COMITÉ DE TRANSPARENCIA 

Lugar: Sala de Juntas de la Administración Portuaria Integral de Tuxpan S.A. de 
c.v. 

31 de rnayo del2019. 

NOMBRE 

lng. Dagoberto Rodrfguez Cortés 

C.P. José Luis Fernández Ricaño 

Lic. Valeria Pancardo Cázares 

Lic. Vanessa González Mar 

Lic. Rubén Lucia no Rivera Villa 

Carretera a la Barra Norte Km. 6.5 Col. Ejido la Calzada, TUXpan, Veracruz, Méxtco, C.P. 92773 
T: ·~52 (783) 1023030 www.puertotuxpan.com.mx 



ANEXO II 
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COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTECRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

Cufa Simple de Archivos 2019 

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE 
TUXPAN, S.A. DE C.V. 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

COOPDINACl ~N CENtRA!.. 
C t ~ ~ ~ ~ 1 O S 'f t 1 t , P 1 N A M e ~CA p..¡ ·; E 

-

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019 

i? 
Carretera a la Barra Norte K. M. 6.5, Col. Ejido la Calzada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz 2019 
Tel: +52 (763) 102 3030 www.puertotuxpancom.mx 



COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA iNTEORAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

oura Simple de Archivos 2019 

INTRODUCCIÓN 

La Guía Simple_de Archivos es un esquema general de descripción de las áreas 
documentales de los archivos de la Administración Portuaria lfltegral de Tuxpan, 
S.A. de C.V., que indica -sus características fundamentales conforme al cuadro 
general de clasificación archi.vística y sus datos generales. 

OBJETIVO GENERAL 

Apoyar a la- éntidad a identificar los documentos de archivo por medio de su 
descripción archivística en la que se establecen. 

1l 
Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido la Calzada, C.P. 92800, Twcpan, Verncruz 2019 
"Tel: +52 (783) 102 3030 - www.puertotuxpancom.mx 
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,, ~T~AN COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

Cura Simple de Archivos 2019 

MARCO JURfDICO 

LEY FEDERAL DE ARCHIVOS 
"(Publicada en el Diario Oficial de la Federación el23 de enero de 2072) 

ARTÍCULO 4. Para efectos d~ la presente Ley y su ámbito de aplicación se entenderá 
por: 

. . 
XXV. Guía simple de archivo: Esquema general de descripción de las series 
documentales de los archivos de un sujeto obligado, que indica sus caracterfsticas 
fundamentales conforme al cuadro general de clasificación archivística y sus datos 
generales; 

ARTÍCULO 19. 
· Los sujetos obligados deberán elaborar los instrumentos de control y consulta 

archivística que propicien la organización, administración, conservación y 
localización ·expedita de sus archivos. Por lo que deberán contar al menos con los 
siguientes: 

l. El cuadro general de clasificación archivística; 

11. El catálogo de disposición documental; 

111. Los inventarios documentales; 

a) General, 

b) De transferencia; y 

e) De baja; y 

IV. La guía simple de archivos. 

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PÚBLICA GUBERNAMENTAL. 
'¡i;" 

(Reglamento publicado en el Diario Oficial de la 'Federación el 7l de junio de 

2003) \~ 
ARTÍCULO 46. '4 ~ . . 
De conformidad con los lineamientos a que se refiere el artículo 42 de este 
Reglamento, los Comités elaborarán un programa que contendrá una gufa simple 

-· de la organización de los archivos de la dependencia o entidad, con el objeto de 
facilitar la obtención y acceso a la información pública. Dicha guía se actualizará 
Anualmente y deberá incluir las medidas necesarias para custodia y cons~e . 'n 
de los archivos. Asimismo, los Comités supervi r n la ag icación de los rne s 
o criterios a que se refiere este capítulo. e( ¡;¡f; 

Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido la Calzada, ·C.P. 92800, Tu . . · n, Veracruz . . ~O 19 
Tel: +52 (763)102 3030 .,., • .puertotuxpanc .r l ---·• 
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COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE.LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

~ Y t a&N I .OITII Gura Simple de Archivos 2019 

--

Entidad: 

Área de 
archivo: 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019 
lA-1 

--------·- ---
IDENTIFICACIÓN 

----

Administración Portuaria Integral de Tuxpan, SA de C.V. 

procedencia del 
Dirección General 

Nombre del responsable y 
C. Azarely Monfil Leandro, Coordinadora de Promoción 

cargo: 

-

Domicilio: 
Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 . 

1 

Tuxpan, Ver. 

Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72810 

Correo electrónico: coord_promocion@puertotuxpan.com.mx 

Funciones Comunes 

Área generadora: Dirección General 

1C.4 CÓDIGOS 2012-2015 

DISPOSICIONES 
EN MATERIA DE 

2C.1 ASUNTOS 2012 
lUR[DICOS 

ASISTENCIA 
2C.6 CONSULTA V 2009 

ASESOR[AS 

Normatividad 
que regula a 

la entidad 
Federal, 
Estatal y 

Munici al. 

Asuntos 
jurfdicos de la 

entidad. 

Servicios 
profesionales 

en materia 
jurrdica 

Cnrrete_ra a la Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido la Calzada, C.P. 92900, 
Tel: +52 (7B3)102 3030 

EXPEDIENTE 

EXPEDIENTE 

EXPEDIENTE 

2 

1 

1 

Carretera a la 
Barra Norte 
Km 6.5col. 

Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 
Tuxpan, Ver. 

Carretera a la 
Barra Norte 
Km 6.5 col. 

Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 ~ 



COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. · -

Gura Simple de Archivos 2019 

ÍSECCIÓN: 4C RECURSOS HUMANOS -
_1 - ·- --- - - - - -. .. -- -

1: Fecha(s} ¡: 
· - ~ ~ · Volumen 11 Ub" •. --· ~ 1 

Series Documentales . . . • ICaCIOn 
Descnpc1on f Umdad de ll C .d d ~ ~ F' • d' d ant l a ISIC3 

1 me 1 a ~ 

Documentación . Carretera a 
DISPOSICIONES de la Barra· - . 

-

EN MATEIADE normatlvidad Norte Km 
4C.1 2012 EXPEDIENTE 3 ! 6.5 col. Ejido -

RECURSOS aplicable al área la Calzada 
. 

HUMANOS de Recursos C.P.92800 
Humanos. TUXPcln, Ver. _ 

Carretera a 
la Barra 

. 

CONTROL DE NorteKm -
4C.8 

ASISTENCIA 
212 Permisos EXPEDIENTE l 6.5 col. Ejido 

la Calzada -
C.P.92800 

Tuxpan Ver. : 
CAPACITACION Carretera a 

CONTINUA Y Diversos cursos la Barra 
DESARROLLO implementados Norte Km -

4C.22 PROFESIONAL 2012 en la entidad EXPEDIENTE 1 6.5 col. Ejido 
DEL PERSONAL para el personal la Calzada 

DEAREAS que lo integra. C.P. 92800 , 

1 ADMINISTRATIVAS Tuxpan, Ver. 

í SECCIÓN: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA ! 

--- 1' [ · Volumen ' Ub' .. . . . . . , , ICaCIOn 
Senes Documentales , Fecha(s) Descnpc10n ! Umdad de C 'd d :1 F' . 

1, d'd ant1 a l ISica 
• 1 : · me 1 a , 1 

DISPOSICIONES EN· 1 ESTUDIOS DE ·carretera·a 
MATERIA DE MERCADO la Barra 
RECURSOS PARA Norte Km 

6C.1 MATERIALES, OBRA 2012 
SIVERSAS EXPEDIENTE 2 6.5 col. Ejido 

PÚBUCA, la Calzada 
CONSERVACIÓN V CONTRATACIO C.P. 92800 
MANTENIMIENTO. NES Tux an, Ver. 

- CUMPLIMIENT J! 

ODE Carretera a 

CESIONARIOS la Barra 

SEOUROSY y Norte Km 
6C.7 FIANZAS 2012 PRESTADORES EXPEDIENTE 1 6.5 col. Ejido 

la Calzada 
DE SERVICIOS C.P. 92800 
RESPECTO A Tuxpan, Ver. 
SU SEGURO. -- ...... 

CONSERVACIÓN Carretera a 
y la Barra 

MANTENIMIENTO 
Revisión de 

• 6C.13 d iversas EXPEDIENTE 2 6 . . o 
DELA 

e rí'd iciones. 1 ' -
INFRAESTRUCTU c~l · o~· 

RAFfSJCA V . 

Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ej · Calzada, C.P. 92800, TulCpan, Veracruz 

Tel: +52 (783) 102 3030 ~ W\AJW.puertotuxpanc:o 



·INVENTARIO 
F[SICOV 

6C.18 CONTROL DE 2012 
BIENES 

INMUEBLES 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEORAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

Oufa Simple de Archivos 2019 

Carretera 
a la Barra 

Registro de Norte Km 
6.5 col. Inventarios 

EXPEDIENTE 1 Ejido la 
diversos de 
inmuebles, Calzada 

C.P. 92800 · 
Tuxpan, 

Ver. 

[SECCIÓN: 7C SERVICIOS GENERALES 1 
1 

1! Fecha(s) 1 
1' Volumen J 

1 

1 

Series Documentales Descripción Í Unidad de J C t 'd d 1 
Ubicación 

! · . " an 1 a Física 
1 med1da 1 l 

Carretera a la 
Barra Norte 

SERVICIOS MENSAJERrA Km 6.5col. 
7C.10 EXPECIALIZADOS 2012 POR CORREO EXPEDIENTE 1 Ejido la 

. DE MENSAJER[A CERTIFICADO Calzada C.P. 
92800 

Tuxpan, Ver. 

~ SECCIÓN: BC TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 1 

IFecha(s] 
1 

-

1 

Volumen ¡; 

1 

Ubicación Series Documentales Descripción Unidad de l Cantidad l. Física 
medida 

Carretera a la 
PROORAMAS;f Barra Norte 
PROYECTOS EN Programas de Km 6.5col. 

8C.2 MATERIA DE 2012 telecomunica EXPEDIENTE 1 Ej ido la 
TELECOMUNICAC clones. Calzada C.P. 

IONES. ' 92800 
' 

Tuxpan, Ver. 

~ SECCIÓN: lOC CONTRO~ DE AUDITORÍA DE ACTIVIDADES Y PpUTICAS _ 1 

· ~ - ---- - . Volumen 1
- • • • '¡ 

. • . . · ~ . Ub1cac1on 
Senes Documentales Fecha(s) Descnpc1on 1 Umdad de ! C 'd d . F' · 

' l d 'd , ant1 a ISica . . . me 1 a , , 1 

10C.3 AUDITOR(A 

PETICIONES, 
lOC.lO SUGERENCIAS Y 

RECOMENDACIONES 

Carretera a la Sarra Norte K.M. 6.5, 

Tel: +52 (783)102 3030 

Diversas Carretera a la 
auditarlas Barra Norte Km 

2012 
aplicadas por el EXPEDIENTE 1 

65 col. Ejido la 
OICconsu Calzada C.P. 

seguimiento 92800 Tuxpan, 
Ver. 

2012 EXPEDIENTE 1 

ido la Calza~;áíbWOO, Tuxpan, Veracruz 
v ~~ www.puertotuxpa 1L ut111-'"" ' 



t ~TUXPAN 
1 ... . 
1 • 

r 
1: Fech a(s) 1 Series Documentales 

l 
DISPOSICIONES EN 

MATERIA DE 
11C.2 INFORMACIÓN Y 2012 

EVALUACIÓN 

PROGRAMAS Y 
PROYECTOS EN 

11C.4 MATERIA DE 2012 
INFORMACIÓN Y 

EVALUACIÓN. 

GRUPO 
INTERINSTITUCIONAL 11C.14 

DE INFORMACIÓN 
2012 

(COMITÉS) . 

r:· 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEORAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

oura Simple de Archivos 2019 

-

1 l' 1 Descripción 
· - .- Volum~n · - Ubicación 

Umdad de • ' •. 
_ m edida 1: Cant1dad 1 F1s1ca . 

Carretera a 
la Barra 

MEJORAS DE Norte Km 
LA GESTIÓN EXPEDIENTE 1 65 col. Ejido 
DE CALIDAD la Calzada 

C.P.92800 
Tuxpan, Ver.-
Carretera a 

Diversos la Barra 
programas y Norte Km 
proyectos de EXPEDIENTE 2 6.S col. Ejido 
información y la Calzada 

evaluación. C.P.92800 
Tuxoan Ver. 
Carretera a 

la Barra -
Documento Norte Km 

i 

informativo de 6.5col. 
los integrantes EXPEDIENTE 1 Ejido la 
del consejo de 

' 
Calzada 

administración. C.P. 92800 ,\, 
Tuxpan, -

Ver. 

' \ 
\. 

/ 

~ --
Carretera a la Barrn Norte K.M. 6.5, Col. Eji a Calzada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz 2019 
Tel: +52 (783)102 3030 www.puertotuxpancom.mx 
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C:OORDINAC:IÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C:.V • 

Gura Simple de Archivos Z019 

- -

IDENTIFICACIÓN 

Entidad: Administración Portuaria Integral de Tuxpan, SA de C.V. 

Área de procedencia del 
Dirección General archivo: 

Nombre del responsable y 
C. Azarely Monfil Leandro, Coordinadora de Promoción cargo: 

Domicilio: Carretera a la Barra Norte Km 6.5. col. Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

Teléfono: 783 102 30 30 Ext: 72810 

Correo electrónico: coord_promocion@puertotuxpan.com.mx 

Funciones Sustantivas 

Área generadora: Dirección General 

1' 
Carretera a la 

Barra Norte Km 

15.1 TARIFAS 2012 Tarifas EXPEDIENTE 1 6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 Tuxpan, 
Ver. 

Carretera a 1¡¡¡ 

PROGRAMA 
Programa Barra Norte Km 

1S.2 MAESTRO DE 2012 
Maestro de 

EXPEDIENTE 1 6.5 col. Ejido la 
Desarrollo Calzada C.P. 

DESARROLLO 
Portuario 92800 Tuxpan, 

Ver. 

Programas 
Carretera a la 

Barra Norte Km 
PROGRAMA DE llevados a cabo 6.5 col. Ejido la 

lS.S VINCULACIÓN 2012 para fomentar EXPEDIENTE 1 Calzada C.P. 
PUERTO-CIUDAD la cultura 92800 Tuxpan, 

portuaria. Ver. 
Contratos Carretera a la 
celebrados Barra Norte Km 

1S.6 
CESIÓN PARCIAL 2012 entre la EXPEDIENTE 17 

6.5 col. Ejido la 
DE DERECHOS APITUXPANy Calzada C.P. 

diversas 92800 Tuxpan, 
Ver. 

/ Carretera a la 

PRESTADORES 
n arra Norte Km 6.5.a 1S.7 DE SERVICIOS 2012 EXPEDIENTE 6 Cal , . 

PORTUARIOS 
9280~e'r-, _ an, 

carretera a la Sarro Nort~ K. M. 6.5, Col. Ejido la :zada, C.P. 9:2800, Tuxpan, 
Te!: +52 {783) 102 3030 www.puertotu!<pancom.mx 



LICITACIONES 

15.8 
PÚBLICAS 

2012 CONFORME A LA 
LEY DE PUERTOS 

- -

[ SECCIÓN: 2S OPERACIONES 
: 

ll Fecha(s) 1 

' ' Series Documentales 

REOLASDE 
25.1 OPERACIÓN 2012 

AOENCIAS 
25.9 CONSIONATARIAS 2012 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V • 

. Oufa Simple de Archivos 2019 

Procedimiento 
de la Carretera a la 

administración Barra Norte Km 
pública para 

EXPEDIENTE 2 
6.5 col. Ejido la 

contrataciones Calzada C.P. 
de bienes, 92800 Tuxpan, 
servicios y Ver. 

obras. -
-

- -
-¡ 

1 

Volumen ¡: 
-¡ Ubicación Descripción Unidad de 

1: Cantidad 1: medida 
Física 

Carretera a la 
Barra Norte 

Reglas de Km 6.5 col. 

Operación EXPEDIENTE 1 Ejido la 
Calzada C.P.-

' 928QO Tuxpan,-
Ver. 

Diversos oficios Carretera a la 
por parte de las Barra Norte 

diversas Km6.5col. 
agencias EXPEDIENTE 1 Ejido la 

consignata rias Calzada C.P. 
existentes en el 1 92800 Tuxpan, 

Puerto. 
1 

Ver. 

~ SECCIÓN: 3S OFICIAlÍA INI TERNA 1 - = - : 
1 Volumen i Ub' .. 

• • • - • r ICaCIOn 
Senes Documentales Fecha(s) 1 Descnpc1on 1 Umdad de 1 C t 'd d 1 F' · 

d.d an 1 a 1s1ca 
1 me 1 a . 

35.1 OFICIOS 2012 

35.2 MEMORANDUMS 2012 

Carretera a la Barra Norte K. M. 65, Col. Ejido 
Tel: +52 (763) 1023030 

Comunicaciones 
escritas están 

vinculados a los 
asuntos de las 
administración 

Integra 
documentos que 

permiten 
comunicar 

disposiciones, abrir 
consultas o llevar 
adelante distintas 

estlones. 
Memorándums 
girados por las 

diversas áreas que 
Integran la 

APITUXPAN con el 
motivo de dar a ,. 
onoceral 

n icac dar a 
o er algún 
nto relevante. 

Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejfao la 

EXPEDIENTE 11 Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 

Ver. 

Carretera a la 
Barra Norte Km 

EXPEDIENTE 
GS col. Ejido la Ca!f 928 v. · · ' 

¡;Jf. 
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_ COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN )
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE c.v: 1 

Gura Simple de Archivas-2019 

Carretera-a la 
Barra Norte Km 

35.3 BITÁCORAS 2006 Control de gestión EXPEDIENTE 1 6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 Tuxpan, 
Ver. 

-----------------------

: sECCIÓN: 4S DEPENDENCIAS GUBERNAMENTALES 1 

rr 1' 1' 1' 1 
. ¡ _ Volumen . . • 

Senes Documenta les 1 Fecha (s} 1 Descripción r Unidad de 1 . ¡1 UbJ~~cJon ; 
d.d Cantidad l FJsJca 

, 1 , me 1 a 1 

45.1 

45.3 

45.4 

45.5 

45.6 

SECRETARfA DE 
COBERNACIÓN 

_ SECRETARfA DE 
-- MARINA 

SECRETARfA DE 
HACIENTAY 

CRÉDITO·PÚBLICO 

SECRETARfA DE 
MEDIO AMBIENTE 

Y RECURSOS 
NATURALES 

2012 

2012 

2012 

2012 

2012 

Asuntos de la 
Secretarra de 
Gobernación 

DIVERSOS 
DOCUMENTOS 

DEL SECTOR 
NAVAL 

Diversos oficios 
de•la Secretarra 
de Hacienda y 

Crédito Público 

Diversos 
asuntos de la 
Secretarfa de 

Medio 
Ambiente y 

Recursos 
Naturales. 

EXPEDIENTE 1 

EXPEDIENTE 1 

EXPEDIENTE 2 

1 

EXPEDIENTE 2 

EXPEDIENTE 1 

Carretera a la 
Barra Norte -
Km6.5col. 

Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 Tuxpan, 
Ver. 

Carretera a la 
Barra Norte 
Km65col. 

Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 Tuxpan, 
Ver. 

Carretera a la 
Barra Norte 

. Km6.Scol. 
Ejido la 

Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 

Ver. 

Carretera a la 
Barra Norte 
Km6.Scol. 

Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 Tuxpan, 
- Ver. 

Carretera a la 
Barra Norte 
Km65col. 

Ejido la 

i 
SECRETARfA DE 

ENERC[A 

Documentación 
de la Secretarfa 

de Energfa. Calzada C.P. f¡ 
92800 Tuxpan, V 

r---~r-~~~~~~~~-------+------------~~--------~~------~~~V~e~r~. ~~ 
SECRETARfA DE Carretera a la 

45.8 

ACRICUL TURA, 1 Barra Norte 
CANADERIA, Documentación , Km 6.5 col. 

-DESARROLLO 2012 de SAGARPA. EXPEDIENTE , ll\ 1 Ejido la 
RURAL, PESCA Y ¡;:::t / . \' Calza 

ALIMENTACIÓN ((,/\ / V(X.OllWJ 
928 

-- '. ~ ()-" - -
Carreterá a ta Barra Norte K.M. 65, Col. EJ@ a Calzada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz \ 
Te!: +52 (763} 102 3030 www.puertotuxpancom.mx 



1 

. 

SECRETAR(A DE 
COMUNICACIONES 4S.9 

Y TRANSPORTES 
2012 

1 

SECRETARrA DE 
' 

45.10~ - 'LA FUNCIÓN 2012 
PÚBUCA 

1 

5ECRETAR(A DE 
TRABAJO Y 45.12' 
PREVISIÓN 

2012 

SOCIAL 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE. LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTECiRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

cura Simple de Archivo~ 2019 

Carretera a la 

Documentación Barra Norte 

oficial de Km65col. 

actividades y EXPEDIENTE 10 Ejido la 
Calzada C.P. 

juntas. · 92800 Tuxpan, 
Ver. 

Carretera a la 
Barra Norte -

Visitas de i 
Km6.5col. 

EXPEDIENTE l Ejido la 
inspección Calzada C.P . .. 

92800 Tuxpan, 
Ver. 

Diversos 
Carretera a la 

~ 
Barra Norte 

asuntos de la Km6.5col. 
Secretarra de EXPEDIENTE 1 Ejido la 

Trabajo y Calzada C.P. 
Previsión Social. 92800 Tuxpan, 

Ver. -

/ 

il ---- -· 
Carretera a la Barra Norte K. M. 6.5, Col. Ejido la Calz da, C.P. 92BOO, Tuxpan, Veracruz 2 0 19 
Tel: +52 (783) 102 3030 www.puertotuxpancom.mx 



Entidad: 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

cura Simple de Archivos 2019 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019 
2A-1 

IDENTIFICACIÓN 

. Administración Portuaria Integral de Tuxpan, SA de C.V. 

Área de procedencia del Gerencia de Administración y Finanzas archivo: 

Nombre del responsable y 
Lic. Susette Pérez Castán, Secretaria Ejecutiva de Gerente cargo: 

Domicilio: Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72802 

Correo electrónico: _secadmon@puertotuxpan.com.mx 

Funciones Comunes 

Área generadora: Gerencia de Administración y Finanzas 
-

Sección: 1C Legislación 
Volumen 

Ubicación 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Unidad de Cantidad 

Física 
m edida 

Documentos 1 

en materia de 
Carretera a la 
Barra Norte 

DISPOCISIONES 
ordenamiento Km G.Scol. 

1C.1 EN MATERIA DE 2017 
legal y/o 

EXPEDIENTE 1 Ejido la 
LEGISLACIÓN 

normas legales Calzada C.P. 
que tienen 92800 
relevancia Tuxpan, Ver. 

sobre la Apltux .. 

Sección: 2C Asuntos Jurídicos 
Volumen Ub' . . 

' ( h ( ) · · - 'd d ICa CIOn Sen es Documenta es Fec a s Descnpc1o n Um ad e e t 'd d F- · 
d 'd an 1 a 1s1ca m e 1 a 

2C.1 

DISPOSICIONES 
EN MATERIA DE 

ASUNTOS 
JURIDICOS 

2016 

Convenios, 
bases de 

colaboración y EXPEDIENTE 
acuerdos. 

1 

-~- -- --··--
Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido la -alzada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz 
Tel: +52 (783} 102 3030 www.puertotuxpancom.mx 

Carretera a la 
Barra Norte 
Km G.Scol. 

Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 

2019 



COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LÁ ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA 'INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

Gura Simple de Archivos 2019 

LSecciºn: 3C Programación Organización y Pr~s_up~~sta~Jóf) 
- -~ ¡ 

1 Volu;;,.;n 1 Ub" • • 1 
1 

[Fecha(s) ll 
1 

l Series Documentales Descripción - U 'd dd f - ICaCIOn 

¡ ~e~ida e 11 Cantidad 1 Física 

INTEGRACIÓN Y 
DICTAMEN DE 

MANUALES, 
Consejo de 

3C.12 NORMAS Y 2912 EXPEDIENTE 1 
LINEAMIENTOS DE Administración 

PROCESOS Y 
PROCEDIMIENTOS 

PROGRAMAS Y 
PROYECTOS EN Proyectos de 

3C.18 MATERIA DE 2016 inversión EXPEDIENTE 1 

PRESUPUESTACIÓN 

EVALUACIÓN Y Diversos 
3C.20 CONTROL DEL _. 2011 análisis de EXPEDIENTE 1 

EJERCICIO 
PRESUPUESTAL 

presupuesto 

Sección: 4C Recursos Humanos 
: 

1 Fecha(s) l Descripción 
Volumen 

Series Documentales r unidad C:Je [ ~a;ti~~d - ~ 
1 • medida 

-- CAPACITACION -
CONTINUA Y 

DESARROLLO 
4C.22 PREFESIONAL DEL 2016 

PERSONAL DE 
ÁREAs 

ADMINISTRATIVAS 

~ 

Carretera a la Barru Norte K.M. 6.5, Col. Ejido la 
Tel: +52178311023030 

.... 
2. 

Cursos 
tomados por 
el personal EXPEDIENTE 

~ 
1 

que integran 
el área. 

~ 
~-

ada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracru:z 
www.puertotuxpancom.mx 

Carretera 
a la Barra 
Norte Km 

6.5col. 
Fjido la -
Calzada 

C.P. 92800 
Tuxpan, 

Ver. 
Carretera -

a la·Barra 
Norte Km 

6.5 col. 
Ejido la 
Calzada 

C.P.92800 
Tuxpan, 

Ver. " 

Carretera 
a la Barra 
Norte Km -

6.5col. 
_ Ejido la 

Calzada 
C.P.92800 

Tuxpan, 
Ver. 

.1 

Ubicación 
1 Fislca 
1 

Carretera a 
- la Barra 
Norte Km 

6.5 col. Ejido 
la Calzada 
C.P.92800 

Tuxpan, Ver. 

~ 
2019 



COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
• PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

Gufa Simple de Archivos 2019 

a li! normatlvldad 
empleada para llevar a 
cabo un buen uso de 

DISPOSICIONES . los recursos financieros asr Carretera a 

EN MATERIA DE 
como de sus la Barra 

RECURSOS 2008-
terminaciones para el Norte Km 

SC.l gobierne federal (fondo 
FINANCIEROS V 2017 de reserva, presupuestos 

EXPEDIEPfTE 3 6.5 col. Ej ido 

CONTABILIDAD de fondos de la Calzada 
egresos de la federación, C.P. 92800 ' 

GUBERNAMENTAL . cuenta, pública, Tuxpan, Ver. 
fineamlentos, 

contraprestación al 
gobierno 

Carretera a 

REGISTRO V la Barra 

CONTROL DE i 
Norte Km 

SC.17 PÓLIZAS DE 2017 Control de egresos. EXPEDIEPfTE 4 6.5 col. Ejido 

EGRESOS la Calzada 
C.P. 92800 

Sección: 6C Recursos Materiales y Obra Pública 1 

. [ 1 : , Volumen ; . . . ' 
Senes Documentales Fecha(s} Descripción ¡· Unidad de · Cantidad 1 Ubi~~Cion 

1 . medida : : FISICa , 

6C.16 
DISPOSICIONES 
DE ACTIVO FIJO 

2017 

Bienes 
muebles e 
inmuebles 
adquiridos. 

EXPEDIENTE 1 

Carretera a la -
Barr~ Norte 
Km 6.5col. 

Ejido la 
Calzada C.P. 

.92800 

~~--~~--------------._-------L----~------~----------~L-______ _t_T~u~x~a~n~.~y~e~r~.~ 

. Sección: Sé Tecnologías y Servicios de la Información . -- ' ·-

Series Documentales 

DISPOSICIONES EN 
8C.1 MATERIA DE 

TELECOMUNICACIONES 

Carretera a la Barra Norte K.M.' 6.5, Col. 
Tel: +52 (783) 102 3030 

Fccha(s) 

Volumen 1 
0: 

Unidad de ¡" 1 

medida 1 Cantidad 1 
• . 1 

Descripción 

EXPEDIENTE 

Ubicación 
Física 

-

.... .... 



COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEORAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

Oufa Simple· de Archivos 2019 

[ Sección: 9C Comunicación Social_ - 1 

l li 
¡: ¡: Volumen 11 Ubicación 1 Series Documenta les Fecha(s) ' Descripción , U~=~~=e 11 Cantidad ¡: Física 

1 
1 Carretera a la 

DISPOSICIONES 
Integración Barra Norte 

~EN MATERIA DE 
de Km 6.5col. 

1 

9C.12 
RELACIONES 

2017 estrategias EXPEDIENTE 1 Ejido la 
y planes de Calzada C.P. 1 

PÚBLICAS 
acción. 92800 

Tuxpan, Ver. 

Sección: lOC Control de Auditoría-de Actividades y Políticas - 1 

1 

F h ( 
1

1 

1 Volumen 1 b' . . 1 . ec a s . . . . . U rcacro 
Senes Documentales ) Descnpcron 1 Umdad de 1 Cantrda 1 F- . 

1 d'd d n ISICa me 1 a 
Carretera a ' 

la Barra 

lOC.l 

10C.6 

10C.8 

10C.15 

DISPOSICIONES 
EN MATERIA DE ' 

CONTROL Y 
AUDITORIA . 

SEGUIMIENTO A 
LA APLICACIÓN 
EN MEDIDAS O 

RECOMENDACION 
ES 

REQUERIMIENTO l 
DE INFORMACIÓN 
A DEPENDENCIAS 

Y ENTIDADES 

ENTREGA· 
RECEPCIÓN 

2005 

2006-
2016 

2014 

Disposiciones en 

1 

materia de 
control interno 

OIC 

Documentación recibida 
- en Apitux por 

cualquier otra oficina de 
gobierno estatal y 

federal 

EXPEDIEN 
TE 

EXPEDIEN 
TE 

EXPEDIEN 
TE 

EXPEDIEN 
TE 

l 

6 

7 

Norte Km 
65col. 
Ejido la 
Calzada 

C.P. 92800 
Tuxpan, 

Ver. 
Carretera a 

la Barra 
Norte Km 

65col. 
Ejido la 
Calzada 

C.P. 92800 
Tuxpan, 

Ver. 
Carretera a 

la Barra 
Norte Km 

6.5 col. .!! 

Ejido la 
Calzada 

C.P. 92800 
Tuxpan, 

Ver. 
Carretera a 

la Barra 
Norte Km 

65col. 

1 1 

c~~Ejldo la 

T • 
l -?_ 

ca~retera a la Barra Norte KM. 65, Col. EjidV~rzada, c.~. 92: 0, Tuxpan, Veracruz . - ·e 
Tel: +52 (783) 102 3030 • ~ www.puertotuxpancom.mx 

1 

t -



10C.16 LIBROS BLANCOS 
2009-
2017 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEORAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

OuCa Simple de Archivos 2019 

Carretera 
a la Barra 
Norte Km 

Documentación 6.5 col. 

de diversos casos EXPEDIENTE S 
Ejido la 

de la entidad. Calzada 
C.P. 

92800 
Tuxpr;¡n, 

Ver. 

. Sección: llC Programación, Información, Evaluación y Políticas 1 
í 

IFecha(s) 1: 
1" "" "Volumen 1' Ubicación 1 

Series Documentales Descripción U~=~~=e 1
1 
Cantidad 1 Física 

. 
Carretera a la -

DISPOSICIONES Barra Norte 

· EN MATERIA DE 2004-
Diversos Km 6.5col. 

11C.2 INFORMACIÓN Y · 2015 
programas y EXPEDIENTE 23 Ejido la 

EVALUACIÓN 
proyectos. Calzada C.P. 

92800 
Tuxpan, Ver. 

~ Sección: 12C Trª-nsparencia y Acceso a la Información 1 

1 1 l

. Volumen 1 b' . . 1 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Unidad de 1 e 'd d : u F·~~CIOn 

d 'd ant1 a 
1 

ISica me 1 a . 

12C.S 
COMITÉ DE 

INFORMACIÓN 
2017 INAI EXPEDIENTE 

Carretera a la Barra Norte I<.M. 6.5, Ce!. Ejido la Calzada, C.P. 92800, Tuxpan, Verac:ruz 
Tel: +52(783) 102 3030 www.puertotuxpancom.mx 

Carretera a la 
Barra Norte 
Km G.Scol. 

Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 
Tux an, Ver. 

~ 
2 0 19 



' 
Entidad: 

Área de procedencia del 
archivo: 

Nombre del responsable y 
cargo: 

Domicilio: 

Teléfono: 

Correo electrónico: 

Funciones Sustantivas 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, 5.A. DE C.V. 

Gufa Simple de Archivos 2019 

- ---

IDENTIFICACIÓN 

Administración Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de c.v. 

Gerencia de Administración y Finanzas 

Lic. Susette Pérez Castán, Secretaria Ejecutiva de Gerente 

Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

783102 30 30 Ext: 72802 

secadmon@puertotuxpan.com.mx 

Área generadora: Gerencia de Administración y Finanzas 
- - -

Sección: 2S Operaciones 
Volumen 

Ubicación 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Unid ad d e 

Cant i dad Física 
m ed id a 

l Documentación 
carretera a la Barra 

25.4 PUERTO 2016 1 
general EXPEDIENTE 1 Norte Km 6S col. 

(diversos Ejido la Calzada C.P. 

asuntos) 92800 Tuxpan, Ver. 

-

Sección: 3S Oficialía Interna 
Volumen 

Ubicación 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Unidad de 

Cantidad Física 
m edida 

1 Carretera ·a la 
Diversos oficios Barra Norte 

2017- de consulta, Km 6.5 col. 
3S.1 ORCIOS 2018 Informes, EXPEDIENTE 4 Ejido la 

acuerdos e Calzada C.P. 
Invitaciones 92800 

Tuxpan, Ver. 

- -

Sección: 4S Dependencias Gubernam entales 
Volumen b ' . . 

Series Documentales Fecha{s) Descripción Unidad de Cantidad U ~~~eran 
medida rsrca 

45.10 
SECRETARIA DE 

LAF.UNCIÓN 
PÚBLICA 

Carretera a la Barra Norte K.M. 65, e 
Te!: +52 {783)102 3030 

Documentación 
d Secretaria de ¡ 

Función · 
Publica 

EXPEDIENTE 4 

Carretera a la 
Barra Norte 
Km6.Scol. 

Ejidol 
Calz 

92 

...... ,~-
DIIU&ID U.Mt& 



!, • .-.. \ SCT 1 ~" TUXPAN 
• a:~~.•u ·~•cu.la.t \..~ , trc••••••a. •• ,.., , ............... ~. , ... . 

~' ~~~:=~~c~fr"a'' 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, 5.A. DE C.V. 

Gufa Simple de Archtvos 2019 

Entidad: 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019 
2A-3 

IDENTIFICACIÓN 

Administración 'Portuaria Integral de Tuxpan, SA de C.V. 

Área de procedencia del 
Departamento de Recursos Humanos archivo: 

Nombre del responsable y LC. Marlcela de Jesús Ortlz Montero, Jefa de Departamento de 
cargo: Recursos Humanos 

Domicilio: Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la ·Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72734 

Correo electrónico: jdrhumanos@puertotuxpan.com.mx 

Funciones Comunes 

Área generadora: Gerencia de Administración y Finanzas 

-

Sección: 4C Recursos Humanos 
Volume n b. . . 

· o 1 F h ( ) 0 · · · . d U 1cac1on Senes ocumenta es ec a s escnpc1on Uni d a d e .d d F ' . 
d 'd Ca ntl a ISICa me t n 

4C.l 

4C.4 

4C.6 

DISPOSICIONES 
EN MATERIA DE 

RECURSOS 
HUMANOS 

REGISTRO Y 
CONTROL DE 

PUESTOS Y 
PLAZAS 

RECLUTAMIENTO 
Y SELECCIÓN DE 

PERSONAL 

2010-
2017 

2015-
2017 

2017 

Viáticos y 
permisos. 

Plazas 
autorizadas 

Currículum 
personal de la 

APITUX. 

/ 

EXPEDIENTE 

EXPEDIENTE 

EXPEDIENTE 

--~-
carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Col. E i la Calzada, C.P. 92600, Tuxpan, Veracruz 

9 

1 

1 

Te!: +52(783) 102 3030 www.puertotuxpancom.mx 

Carretera a la · 
Barra Norte 
Km6Scol. 

Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 
Tux an, Ver. 
Carretera a la 
Barra Norte 
Km G.Scol. 

Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 
Tux n, Ver 

Carretera a la 
Barra Norte 
Km 6.5col. 

Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 
Tux n, Ver 

fl 
2019 



1 

. Entidad: 

Área de procedencia 
archivo: 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

Gura Simple de Archivos 2019 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019 
2A-4 

-

IDENTIFICACIÓN 

Administración Portuaria Integral de Tuxpan, SA. de C.V . 

del Departamento de Recursos Materiales 

Nombre del responsable y Lic. Vanessa González Mar, Jefa de Departamento de Recursos 
cargo: Materiales 

Domicilio: 
Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72735 

Correo electrónico: jdrmateriales@puertotuxpan.com.mx 

Funciones Comunes 

Área generadora: Gerencia de Administración y Finanzas 

1 -

Sección: 6C Recursos Materiales y Obra Pública 
Volumen b' .. 

. 1 h ( ) D . . . U .d d d .d d U ccac•on Ser1es Documenta es Fec a s cscnpc1on n1 a e Cantl a F . • 
d

.d ISICa 

6C.3 

6C.4 

6C.6 

6C.7 

LICITACIONES 

1 ADQUISICIONES 

CONTROL DE 
CONTRATOS 

SEGUROS Y 
FIANZAS 

2016-
2018 

2014-
2017 

2014-
2018 

Carretera a la Barra Norte K. M. 6.5, Col. 
Tel: +52 (783} 102 3030 

Documentación 
de diversas 
licitaciones. 

Documentación 
de licitaciones, 
invitaciones a 

cuando menos 
tres personas, 
convocatorias, 

Bases, 
propuestas 
técnicas y 

económicas. 

Contratos de 
diversas áreas 
de la APITUX. 

me 1 a 
Carretera a la 

Barra Norte Km 

EXPEDIENTE 2 65 col. Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 Tuxpan, 

Carretera a la 
Barra Norte Km 

EXPEDIENTE 6 65 col. Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 Tuxpan, 
Ver. 

Barra Norte Km 

EXPEDIENTE 59 65 col. Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 Tuxpan, 

EXPEDIENTE 



1 

1 

1 

~ TUXPAN 
1 \ '-!.,.. ~· · - ~:::. 
1 

COORtUNACIÓN DE A_RCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEORAL DE TUXPAN, S.A. DE'C.V. 

Oufa Simple de Archivos 2019 

~ Sección: 8C Tecnologías y Servicios de la Información .1 
1 

1 
1 

1 

Series Documentales ¡; Fecha(s) ~ ~ 

SEGURIDAD 
8C.10 INFORMATICA 2004 

Carretera a la Barra Norte K. M. 6.5, Col. Ejido 1 
Tel: +52 (783) 102 3030 

¡· Volumen ¡, 
Descripción . Unidad de r C t"d d - ~ 

d"d [ an 1 a me 1 a 

Software EXPEDIENTE 1 

~ . 
t 

~ 
~ada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz 

www.puertotuxpancom.mx 

Ubicación 
1 Física 
1 

Carretera a la 
Barra Norte 
Km 6.Scol. 

Ejido la 
Calzada C.P. --

92800 
Tuxpan, Ver. . 

-

S! 
2 0 .19 



-

~ 

COORDINACIÓN DE ARCHIVO$ DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEORAC DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

Oufa Simple de Aréhtvos 2019 

1' - -,, 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019 
2A-5 

- ----~---- --- - .__- - .... - -- - --
IDENTIFICACION 

- - - - ---- -¡ 
-

Entidad: Administración Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V. 

Área de procedencia del l Subgerencia de Finanzas 
archivo: 

No!Jlbre del responsable y: CP. Marra 'Elena Pérez Flores, Subgerente de Finanzas 
cargo: 

Domicilio: 
Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan. Ver. 

Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72722 

Correo electrónico: sgfinanzas@puertotuxpan.com.mx 

Funciones Comunes 

Área generadora: Gf:=rencia de Administración y Finanzas 

; Sección: 3C Program~ción Organización y Presupuestación 

IFecha(s) 1 

le ~ Volumen Ubicación 
Series Documentales Descripción u~:~~=e 1 Cantidad 1 Física 

Carretera a la 
Barra Norte 

DISPOCISIONES Clasificación de 
Km 6.5 col. 

3C.8 EN MATERIA DE 2016 gastos·. EXPEDIENTE 1 Ejido la 
ORGANIZACIÓN Calzada C.P. 

92800 
Tuxpan, Ver. 
Carretera a la 

EVALUACIÓN V 
Barra Norte 

Autorizaciones Km 6.5col. 
3C.20 

CONTROL DEL 
2015 de EXPEDIENTE 1 Ejido la 

EJERCICIO presupuesto. Calzada C.P. 
PRESUPUESTAL - 92800 

~ ~ Tuxpan, Ver. 

1 

! Sección : 4C Recu rs9s Humanos - ~ 
; - ·· Volumen · b' .. 

· ¡ h ( ) · · · ' 'd d d 
1

. ; U 1cac1on Senc~ D ocum enta es Fec a s Descnpc10n Um a e e t'd d F' · , 
· d'd an 1 a tstca __ _ me 1 a .. ~. ;, 

4C.8 

CONTROL DE 
J,:\SISTENCIA 

(VACACIONES, 
DESCANSOS V 

LICENCIAS, 
INCAPACIDADES, 

ETC.) 

2015 

Personal de la 
Administración 

Po t:Jaria EXPEDIENTE 
In ral de 

Carretera a la Barra Norte K.M. 65, Col. Ejido la Calza 

Tel: +52 (783) 102 3030 

Carretera a la 
Barra Norte 
Km 6.5 col. 

Ejido la 

Calz!fe· 
92 

Tu~· ·· . . 



COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ~DMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEORAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

' aura Simple de Archivos 2019 

' Sección: GC Recursos Materiales y Obra Pública 1 

r Fecha (s) li l, 
Volumen 1; Ubicación 

1 

Series Documentales Descripción Unidad de 1' 1 
medida 1 Cantidad ¡ Física 

Carretera a la 
Barra Norte 

Actas del Km G.Scol. 
-

6C.25 
COMITÉ DE 

1 2017 comité de Obra EXPEDIENTE 1 Ejido la OBRA PÚBLICA 
Pública. Calzada C.P. · · 

1 
92800 

Tuxpan, Ver. 

Sección: lOC Control de Auditoría de Actividades y Políticas 1 

1 Fecha(s) 1' 

1 Volumen 1 
1 

Series Documentales Descripción 1 Unidad de 1 
• 1 

Ubicación 
Canttdad · Física 

. medida 1 1 

Carretera a la 
Invitaciones Barra Norte 

PARTICIPANTES 
giradas para Km6.5col. 

10C.7 1 EN COMITÉS 
2016 asistencia de EXPEDIENTE 1 Ejido la 

diversos Calzada C.P. : 

comités. 92800 
Tuxpan, Ver. 

- -

Sección: 12C Transparencia y Acceso a la Información 
' 

1 Fecha(s) 1 

1 

Volumen 11 

Ubicación 
1 Series Documentales Descripción Unidad de 

/ Cantidad 1 Física 
medida 

1 

Carretera a la 
Barra Norte 

PORTAL DE 
Km G.Scol. 

12C.7 2017 INAI EXPEDIENTE 
:\\ . 2 

Ejido la 
TRANSPARENCIA 1 

Calzada C.P. 1 

1 

92800 
[_ ; : \ Tuxpan, Ver. 

~\ 

... . \ 

Carretera a ta Barra Norte J<.M. 6.5, Col. Ejido ra Calzada, C.P. 92900, Tuxpan, Veracruz 
Tel: +52 (7831 102 3030 www.puertotuxpancom.mx 



COORDINACIÓN DE ARCHIVOS· DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEORAL -DE TUXPAN, S.A. DE C.V. ' 

aura Simple de Archivos 2019 

·--- - -- -~---------~--¡DEÑ~CIÓ-N-------------~-----------~ , 
L --- -- -
Entidad:. Administración Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V. 

Área de procedencia del Subgerencia de Finanzas 
archivo: 

Nombre del responsable y C.P. Marra Elena Pérez Flores, Subgerente de Finanzas 
cargo: 

Domicilio: 
Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800. 
Tuxpan, Ver. 

Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72722 

Correo electrónico: sgfinanzas@puertotuxpan.com.mx 

Funciones Sustantivas 

Área generadora: Gerencia de Administración y Finanzas 

Sección: 3S Oficialía Interna 

1: Fecha(s) 1 

1 

Volumen 1 ' 
Ubicación 

1' Series Documentales Descripción Unidad de ll Cantidad j Física 
medida ! 

Carretera a a 
Barra Norte 

Notas de 
KmG.Scol. 

35.3 BJTACORAS '2017 EXPEDIENTE 2 Ejido la 
reuniones. 

~ 1 
Calzada C.P . .. 

92800 
Tuxpan, Ver. 

t\ 

~ 

~ 
Carretera a la Barra Norte K.M. 65, Col. Ejido la Calzada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz 

2019 
Tel: +52 (7831102 3030 www.puertotuxpancom.mx 



~-~·\ SCT 
f UUU AII& DI \.~ CDNVltiC:ACIO .. CS ~ Y 1 8 ANifiG.tt l 

Entidad: 

COORDINACIÓN"DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

CUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019 
2A-7 

- -- - - - -
IDENTIFICACIÓN 

Gufa Simple de Archivos 2019 

- ' 
j 

Administración Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V. 

Área de procedencia del Departamento de Tesorerra archivo: 

Nombre del responsable y C.P. Edna Martha Castañeda Salas, Jefa del Departamento de 
cargo: Tesorerra. 

Domicilio: Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

Teléfono: 783 102 30 30 Ext: 72801 

Correo electrónico: jdtesoreria@puertotuxpan.com.mx 

Funciones Comunes 

Área generadora: Gerencia de Administración y Finanzas 

~-e~~iór[__S_C~Rec!Jrsos Finªn~~ie_ros , . _ _ __ -~-~ 
' 11 :. ___ -- Volumen _ . Ubica 

~
----- -.·--- --¡------ ------~-- ------- ----~ 

Serie~ ~ocume~t:les _ ¡: Fecha(s) _:1 Descrip~ió~ __ ]: _u~:~~~~~~ _ Fís 

5C.6 

5C.11 

5C.18 

SC.22 

RECiiSTROS 
CONTABLES 

(CiLOSA) 

ESQUEMAS DE 
FINANCIAMIENTO 

RECiiSTROY 
CONTROL DE 
PÓLIZAS DE 
INCiRESOS 

CONTROL DE 
CHEQUES 

2010-
2015 

2014 

2017 

Documentos con 
valor contable de 

las 
entradas y salidas 

de recursos 
financiero 

recibidas en el 
departamento de 

tesorerra 

Documentación 
general de 

contribución de 
la empresa 

Registro de 
facturas y 

comprobante 
de pago 

EXPEDIENTE 

EXPEDIENTE 

EXPEDIENTE 

201 _ Depósitos con 

2011 -.. ~che;q~e de la EXPEDIENTE 
1 ~ e ' ntldad. 

~ 

6 

1 

24 

3 

Carretera a la 
Barra Norte 
Km65c:ol. 

Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 Tuxpan, 
Ver. 

Carretera a la 
Barra Norte 
Km65col. 

Ejido la 
Calzada C.P. 

1 

92800 Tuxpan, 
Ver. 

Carretera a la 
Barra Norte 
Km65col. 

Ejfdo la 
Calzada C.P. 

92800 Tuxpan, 
Ver. 

Carretera a la ! 

Barra Norte 
Km65col. 

Ejido la 
Catza 

92 z 



-
1 

Entidad: 

Área de procedencia del 
archivo: 

Nombre del responsable y 
cargo: 

Domicilio: 

Teléfono: 

Correo electrónico: 

Funciones Sustantivas 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

Gura Simple de Archivos 2019 

- - - -- -, 
IDENTIFICACIÓN 

1 

Administración Portuaria Integral de Tuxpan, SA de C.V. 

Departamento de Tesorerra 

C.P. Edna Martha Castañeda Salas, Jefa del Departamento de 
Tesorerra. 

Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

783102 30 30 Ext: 72801 

jdtesoreria@puertotuxpan.com.mx 

Área generadora: Gerencia de Administración y Finanzas 

35.2 MEMORÁNDUMS 2014 

Diversos 
escritos de los 

departamentos 
que integran a 
la APITUX para 

' dar una 
indicación, 

Información, 
acordar o 

invitar. 

EXPEDIENTE 1 

Carretera a la 
Barra Norte ' 
Km6.5col. 

Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 
Tuxpan, Ver. 



COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, 5.A. DE C.V. 

Gura Simple de Archivos 2019 

Entidad: 

Área de procedencia 
archivo: 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019 
2A-8 

IDENTIFICACIÓN 

Administración Portuaria Integral de Tuxpan, SA de C.V. 

del 
Departamento de Contabilidad y Presupuesto 

Nombre del responsable y C.P. Verónica Rurz Paz, Jefa del Departamento de Contabilidad y 
cargo: Presupuesto. 

Domicilio: 
Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72736 

Correo electrónico: jdcontablidad@puertotuxpan.com.mx 

Funciones Comunes 

Área generadora: Gerencia de Administración y Finanzas 
-

Sección: SC Recursos Financieros 
Volumen 

Ubicación 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Unidad de 

cantidad Física 
medida 

Carretera a la 

REOISTROV 
Barra Norte 

Viáticos del Km 6.5 col. 
SC.l7 

CONTROL DE 2017 personal de la EXPEDIENTE , 44 Ejido la 
PÓLIZAS DE 

EORESOS 
Entidad. Calzada C.P. 

92800 
Tuxpan Ver. 

- ~ 

1 

YH 
~:::::-1: ~~-t~~-.-6-.5-, C-o-1.-E-jld_o_l_a -C-al-za_d,\.a·.-C.-P-.-92-BOOQ:~-:. Ve::~ 2019 
Tel: +52 (783) 102 3030 www.puertotuxpancom.• · x 



COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

Gura Simple de Archivos 2019 

-

Entidad: 

Área de procedencia 
archivo: 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019 
3A-1 

- -
~-- --

IDENTIFICACIÓN 
-- - -

' Administración Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V. 

del 
Gerencia de Com~rciallzación 

- -

Nombre del responsable y Lic. Eunice Gabriela Placito Zapata, Jefa del Departamento de 
cargo: Cesiones 

t 

Domicilio: 
Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 1 
Tuxpan, Ver. 

Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72739 

Correo electrónico: jdcesionesl@puertotuxpan.com.mx 

Funciones Comunes 

Área generadora: Gerencia de Comercialización 

1C.13 

6C.1 

6C.3 

DIARIO OFICIAL 
DELA 

FEDERACIÓN 
(PUBLICACIONES 

ENÉL) 

DISPOSICIONES 
EN MATERIA DE 

RECURSOS 
MATERIALES 

OBRA PÚBLICA, ' 
CONSERVACIÓN 

y 
MANTENIMIENTO 

LICITACIONES 

2005 

2011 

Carretero a la Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido 1 
Te!: +52 (783} 102 3030 

Diversas 
publicaciones 

eneiDOF 
(Leyes, 

reglamentos, 
acuerdos) 

Leyes, 
lineamientos y 

códigos 
aplicables. 

EXPEDIENTE 1 

EXPEDIENTE 1 

EXPEDIENTE 

xpan, Veracruz 
www.puertotuxpancor 1. nx 

Carretera a la 
Barra Norte 
Km 65col. 

Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 
Tuxpan, Ver. 

Carretera a la 
Barra Norte Km 
65 col. Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 Tuxpan, 
Ver. 

Carretera a la 

Barra. 65co 
Calza' • • 

9280 ' 
e 



6C.4 ADQUISICIONES 
2016-
2017 

-

Sección: 7C Servicios Generales 

Series Documentales l, Fecha(s) 1' 

PROGRAMAS Y 
PROYECTOS EN 

7C.2 MATERIA DE 2017-
- 2018 SERVICIOS 

GENERALES 

COORDINAC~ÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEORAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

Oufa Simple de Archivos 2019 • 

Documentación 
de licitaciones, 
invitaciones a 

Carretera a la 
cuando menos Barra Norte Km 
tres personas, 

EXPEDIENTE 1 6.5 col. Ejido la 
convocatorias, Calzada C.P. 

bases, 92800 Tuxpan, 

propuestas 
Ver. 

técnicas y 
econÓmicas. 

--

1 

1' Volumen 1' Ubicación 
1 Descripción Unidad de 1 C f d d 1 d'd an 1 a 1 

Física 
me 1 a 

· Carretera a la 

Implementación 
Barra Norte -
Km 6.5col. 

de nuevos EXPEDIENTE ~ ~ Ejido la 
proyectos para 

Calzada C.P. 
servicios. 92800 -

Tuxpan, Ver. 

--· --"t". 

1/ 

-
. ( 

~ 
Carretera a la Barra Norte KM. 6.5, Col. Ejido la Ca :1da, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz 2019 
Tel: +52 (783) 102 3030 www.puertotuxpancom.m)( 



•~~\ SCT 1 ~ TUXPAN 
f \ "'-.!.., (~M;•I· W[I'hU"f•H j'. t ls;•t , Ai fA 01 "' "'"•'""'. ,. .. .,., .. ,_..._.., 

COORDINACIÓN'DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

IF cawu••c-•c•o• •• 
Y taA.NS•OafiS Gufa Simple de Archivos 2019 

--
-~ ~- - - - -

IDENTIFICACIÓN 
-- - --

Entidad: Administración Portuaria Integral de Tuxpan, SA de C.V. 

Área de procedencia del 
Gerencia de Comercialización archivo: 

Nombre del responsable y Lic. Eunice Gabriela Placito Zapata, Jefa del Departamento de 
cargo: Cesiones 

Domicilio: Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

Teléfono: 783 102 30 30 Ext: 72739 

Correo electrónico: jdcesiones1@puertotuxpan.com.mx 

Funciones Sustantivas 

Área generadora: Gerencia de Comercialización 

15.8 

35.1 

UCITACIONES 
PÚBUCAS 

CONFORME A LA 
LEY DE PUERTOS 

OFICIOS 

2009-
2012 

2016-
2017 

adquisiciones, 
de 

arrendamientos 
y servicios 

Comunicación 
de 

disposiciones, 
consultas, 
ordenes, 

informes o 
también para 

llevara 
cabo gestiones 
de acuerdos, de 

Invitación, de 
ación, de 

elaboración, de 
agradecimiento, 

etc. 

EXPEDIENTE 

EXPEDIENTE 

Carretera a la 6 arrn Norte K.M. 65, Col. Ejl~o 1. Calzad a, C.P. 92t O ·, uxpan, Ve racruz 

2 

S 

Tel: +521783) 102 3030 www.puertotuxpancom 'x 

ala 
Barra Norte 
Km 6.Scol. 

Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 Tuxpan, 

Carretera a la 
Barra Norte 
Km 6.5col. 

Ej ido la 
Calzada C.P. 

92800 
Tuxpan, Ver. 

! 



3S.2 

-... 

1 ~TUXPAN COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTECRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

Guf• Simple de Archivos 2019 

Escritos para 
intercambiar 1 

información 
entre 

los diferentes Carretera a la 
departamentos Barra Norte 

o para KmG.Scol. 
MEMORÁNDUMS 2017 comunicar 

' 
EXPEDIENTE 1 Ejido la - -

alguna 
1 

Calzada C.P. 
indicación, 

1 

92800 1 

¡ 

- recomendación, Tuxpan, Ver. 
Instrucción o 

~ 
disposición -
qentrode la 

Apitux. 
} 

-
-

Ca"etera a la Ba"a Norte K. M. 6.5, Col, Ej;d.'la ~. •ada, C P. 9~, Vera~ruz ~ 
2019 

Tel: +52 (783) 102 3030 www.puertotuxpancom.mx 



COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

Gura Simple de Archivos 2019 

-

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019 
4A~l 

IDENTIFICACIÓN 

Entidad: Admlnlstracló'n Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V. 

Área de procedencia del 
Gerencia de Operaciones e ingenierra archivo: 

Nombre del responsable y Lic. Norberta Beatriz Bautista Calderón, Secretaria Ejecutiva de 
cargo: Gerente. 

Domicilio: 
Carretera a la Barra Norte Km 65 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72820 

Correo electrónico: secopers@puertotuxpan.com.mx 

Funciones Comunes 

Área generadora: Gerencia de Operaciones e lngenierfa 

Sección: lC Legislación 
Volumen 

Ubicación 
Series Documentales Fecha{s) Descripción Unidad de Cantidad Física 

medida 
Carretera a la 

COMITÉS Y Diversos 
Barra Norte 
Km 6.5col. 

1C.15 SUBCOMITÉS DE 2018 comités para EXPEDIENTE 3 1 Ejido la 
NORMAUZACIÓN regularización. Calzada C.P. 

92800 Tuxpan, 
Ver. 

- - - -

Sección: 2C Asuntos Jurídicos 
Volum en 

Ubicación 
Series Documentales Fecha{s) Descripción Unidad de Cantidad Física 

m ed1da 
Carretera a la 
Barra Norte 

JUICIOS DE LA Juicio de la Km 6.5col. 
2C.9 DEPENDENCIA 2018 entidad EXPEDIENTE l Ejido la 

Calzada C.P. 

-

, 
' 

1 92800 Tuxpan, 
Ver. I/~ 

4C.9 
CONTROL 

DISCIPUNARIO 

Carretera a la Barra Norte K.M. 65, Col. 

Tel: +52 (783) 102 3030 

1 

www.puertotuxpancom.m)( 



COORDINACIÓ~ .DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

Gura Simple de Archivos 2019 

' Sección: GC Recursos Materiales y Obra-Pública _1 

· ~ - l f - 1 Volumen 1 Ub' . . 1 
Series Do e: u mentales Fecha (s} Descripción · Unidad de ~ ~ e t 'd d 1 F~~~c:lon 

d
.d an 1 a 1s1ca , m e 1 a , 

DISPOSICIONES EN 
MATERIA DE 
RECURSOS 

6C.1 MATERIALES, 2018 
OBRA PÚBLICA, 

CONSERVACIÓN V 
MANTENIMIENTO 

PROORAMASY 
PROYECTOS EN 

MATERIA DE 

6C.2 RECURSOS 
2016 MATERIALES, 

OBRA PÚBLICA, 
CONSERVACIÓN Y 
MANTENIMIENTO 

2017-6C.3 LICITACIONES 
2018 

CONSERVACIÓN Y 
MANTENIMIENTO 

6C.13 DELA 2016 
INFRAESTRUCTURA 

F[SICA 

COMITÉS V 
SUBCOMITÉS DE 

6C.23 ADQUISICIONES, 2018 
ARRENDAMIENTOS 

Y SERVICIOS 

Carretera n la Barra Norte K.M. 6.5, Col, Ejido 
Tel: +52 (793) 102 3030 

Informe de 
resguardo de 
mobiliario y 

EXPEDIENTE equipo, registro 
de bajas 

documentales. 

Proyectos 
llevados a cabo 

EXPEDIENTE por los 
departamentos. 

Invitaciones 
cuanto menos EXPEDIENTE 

tres. 

Acciones de 
mantenimiento 
y conservación 

de EXPEDIENTE 

infraestructura 
trsica. 

Actas de 
comités. EXPEDIENTE 

• t Y an, Veracruz 
www.puertotuxpancom.mx 

2 

3 

1 

1 

"1 

Carretera 
a·la Barra 
Norte Km 

6.5 col. 
Ejido la 
Calzada 

C.P.92800 
Tuxpan, 

Carretera 
a la Barra 
Norte Km 

6.5col. 
. Ejido la 
Calzada 

C.P.92800 
Tuxpan, 

Ver 
Carretera 
a la Barra 
Norte Km 

6.5col. 
Ejido la. 
Calzada 

C.P.92800 
Tuxpan, 

Ver. 
Carretera 
a la Barra 
Norte Km 

6.5col. 
Ejido 1~ 
Calzad-ª 

C.P.92800 
Tuxpan, 

Ver 
Carretera 
a la Barra 
Norte Km 

6.5col. 
Ejido la 
Calzada 

C.P.92800 

-~ ....... ,. 

- .. - ··-

- ----



1 ~TUXPAN COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTECiRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 
' Ciuia Simple de Archivos 2019 

-

' Sección: lOC Control de Auditoría de Actividades y Políticas - - 1 . 

1 Focha(s) ll 
1: Volumen 1 

1 

Ubicación 
Series Documentales Descripción ; Unida~ de 11 Cantidad 1 Física 

t med1da 1 

' 1 
PROGRAMAS Y Carretera a·ra 

PROYECTOS EN 1 Barra Norte Km 
' 1 65 col. Ejido la 10C.2. - MATERIA DE 2018 OIC EXPEDIENTE 1 Calzada C.P. 

CONTROL Y 92800 Tuxpan, 
AUDITOR lA Ver. 

-

Sección: 12C Transparencia y Acceso a la Información 1 

1 Fecha(s) ! 

' Volumen 1" 1 
; Ubicación 

1 

Series Documentales Descripción 

1 

Unidad de 
1 Cantidad l, Física 

medida 
Carretera a la 

DISPOSICIONES Barra Norte . 
Km6.5col. 

12C.l 
EN MATERIA D E 

2016 INAI EXPEDIENTE 1 Ejido la 
- ACCESOALA 

INFORMACIÓN 
Calzada C.P. 

92800 
Tuxpan Ver. 
Carretera a la 

CLASIFICACIÓN 
Barra Norte 

DE Asuntos 
Km 6.5 col. 

12C.9 INFORMACIÓN 2008 generales. 
EXPEDIENTE 1 Ejido la 

Calzada C.P. 
CONFIDENCIAL 92800 . 

Tuxpan, Ver. 1 

vw. 
Carretera il la Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ej · J lc:~ Cal~ada, C.P. 92~~~~n, Veracruz 

~ 
20.19 

Tel: +52 (783) 102 3030 www.puertotuxpancom.mx 



Entidad: 

Are a de procedencia del 
archivo: 

Nombre del responsable y 
cargo: 

Domicilio: 

Teléfono: 

Correo electrónico: 

Funciones Sustantivas 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

Gura Simple de Archivos 2019 

- ~ ~ 

lO EN ri FICAC!ÓN 

Administración Portuaria Integral de Tuxpan, SA de C.V. 

Gerencia de Operaciones e lngenlerra 

Lic. Norberta Beatriz Bautista Calderón, Secretaria Ejecutiva de 
Gerente. 

Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

783102 30 30 Ext: 72820 

secopers@puertotuxpan.com.mx 

Área generadora: Gerencia de Operaciones e ingenlerfa 

Sección: 15 Comercialización 
Vol'umen Ub' . . 

· 1 ~o. ( 1 • • • .d d d 1cac¡on Serres Documenta es Fec,.a s1 Descrrpcron Um a e C t 'd d F . · 
d

.d an 1 a rstca 

1S.2 

15.7 

15.8 

PROORAMA 
MAESTRO DE 
DESARROLLO 

PRESTADORES 
DE SERVICIOS 
PORTUARIOS 

LICITACIONES 
PÚBLICAS 

CONFORME A 
LEY DE PUERTOS 

2017-
2018 

2018 

2018 

me 1 a 

Programa de 
Desarrollo EXPEDIENTE 
Portuario. 

Contratos para 
la prestación de 

servicios EXPEDIENTE 
portuarios y 

conexos. 

Procedimiento 
de la 

administración 
pública para 

contrataciones 
de bienes, 
servicios y 

obras . 

EXPEDIENTE 

4 

1 

1 

Carretera a la 
Barra Norte 
Km6.Scol. 

Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 
Tuxpan, Ver. 1 

Carretera a la 
Barra Norte 
Km G.Scol. 

Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 
Tuxpan, Ver. 

Carretera a la 
Barra Norte 
Km G.Scol. 

Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 
Tuxpan, Ver. 

. { . ~ . ~ 
--·- - - ( -- ·--~----- 2Ó19 
Carretera ala Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido la Calzad~P. 92800, Tuxp;m, Vera cruz - ... ..-... ...... .............. , .. 
Te!: +52 {783) 102 3030 www.puertotuxpancom.mx ~ -



. 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN. 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXP,AN, S.A. DE C.V. 

Gura Simple de Archivos 2019 

[ Sección: 2S Operaciones 1 
1 

11 Fecha(s) 1 

1' Volumen ji Ubicación 

1 

1 Series Documentales Descripción 
[ u~:~~~e J cantidad Ji Física 

l 
• 1 

Carretera a la 

SUPERVICIÓN 
Barra Norte 

DE Información de 
Km 6.5 col. -

253 
OPERACIONES 

2018 
buques. 

EXPEDIENTE l Ejido la 
Calzada C.P. _ 

PORTUARIAS 92800 
Tuxpan, Ver . 
Carretera a la·-

1 Documentación 
Barra Norte 

general Km G.Scol. 
25.4 PUERTO 2018 EXPEDIENTE 2 Ejido la 

(diversos 
Calzada C.P. 

asuntos) 
92800 

Tuxpan Ver. 
Asuntos · Carretera a la 

generales de la Barra Norte 
SECiURIDAD Y . protección del Km G.Scol. -

25.10 PROTECCIÓN 2018 puerto. · EXPEDIENTE 2 Ejido la 
PORTUARIA (Solicitudes, Calzada C.P. 

oficios, avisos, 92800 
circulares, etc.) Tuxpan, Ver. 

Carretera a la 
Barra Norte 

COMITÉ DE Actas del Km G.Scol. 
25.11 OPERACIONES 2018 comité de EXPEDIENTE 7 Ejido la 

operaciones. . Calzada C.P. 
92800 

Tuxpan, Ver 

: SecCión: 3S Oficialía Interna _ 1 

' . ~ - _ Volumen 1 Ub' • -. . • . _ - • . . 1cac1on ~ 
Senes Documentales Fecha(s) Descnpc1on Umdad de .[ Cantidad [ F' . : 

, d'd ~ : 1s1ca : , .. ~ · me 1 a ¡, ~ 

lS.l OFICIOS 

Carretera a la Barra Norte K.M. 65, Col. Ejl • 
Tel: +52 (783) 102 303í? 

Comunicación de 
disposiciones, 

consultas, 
ordenes, informes 

o también para 
· llevar a 

cabo gestiones de EXPEDIENTE 
acuerdo, de 

i 1taclón, de 
ellcltación, de 

colaboración, de 
agradecimiento, 

~ : - .etc. 

3G 

www.puertotUl<pancom.mx 

Carretera a la 
Barra Norte 
Km G.Scol. 

Ejido la 
Calzada C.P. 

92~. 
Tuxp X 



COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINisTRACIÓN 
PORTUARIA INTECiRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

, . •'' · Ciuta Stmple de Arch~os 2019 

~Sección: 45 Dependencias Gubernamentales~ -

1' . Volumen [: 

:1 

1: Fecha(s) 1: 
Ubicación 

1 

Series Documentales Descripción ; Unidad de 1 C f d d 1 
1 d.d an 1 a , Física 
. me 1 a , 

Carretera a 

Oficios 
la Barra 

SECRETAR[A DE Norte Km 6.5 
45.9 COMUNICACIONES 2018 

enviados y 
EXPEDIENTE 1 col. Ejido la 

Y TRANSPORTES 
recibidos de la Calzada C.P. 

SCT 92800 
Tuxpan, Ver. 

Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido la Calzada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz 
Tel: +52 (783) 102 3030 www.puertotuxpancom.mx 



¡ . 
Entidad: 

Área de 
archivo: 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PÓRTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

' Gura Simple de Archivos 2019 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019 
4A-2 

- - - - -------~ -- - . - -- - --- - - ~- --1 IDENTIFICACIÓN 
-

Administración Portuaria Integral de Tuxpan, 5.A de C.V. 

procedencia del 
~ Subgerencia de Protección Portuaria 
1 

Nombre del responsable y Lic. Alejandro David Pérez Tejada Mungura, Subgerente de 
cargo: Protección Portuaria 

Domicilio: --- Carretera a la Barra Norte Km 65 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72727 

Correo electrónico: sgproteccion@puertotuxpan.com.mx 

Funciones Sustantivas 

Área generadora: Gerencia de Operaciones e ingenierra 

. Sección: 25 Operacionel s 

1 

¡· _ Volumen ¡; Ub' . . _' 

Series Documentales Fecha(s) . Descripción . Unidad de 1 C t 'd d ¡: ~~~CIOn 1 

. medida . an 1 a . 1s1ca 
1 

Carretera a la 
Barra Norte 

REGLAS DE Reglamentos 
Km G.Scol. 

25.1 2017 EXPEDIENTE 1 Ejido la 
OPERACIÓN de operación. 

Calzada C.P. 
92800 

Tux! an, Ver._ 
Asuntos Carretera a la 

Generales de la Barra Norte 
SEGURIDAD Y protección del KmG.Scol. 

25.10 PROTECCIÓN 2017 puerto. EXPEDIENTE 23 Ejido la 
PORTUARIA (Solicitudes,'!' Calzada C.P. 

oficios, avisos, 92800 
circulares, etc. Tuxpan, Ver 

Carretera a la 
Barra Norte 

CONTROL DE 
Permisos de Km 6.5 col. 

25.14 2017 EXPEDIENTE 21 Ejido la 
ACCESOS Calzada C.P. 

92800 
Tux an, Ver 

Ca"ete" a la Ba'" Norte K.M. 6.5, Col. Ejido la Cal~da~ :.P. 92800, T~u' ~ 
20.19 - .-. ... ~ .. 

IWIU.._,UMb. 
Tel: +52 (793) 102 3030 www.puertotuxpancom.mx 

¡; 



COORDINACIÓN DE.ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A..DE C.V. 

' Guia Simple de Archivas 2019 

! Sección: 3S Oficialía Interna ·¡ 
Volumen F 1 

1: Focha(s) 1 

1 

Ubicación 

1 

1 Series Documentales Descripción Unida~ de r Cantidad - ~ ~ Física 
1 medJda ! · 

Comunicación 
de 

disposiciones, 
consu Itas, . 1 

ordenes, Carretera a la 
- informes o Barra Norte 

también para Km6.5col. -. 
35.1 OFICIOS 2017 llevar a EXPEDIENTE S Ejido la 

cabo gestiones Calzada C.P. 
de acuerdo, de 92800 
invitación, de Tuxpan, Ver. 

felicitación, de 
colaboración, de 
. agradecimiento, 

' etc. 

Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido la Calzada, C.P. 92800, Tuxpan, Vera cruz 
Te!: +52 (783) 102 3030 www.puertotuxpancom.mx 



Entidad: 

Área de procedencia 
archivo: 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, 5.A. DE C.V. 

Gura Simple de Archivos 2019 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019 
4A-10 

IDENTIFICACIÓN 

Administración Portuaria Integral de Tuxpan, S.A de C.V. 

del Departamento de Recito Fiscal 

Nombre del responsable y 
C. Jesús Garda Ovando, Jefe del Departamento de Recito Fiscal ·cargo: 

Domicilio: Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

Teléfono: 783102 30 30 Ext 72750 

Correo electrónico: jdrecinto@puertotuxpan.com.mx 

Funciones Comunes 

Área generadora: Gerencia de Operaciones e lngenlerfa 
-

Sección: lC Legislación 
Volumen Ubicación Series Documentales Fecha(s) Descripción unidad de Cantidad Física 

medida 
Carretera a la 
Barra Norte 

ACUERDOS Acuerdos Km 6.5col. 
1C.B GENERALES 2017 

aduana EXPEDIENTE 4 Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 
Tuxp_an, Ver.· 

~ 
2019 ------·----·- --~~-----

Carretera a la Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido la Calzada, C.P. 92800, Tuxpan, Vera cruz 
Tel: +52 {783) 102 3030 www.puertotuxpancom.mx 



-

Entidad: 

Área de procedencia del 
archivo: 

Nombre del responsable y 
cargo: 

Domicilio: 

Teléfono: 

Correo electrónico: 

Funciones Sustantivas 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN1 S.A. DE C.V. 

Gura Simple de Archivos 2019 

-

IDENTIFICACIÓN 

Administración Portuaria Integral de Tuxpan, SA de C.V. 

Departamento de Recito Fiscal 

C. Jesús Garda Ovando, Jefe del Departamento de Recito Fiscal 

Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

783102 30 30 Ext 72750 

jdrecinto@puertotuxpan.com.mx 

Área generadora: Gerencia de Operaciones e ingenierra 
-

Sección: 25 Operaciones 
Volumen b' . . 

. ¡ F h ( ) D · · · . U ICCICJOn Senes Documenta es ce a s escnpc1on Umdad de e 'd d F' • 
medida ant1 u tstca 

25.2 

25.3 

25.6 

25.7 

i 25.8 

25.14 

EMBARCACIONES 

SUPERVISIÓN DE 
OPERACIONES 
PORTUARIAS 

MUELLAJE 

ALMACENAJE 

MANIOBRAS 

CONTROL DE 
ACCESOS 

2016-
2018 

2017 

2017 

2016-
2018 

2017 

2017 

Embarcaciones, 
control parcial 
de derechos. 

Supervisión 
operacional y 

reporte de 
Incidentes. 

Operaciones 
nacionales, 

cumplimiento 
de 

cesionarios y 
solicitudes de 

a o 

Bodega 
multipropósito 

EXPEDIENTE 

EXPEDIENTE 

l EXPEDIENTE 

1 

EXPEDIENTE 

EXPEDIENTE 

EXPEDIENTE 

Carretera a la Barra Norte K. M. 6.5, Col. Ejido la Calzada, C.P. 92800, Tuxpan, 
Tel: +5'2 (783)102 3030 

308 

2 

1 

22 

1 

2 

Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 

Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 

Ver. 
Carretera a la 

Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 

Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 

Ver. 

Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 Tuxpan, 
Ver. 

Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 Tuxpan, 
Ver. 

Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 

92800 Tuxpan, 
Ver. 

Carret 
Bar111N 

col 
Calzada 

1i 



•~:c..\ SCT - j ~ ~- .. ·.·.~-¡~· . lf .. can. ... la 111 _ 
t;:DNu•r~r;n;ueas. ., ........ o.,,., 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTECiRAL DE TUXPAN,¡S.A. DE C.V. 

Ciu(a Simple de Archivos 2019 

1 Secció~: 35 Oficialía Interna 1 

1 Fccha(s) 1' 
1· Volumen ¡, Ubicación 

1 

1 
Series Documentales Descripción . Unid~~ de r Cantidad ¡: 1 

1 ' Física 
1 

1 ' me 1 a : 
Comunicación 1 

de 
disposiciones, ~ 

1 

consultas, 
1 ordenes, Carretera a 

informes o la Barra 
también para Norte Km 6.5 

& 

. 35.\ OFICIOS 2017 llevar a EXPEDIENTE l col. Ejido la 
cabo gestiones Calzada C.P. 
de acuerdo, de 1 92800 
invitación, de Tuxpan, Ver. 

felicitación, de 
colaboración, de . 

. agradecimiento, 
etc. 

Escritos para 
intercambiar . . 

información 
·entre los 
diferentes Carretera a 

departamentos la Barra 

2016-
. o para Norte Km 6.5 

35.2 MEMORÁNDUMS 
2017 

cqmunicar EXPEDIENTE l ' col. Ejido la 
alguna Calzada C.P. 

indicación, 92800 
recomendación, Tuxpan, Ver. 

instrucción o 
disposición 
dentro de la 

Apitux. 
Carretera a 

- - la Barra 
-7 .- Norte Km 6.5 2017- Notas de -

35.3 BITÁCORAS 
2018 reuniones. EXPEDIENTE 3 col. Ejido la 

Calzada C.P. 

~ 92800 
Tuxpan, Ver . 

. 
' 

Ul\ \ 

Carretern a la Barra Norte K.M. 6.5, Col. Ejido la Calzada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz 
Tel: +52 (783)1023030 www.puertotuxpancom.mx 



Entidad: 

Área de procedencia 
archivo: 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

Gura simple de Archivos 2019 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019 
4A-12 

-

IDENTIFICACIÓN 

Administración Portuaria Integral de Tuxpan, SA de C.V. 

del 
Departamento de Operaciones 

Nombre del responsable y Lic. lrasema Elizabeth Cruz Morales, Jefa del Departamento 
cargo: Operaciones 

Domicilio: Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido fa Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

Teléfono: 783102 30 30 Ext: 72747 

Correo electrónico: jdoperaciones@puertotuxpan.com.mx 

Funciones Comunes 

Área generadora: Gerencia de Operaciones e lngenierra 

Sección: SC Recursos Financieros 
Volumen 

Ubicación 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Unidad d e 1 

m edida 
Cantidad Física 

1' Carretera a la 

1 

Barra Norte 
CARANTIAS Km G.Scol. 

SC.21 FIANZAS V 2017 Pólizas EXPEDIENTE 1 Ejido la 
DEPÓSITOS Calzada C.P. 

92800 
Tux_Q_an, Ver. 

~ ar 
2019 ~iJ .... ~ ...... Carretera a la Barra Norto K.M. 65, Col. Ejido la calzada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz 

Tel: +52 (783) 102 3030 --·· 



Entidad: 

Área de procedencia del 
archivo: 

Nombre del responsable y 
cargo: 

Domicilio: 

Teléfono: 

Correo electrónico: 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN. s.A. DE C.V. 

cura Simple de Archivos 2019 

IDENTIFICACIÓN 

Administración Portuaria Integral de Tuxpan, SA de C.V. 

Departamento de Operaciones 

Lic. lrasema Elizabeth Cruz Morales, Jefa del Departamento 
Operaciones 

Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col . . Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

783102 30 30 Ext 72747 

jdoperaciones@puertotuxpan.com.mx 

Funciones Sustantivas 

Área generadora: Gerencia de Operaciones e lngenierra 

Sección: 1S Comercialización 
Volumen 

Ubicación Series Documentales Fecha(s) Descripción Unidad de Cantidad Física 
medida 

Carretera a la 
Autorizaciones Barra Norte 

1 

1 

PROORAMADE del Programa Km6.5col. 
15.3 COMUNICACIÓN 2017 de EXPEDIENTE l Ejido la 

SOCIAL Comunicación Calzada C.P. 
Social. 92800 

' TUXJ:>.an, Ver. 

Sección: 25 Operaciones 
Volurncn 

Ubicación 
Series Documentales Fccha(s) Descripción Unidad de 

Cc:mtidad Física 
medida 

Carretera a 
la Barra 

2015- Embarcaciones, NorteKm6.5 
25.2 EMBARCACIONES 

2018 control parcial EXPEDIENTE 22 col. Ejido la 
de derechos. Calzada C.P. 

92800 
Tuxpan, Ver. 

~ 
Carretera a la Barra Norto K.M. GS, Col. Ejido la Calzada, C.P. 92800, Tuxpan, Veracruz 

1 - 2019! 
Te!: +52 (783) 102 3030 www.puertotuxpancom.mx 



~, -
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COORDINACIÓN DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACIÓN 
· PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

Gufa Simple de Archivos 2019 

,, 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019 
SA-1 

IDENTIFlCACIÓN 

Entidad: Administración Portuaria Integral de Tuxpan, S.A de C.V. 

Área de procedencia del órgano Interno de Control 
archivo: 

Nombre del responsable y 
C. Rosa Carmina Rosas Hernández, Secretaria Ejecutiva 

cargo: -

Domicilio: - Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

Teléfono: 783102-30 30 Ext: 72703 

Correo electrónico: secoic@puertotuxpan.com.mx 

Funciones Comunes 

Área generadora: órgano Interno de Control" 

; Sección ~ l OC Control de Auditoría de Actividades y Polít icas . 

1 Fecha(s) 1 

Volumen 1 

Series Document<iles Descripción 
1 

Unidad de r Cantidad 1 

Ubicación 

1 medida 
Física 

·Carretera a 
la Barra 

DECLARACIONES 2015-
Norte Km 

10C.14 OIC EXPEDIENTE 1 6.5 col. Ejido 
PATRIMONIAL 2016 la Calzada 

C.P.92800 
Tuxpan, Ver. 
Carretera a 

la Barra 
- Norte Km 

lOC.lS 
ENTREGA- 2015-

ACTASOIC EXPEDIENTE 6 6.5 col. Ejido 
RECEPCIÓN 2017 la Calzada 

1 C.P. 92800 
' Tuxpan, Ver. 

~ 

1 
1 
1 

1 
1 

' 

1 

l 

Carretera a la Barra Norte K. M. 6.5, Cot. Ejido la Calzada, C.P. 92900, Tuxpan, Veracruz 2 0 19 
Tel: +52 (783) 102 3030 www.puertotuxpancom.mx 


