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XV. Disposicidn final: el acto a través del cual se realiza la desincorporacion (enajenacién o
destruccion);

XVI. Enajenacion: la transmisién de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta,
donacién, permuta y dacidén en pago;

XVII. Ley: Ley General de Bienes Nacionales;

XVIIl. Lista: Lista de valores minimos que publica bimestralmente la Secretaria de la Funcién
Pdblica en el Diario Oficial de la Federacion;

XIX. Bases Generales: Bases Generales para el Registro Afectacion, Disposicion Final y Baja de
Bienes Muebles de Administracion Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V.;

XX. Procedimientos de venta: los de licitacion plblica, subasta, invitacién a cuando menos tres
personas y adjudicacidn directa;

XXI. Responsable de los recursos materiales: servidor publico que tenga a su cargo Ia
administracion de los almacenes, y la distribucion de bienes e insumos;

XXIL Secretaria: la Secretaria de la Funcion Publica;

XXill. Valor para venta: valor especifico, asignado por el responsable de los recursos materiales,
para instrumentar la venta de bienes, con base al valor minimo;

XXIV. Valor minimo: valor general o especifico que fije la Secretarfa o para el cual ésta establezca
una metodologia que lo determine, o el obtenido a través de un avaldo; y

XXV. vehiculos: los vehiculos terrestres.

TERCERA.- La Administracion emitird los lineamientos y procedimientos institucionales
especificos, manuales, instructivos y formatos que se requieran para la adecuada administracion y
control de los bienes muebles, almacenes e inventarios, con apego, a lo previsto en las "Bases
Generales" y demas normatividad aplicable.

CAPITULOQ Il REGISTRC Y AFECTACION

/L

CUARTA.- Para el registro de los bienes en inventarios, éstos se clasifican en "instrumentales" y
"de consumo", conforme a las definiciones contenidas en las fracciones VIl y Vill de la base
segunda, respectivamente.
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SEXTA.- A [os bienes instrumentales debe asigndrseles un niimero de inventario integrado por los
digitos del ramo presupuestal o la denominacion o siglas de la AP, la clave que le corresponda al
bien de acuerdo con el CABM, el progresivo que determine la propia APl y, en su caso, otros
digitos que faciliten su control, tales como el ano de adquisicién y la identificacion de la entidad
federativa donde se localice. Los controles de los inventarios se llevardn en forma documental o
electrénica y los nimeros deberan coincidir con los que aparezcan etiquetados o emplacados en
los bienes.

Respecto de los bienes de consumo, se llevara un registro global.
SEPTIMA.- Los bienes deben ser dados de alta en los inventarios a valor de adquisicion.

En caso de no conocerse el valor de adquisicién de algun bien, el mismo podra ser asignado para
fines administrativos de inventario, por el responsable de los recursos materiales, considerando el
valor de otros bienes con caracteristicas similares o, en su defecto, el que se obtenga por otros
mecanismos que juzgue pertinentes.

QCTAVA.- En caso de que la API, carezca del documento que acredite la propiedad del bien, el
responsable de los recursos materiales procederd a levantar acta en que se hara constar que
dicho bien es propiedad de la misma, y que figura en los inventarios respectivos.

Cuando se extravie la licencia, permiso o cualquier otra documentacién necesaria para el uso o
aprovechamiento del bien, deberan realizarse las gestiones conducentes a su reposicion.

Sin perjuicio de lo anterior, sera responsabilidad de la Administracién establecer los controles que
permitan la guarda y custodia de la documentacién que ampare la propiedad de los bienes, los
registros correspondientes y aquella que por las caracteristicas de cada bien, se requiera, de
conformidad con las disposiciones legales respectivas.

NOVENA.- Ei responsable de los recursos materiales determinard los servidores publicos
encargados de operar los mecanismos de control de los bienes que ingresen a la API, a través de
areas distintas del aimacén.

DECIMA.- La afectacién de los bienes, se determinara atendiendo las necesidades reales para la
prestacién del servicio de que se trate, y se controlara a través de los documentos respectivos, en
los que se indicara el area, persona y/o servicio de asignacion del bien.

Los bienes deberan utilizarse exclusivamente para el servicio a que estén afectos.

Para cambiar la afectacién de un bien, deberdn modificarse los documentos correspondientes,
dejando constancia del cambio.
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DECIMA SEPTIMA.- La API procederd a la enajenacién o destruccidn de sus bienes sélo cuando
hayan dejado de ser ttiles. El dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicion final del bien
se efectuaran conforme a lo siguiente:

a). La elaboracién del dictamen de no utilidad, por el servidor piiblico con rango no inferior
a subgerente, siendo elaborado por el responsable de los recursos materiales, con
excepcion del equipo de cémputo, en cuyo caso lo hard la subgerencia de informatica o la
coordinacion de informaética para el equipo de cédmputo.

b). La autorizacién del dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicion final,
corresponderd de forma expresa al responsable de los recursos materiales. El dictamen de
no utilidad contendra, cuando menos:

1). La identificacién de los bienes no titiles. En este caso podra anexarse una lista en la
que se identifiquen dichos bienes y, en su caso, el nimero de Inventario
correspondiente;

2). La determinacidn de si los bienes son o no considerados como desecho;

3). La descripcién clara y contundente del porqué los bienes no son dtiles, en términos
de la base segunda fraccién IX;

4). En su caso, la determinacidn de si se ubican en los supuestos del cuarto parrafo del
articulo 131 de la Ley;

5). Fecha de elaboracién, nombre, cargo y firma de quien elabora y autoriza el
dictamen de no utilidad; y,

6). En su caso, otra informacién que se considere necesaria para apoyar el dictamen
de no utilidad, como las normas emitidas conforme la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacién, estudio costo beneficio, dictamenes de peritos, etc.

DECIMA OCTAVA.- El Director General autorizard a mas tardar el 31 de enero de cada ejercicio
fiscal, el programa anual de disposicidn final de bienes y sélo podra serd modificado por el propio

Director General, antes que concluya el ejercicio de que se trate.

Las adecuaciones podran referirse, entre otras, a cambios en la disposicion final, eliminacion o
adicidn de bienes o desechos.

Autorizado el programa, debe difundirse dentro de los cinco dias habiles siguientes en la pagina
en Internet de la API.
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Il Multiplicar el factor de vida Util por el valor promedio obtenido.

Cuando se trate de vehiculos cuyos valores no aparezcan en la Guia EBC o Libro Azul {Guia
de Informacion a Comerciantes de Automdgviles y Camiones y Aseguradores de la Republica
Mexicana), o aquellos que debido al servicio al cual fueron afectos, hubieren sufrido
modificaciones y sus caracteristicas no estén plenamente identificadas en el mencionado
documento, como pueden ser, camiones con cajas de carga, pipastanque y ambulancias, su
valor serd determinado mediante avaltdo.

Cuando los vehiculos, por su estado fisico, se consideren desecho ferroso, la determinacion
de su valor minimo, se obtendra con base en la lista de desechos.

Cuando los vehiculos se encuentren con motores desbielados, las transmisiones o
tracciones dafiadas, o que para su uso se requieran reparaciones mayores, el valor
correspondiente se determinard a través de avallo, salvo que se encuentren en el estado
fisico que se indica en el parrafo precedente.

El subgerente de Administracion designard a los servidores publicos encargados de obtener
el valor minimo de los vehiculos, conforme a lo dispuesto en estas "Bases Generales".

VIGESIMA TERCERA.- La AP] podrd vender bienes mediante los procedimientos de:
I. Licitacion publica, inciuyendo la subasta,

1. Invitacion a cuando menos tres personas, o

Il1. Adjudicacidn directa.

La licitacién pubfica inicia con la publicacién de la convocatoria en los términos indicados en fas
"Bases Generales" y, la invitacién a cuando menos tres personas, con la entrega de la primera
invitacion; ambas concluyen con el fallo. La permuta, la dacién en pago y el comodato inician con
la autorizacién del Comité, y la donacién, con la presentacién de la peticién escrita del solicitante
ante el mismo, para que éste la analice y emita su recomendacién, a fin de que el Director General,
autorice o no dicha solicitud. Dichos procedimientos concluirdn con la entrega de los bienes, con
excepcién del comodato, en que termina con la restitucion de los bienes a la API.

VIGESIMA CUARTA.- Con el objeto de que la seleccion de los procedimientos para la venta de
bienes se realice bajo los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que
aseguren las mejores condiciones para el Estado, la APl podra llevar al cabo la venta de bienes sin
sujetarse al procedimiento de licitacién publica, sino mediante adjudicacion directa, cuando su
valor no sea superior al equivalente a mil dias de salario minimo general vigente en el Distrito
Federal. Asimismo, cuando el valor de los bienes no rebase el equivalente a cuatro mil dias de
salario minimo general vigente en el Distrito Federal, la APl podra convocar a una invitacion a
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I Nombre de [a AP!, en su calidad de convocante;
. Descripcion detallada y valor para venta de los bienes;
L. Requisitos que deben cumplir los participantes, como acreditacion de su personalidad, la

obligacién de garantizar el sostenimiento de la oferta y presentarla en un solo sobre cerrado y, en
su caso, exhibir el comprobante de pago de las bases. La APl podra incluir otros requisitos,
siempre que se indique en las bases el objeto de ello, y no limiten la libre participacién de los
interesados;

Iv. Sefialamiento de la obligatoriedad de una declaracién de integridad, a través de fa cual los
licitantes, bajo protesta de decir verdad, manifiesten que se abstendran de toda conducta
indebida para lograr cualquier ventaja;

V. Instrucciones para la presentacion de las ofertas;

VI. Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de presentacién y apertura de ofertas y
emision de fallo;

VIl. Plazo para modificar las bases de la licitacién. Solamente podran efectuarse modificaciones
hasta el segundo dia hdbil anterior al del acto de presentacién y apertura de ofertas. Dichas
modificaciones se hardn del conocimiento de los interesados por 1os mismos medios de difusidn
de la convocatoria, salvo que celebren una junta de aclaraciones en la que comuniquen tales
modificaciones. Serd obligacién de los participantes, obtener la copia del acta de la junta de
aclaraciones, misma que serd colocada en |a pagina de Internet de la APl y formara parte de fas
bases de la licitacién. A la junta de aclaraciones podré asistir cualquier persona, aun sin haber
adquirido las bases de licitacidén, unicamente registrando su asistencia y absteniéndose de
intervenir durante el desarrollo de la reunidn;

VIil. Sefalamiento de que serd causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de los
requisitos esenciales establecidos en las bases, asi como el que las ofertas presentadas no cubran
el valor para venta fijado para los bienes. También serd motivo de descalificacién si se comprueba
que algun licitante ha acordado con otro u otros establecer condiciones para provocar [a subasta
u obtener una ventaja indebida. Los licitantes cuyas propuestas se ubiguen en el supuesto
referente a que no cubran el valor para venta fijado para los bienes, podran participar en la
subasta, salvo los que se compruebe que establecieron acuerdos para provocarla u obtener
alguna ventaja indebida.

IX. Criterios claros para la adjudicacién, como el hecho de si se realizard por lote o por
partida;
X. Indicacion de que |a garantia de sostenimiento de las ofertas se hard efectiva, en caso de

que se modifiguen o retiren las mismas, o el adjudicatario incumpla sus obligaciones de pago;
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API levantara acta a fin de dejar constancia de los actos de presentacion y apertura de ofertas y
de fallo, la cual serd firmada por los asistentes, sin que la omisidn de este requisito por los
licitantes pueda invalidar su contenido y efectos. A los actos de caracter publico de las
licitaciones, podradn asistir aquellos cuyas propuestas hubieren sido desechadas; y cualquier
persona, aun sin haber adquirido las bases, en cuyo caso Unicamente registraran su asistencia y se
abstendran de intervenir durante el desarrollo de dichos actos.

VIGESIMA NOVENA.- En el caso de que el licitante ganador incumpla con el pago de los bienes, la
API hard efectiva |la garantia correspondiente y podra adjudicarios a la segunda o siguientes
mejores ofertas que reunan los requisitos establecidos. Sin perjuicio del ejercicio de la garantia
aludida en el parrafo precedente, aquellos licitantes que por causas imputables a los mismos, no
retiren los bienes al menos en dos ocasiones durante un afio, contadas a partir del dia limite para
el primer retiro, durante dos afios calendario a partir de que la convocante le notifique dicha
situacién, estaran impedidos para participar en futuros procedimientos de venta de bienes de la
API.

TRIGESIMA.- La API declarara desierta la licitacion pablica en su totalidad o en alguna de sus
partidas, cuando se actualice cualquiera de los siguientes supuestos:

a) Ninguna persona adquiera las bases;
b) Nadie se registre para participar en el acto de presentacién y apertura de ofertas;

¢) Cuando los licitantes adquirieron las bases, cumplieron los requisitos para su registro, pero no
cumplieron con otros esenciales de la licitacion, entre ellos, no presentar oferta para la licitacion,
ésta fue inferior al valor para venta, 0 no presentaron garantia de sostenimiento. En este
supuesto en el acta del fallo se indicard que se procede a la subasta. En los casos de los incisos a)
y b), se asentard en el acta que se levante que también se declara desierta la subasta.

TRIGESIMA PRIMERA.- La realizacion de la subasta se sujetard a lo siguiente:

a) Se sefalard en la convocatoria y en las bases de licitacidn, que una vez emitido el fallo, se
procederd a la subasta en el mismo evento, respecto de las partidas que se declararon desiertas
en los términos del inciso ¢) de la base anterior, precisando que serd postura legal en primera
almoneda las dos terceras partes del valor para venta considerado para la licitacion, y un 10%
menos en segunda almoneda;

b) Debe establecerse en las bases de licitacidn, el procedimiento que se describe en las presentes
"Bases Generales";

¢) Sélo podran participar quienes hubieren adguirido las bases de la licitacion y que hayan

cumplido con requisitos de registro y otorguen garantia respecto de las partidas que pretendan
adquirir, la que servird como garantfa de sostenimiento de las posturas correspondientes y de
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