
MANUAL PARA 

REALIZAR LAS 

ACTUALIZACIONES 

WEB 

 

(EXPEDIENTES 

ELECTRÓNICOS 

DE LA PNT) 

 
PÁGINA DE APITUXPAN 

 



1.- Ingresar Usuario y Contraseña 

 

2.- Página principal 

 

 



3.-Seleccionar la opción de MEDIOS para cargar los archivos 

 Seleccionar la opción de AÑADIR NUEVO 

 

 

 Seleccionar la opción de SELECCIONAR ARCHIVOS. 

 



 Seleccionar el archivo a subir (el archivo deberá estar comprimido 
.ZIP) 

 

 
 El archivo se cargara en automático al seleccionar la opción de ABRIR. 

 



4.-Por consiguiente ingresar al siguiente LINK: 

https://www.puertotuxpan.com.mx/transparencia/sipot/ 

 Se mostrara la página principal de los expedientes electrónicos. 
 Seleccionar la opción de EDITAR ENTRADA. 

 

 Se mostrará de la siguiente manera  

 

https://www.puertotuxpan.com.mx/transparencia/sipot/


5.- Seleccionar el archivo en el apartado de los medios y realizar la copia del 
enlace. 

 

 
 El enlace se deberá de copiar en el formato correspondiente (sustituir 

la parte donde dice “INGRESAR URL” por la liga del enlace 
https://www.puertotuxpan.com.mx/wp-
content/uploads/2020/09/4T_I.zip) 

 

https://www.puertotuxpan.com.mx/wp-content/uploads/2020/09/4T_I.zip
https://www.puertotuxpan.com.mx/wp-content/uploads/2020/09/4T_I.zip


 Seleccionar la opción de VISTA PREVIA para ver si esta correctamente 
cargado el archivo, una vez que verifiquemos el archivo 
seleccionaremos  la opción de ACTUALIZAR. 

 

 

 El archivo quedara cargado en el sistema. Seleccionaremos el formato 
y en automatico se descargara el archivo comprimido como se 
muestra en la pantalla. 

 


