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ADMINISTRACIÓN PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A. DE C.V. 

ARTICULO FRACCIÓN OBLIGACIONES FORMATO EN 
SIPOT 

UNIDAD ADMINISTRATIVA 
RESPONSABLE 

OBSERVACIONES ACERCA DE LA 
INFORMACIÓN A PUBLICAR 

ACTUALIZACION 
DE LA 

INFORMACIÓN 

CONSERVACION DE LA 
INFORMACIÓN  

70 I   
Marco Normativo 
Aplicable al Sujeto 

Obligado 
LGTA70FI Gerencia de Comercialización 

Cuando se reforma, adicione, derogue o 
abrogue cualquier norma aplicable al 
sujeto obligado. La información deberá 
publicarse y/o actualizarse en un plazo no 
mayor a 15 días hábiles a partir de su 
publicación en el Diario Oficial de la 
Federación (DOF), periódico o Gaceta 
oficial, o de su acuerdo de aprobación en 
el caso de normas publicadas por medios 
distintos como el sitio de internet. 

Trimestral Información vigente 

70 II   Estructura Orgánica  LGTA70FII Departamento de Recursos 
Humanos 

En su caso, 15 días  hábleles después de 
la aprobación de alguna modificación a la 
estructura orgánica. 

Trimestral Información vigente 

70 III   Las facultades de cada 
área  LGTA70FIII Departamento de Recursos 

Humanos 
En su caso 15 días hábiles después de 
alguna modificación.  Trimestral Información vigente 

70 IV    Metas y objetivos de 
las áreas  LGTA70FIV Departamento de Recursos 

Humanos   Anual 

Información del ejercicio en 
curso la correspondiente a 
los últimos seis ejercicios 
anteriores. 

70 V   
Los indicadores 

relacionados con tema 
de interés del publico 

 LGTA70FV Subgerencia de Finanzas     Anual 

Información del ejercicio en 
curso la correspondiente a 
los últimos seis ejercicios 
anteriores. 

70 VI    Los Indicadores de 
objetivos y resultados  LGTA70FVI Departamento de Recursos 

Humanos   Anual 

Información del ejercicio en 
curso la correspondiente a 
los últimos seis ejercicios 
anteriores, en su caso. 

70 VII   Directorio de servidores 
Públicos  LGTA70FVII  Departamento de Recursos 

Humanos   Trimestral Cargado 

70 VIII   Remuneraciones bruta 
y netas  LGTA70FVIII  Departamento de Recursos 

Humanos   Trimestral 
Información del Ejercicio en 
curso y la correspondiente al 
ejercicio inmediato anterior. 

  
70 

  

  
IX 

  

IXA Gasto por concepto de 
viatico   LGTA70FIXA     

Departamento de Recursos 
Humanos 

  

  
  Trimestral 

Información del ejercicio en 
curso y la correspondiente al 
ejercicio anterior. 

IXB Gasto de 
representación  LGTA70FIXB  



  
  
  

70 
  
  

  
  
  
X 

  
  

  
XA 

  

Plazas vacantes del 
personal de base y 

confianza  

  
 LGTA70FXA  

  

  
  

Departamento de Recursos 
Humanos 

  
  
  

  
  

  
  

Trimestral 
  
  
  

  
  
Información vigente 
  
  
  

  
XB 

  

Total de plazas 
vacantes y ocupadas 

del personal de base y 
confianza  

LGTA70FXB 

70 XI   
 Contrataciones de 

servicios profesionales 
por honorarios 

LGTA70FXI    Departamento de Recursos 
Humanos   Trimestral Información del ejercicio 

inmediato al anterior 

70 XII   

Declaraciones de 
situación patrimonial de 
los (as) servidores(as) 

públicos(as)  

 LGTA70FXII   Departamento de Recursos 
Humanos   Trimestral 

Información del ejercicio en 
curso y las correspondientes 
al ejercicio inmediato 
anterior 

70 XIII   Domicilio de la Unidad 
de Transparencia  LGTA70FXIII    Gerencia de Comercialización En su caso 15 días hábiles después de 

alguna modificación. Trimestral 
  

Información vigente 

  
  
  

70 
  

  
  
  

XIV 
  

XIVA 
Convocatorias a 

concursos para ocupar 
cargos públicos 

LGTA70FXIVA 
  
  

Departamento de Recursos 
Humanos 

  
  

  Trimestral 
  

 
Información vigente y del 
ejercicio en curso 
  
  
  

XIVB Sistema electrónico de 
convocatorias. LGTA70FXIVB   

  
  

70 
  

  
  

XV 
  

XVA 
Programas sociales 
desarrollados por 
sujetos obligados. 

LGTA70FXVA   

 
Subgerencia de Finanzas   

 
La información de los programas que se 
desarrollan a lo largo del ejercicio deberá 
publicarse durante el primer mes del año.

  
  

 
Trimestral 

  

La información del ejercicio 
en curso y la 
correspondiente a los dos 
ejercicios anteriores. XVB Padrón de beneficiarios 

del programa social.   LGTA70FXVB  

  
 
  
  

70 

  
  
  
  

XVI 

XVIA Normatividad Laboral  LGTA70FXVIA 
  
 
  
  

Departamento de Recursos 
Humanos 

Cuando se establezca, modifique o 
derogue cualquier norma laboral aplicable 
al sujeto obligado. La información 
normativa deberá o actualizara en un 
plazo no mayor a 15 días hábiles a partir 
de su publicación y/o aprobación. 

  
  

Trimestral 
  
  
  

En cuanto a la normatividad: 
la información vigente 
respecto a los recursos 
entregados o sindicatos: 
información del ejercicio en 
curso y la correspondiente a 
los dos ejercicios anteriores. 

XVIB Recursos Públicos   LGTA70FXVIB 

70 XVII   

Información Curricular 
de los(as) 

servidores(as) 
publicas(os) (1)  

LGTA70FXVII Departamento de Recursos 
Humanos 

 En su caso, 15 días hábiles después de 
alguna modificación. Trimestral 

Información del ejercicio en 
curso. En el caso de las 
sanciones, conserva la 
correspondiente a dos 
ejercicios anteriores. 

70 XVIII   Sanciones 
Administrativas  LGTA70FXVIII  Órgano Interno de Control   Trimestral 

La información del ejercicio 
en curso y la 
correspondiente a dos 
ejercicios anteriores. 

70 XIX   Servicios que ofrece el 
sujeto obligado  LGTA70FXIX  Subgerencia de Operaciones    Trimestral Información Vigente 

70 XX   Tramites que se 
realizan  LGTA70FXX Subgerencia de Operaciones   Trimestral Información Vigente 



  
  
  
  

70 
  

  
  

  
  
  
  

XXI 
  
  
  

XXIA 
Información Financiera 

de (presupuesto 
asignado anual)  

LGTA70FXXIA   
  
  
  

Subgerencia de Finanzas   
  

  
  

  
  
  
A excepción de los informes y 
documentos de naturaleza anual y otros 
que por virtud de esta Ley o disposición 
legal aplicable tengan un plazo y 
periodicidad determinada. 
  
  
  

  
  
  
  
  

Trimestral 
  

  

  
  
  
  
  
Información del ejercicio 
  
  

XXIB 
Información Financiera 

de (informes 
trimestrales de gastos) 

 LGTA70FXXIB 

XXIC Información Financiera 
de Cuenta Pública.  LGTA70FXXIC  

70 XXII   Deuda Publica  LGTA70FXXII  Subgerencia de Finanzas Con datos mensuales.  Trimestral 
Información del ejercicio en 
curso y la correspondiente a 
dos ejercicios anteriores. 

  
  
  
  

70 
  

  
  
  
  

XXIII 
  

XXIIIA 
Programa Anual de  

comunicación social o 
Equivalente. 

LGTA70FXXIIIA  Jefatura de Planeación   
  
  
  
Anual, respecto al programa de 
Comunicación Social o Equivalente.  
  

  
  
  
  

Trimestral 
  

  
  
  
  

Información del ejercicio en 
curso y la correspondiente a 
seis ejercicios anteriores. 
  

XXIIIB 
Erogación de recursos 
por contratación de 

servicios.  
LGTA70FXXIIIB Jefatura de Planeación 

XXIIIC Utilización de los 
tiempos oficiales.  LGTA70FXXIIIC  Jefatura de Planeación 

70 XXIV    Resultado de auditorías 
realizadas. LGTA70FXXIV Órgano Interno de Control Trimestral 

Información generada en el 
ejercicio en curso y la 
correspondiente a las 
auditorías realizadas en los 
tres ejercicios anteriores. 

70 XXV   
Resultado de la 

dictaminarían de los 
ejercicios financieros.  

LGTA70FXXV  Subgerencia de Finanzas   Anual 

Información 
Correspondiente a los 
últimos tres ejercicios 
concluidos. 

70 XXVI   

Personas físicas o 
morales a quienes el 

sujeto obligado asigno 
o permitió usar 

recursos públicos.   

 LGTA70FXXVI Recursos Humanos   Trimestral 
Información del Ejercicio en 
curso y la correspondiente a 
dos ejercicios anteriores. 

70 XXVII   

Las concesiones, 
contratos, convenios, 
permisos, licencias o 

autorizaciones 
otorgadas. 

  LGTA70FXXVII Jefatura de Planeación   Trimestral 
Información del ejercicio en 
curso y la correspondiente a 

dos ejercicios anteriores. 

  
  
  
  
  

70 
  

  

  
  
  
  
  

XXVIII 
  
  

  
  
  

XXVIIIA 
 
 
 

Resultados de 
procedimiento de 
licitación pública e 
invitación a cuando 
menos tres persona 
realiza.  

  
  
  

 LGTA70FXXVIIIA 
 

  
  
  
  
  

Subgerencia de 
Ingeniería/Jefatura de Recursos 

Materiales 

  

  
  
  
  
  
  

Trimestral 
  

  
  

 
 
La información vigente; la 
generada en el ejercicio en 
curso y la correspondiente a 
dos ejercicios anteriores. 



      
  

  
  

XXVIIIB 

  
  
  

  LGTA70FXXVIIIB 

  
  

  

 Resultado de 
procedimientos de 

adjudicación directa 
realizados. 

70 XXIX   Informes emitidos    LGTA70FXIX  Gerencia de Comercialización   Trimestral 
Información del ejercicio en 
curso y la correspondiente a 
dos ejercicios anteriores. 

70 XXX   Estadísticas Generales    LGTA70FXXX  Recursos Humanos   Trimestral 

Información generada en el 
ejercicio en curso y la 
correspondiente a dos 
ejercicios anteriores. 

70 XXXI   

 Informes 
programáticos 
presupuestales, 

balances generales y 
estados financieros. 

  LGTA70FXXXI  Subgerencia de Finanzas A más tardar 30 días hábiles después del 
cierre del periodo que corresponde.  Trimestral 

La información del ejercicio 
en curso y la 
correspondiente a los 
últimos seis ejercicios. 

70 XXXII    Padrón de proveedores 
y contratistas.  LGTA70FXXXII 

Subgerencia de 
Ingeniería/Jefatura de Recursos 

Materiales 
  Trimestral 

Información del ejercicio en 
curso y la correspondiente al 
ejercicio inmediato anterior.  

70 XXXIII   

Convenios de 
coordinación, de 

concentración con el 
sector social o privado. 

  LGTA70FXXXIII  Jefatura de Planeación   Trimestral 

Información del ejercicio en 
curso y la correspondiente al 
ejercicio inmediato anterior 
y los instrumentos jurídicos 
vigentes aun cuando estos 
sean de ejercicios 
anteriores. 

  
  
  
  
  
  
  
  
  

70 

  
  
  
  
  
  
  
  
  

XXXIV 

XXXIVA Inventario de bienes 
muebles    LGTA70FXXXIVA  

  
  
  
  
  
  
  
  

Subgerencia de Administración 
  

  
  
  
  
  
  
  
  

 En su caso, 30 días hábiles después de 
adquirir algún bien. 
  

  
  
  
  
  
  
  
  

Semestral 
  

  
  
  
  
  
  
  
  
Información vigente y la 
correspondiente al 
semestre anterior concluido. 
  

XXXIVB 
Inventario de altas 

practicadas a bienes 
muebles  

 LGTA70FXXXIVB 

XXXIVC 
Inventario de bajas 

practicadas a bienes 
muebles  

 LGTA70FXXXIVC 

XXXIVD Inventario de bienes 
inmuebles   LGTA70F XXXIVD 

XXXIVE 
Inventario de altas 

practicadas a bienes 
inmuebles  

 LGTA70FXXXIVE 

XXXIVF 
Inventario de bajas 

practicadas a bienes 
inmuebles  

 LGTA70FXXXIVF 

XXXIVH 
Inventario de bienes 

inmuebles e inmuebles 
donados.  

 LGTA70FXXXIVH 

  
  
  
  

  
  
  
  

XXXVA 

Recomendaciones 
emitidas por la 

Comisión Nacional de 
Derechos Humanos  

 LGTA70FXXXVA  

  
  
  
  

  

  
  
  
  

La información generada en 
el ejercicio en curso a partir 
de la notificación de la 
recomendación y/o 



  
70 

  
  

  
XXXV 

  
  

XXXVB 

Casos especiales 
emitidos por la CNDH 
Nacional de Derechos 

Humanos  

 LGTA70FXXXVB   Subgerencia de Administración 
  
  

  
Trimestral 

  

sentencia. Una vez 
concluido el seguimiento de 
la recomendación y7o 
sentencia, conserva la 
información durante dos 
ejercicios. 

XXXVC 

Recomendaciones 
emitidas por los 

Organismos 
Internacionales  

 LGTA70FXXXVC  

70 XXXVI   Resoluciones y laudos 
emitidos     LGTA70FXXXVI  No Aplica a la Entidad  No Aplica a la Entidad No Aplica a la 

Entidad No Aplica a la Entidad 

70 XXXVII   
Mecanismos de 

Participación 
ciudadana   

 LGTA70FXXXVII Subgerencia de Administración   Trimestral 
Información del ejercicio en 
curso y la correspondiente a 
los dos ejercicios. 

  
70 

  
  

  
XXXVIII 

  
  

XXXVIIIA Tramites que ofrecen    LGTA70FXXXVIII
A 

  
  

Subgerencia de Finanzas 
  

La información de los programas que se 
desarrollan a lo largo del ejercicio deberá 
publicarse durante el primer mes del año. 

Trimestral 
La información en el curso y 
la correspondiente a los dos 
ejercicios. XXXVIIIB  Tramites del Sujeto 

Obligado LGTA70FXXXVIIIB 

 
  

70 
  

  
  
  

XXXIX 
  

XXXIXA 

Informe de sesiones del 
comité de 

transparencia  
 

LGTA70FXXXIXA 

  
  
  

Gerencia de Comercialización 
  

  

  
  
  
  

Semestral 
  
  

  
  
  
  
  
Información del ejercicio en 
curso y la correspondiente al 
ejercicio anterior. 
  
  
  

XXXIXB 

Informe de resoluciones 
del comité de 
transparencia  

 

LGTA70FXXXIXB 

XXXIXC 
Integrantes del comité 

de transparencia  
 

LGTA70FXXXIXC 

XXXIXD 

Calendario de sesiones 
ordinarias del comité de 

transparencia  
 

LGTA70FXXXIXD 

  
  
  

70 
  
  
  

  
  
  

XL 
  
  
  

XLA 

Evaluaciones y 
encuestas a programas 

financiados con 
recursos públicos.  

LGTA70FXLA   
  
  
  

Subgerencia de Finanzas 
  
  

  

  
  
  
  

Anual 
  
  

  
 
Información generada en el 
ejercicio  en curso y la 
correspondiente al ejercicio 
anterior. 
  
  
  
  

XLB Encuestas sobre 
programas LGTA70FXLB 

  
  
  
  
  
  
  
  

70 
  

  
  
  
  
  
  
  
  

XLI 
  

XLIA Estudios financieros con 
recursos públicos  LGTA70FXLIA 

  
  
  
  
  
  
  
  

Subgerencia de Finanzas 
  

  
  
  
  
  
  
  
  

En su caso, 30 días hábiles después de 
publicar los resultados del estudio. 

  

  
  
  
  
  
  
  
  

Trimestral 
  

  
  
  
  
  
  
  
  
Información del ejercicio en 
curso y la correspondiente a 
dos ejercicios anteriores. 
  

XLIB 

 Estudios elaborados en 
colaboración con 

organizaciones del 
sector social, privado y 

persona física. 

LGTA70FXLIB  

XLIC 

 Estudios cuya 
elaboración se contrató 

a organizaciones del 
sector social privado. 

  LGTA70FXLIC 



XLID 

Estudios, 
investigaciones o 

análisis elaborados 
fueron financiados por 

otras instituciones 
públicas.  

LGTA70FXLID 

    XLIIA Listado de jubilados y 
pensionados.    LGTA70FXLIIA   

  

  
Información del ejercicio en 
curso y la correspondiente al 
ejercicio inmediato anterior. 70 XLII XLIIB 

Listado de jubilados y 
pensionados y el monto 

que reciben.  
LGTA70FXLIIB Recursos Humanos Trimestral 

  
  

70 

  
  

XLIII 

XLIIIA Ingresos recibidos    LGTA70FXLIIIA 
  
  

Subgerencia de Finanzas 
  

  
  

Trimestral 

  
  
Información Vigente y la 
correspondiente a dos 
ejercicios anteriores. 

XLIIIB 
Responsables de recibir, 
y administrar y ejercer 

los ingresos.  
  LGTA70FXLIIIB 

  
70 

  
XLIV 

XLIVA Donaciones en dinero 
realizado  LGTA70FXLIVA 

  
Subgerencia de Finanzas     

Trimestral 

La información que se 
genera en el ejercicio en 
curso y la correspondiente al 
ejercicio anterior. XLIVB Donaciones en especie LGTA70FXLIVB 

70 XLV   

Catálogos de 
disposición documental 

y guía simple de 
archivos.  

LGTA70FXLV  Subgerencia de Administración   Anual Información Vigente 

  
  

70 

  
  

XLVI 

  
XLVIA 

Actas del consejo 
consultivo    LGTA70FXLVIA No Aplica a la Entidad   No Aplica a la Entidad No Aplica a la 

Entidad No Aplica a la Entidad 

XLVIB 
Opiniones y 

recomendaciones del 
consejo consultivo  

  LGTA70FXLVIB No Aplica a la Entidad No Aplica a la Entidad  No Aplica a la 
Entidad No Aplica a la Entidad 

70 XLVII   Listado de solicitudes 
de empresas    LGTA70FXLVII  No Aplica a la Entidad No Aplica a la Entidad  No Aplica a la 

Entidad No Aplica a la Entidad 

  
  
  
  
  

70 
  

  
  
  
  
  

XLVIII 
  

XLVIIIA 
Otra información de 
interés al público del 

sujeto obligado.  
  LGTA70FXLVIIIA 

  
  
  
  
  

Gerencia de Comercialización 
  

  

  
  
  
  
  
  

Trimestral 

Información vigente 
XLVIIIB  Otra información de 

interés del público.   LGTA70FXLVIIIB 

XLVIIIC Otra información 
preguntas frecuentes.    LGTA70FXLVIIIC  

XLVIIID 
Otra información 

transparencia 
proactiva  

  LGTA70FXLVIIID  

70 Último 
Párrafo   Último Párrafo del 

Artículo 70   LGTA70-ultimo   
Gerencia de Comercialización   Anual 

Información vigente y la 
generada en el ejercicio en 
curso. 

 


