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ACTA DE LA NOVENA REUNION EXTRAORDINARIA 2015, DEL COMITE DE

INFORMACION DE LA ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE TUXPAN, S.A.
DE C.V.

En la Ciudad y Puerto de Tuxpan de Rodriguez Cano, Veracruz, siendo las diez horas con
treinta minutos del dia 21 de mayo de 2015, en la Sala de Juntas de la Direccion General de
la Administracion Portuaria Integral de Tuxpan, S.A de C.V,, en adelante APITUXPAN, ubicada
en Carretera a la Barra Norte km 6.5, Colonia Ejido la Calzada, C.P. 92800; se reunieron los
CC. Lic. Jorge Pedro Velasco Oliva, Titular del Organo Interno de Control en la APITUXPAN,
Dra. Luisa Maria Gonzalez Labrada, Titular de la Unidad de Enlace; C. Omar Vasquez Rivera,
Servidor Publico Designado y Coordinador de Archivos, Lic. Salvador Sergio Arredondo
Arredondo, Gerente de Administracion y Finanzas; Lic. Jaime Bruno Rosete Banda, Gerente de
Comercializacién y Lic. Alfredo Navarrete Fabre, Gerente de Operaciones e Ingenieria,
integrantes del Comité de Informacion, todos Servidores Plblicos de la APITUXPAN; bajo el
siguiente orden del dia:

DESARROLLO DE LA SESION

1.- LISTA DE ASISTENCIA.

2.- APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

3.- APROBACION DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2015.
4.-ASUNTOS GENERALES.

5.- CLAUSURA DE LA REUNION.

ACUERDOS

I.- LISTA DE ASISTENCIA.

Mediante correo electronico del dia anterior, la Titular de la Unidad de Enlace hizo del
conocimiento de los integrantes del Comité de Informacién que a las diecisiete horas del dia
21 del presente, se llevaria a cabo la reunion.

En la fecha acordada, se procedid al pase de lista de asistencia verificaindose que hubiera
quorum. ANEXO 1

Il.- APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

Acto seguido se dio lectura del orden del dia, el cual fue aprobado por los presentes.

ll- EL COORDINADOR DE ARCHIVOS SOMETE A CONSIDERACION DE LOS DEMAS

INTEGRANTES DEL COMITE DE INFORMACION, EL PLAN ANU E DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2015.
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El Coordinador de Archivo, procede a poner a la vista el citado Plan Anual, que en
cumplimiento a la Ley de Archivos, procede a explicar brevemente, asi como cada uno de los
objetivos que fueron programados en la materia, para el ejercicio fiscal 2015. ANEXO 2

RESOLUTIVOS
Con fundamento en lo que para tales efectos sefiala el articulo 29 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica Gubernamental y 57 de su reglamento, el
Comité de Informacion, resuelve;

PRIMERO.- APRUEBA, el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2015, con fundamento en el
articulo 12 de la Ley Federal de Archivos, y 2, fraccion IV de su Reglamento.

Asimismo, se instruye;

a) A la Unidad de Enlace, para el efecto de que publique el Plan Anual de Desarrollo
archivistico en el portal de Internet de la Entidad.

b) Al area Coordinadora de Archivos, para que dé oportuno seguimiento al citado Plan Anual,
y proporcione a la Unidad de Enlace, los respectivos informes anuales de cumplimiento, para
su debida publicacion.

SEGUNDO.- NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

IV.- Asuntos Generales.

No habiendo mas asuntos generales a tratar, se procede.

V.- Clausura de la Reunion.

Siendo las once horas del mismo dia de su celebracion, y no habiendo otro asunto que tratar,
se da por concluida la presente reunion, dando fe de la misma. CONSTE-, Firmas y Rubricas.——-
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LISTA DE ASISTENCIA
REUNION DE COMITE DE INFORMACION.

Lugar; Sala de Juntas de la Direccion General de la Administracién Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V.

Tuxpan, Ver, a 21 de mayo de 2015
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Dra. Luisa Maria Gonzalez Labrada
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Lic. Jorge Pedro Velasco Oliva

C. Omar Vasquez Rivera 9///// -7

Lic. Salvador Sergio Arredondo Arredondo ’

Lic. Jaime Bruno Rosete Banda

Lic. Alfredo Navarrete Fabre
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Plan Anual uc Desarrollo

rchivistico 2015

Establecimiento de recursos
materiales y espacios fisicos
adecuados para cada drea.

Capacitacion proporcionada por el
INAl y asesoria archivistica con
recursos propios para el personal
Involucrado.

[Implementacion de las normas STPS
en el drea de archivo de i : il
concentracion. : .;t....,,r.r..w_

Diseiio de formatos para inventarios
de archivos.

Registro de correspondencia de
entrada y salida en formatos con
elementos de descripcion
obligatorios.

Disefio e implementacion de la
guarda exterior de los expedientes
en las unidades administrativas.

Designacion del responsable de la Y N
Coordinacion de Archivo en la )
entidad. 4

Designacién de los responsables del|
Archivo en Tramite.

Designacion del responsable del
Archivo en Concentracion,

1&36:5_9. del responsable del
Archivo Histérico.

Disefio e integracion de la Guia

Simple de archivos.
Elabaracion del Cuadro de
Clasificacion Archivistica.

Elaboracion del Catilogo de
Disposicion Documental,

Elaboracion del Calendario
Institucional de Archivos.

Elaboracién del Inventario General
de la entidad.




